Zarzadzenie Nr Or.0151/355/2004

Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdroj

z dnia 15 listopada 2004r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu dotyczacego trybu postepowania o udzielenie
dotacji

Na podstawie art. 30 ust.1, art.31, art.33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzgdzie gminnym ( tj. Dz.U. z 2001 Nr 142, poz. 1591 z pézn.zm. ) w zwigzku z art.11
ust.2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (
Dz.U. z 2003r. Nr 96, poz. 873 ).

zarzadzam

§1



Wprowadzenie Regulaminu dotyczacego trybu postepowania o udzielenie dotacji
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam swoim Zastepcom, Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi
Miasta, Naczelnikom Wydziatéw i Biur.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgcznik nr 1

Regulamin dotyczacy trybu postepowania o udzielenie dotacji

§ 1 Zasady ogolne

1. Regulamin niniejszy okresla ogdlny tryb postepowania o udzielanie dotacji oraz
tryb pracy komisji konkursowej zwanej dalej komisja.

2. Udzielanie dotacji poprzedzone jest przeprowadzeniem otwartego konkursu
ofert.



. Organizatorami otwartego konkursu ofert, z zastrzezeniem § 1 ust. 4§ 4 ust. 2
sg wydziaty i biura Urzedu Miasta dysponujgce Srodkami przeznaczonymi na
dotacje dla organizacji pozarzgdowych oraz innych uprawnionych podmiotdéw
wykonujgcych zadania publiczne objete ustawag z dnia 24 kwietnia 2003r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

. Biuro ds. Zamoéwien Publicznych
a) prowadzi rejestr ztozonych ofert i ubiegajacych sie o dotacje podmiotow,
o ktérych mowa w ust. 3,

b) przeprowadza wstepng kwalifikacje ofert pod wzgledem ich
kompletnosci.

. Po przeprowadzeniu wstepnej kwalifikacji Biuro ds. Zamoéwieh Publicznych
niezwtocznie przekazuje komisji konkursowej oferty ze stosowng adnotacjg o ich
waznosci.

. Oferty wniesione po terminie nie podlegaja rozpatrzeniu.

§ 2 Tryb pracy komisji konkursowej

. Oceny merytorycznej ztozonych ofert dokonuje komisja powotana Zarzgdzeniem
Prezydenta Miasta.

. Komisja
a) rozpoczyna prace z chwilg podjecia dziatan majgcych na celu

opracowanie trybu i kryteriow stanowigcych podstawe do ogtoszenia
konkursu i wyboru oferty,

b) kohczy prace z chwilg zatwierdzenia wynikéw konkursu ofert.

. Przez caty czas trwania prac komisji, cztonkowie winni ograniczy¢ swoje

kontakty z oferentami do takich, ktére wynikaja z koniecznosci
wypetnienia obowigzkéw powierzonych przez przewodniczgcego komisji lub jego
zastepce.

. Komisja dziata w sktadzie co najmniej 5 osdb.

. Dla skutecznego dziatania komisji wymagany jest udziat co najmniej potowy jej
sktadu, w tym obligatoryjnie przewodniczacego lub jego zastepcy.

. W posiedzeniu komisji moga bra¢ udziat osoby - pracownicy wydziatu - nie
bedgce cztonkami komisji, wykonujgce czynnosci zwigzane z obstugg komisiji.
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Komisja sprawdza oferty w szczegdlnosci pod wzgledem:
1. zgodnosci zakresu rzeczowego zadania publicznego proponowanego do
realizacji z zakresem wynikajgcym z ogtoszenia;
2. terminu i miejsca realizacji zadania publicznego;
3. kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego;

4. informacji o wczesniejszej dziatalnosci podmiotu sktadajgcego oferte,
w zakresie ktérego dotyczy zadanie;

5. informacji o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych
zapewniajgcych wykonanie zadania, w tym o wysokosci S$rodkéw
finansowych uzyskanych na realizacje danego zadania z innych Zrédet;

6. deklaracji o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania

Oferty niekompletne lub wypetnione w sposdéb nieprawidtowy podlegaja
odrzuceniu z zastrzezeniem § 2 ust. 9.

. W przypadku braku co najmniej jednej waznej oferty, dopuszcza sie mozliwos¢

uzupetniania i poprawiania ofert.

Komisja podejmuje ostateczne rozstrzygniecie o liczbie przyjetych do oceny
ofert.

Cztonkowie komisji przy ocenie ofert stosujg tryb i kryteria wynikajgce z
ogtoszenia o konkursie z zastrzezeniem § 2 ust. 7 regulaminu.

Z przebiegu prac komisji sporzadza sie protokét zawierajgcy w szczegdlnosci :

a) ocene mozliwosci realizacji zadania,

b) ocene przedstawionej kalkulacji kosztéw, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania, z uwzglednieniem wysokosSci Srodkéw
przeznaczonych na realizacje zadania,

c) wyniki konkursu obejmujgce ocene konhcowag danej oferty.

Komisja ocenia oferty na podstawie karty indywidualnej oceny ofert,
zawierajgcej nazwe oferenta zgtaszajgcego oferte oraz wolne pola przeznaczone
do wpisania ocen czastkowych wedtug kryteriéw oraz ocene tgczna.

Karta indywidualnej oceny zostaje podpisana przez cztonka komisji
dokonujgcego oceny.

Ocena tgczna danej oferty wystawiona przez cztonka komisji jest suma
wystawionych ocen czgstkowych.

Ocena kohcowa danej oferty jest Srednig, obliczong z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku z ocen tacznych wystawionych przez cztonkéw komisji
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oceniajacych oferte.

Protokdét, o ktérym mowa w § 2 ust.12 jest zatwierdzany przez Prezydenta
Miasta.

Wyniki konkursu wynikajgce z protokotu stanowig podstawe do przyznania
dotacji.

Dotacje otrzymajg oferenci, ktérych oferty uzyskaty wymagana w ogtoszeniu
liczbe punktéw przy zastosowaniu kryteriéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 11.

Ostateczng decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta w drodze
zarzgdzenia.

Wydziat witasciwy merytorycznie niezwtocznie, pisemnie zawiadamia oferentéw o
decyzji Prezydenta Miasta i jednoczesnie przekazuje informacje do Biura
ds. Zaméwien Publicznych.

Od decyzji o przyznaniu lub odmowie udzielenia dotacji oferentom odwotanie nie
przystuguje.

§ 3 Kontrola realizacji zleconego zadania

Kontrole realizacji zadania zleconego w ramach ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie przeprowadza wydziat

merytoryczny na zasadach okreslonych w uchwale nr XXV/529/2004 Rady Miasta
Jastrzebie Zdrdj z dnia 21 pazdziernika 2004r. w sprawie zasad udzielania dotacji
na realizacje wyodrebnionych zadan publicznych innych niz okreslone w ustawie z
dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
sposobu rozliczania dotacji oraz trybu kontroli wykonywania zleconego zadania.

§ 4 Uwagi koncowe

1. Umowe o udzielenie dotacji sporzadza i nadzoruje wiasciwy merytorycznie

wydziat.

Biuro ds. Zaméwien Publicznych zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogtoszeh Urzedu Miasta informacje o kwotach przyznanych
dotacji, ze wskazaniem podmiotu otrzymujgcego dotacje oraz okresleniem
zadania,

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja
zastosowanie przepisy ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie /Dz. U. nr 96 poz. 873 z 2003/.
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