Urzad Stanu Cywilnego Jastrzebie-Zdrgj
44-335 Jastrzebie-Zdréj ul. Zielona 20B
tel. +48 32 4785454

Godziny pracy: poniedziatek od 7:30 do15:00, wtorek, $roda od 8:30 do 15:00,
czwartek 8:30 do 17:00, pigtek 8:30 do 14:00

Karta informacyjna nr USC-20
Fotokopia aktu stanu cywilnego

Data aktualizacji
1-10-2022

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

Wymagane dokumenty

1. Wypetniony wniosek.

2. Dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci (do wgladu).

3. Dokument wykazujacy interes prawny - w przypadku oséb, ktore nie sg rodzicami,
dziadkami, dzie¢mi, wnukami, rodzehAstwem lub matzonkiem osoby, ktérej akt
dotyczy.

4. Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo
poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowe;j.

Ogolny opis

1. Osobie uprawnionej do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego mozna umozliwi¢
wykonanie fotokopii aktu stanu cywilnego sporzadzonego w ksiedze stanu cywilnego
prowadzonej przed dniem 1 marca 2015 roku, jezeli jej wykonanie nie zagraza
trwatosci ksiegi i zawartych w niej aktow stanu cywilnego. Fotokopia aktu stanu
cywilnego nie ma mocy dokumentu

Fotokopie wtasnym aparatem fotograficznym moze wykonac:

a. osoba, ktérej akt dotyczy.

b. wstepny (rodzic, dziadek, babcia), zstepny (dziecko, wnuk), rodzenstwo, matzonek.
C. przedstawiciel ustawowy, opiekun.

d. osoba , ktéra wykaze interes prawny.

W celu wykonania fotokopii (urodzenia, matzehstwa, zgonu) nalezy ztozy¢ stosowny
whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami do kierownika urzedu stanu cywilnego



przechowujgcego wymagany akt

Miejsce ztozenia dokumentéw

1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych
sposobdw:

a. Przestac droga elektroniczng opatrujgc dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem zaufanym poprzez Elektroniczna Skrzynke Podawczg na
platformie ePUAP (www.epuap.gov.pl) za pomocg pisma ogdlnego do podmiotu.

b. Przestac poczta tradycyjna (dla celow dowodowych zaleca sie przestanie listem
poleconym).

c. Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy:

Urzad Stanu Cywilnego Jastrzebie-Zdrdj, ul. Zielona 20 B

2. Dokumenty do wgladu nalezy przedstawi¢ w sytuacji bezposredniego kontaktu z
urzedem - przy sktadaniu wniosku.

3. Dokumenty, ktére majg by¢ dostarczone w oryginatach lub uwierzytelnionych
kopiach nalezy ztozy¢ bezposrednio w urzedzie lub przestaé poczta tradycyjna.

4. W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca
zostanie pisemnie wezwany do ich uzupetnienia w terminie nie krétszym niz 7 dni.

Optaty
Ustuga jest nieodptatna.

Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN od kazdego stosunku
petnomochnictwa.

Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej.
Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto wtasciwego urzedu
przelewem, przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.

Termin wniesienia optaty: najpézniej w dniu sktadania wniosku.

Numer konta bankowego Urzedu Miasta
Bank Spoétdzielczy Jastrzebie-Zdrgj
96 8470 0001 2001 0017 6125 0002

Termin i sposdéb zatatwienia
Fotokopie mozna wykonac po ztozeniu wniosku, jezeli jej wykonanie nie zagraza
trwatosci ksiegi i zawartych w niej aktéw stanu cywilnego.

Tryb odwotawczy
1. Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku wydania decyzji o odmowie wydania



odpisu aktu stanu cywilnego.

2. Odwotanie wnosi sie do Wojewody w terminie 14 dni od dnia doreczenia
rozstrzygniecia, za posrednictwem organu, ktory to rozstrzygniecie wydat. Odwotanie
nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobéw:

a. Przestad drogg elektroniczng opatrujgc dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem zaufanym poprzez Elektroniczna Skrzynke Podawczg na
platformie ePUAP (www.epuap.gov.pl) za pomocg pisma ogélnego do podmiotu

b. Pisemnie poczta tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca sie przestanie listem
poleconym).

c. Bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.

3. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data jego
nadania w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego.

4. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do
whniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.

5. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie
prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie
ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz decyzja podlega wykonaniu i brak jest
mozliwosci zaskarzenia decyzji.

6. Wniesienie odwotania jest wolne od optat.

Przetwarzanie danych osobowych

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg z dnia 28
listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego i ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008
r. o zmianie imienia i nazwiska

1. TOZSAMOSC ADMINISTRATORA

Administratorami sa:

Minister Cyfryzacji, majgcy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ulicy Krélewskiej 27 -
odpowiada za utrzymanie i rozwdj rejestru,

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591)
przy ulicy Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w
zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach
danych prowadzonych w Urzedzie Stanu Cywilnego administratorem jest:

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Jastrzebiu-Zdroju majgcy siedzibe w Jastrzebiu-
Zdroju (44-335) przy ulicy Zielonej 20B.

2. DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowac poprzez adres email
iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem



https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt , lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie
skontaktowac pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Jastrzebiu-Zdroju mozna
sie skontaktowad pisemnie na adres siedziby, poprzez adres email
usc@um.jastrzebie.pl, lub telefonicznie pod numerem 32 4785450.

3. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym
mozna sie skontaktowac poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora
ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez email iod@mswia.gov.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

4. CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA

Dane moga by¢ przetwarzane w celu:

- sporzadzenia aktu urodzenia dziecka

- sporzadzenia aktu matzenstwa

- sporzgdzenia aktu zgonu

- przyjecia oswiadczeh o uznaniu ojcostwa i realizacji wniosku o wydanie zaswiadczenia
potwierdzajgcego uznanie ojcostwa

- przyjecia oswiadczenia rozwiedzionego matzonka o powrocie do nazwiska noszonego
przed zawarciem matzenstwa

- przyjecia oswiadczeh o nazwisku pierwszego dziecka matzonkdéw przy sporzadzaniu
aktu urodzenia

- przyjecia oswiadczeh matzonkdw, ze dziecko jednego z matzonkéw bedzie nosito
takie samo nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspélne dziecko

- przyjecia oswiadczeh o zmianie imienia lub imion

- wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym

- wydania odpisu aktu stanu cywilnego

- wydania zaswiadczenia do zawarcia matzenstwa za granicg

- wydania zaswiadczenia o zaginieciu lub zniszczeniu ksigg stanu cywilnego/wydania
zaswiadczenia o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego

- sprostowania, uzupetnienia, uniewaznienia aktu stanu cywilnego

- realizacji wniosku o sporzadzenie polskiego aktu stanu cywilnego na podstawie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
urodzenie/matzenstwo/zgon za granica

- realizacji wniosku o zezwolenie na zawarcie matzehstwa przed uptywem terminu, o
ktérym mowa w art. 4 ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy

- realizacji wniosku o wydanie zaswiadczenia o przyjetych sakramentach



- realizacji wniosku o zmiane imienia lub nazwiska.

- dotaczenia do aktu stanu cywilnego wzmianki dodatkowej lub zamieszczenia
przypisku przy akcie

- wydania dokumentdéw z akt zbiorowych

- zameldowania

- nadania numeru PESEL.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpiséw w rejestrze
PESEL.

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepiséw ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego oraz przepiséw ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

5. ODBIORCY DANYCH

Kierownik urzedu stanu cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo o aktach stanu
cywilnego. Dostep do danych majg takze stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpiséw w rejestrze
PESEL.

6. PRZEKAZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO LUB
ORGANIZAC]I MIEDZYNARODOWE])

Dane dotyczace urodzen, matzenstw i zgondw moga by¢ przekazywane do panstw
trzecich na podstawie uméw miedzynarodowych, ktérych strong jest Rzeczpospolita
Polska.

7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik urzedu
stanu cywilnego przechowuje przez okres:

1) 100 lat - akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczace
aktu urodzenia;

2) 80 lat - akty matzenstwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego
dotyczgce aktu matzehstwa i aktu zgonu.

8. PRAWA PODMIOTOW DANYCH
Przystuguje prawo dostepu do danych oraz prawo zadania ich sprostowania, a takze
danych oséb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

9. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie
ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim zwyktego pobytu, miejsca
pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.



10. ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH
Dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane sg przez nastepujgce organy:
- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu

oraz wprowadzajacy do nich zmiany;

- kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.

11. INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH
Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego oraz ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Odpowiedzialny za tresc:

Marek Mazur

Data wytworzenia:

27.09.2021

Opublikowat w BIP:

Katarzyna Abrahamczyk

Data opublikowania:

07.10.2021 12:35

Ostatnio zaktualizowat:

Ksenia Marzanska
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