Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrgj
44-335 Jastrzebie-Zdréj al. J6zefa Pitsudskiego 60
tel. +48 32 4785 100 fax. +48 32 4717 700

Godziny pracy:

poniedziatek, wtorek, sroda od 7:30 do 15:30
czwartek od 7:30 do 17:00

pigtek od 7:30 do 14:00

Karta informacyjna nr KB-01-5
Przygotowanie projektu uchwaty budzetowej

Data aktualizacji
07.10.2021

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych;

Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym;

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym;

Ustawa z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego;

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegbtowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkoéw, przychoddéw i rozchoddéw oraz srodkéw
pochodzgcych ze zrdédet zagranicznych;

Uchwata Nr VII.70.2016 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 23 czerwca 2016 roku w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj ze
zmiang wprowadzong Uchwatg Nr XI11.85.2017 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 22
czerwca 2017 roku w sprawie zmiany Uchwaty Nr VII.70.2016 Rady Miasta Jastrzebie-
Zdrdj z dnia 23 czerwca 2016 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj;

Uchwata Nr 1V.33.2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 27 marca 2014 roku w
sprawie funduszu soteckiego na rok budzetowy 2015, ze zmiang wprowadzong
Uchwatg Nr VII.72.2016 z dnia 23 czerwca 2016 roku w sprawie zmiany Uchwaty Nr
IV.33.2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 27 marca 2014 roku w sprawie
funduszu soteckiego na rok budzetowy 2015; Zarzadzenie Nr Or-1V.0050.410.2020
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 21 sierpnia 2020 roku w sprawie okreslenia



procedury wprowadzenia do budzetu Miasta Jastrzebie-Zdréj srodkéw z funduszu
soteckiego i ich rozliczania; Zarzadzenie Nr Or-IV.0050.477.2020 Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdréj z dnia 21 wrzesnia 2020 roku w sprawie przyjecia wnioskéw o
przyznanie Srodkéw z funduszu soteckiego przewidzianych do realizacji w 2021 r.;
Zarzadzenie Nr Or.IV.0050.356.2021 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 30
czerwca 2021 roku w sprawie zatozen i wytycznych do projektu uchwaty budzetowej
Miasta Jastrzebie-Zdrdj na 2022 rok oraz trybu sporzadzania materiatéw
planistycznych, projektéw i planéw finansowych, Zarzadzenie Prezydenta Miasta
Jastrzebie Zdrdj Nr Or-IV.0050.306.2021 z dnia 1 czerwca 2021 w sprawie: procedury
przygotowania, realizacji i rozliczania projektéw z udziatem bezzwrotnych Srodkéw
krajowych i zagranicznych.

Jednostka odpowiedzialna

Wydziat Ksiegowosci Budzetowe]

Referat Ksiegowosci Budzetowej-Il Budynek B, Il pietro

Kierownik Referatu: Lucyna Moczata - pokdj 260 B, tel. 32 47 85 380

Zasady sporzadzania materiatow planistycznych

1. Dochody i wydatki jednostki budzetowej nalezy planowa¢ w materiatach
planistycznych w petnej szczegbétowosci klasyfikacji budzetowej z uwzglednieniem
numerdéw zadan i sposobéw finansowania.

2. Materiaty planistyczne sporzadzane sg przez dysponentéw w wersji:

- elektronicznej z wykorzystaniem programu informatycznego eProjekt 2 (przy czym
wydruki profili z programu stanowig czesc¢ tabelaryczng wersji papierowej),

- papierowej, zgodnie z Zarzagdzeniem Nr Or-1V.0050.356.2021 z dnia 30 czerwca 2021
roku na wzorach umieszczonych w Zataczniku Nr 2.

3. Wszystkie pozycje w materiatach planistycznych musza by¢ bezwzglednie poparte
konkretnymi przepisami prawa materialnego, kalkulacjami i wyczerpujgcymi
objasnieniami.

Termin i sposdb zatatwienia

1. Jednostki budzetowe oraz wydziaty i biura Urzedu Miasta sktadajg w terminie do:

- 1 wrzesnia 2021 roku do Wydziatu Ksiegowosci Budzetowej materiaty planistyczne w
zakresie wydatkéw biezgcych na zadania realizowane z udziatem Srodkéw budzetu Unii
Europejskiegj,

- 8 pazdziernika 2021 roku materiaty planistyczne opracowane przez jednostki
budzetowe oraz wydziaty i biura Urzedu Miasta w zakresie przedsiewziec wieloletnich,
zgodnie z Wieloletnig Prognozg Finansowa,

2. Wydziat Ksiegowosci Budzetowej sktada do Skarbnika Miasta, w terminie do:

- 25 wrzesnia 2021 roku opracowane materiaty planistyczne w zakresie ogélnego



limitu wydatkéw biezgcych na zadania realizowane z udziatem srodkoéw budzetu Unii
Europejskiegj,

- 30 wrzesnia 2021 roku opracowane materiaty planistyczne w zakresie dochodéw
biezgcych na zadania realizowane z udziatem srodkédw budzetu Unii Europejskiej,

- 15 pazdziernika 2021 roku opracowane materiaty planistyczne opracowane w
zakresie dochodéw majatkowych na zadania realizowane z udziatem srodkéw budzetu
Unii Europejskie;j.

3. Skarbnik Miasta w terminie do 22 pazdziernika 2021 roku przekazuje Prezydentowi
Miasta wstepne zestawienie prognozowanych dochodéw i wydatkéw oraz przychodéw i
rozchodow w oparciu o przedtozone materiaty planistyczne.

4. Prezydent Miasta w terminie do 15 listopada 2021 roku przekazuje Radzie Miasta i
Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Katowicach projekt uchwaty budzetowej wraz z
uzasadnieniem oraz materiatami informacyjnymi.

5. Komisja wtasciwa do spraw budzetu przedktada Prezydentowi Miasta najp6zniej na
14 dni przed planowanym terminem sesji budzetowej opinie o projekcie uchwaty
budzetowej i ewentualng propozycje jego zmiany.

6. Prezydenta Miasta przedktada Przewodniczagcemu Rady Miasta oraz radnym projekt
uchwaty budzetowej po ewentualnych zmianach najpdzniej na 2 dni przed planowanym
terminem sesji budzetowej.

7. Rada Miasta w terminie do 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy
podejmuje uchwate budzetowg na przyszty rok.
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