Naczelnik:

Barbara Wi?ckowska - pokdj 309A
tel: 32 4785 349

e-mail: bwieckowska@um.jastrzebie.pl

dialog@um.jastrzebie.pl

Stanowiska do spraw obs?ugi jednostek pomocniczych/bud?etu obywatelskiego/funduszu
so?eckiego - pokdj 319A
telefon: 32 4785 347

Stanowiska do spraw organizacji pozarz?dowych - pokoj 304A

Telefon: 32 4785 135
organizacje@um.jastrzebie.pl

Usytuowanie wydzia?u:

Wydzia? Dialogu Spo?ecznego znajduje jest w budynku "A”, na lll pi?trze.
Zajmuje pokoje o numerach: 319,304 i 309A

Jastrz?bskie Centrum Organizacji Pozarz?dowych
ul. Wrzosowa 12 a, 44-335 Jastrz?bie-Zdrgj
tel. 32 47 19 555, email: cop@um.jastrzebie.pl

Adres Urz?du:
Urz?d Miasta Jastrz?bie-Zdroj

al. Jozefa Pi?sudskiego 60
44-335 Jastrz?bie-Zdroj

Godziny przyjmowania interesantow:
od poniedzia?ku do ?rody - od godz. 7:30 do 15:30,

czwartek - od godz. 7:30 do 17:00,
pi?tek - od godz. 7:30 do 14:00.

Zakres kompetenciji:

Do zadan Wydziatu Dialogu Spotecznego nalezg w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw i realizacja zadah dotyczacych partycypacji spotecznej
mieszkahcéw miasta,

2) w zakresie wspodtpracy z jednostkami pomocniczymi Miasta:
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a) prowadzenie spraw jednostek pomocniczych Miasta w zakresie Wydziatu oraz
wspotpraca

z innymi Wydziatami i Jednostkami Organizacyjnymi miasta w zakresie zgtaszanych
wnioskéw

przez Zarzady Osiedli i Rady Soteckie,

b) wspotpraca z sottysami i przewodniczacymi zarzaddw osiedli,

c) wspoétpraca z jednostkami pomocniczymi Miasta w zakresie wspétorganizacji imprez
kulturalnych, sportowych,

d) przygotowywanie zebran wyborczych jednostek pomocniczych,

e) przygotowywanie zebrah zwotywanych przez Prezydenta Miasta

3) wykonywanie zadan zwigzanych z obstuga funduszu soteckiego, zgodnie z przyjeta
procedura,

4) wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych petnienie funkcji sottysa w gminie lub
postanowien

o odnowie wydania zaswiadczenia,

5) wykonywanie zadan zwigzanych z Jastrzebskim Budzetem Obywatelskim w zakresie
zgodnym

z zasadami i procedurami okreslonymi w regulaminie przyjetym Uchwatg Rady Miasta
6) promowanie Jastrzebskiego Budzetu Obywatelskiego oraz Funduszu Soteckiego,

7) w zakresie wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz instytucjami
wspierajgcymi

dziatalno$¢ organizacji pozarzgdowych:

a) biezgca wspbtpraca z organizacjami pozarzgdowymi, w tym udzielanie konsultacji i
doradztwa

w zakresie ich dziatalnosci statutowej,

b) prowadzenie na stronie internetowej miasta wykazu organizacji pozarzadowych,
dziatajgcych

na terenie Jastrzebia-Zdroju,

c) wspétpraca z wydziatami merytorycznymi i innymi podmiotami w zakresie
pozyskiwania

informacji niezbednych do oceny dziatalnosci organizacji pozarzagdowych dziatajgcych
w Miescie,

d) nawigzywanie wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi Swiadczgcymi ustugi na rzecz



organizacji pozarzgdowych w celu wspierania dziatan jastrzebskiego sektora
pozarzgadowego,

e) promowanie dziatalnosci organizacji pozarzgdowych,

f) opracowanie projektdw rocznego programu wspoétpracy Miasta Jastrzebie-Zdroj

z organizacjami pozarzadowymi i sprawozdan z ich realizacji,

g) prowadzenie monitoringu zrédet pozyskiwania srodkéw zewnetrznych i
informowanie

organizacji pozarzadowych o takich mozliwosciach,

h) prowadzenie konsultacji aktéw prawa miejscowego z organizacjami pozarzagdowymi
w dziedzinach dotyczacych ich dziatalnosci statutowej,

i) organizowanie zespotéw o charakterze doradczo-inicjatywnym, ztozonych z
przedstawicieli

organizacji pozarzgdowych,

j) nadzér nad stowarzyszeniami,

k) prowadzenie ewidencji klubéw sportowych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej

dziatajgcych w formie stowarzyszenia oraz ewidencji stowarzyszen zwyktych,

I) koordynowanie organizowanych przez wydziaty Urzedu Miasta otwartych konkurséw
ofert

na realizacje zadan publicznych Miasta przez organizacje pozarzgdowe w tym
prowadzenie

spraw zwigzanych z przyjmowaniem oraz analizowaniem pod wzgledem formalnym
ofert

sktadanych przez organizacje pozarzagdowe oraz powiadamianie o odmowie przyznania
dotacji

ze wzgleddéw formalnych,

m) koordynowanie procedury matych zlecen i oraz prowadzenie spraw zwigzanych
z przyjmowaniem oraz analizowaniem pod wzgledem formalnym ofert sktadanych
przez

organizacje pozarzadowe.

n) koordynowanie procedury w ramach inicjatywy lokalnej,

0) pozyskiwanie srodkéw z programdéw pomocowych krajowych i zagranicznych

dotyczacych



wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi,

p) prowadzenie Jastrzebskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych,

7) wspotpraca z obywatelskimi grupami formalnymi, samopomocowymi grupami
nieformalnymi,

8) obstuga administracyjno-biurowa ciat doradczych Prezydenta Miasta:

a) Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego,

b) Jastrzebskiej Rady Kobiet,

¢) innych obywatelskich grup formalnych,

9) planowanie i realizacja budzetu z zakresu zadan wydziatu i jej biezgca analiza,
10) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta w zakresie powierzonych
obowigzkéw,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z Zarzadzaniem Jakoscig Wydziatu, w tym w
szczegdlnosci

spraw dotyczacych:

a) sytemu zarzadzania jakoscia,

b) kontroli zarzgdczej,

c) wykonywania przepisow w zakresie ochrony danych osobowych,

12) organizowanie konkurséw na realizacje zadan Miasta przez organizacje
pozarzadowe w zakresie dziatania Wydziatu,

13) organizowanie postepowan o udzielenie zamodwien publicznych w zakresie

dziatania Wydziatu na zasadach okreslonych zarzadzeniem Prezydenta,
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