Zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego podania (zagdania,
wyjasnienia, odwotania, zazalenia) mogg by¢ wnoszone pisemnie, telegraficznie, za
pomoca telefaksu lub ustnie do protokotu, a takze za pomocg innych srodkéw
telekomunikacji elektronicznej przez elektroniczng skrzynke podawczg organu
administracji publicznej utworzong na podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Podanie powinno zawiera¢ co najmniej wskazanie osoby, od ktdrej pochodzi, jej adres i
zgdanie oraz czyni¢ zados¢ innym wymaganiom ustalonych w przepisach
szczegolnych.

Dokumenty, podania mozna:

- wystac drogg pocztowg na adres: Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla
miasta Jastrzebie-Zdréj al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj

- przekazac poprzez skrytke pocztowg ePUAP: /n36j00hds6/skrytka

- ztozy¢ osobiscie w siedzibie Inspektoratu w pokoju 505A

- wystac poprzez aplikacje e-budownictwo.gunb.gov.pl

Zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem organizacyjnym Inspektoratu Powiatowy
Inspektor Nadzoru Budowlanego dla miasta Jastrzebie-Zdroj- Wojciech Dtugosz
przyjmuje interesantow w kazdy wtorek w godzinach od 12.00 do 15.00 po
wczesniejszym uzgodnieniu terminu i godziny.

Z kolei srody i piatki sa dniami pracy wewnetrznej Inspektoratu tzn., ze w tych dniach
interesanci nie beda obstugiwani przez pracownikéw- w tych dniach wszelkg
korespondencje mozna wrzuca¢ do skrzynki podawczej znajdujgcej sie przy wejsciu do
pokoju 505A.

Dokumenty wymagane do zatatwienia sprawy:
Do zawiadomienia o zamierzonym terminie rozpoczecia robét budowlanych nalezy
przedtozy¢ dokumenty, o ktérych mowa w art. 41 ustawy Prawo budowlane.

Z kolei do zawiadomienia o zakonczeniu budowy obiektu budowlanego lub wniosku o
udzielenie pozwolenia na uzytkowanie inwestor jest obowigzany zataczy¢ dokumenty,
o ktérych mowa w art. 57 Prawa budowlanego.

W zaleznosci od podstawy prawnej udzielonego pozwolenia na budowe bgdz zgtoszenia
z projektem, nalezy odpowiednio zatgczy¢ albo dokumenty wymienione w obecnie
obowigzujgcym Prawie budowlanym albo dokumenty obowigzujace przed dniem
wejscia w zycie zmian Prawa budowlanego tj. przed 19.09.2020 r.



W pozostatych sprawach obowigzek przedstawienia okreslonych dokumentéw wynika z
postanowien i decyzji.

Optaty:
Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego pobiera optaty zgodnie z ustawg o optacie
skarbowe;.

Szczegotowy zakres zwolnieh od optaty skarbowej zawiera ustawa o optacie skarbowe;j.

Optate skarbowg nalezy uiszcza¢ na konto organu podatkowego tj. Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdréj nr konta: 96 8470 0001 2001 0017 6125 0002, nazwa odbiorcy: Urzad
Miasta Jastrzebie-Zdrdj BS Jastrzebie-Zdrd;j.

Przewidywany termin i sposéb zatatwienia sprawy:

1. Zgodnie z art. 35 § 3 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego ,, Zatatwienie
sprawy wymagajgcej postepowania wyjasniajgcego powinno nastgpic¢ nie pdzniej niz w
ciggu miesigca,

a sprawy szczegblnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu dwéch miesiecy od dnia
wszczecia postepowania, zas w postepowaniu odwotawczym- w ciggu miesigca od dnia
otrzymania odwotania”.

2. Zgodnie z art. 233 i 237 § 1 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego:

- ,skarga w sprawie indywidualnej, ktéra nie byta i nie jest przedmiotem postepowania
administracyjnego, powoduje wszczecie postepowania, jezeli zostata ztozona przez
strone. Jezeli skarga taka pochodzi od innej osoby, moze spowodowac wszczecie
postepowania administracyjnego z urzedu, chyba ze przepisy wymagajg do wszczecia
postepowania zadania strony”

- ,organ wtasciwy do zatatwienia skargi powinien zatatwi¢ skarge bez zbednej zwtoki,
nie pézniej jednak niz w ciaggu miesigca”.

3. Zgodnie z art. 217 § 3 Kodeksu postepowania administracyjnego , Zaswiadczenie
powinno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie siedmiu
dni”.

4. Zgodnie z art. 133 Kodeksu postepowania administracyjnego , Organ administracji
publicznej, ktéry wydat decyzje, obowigzany jest przesta¢ odwotanie wraz z aktami
sprawy organowi odwotawczemu

w terminie siedmiu dni od dnia, w ktérym otrzymat odwotanie, jezeli w tym terminie
nie wydat nowej decyzji w mysl art. 132”. Zgodnie z art. 144 Kodeksu postepowania
administracyjnego przepis art. 133 stosuje sie réwniez do zazalenh na postanowienia.
5. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego udostepnia informacje publiczne na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji



publicznej.

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej
lub centralnym repozytorium, jest udostepniania na wniosek.

Zgodnie z art. 13 ustawy o dostepie do informacji publicznej ,, 1.Udostepnianie
informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 2 i art. 15 ust. 2.
Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym w ust. 1,
podmiot obowigzany do jej udostepnienia powiadamia w tym terminie o powodach
opdznienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2
miesigce od dnia ztozenia wniosku”.

6. Przystapi¢ do uzytkowania obiektu budowlanego, na wzniesienie ktérego wymagane
jest pozwolenie na budowe badz zgtoszenie z projektem mozna po uzyskaniu decyzji o
pozwoleniu na uzytkowanie, co do ktérej w zakresie termindéw majg zastosowanie
przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, o czym mowa w pkt 1.Z kolei w
sytuacjach gdzie mozna zawiadomi¢ organ nadzoru budowlanego o zakohczeniu
budowy, przystgpienie do uzytkowania moze nastagpic jezeli organ w terminie 14 dni od
dnia doreczenia zawiadomienia, nie zgtosi sprzeciwu w drodze decyzji.

Tryb odwotawczy

Odwotania i zazalenia od decyzji i postanowieh wydanych przez Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego nalezy sktada¢ do Slaskiego Wojewddzkiego
Inspektora Nadzoru Budowlanego za posrednictwem Powiatowego Inspektora Nadzoru
budowlanego dla miasta Jastrzebie-Zdréj odpowiednio w terminach 14 dni od dnia
otrzymania decyzji i 7 dni od dnia otrzymania postanowienia.
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