
Urząd Miasta Jastrzębie-Zdrój
44-335 Jastrzębie-Zdrój al. Piłsudskiego 60
tel. +48 32 47-85-100  fax. +48 32 47-85-112

Godziny pracy wydziału:
poniedziałek, wtorek, środa od 7:30 do 15:30     
czwartek od  7:30 do 17:00        
piątek od 7:30 do 14:00

Karta informacyjna nr Ar – 11

Uzupełnienie dokumentacji

Data aktualizacji 
15-09-2020

Podstawa prawna
- ustawa z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane
- art. 123 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postępowania Administracyjnego

Ogólny opis
Wniosek o uzupełnienie dokumentacji.

Wymagane dokumenty
Zgodnie z otrzymanym postanowieniem.

Miejsce złożenia dokumentów
Kancelaria Ogólna Urzędu Miasta Jastrzębie-Zdrój, pokój 020 budynek A
Wymagane dokumenty należy dostarczyć do urzędu na jeden z poniższych sposobów:
a. Przesłać pocztą tradycyjną (dla celów dowodowych zaleca się przesłanie listem
poleconym).
b. Złożyć bezpośrednio w urzędzie w godzinach jego pracy.
W przypadku braków formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca
zostanie pisemnie wezwany do ich uzupełnienia w terminie 7 dni.



Jednostka odpowiedzialna
Wydział Architektury, pokój 353, 354, 355, III piętro, budynek B, tel. 32 47-85-119, 32
47-85-342, 32 47-85-313

Opłaty
Brak

Termin i sposób załatwienia
Bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu 65 dni od daty złożenia wniosku z
kompletem wymaganych dokumentów.

Tryb odwoławczy
Brak

 

Informacja w zakresie ochrony danych osobowych:
Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuję, że:
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Miasta Jastrzębie-Zdrój
reprezentowana przez Prezydenta Miasta, z siedzibą w Jastrzębiu-Zdroju, al.
Piłsudskiego 60,
2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Urzędzie Miasta Jastrzębie-Zdrój jest
naczelnik Biura ds. Zarządzania Jakością, mail: iod@um.jastrzebie.pl
3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą w celu spełnienia obowiązku
ustawowego (ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane oraz ustawy z dnia 14
czerwca 1960r. KPA),
4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą na podstawie ustawy Prawo budowlane
oraz ustawy Kodeks Postępowania Administracyjnego,
5. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane przez upoważnionych pracowników
administratora danych osobowych,
6.Pozyskane dane osobowe będą przetwarzane (przechowywane) w trakcie
prowadzenia sprawy i przez okres 10 lat po jej zakończeniu (kategoria archiwalna



BE10, /przy czym okres przechowywania liczony jest zgodnie z ustawą - Prawo
budowlane; w tym zatwierdzanie projektu budowlanego, pozwolenia na budowę,
przebudowę i rozbudowę obiektów budowlanych, zmianę sposobu użytkowania
obiektów budowlanych lub ich części, remonty obiektów budowlanych, przenoszenie
pozwolenia na innego inwestora), (kategoria archiwalna B - 5 - przez okres 5, lat po jej
zakończeniu, bądź w przypadku kategorii archiwalnej A - po jej zakończeniu
wieczyście,
7. Właścicielowi pozyskanych danych osobowych prawo do wglądu i poprawy
przetwarzanych Pana/Pani danych osobowych w każdym czasie,
8. Właścicielowi pozyskanych danych osobowych przysługuje prawo wniesienia skargi 
do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie w przypadku
przetwarzania Pana/Pani danych osobowych z naruszeniem przepisów o ochronie
danych osobowych,
9. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku nie podania
danych osobowych zostaną one pozyskane z innych zasobów danych osobowych
przetwarzanych w Urzędzie Miasta Jastrzębie-Zdrój, a następnie właściciel danych
osobowych zostanie wezwany do złożenia wymaganych dokumentów zawierających
wymagane dane osobowe,
10. Pozyskane dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.
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