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Usytuowanie:

Sekretarz Miasta urzeduje w budynk

Adres Urzedu:

Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrgj
al. J6zefa Pitsudskiego 60
44-335 Jastrzebie-Zdrgj

Krzysztof Kucia - ur. 10.08.1973 roku. Zonaty, ma cérke i syna. Od drugiego roku
zycia mieszka w Jastrzebiu-Zdroju. Ukohczyt Uniwersytet Wroctawski na kierunku nauki
polityczne (praca magisterska z zakresu zarzadzania zadaniami gminy). Ukohczyt
takze studia podyplomowe o specjalnosci prawo i administracja.

W czasie studidw pracowat jako dziennikarz. W latach 1999-2015 petnit funkcje
naczelnika Wydziatu Obywatelskiego Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdréj

Zakres dziatan i kompetencji Sekretarza Miasta:

1) zapewnienie warunkéw organizacyjnych i technicznych umozliwiajacych sprawne
wykonywanie zadah Urzedu,

2) zapewnienie obstugi kancelaryjno-biurowej narad ogélnych, w tym opracowywanie
rozstrzygniec i decyzji Prezydenta podjetych na naradach i przekazywanie ich
zainteresowanym,

3) nadzorowanie prac w zakresie przygotowywania projektéw uchwat Rady Miasta,
4) nadzorowanie prac w zakresie przygotowywania zarzgdzen Prezydenta,

5) nadzorowanie prac zwigzanych z prowadzeniem spraw osobowych pracownikéw
Urzedu oraz kierownikdw jednostek organizacyjnych Miasta,

6) nadzdér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy w Urzedzie,

7) nadzér nad przestrzeganiem w Urzedzie instrukcji kancelaryjnej i innych aktéw
wewnetrznych,

8) podejmowanie decyzji o odbywaniu przez pracownikéw podrézy stuzbowych,

9) dbatos¢ o podnoszenie kwalifikacji zawodowych przez pracownikéw Urzedu,

10) koordynowanie pracy:
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a) Biura Miejskiego Rzecznika Konsumentow,

b) Strazy Miejskiej, Zarzgdzania Kryzysowego i Spraw Obronnych,

11) koordynowanie wspétdziatania organéw miasta z jednostkami pomocniczymi
Miasta,

12) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wydziatami, biurami i samodzielnymi
stanowiskami Urzedu:

a) Biurem Rady Miasta,

b) Informatyki Miejskiej,

¢) Organizacyjnym,

d) Urzedem Stanu Cywilnego.

13) wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie odrebnych upowaznien
Prezydenta,

14) petnienie funkcji Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.
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