Slaski Urzad Wojewddzki

w Katowicach

Wydziot Spraw Obywatelskich i Migracji

40-032 Katowice, ul. Jagiellohka 25

000514259

SO.l. 0935/5/04 Jastrzebie Zdréj, dnia 21 maja
2004r.

Egz. Nrl

PROTOKOL

z przeprowadzonej kontroli problemowej dot. realizacji zadah objetych Porozumieniem
zawartym w dniu 26 sierpnia 2002r. pomiedzy Wojewodga Slaskim a Zarzagdem Miasta
Jastrzebie Zdréj w sprawie powierzenia niektérych zadah dotyczacych zagadnien
paszportowych.

JEDNOSTKA OBJETA KONTROLA

Urzad Miasta Jastrzebie Zdrdj,



Al. J. Pitsudskiego 60

44-335 Jastrzebie Zdrdj

TERMIN PRZEPROWADZENIA KONTROLI

21 maja 2004r.

OKRES OBJETY KONTROLA

Kontrola objeta okres: od 26.08.2002r. do 21 maja 2004r.

Urzad nie byt wczesniej kontrolowany z zakresu spraw paszportowych.

KONTROLUJACY

Dorota Grala-Kubik - kierownik Oddziatu Organizacji, Planowania i Informatyki w
Wydziale Spraw Obywatelskich i Migracji Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Katowicach, seria i nr dowodu osobistego: DD 8041589, dziatajgca na podstawie
upowaznienia do kontroli nr PN. 0939/ 1555/ 04, wydanego przez Wojewode Slgskiego
w dniu 18.05.2004r.

Agnieszka Ciechowska - inspektor wojewddzki w Wydziale Spraw Obywatelskich i
Migracji Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach, nr legitymacji stuzbowej
0148, dziatajgca na podstawie upowaznienia do kontroli nr PN. 0939/ 1556/ 04,



wydanego przez Wojewode Slgskiego w dniu 18.05.2004r.

Kontrolujgcy dokonali wpisu do ksigzki kontroli.

PRZEDMIOT KONTROLI

Przestrzeganie przepiséw, ktére wynikajg z zawartego Porozumienia.

Porozumienie powierza Zarzadowi prowadzenie nastepujgcych spraw wynikajgcych z
ustawy z dnia 29 listopada 1990 r. o paszportach (Dz.U. z 1991r. Nr 2, pdéz. 5 z pozn.
zm.):

* przyjmowanie podan - kwestionariuszy paszportowych dot. wydania paszportu;

* wydawanie wnioskodawcom paszportéw za potwierdzeniem;

e przyjmowanie uniewaznionych paszportow:;
Y] y

» odbieranie od wnioskodawcdw oswiadczenh o okolicznosciach utraty waznego
paszportu w trybie art. 233 kodeksu karnego i art. 86 kodeksu postepowania
administracyjnego;

* przyjmowanie wnioskédw o zwrot optaty paszportowej lub innych poniesionych
kosztow podrézy w wypadku uniewaznienia paszportu oraz nadptaconych przez
wnioskodawce pieniedzy;

» prowadzenie ewidencji przyjetych wnioskéw o wydanie paszportu;

» prowadzenie ewidencji paszportéw doreczonych wnioskodawcom.



Powierzenie prowadzenia wyzej wymienionych spraw nie obejmuje wydawania decyzji
administracyjnych.

KIEROWNICTWO JEDNOSTKI KONTROLOWANE]

Prezydentem Miasta Jastrzebie Zdréj jest Pan Marian Janecki, na stanowisku od 19
listopada 2002r. | Zastepcg Prezydenta Miasta jest Pan Krzysztof Gadowski, Il Zastepca
Prezydenta Miasta - Pan Franciszek Piksa.

PODSTAWOWE AKTY PRAWNE

« Porozumienie z dnia 26 sierpnia 2002r. zawarte pomiedzy Wojewodg Slaskim a
Zarzadem Miasta Jastrzebie Zdréj w sprawie powierzenia niektérych zadah
dotyczgcych zagadnien paszportowych;

» Ustawa z dnia 29 listopada 1990 r. o paszportach (Dz.U. z 1991 r. Nr 2, p6z. 5 z pozn.
zm.) i akty wykonawcze, w tym:

- Rozporzagdzenie RM z dnia 20 lutego 2003r. w sprawie optat paszportowych (Dz.U.
Nr 41 pdz. 346);

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 12 lipca
2002r. w sprawie wzoréw oraz trybu wydawania paszportéw, dokumentdow
wymaganych do ich otrzymania, a takze trybu postepowania funkcjonariuszy Strazy
Granicznej w przypadku ujawnienia w czasie kontroli granicznej wad w paszportach
(Dz. U. Nr 114, péz. 991);

* Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity,



Dz.U. z 2002 r. Nr 101, p6z. 926 z p6zn. zm.);

* Instrukcja Nr 1/93 Dyrektora Departamentu Spraw Obywatelskich Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych z dnia 15 marca 1993r. w sprawie gospodarowania i wifasciwego
zabezpieczenia blankietéw dokumentdéw paszportowych oraz srodkéw technicznych
uzywanych do wypetniania tych dokumentéw.

W TRAKCIE KONTROLI WYJASNIEN UDZIELALY:

* Pani Anna Kapol - Kierownik Referatu Dowoddéw Osobistych i Paszportdw,

* Pani Maria Gutkiewicz - podinspektor,

Badania materiatéw dowodowych przeprowadzono metodg reprezentatywna.

USTALENIA

Stanowiska pracownikéw Referatu Dowoddédw Osobistych i Paszportéw obstugujgcych
klientébw Urzedu w zakresie wydawania paszportéw usytuowane sg w Biurze Obstugi
Interesanta, ulokowanym na parterze siedziby Urzedu Miasta Jastrzebie Zdréj. W Biurze
Obstugi Interesanta znajdujg sie ponadto inne stanowiska, obstugujgce klientéw
Urzedu m.in. z zakresu:

informacji o promocji miasta, urzedzie, zakresie dziatania BOIl oraz Unii
Europejskiej;

- dowoddéw osobistych;
ewidencji ludnosciu;
dziatalnosci gospodarczej;



- dodatkéw mieszkaniowych;
- komunikacji.

Lokal stanowi duze pomieszczenie, w ktoérym, oprécz wymienionych stanowisk,
znajduje sie poczekalnia dla klientéw. Wejscie do Biura Obstugi Interesanta
zabezpieczone jest - od strony korytarza - zaluzjg antywtamaniowg, zamykang po
godzinach pracy, tj. po godzinie 15.00. Pomieszczenie oraz klucze do godziny 22.00
nadzorowane sg przez portiera budynku, natomiast po godz. 22.00, az do momentu
rozpoczecia pracy Urzedu, pomieszczenie jest monitorowane i objete ochrong
pracownikow Strazy Miejskiej. Caty lokal oraz korytarz wyposazone sg w nowoczesny
system alarmowy.

Dokumenty paszportowe, po godzinach pracy Biura, przenoszone sg do pokoju
znajdujgcego sie na | pietrze budynku, w ktérym prowadzone sg sprawy dowoddw
osobistych i paszportéw. Dokumenty te przechowywane sg w szafie pancernej, w
pokoju wyposazonym w 2 pary drzwi. Od strony korytarza drzwi sg metalowe,
opatrzone zamkiem patentowym, natomiast drugie drzwi - tgczgce pomieszczenie z
innym pokojem - zamykane sg na zwykty zamek. Pokdj nie posiada urzadzenia
alarmowego, natomiast okna sg okratowane.

Sprawy paszportowe prowadza:

* Pani Maria Gutkiewicz - podinspektor;

* Pani Karina Wéjtowicz - referent.

Wymienione osoby sg przeszkolone z zakresu prowadzenia spraw paszportowych i
posiadajg bezterminowe upowaznienia.



Jastrzebie Zdréj to miasto potozone w potudniowej czesci wojewddztwa Slgskiego,
liczace ok. 97 tys. mieszkancow.

tacznosc telefoniczna - 47-85-324

Interesantow przyjmuje sie w godzinach:

codziennie w godz. 7.30 - 15.00, w czwartki: 7.30 - 17.00.

W czasie kontroli, w depozycie znajdowato sie 17 paszportéow, przygotowanych do
wydania interesantom.

Przyjete wnioski paszportowe przekazywane sg $rednio raz w tygodniu (przewaznie w
czwartki) do Biura Paszportow w Rybniku, przy ul. 3 Maja 31.

Pracownicy Referatu Dowodow Osobistych i Paszportéw posrednicza w wydaniu
srednio 60 paszportéw tygodniowo, w okresach: letnim i swigtecznych ilos¢ wydanych
paszportéw zwieksza sie sukcesywnie.



W trakcie kontroli sprawdzono 17 wnioskéw paszportowych, aktualnie przyjetych,
bedacych na stanie Urzedu. Dane z przyjetych wnioskéw paszportowych i paszportéw,
znajdujgcych sie w depozycie, pordwnano z komputerowym Bankiem Ewidencji
Ludnosci (BEL). Stwierdzono, ze dane osobowe i numery dowodéw osobistych sag
zgodne z danymi zawartymi w BEL. Jednakze nie wszystkie rubryki przyjetych
wnioskéw dotyczgce danych osobowych zostaty wypetnione (dotyczy to w gtéwne;j
mierze nazwisk rodowych oraz nazwisk poprzednio uzywanych), o czym pouczono
osobe prowadzgcg sprawy paszportowe. Ponadto, stwierdzono, ze wnioski zostaty
przyjete zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami a optaty paszportowe
naliczone zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow o optatach paszportowych.
Whnioski zostaty oparafowane przez osobe kontrolujaca.

Pracownicy Referatu prowadza nastepujaca dokumentacje paszportowa:

1. Rejestr przyjetych wnioskéw paszportowych (PZ-70 do decyzji), prowadzony od
17.04.2003r., ktéry zawiera:

* liczbe porzadkowa

* nazwisko i imie interesanta,

* miejsce zamieszkania,

* date urodzenia.

2. Rejestr wydanych paszportéw, prowadzony od 2.09.2002r., zawierajgcy nastepujace
informacje:

* liczbe porzadkowa,

* imie i nazwisko interesanta oraz jego miejsce zamieszkania,

* serie i nr paszportu,



* date urodzenia,

» date wydania paszportu.

* podpis osoby pobierajgcej paszport.

3. Dokumentacje, zawierajgcg inne sprawy paszportowe:

» korespondencje - wezwania do oséb ubiegajgcych sie o wydanie paszportu, w celu
uzupetnienia danych;

* Listy Pz-70 do realizacji przez Biuro Paszportéw w Rybniku;

* Listy paszportéw przygotowanych do przekazania z Biura Paszportow w Rybniku do
UM Jastrzebie Zdrd;.

Podsumowujgc powyzsze, kontrolujgcy stwierdzili, ze sprawy paszportowe w Urzedzie
Miasta Jastrzebie Zdréj prowadzone sg prawidtowo, zgodnie 2z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami i wytycznymi.

Na tym protokét zakonczono.



Ustalenia zawarte w protokole oméwiono z Kierownikiem Referatu Dowodow
osobistych i Paszportéw Urzedu Miasta Jastrzebie Zdrdj - Paniag Anng Kapol. Prezydent
Miasta zostat poinformowany o przystugujagcym prawie odmowy podpisania protokotu,
zgtoszenia zastrzezenh, co do tresci protokotu, przed jego podpisaniem oraz ztozenia w
ciggu siedmiu dni od daty podpisania protokotu pisemnych wyjasnien, co do zawartych
w protokole ustalen.

Wspomniane wyjaénienia moga by¢ wniesione do Wojewody Slaskiego za
posérednictwem Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich i Migracji Slaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Katowicach.

Protokét niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach i przed
podpisaniem przeczytano.

Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono kierownikowi kontrolowanego Urzedu. Drugi
egzemplarz protokotu witaczono do dokumentacji Wydziatu Spraw Obywatelskich
Migracji Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach.
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