SO. IV 0930/2/04

PROTOKOL KONTROLI

przeprowadzonej w Urzedzie Stanu Cywilnego w Jastrzebiu Zdroju , ul. Zielona 20 B w dniach od
28.04.2004r. do 29.04.2004r. w zakresie realizacji ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego ( Dz.U. Nr 36, péz. 180 z 1988 r. z p6zZn. zm.), ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
Rodzinny i Opiekuhczy ( Dz. U. Nr 9, pdz. 59 z p6zZn. zm. ) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw.
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczeg6towych zasad
sporzadzania aktéw stanu cywilnego sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i

protokotéw ( Dz. U. Nr 136, p6z. 884 z p6zn. zm. ) .

|. Organ sprawujacy nadzér: Wojewoda Slaski

Kontrole przeprowadzity na podstawie upowaznienia nr

PN 0939/1211/04 z dnia 26.04.2004r. inspektor woj. WSOiM SI. Urzedu Wojewédzkiego w Katowicach
Iwona Kakolewska-Kaczor

PN 0939/1210/04 z dnia 26.04.2004r. starszy inspektor WSOiM SI. Urzedu
Wojewddzkiego w Katowicach Barbara Pawlik



Kierownik jednostki kontrolowanej

Prezydent Miasta Jastrzebia Zdroju Pan Marian Janecki powotany w 2002 r.

W czasie kontroli wyjasnieh udzielata

Pani Alina Urbanowicz

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

powotana na stanowisko od 1996 r.

staz pracy 30 lat

Przedmiot i czasokres objety kontrolg

Catoksztatt dziatalnosci USC za okres od 01.01.2003 r. do 29.04.2004 r.

Poprzednio przeprowadzona kontrola w 1995 r.

Kontrola objeto rejestracje stanu cywilnego, prowadzenie ksigg stanu cywilnego oraz
sposob ich przechowywania i zabezpieczenia a takze decyzje administracyjne wydane
w 2003 roku w sprawach sprostowania btedéw pisarskich i umiejscowienia aktéw
zagranicznych w polskich ksiegach stanu cywilnego , pod wzgledem ich zgodnosci z
przepisami prawa materialnego i Kodeksu postepowania administracyjnego.



Il. W wyniku kontroli stwierdzono:

Urzad Stanu Cywilnego dziatalnos¢ w zakresie merytorycznym wykonuje w sposéb
prawidtowy.

Urzad Stanu Cywilnego znajduje sie w odrebnym budynku i jest podzielony na czes¢
reprezentacyjng, ktéra sktada sie z hallu, sali Slubdéw, sali bankietowej i poczekalni dla
nowozencédw i oséb towarzyszacych oraz czesci , w ktérej przyjmowani sg interesanci.
Na uwage zastuguje fakt, ze wszystkie pomieszczenia sg zadbane i estetycznie
utrzymane.

Na widocznym miejscu dla interesantéw umieszczona jest informacja o
niezbednych dokumentach wymaganych przy sporzadzaniu poszczegdélnych aktéw
stanu cywilnego oraz o optatach skarbowych pobieranych za poszczegdlne czynnosci w
Urzedzie Stanu Cywilnego.

Ksiegi stanu cywilnego i akta zbiorowe sg przechowywane w pomieszczeniu
archiwum, ktére jest zabezpieczone zamkami szyfrowymi i alarmem.

Wpiséw do ksigg stanu cywilnego dokonuje sie za pomocg komputera w sposdéb
bardzo staranny i czytelny. Kontrolowane akty stanu cywilnego zostaty podpisane
przez osoby zgtaszajgce poszczegodlne zdarzenia, jak rowniez zaopatrzone sg w
podpisy i pieczatki Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego lub jego Zastepcy.

W okresie objetym kontrolg sporzadzono :

- 994 aktéw urodzen w 2003r. (kontrolg objeto akta od nr 21-45,121-135 ),

314 aktéw urodzen w 2004 r. (kontrolg objeto akta od nr 50-65,245-255 ),



- 597 aktéw matzenstw w 2003r. ( kontrolg objeto akta od nr 1-15, 250-260 ),

135 aktow matzenstw w 2004 r. (kontrolg objeto akta od nr 35-45, 85-95 ),

- 810 aktéw zgonow w 2003r. (kontrolg objeto akta od nr 1-19,49-51),

277 aktéw zgonéw w 2004r. (kontrolg objeto akt”~40-260 ).

Wszystkie ww. akta stanu cywilnego oraz akta zbiorowe objete kontrolg sa
sporzadzane prawidtowo.

W okresie objetym kontrolg wydano w oparciu o przepisy prawa o aktach stanu
cywilnego oraz Kodeksu rodzinnego i opiekuficzego nastepujgce decyzje
administracyjne:

- 46 dotyczacych sprostowania oczywistego btedu pisarskiego,

-166 dotyczacych wpisania do polskich ksigg stanu cywilnego aktéw sporzadzonych
zagranica,

- 35 dotyczacych skrdécenia terminu do zawarcia matzenstwa.

Kontrolujgce nie stwierdzity uchybien w zakresie przepiséw prawa materialnego i
proceduralnego w kontrolowanych decyzjach administracyjnych.



Ponadto na szczegdlne podkreslenie zastuguje fakt zyczliwego i fachowego
przyjmowania i zatatwiania interesantdw w sprawach rejestracji stanu cywilnego przez
Kierownika USC i pracownikdw.

Na tym kontrole zakohczono.

Kontrola zostata wpisana do ksigzki kontroli pod Nr 6 z 2004 r.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej "przystuguje prawo odmowy podpisania
protokotu oraz prawo wniesienia pisemnych wyjasnien, co do tresci zawartych w
niniejszym protokole do Wojewody Slaskiego za posrednictwem Dyrektora Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Migracji Slagskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach w
terminie siedmiu dni od dnia otrzymania protokotu.

Protokdt niniejszy sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Egzemplarz Nr | wreczono kierownikowi kontrolowanej jednostki.
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