Urzad Miasta Jastrzebie-Zdré;j
44-335 Jastrzebie-Zdrdj al. J6zefa Pitsudskiego 60
tel. +48 32 47-85-100 fax. +48 32 47-17-070

Godziny pracy: poniedziatek, wtorek, $roda od 7:30 do 15:30
czwartek od 7:30 do 17:00
pigtek od 7:30 do 14:00

Karta informacyjna nr Or-10
Eksploatacja budynkow, pomieszczen, urzadzen

Data aktualizacji
16.10.2020

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane;

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowe; ;

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 07.06.2010 roku w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdw, innych obiektéw budowlanych i
terenéw;Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdréj;

Regulamin Pracy Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdrd;.

Wymagane dokumenty

1. Protokét przegladéw budowlanych - oryginat;

2. Protokét urzgdzen technicznych budynku - oryginat;

3. Protokét przegladéw kominiarskich - oryginat;



4. Protokoty przegladéw technicznych, czynnosci konserwacyjnych urzadzen;

przeciwpozarowych i podrecznego sprzetu gasniczego - oryginat;

5. Dokumentacja usuniecia wskazanych nieprawidtowosci - kopia.

Jednostka odpowiedzialna

Wydziat Organizacyjny - Referat Gospodarczy, pokdj nr BO56.
Tel.+48 032 47-85-197.

Optaty
Nie dotyczy

Termin i sposdéb zatatwienia

przegl?dy budowlane - 1 x narok i 1 xnab lat

przegl?dy instalacji i urz?dze? - 1 x na 5 lat

przegl?dy kominiarskie - 1 x na rok

sprz?tu ga?niczego, tj.:

- hydrantéw - 1 x na rok
- gasnic - 1 x na rok

- wezow gasniczych - 1 x na 5 lat

Tryb odwotawczy

Nie przystuguje.

Ochrona danych osobowych
Informacja w zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych



oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. ,,RODO"), dotyczgca danych osobowych
pozyskanych w niniejszej sprawie:

1. Administratorem pozyskanych danych osobowych jest Gmina Miasta Jastrzebie-
Zdroj reprezentowana przez Prezydenta Miasta, z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju przy Alei
J6zefa Pitsudskiego 60;

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miasta Jastrzebie-Zdrdj jest
Naczelnik Biura do spraw Zarzgdzania Jakoscig, e-mail: iod@um.jastrzebie.pl

3. Pozyskane dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji zadah wtasnych
Gminy Jastrzebie-Zdrdj i realizacji zadah zleconych Gminie Jastrzebie-Zdréj okreslone
ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym przez: art. 7 ust. 1 pkt 15,
art. 8ust. 1i 2, art. 9 ust. 1, art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 i 4;

4. Pozyskane dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 pkt 1 lit. , e”
RODO tj.: ,przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi”;

5. Pozyskane dane osobowe beda przetwarzane przez upowaznionych pracownikow
administratora danych osobowych oraz mogg by¢ przekazywane osobom i podmiotom
uprawnionym;

6. Pozyskane dane osobowe beda przetwarzane (przechowywane) w trakcie
prowadzenia danej sprawy i po jej zakonczeniu przez okres okreslony
przyporzgdkowang kategorig archiwalng wedtug systematyki "Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt" dla nastepujgcych grup spraw:

2.27 - dokumentacja zamoéwien publicznych - kategoria archiwalna B5,

2.27 - umowy zawarte w wyniku postepowania w trybie zaméwien publicznych -
kategoria archiwalna BE10,

2.25 - umowy najmu, umowy uzyczenia, warunki uzytkowania pomieszczen oraz
sprawy zwigzane z udostepnianiem pomieszczen, lokali i obiektéw - kategoria
archiwalna B5,

2.25 - administrowanie i eksploatowanie obiektéw bedacych w dyspozycji urzedéw i
innych jednostek organizacyjnych gminy - kategoria archiwalna B5,

2.25 - ochrona mienia wtasnej jednostki - kategoria archiwalna BE10,

2.25 - ubezpieczenia majatkowe i sprawy odszkodowah - kategoria archiwalna B10,

2.26 - zlecenia-zamoéwienia i kserokopie faktur - kategoria archiwalna B5,



2.26 - eksploatacja srodkéw trwatych i przedmiotéw nietrwatych - kategoria
archiwalna B10,

2.26 - organizacja i eksploatacja infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjne;j
- kategoria archiwalna - BE10,

0.03 - porozumienia - kategoria archiwalna A,

3.32 - rozliczenia, w tym dyspozycje i zaliczki - kategoria archiwalna B5.

Dane zawarte w dokumentacji stanowigcej zatgczniki do Ksigzki Obiektu Budowlanego
(KOB) sa przechowywane wraz z KOB przez caty okres istnienia budynkéw Urzedu
Miasta Jastrzebie-Zdrdj;

7. Witascicielowi pozyskanych danych osobowych przystuguje prawo do wgladu i
poprawy przetwarzanych Pana/Pani danych osobowych w kazdym czasie;

8. Wiascicielowi pozyskanych danych osobowych przystuguje prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie w przypadku
przetwarzania Pana/Pani danych osobowych z naruszeniem przepiséw o ochronie
danych osobowych;

9. Pozyskane dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu

decyzji, w tym profilowaniu.
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