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Karta informacyjna nr BZP-2
Wykonywanie czynności związanych z udzielaniem zamówień publicznych

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, rozporządzenia
wykonawcze wydane na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych, Zarządzenie
nr Or-IV.0050.15.2021 Prezydenta Miasta Jastrzębie-Zdrój z dnia 8 stycznia 2021 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień publicznych

Jednostka odpowiedzialna
Biuro ds. Zamówień Publicznych, pokój 516A, tel. 32 4785 133

Uwagi
Biuro ds. Zamówień Publicznych odpowiedzialne jest za czynności proceduralne
realizowane w ramach postępowań o udzielenie zamówień publicznych wynikające
wprost z ustawy i stosownych rozporządzeń (np. przygotowanie ogłoszeń, specyfikacji
warunków zamówienia oraz dokumentów wynikających z wewnętrznego regulaminu na
bazie danych przekazywanych przez wydział merytoryczny, protokołów z postępowań,
prowadzenie korespondencji z wykonawcami), pilnowanie terminów wynikających z
ustawy.

Dokumenty sporządzane są na bieżąco przez pracowników Biura ds. Zamówień
Publicznych, będących jednocześnie członkami komisji przetargowych.
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