
Zarz?dzenie Nr OPS.021/29/2011

Dyrektora O?rodka Pomocy Spo?ecznej

w Jastrz?biu Zdroju

z dnia 25 listopada 2011 roku

 

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w O?rodku Pomocy Spo?ecznej w Jastrz?biu Zdroju w
2011 roku

 

Na podstawie art.26, art.27 ustawy z dnia 29 wrze?nia 1994 roku o rachunkowo?ci (Dz. U. Nr 76

poz. 694 z pó?n. zm.)   zarządzam:

 

§1

Przeprowadzi? pisemne uzgodnienie sald z kontrahentami uj?tymi w ksi?gach rachunkowych wg
stanów na dzie? 30 listopada 2011 r. oraz 31 grudzie? 2011 r.

Uzgodnienie pisemne ?rodków pieni??nych na rachunkach bankowych nast?puje na ka?de
??danie banku, obowi?zkowo na koniec roku -odpowiedzialny Dzia? Ksi?gowo?ci.

 

§2

Przeprowadzi? weryfikacj? stanów ewidencyjnych z ksi?gami rachunkowymi: nale?no?ci od
?wiadczeniobiorców OPS, nale?no?ci w?tpliwych ,nale?no?ci od pracowników, wszystkich stanów
rozrachunków oraz pozosta?ych stanów ksi?gowych uj?tych w bilansie wg stanów na dzie? 31
grudnia 2011 r. Weryfikacj? stanów przeprowadzaj? pracownicy dzia?ów zgodnie z zakresem
czynno?ci lub kierownicy dzia?ów oraz samodzielne stanowiska pracy wspólnie z pracownikami
Dzia?u Ksi?gowo?ci.

 



§3

Dokona? spisu z natury na arkuszach inwentaryzacyjnych w dniu 30 grudnia 2011 r. nast?puj?cych
sk?adników:

(Komisja inwentaryzacyjna)

1)Paliwa w samochodzie,

2)Biletów MZK.

3)Materia?ów biurowych znajduj?cych si? w magazynie OPS.

4) ?rodków pieni??nych (gotówka) i druków ?cis?ego zarachowania,

 

§4

(Komisja inwentaryzacyjna)

Dokona? w dniach 29, 30 grudnia 2011 roku na arkuszach inwentaryzacyjnych spisu sprz?tu
elektronicznego który nie jest u?ytkowany na skutek zu?ycia lub uszkodzenia, z?ego stanu
technicznego, niemo?no?ci wspó?pracy ze sprz?tem typowym, wad lub uszkodzenia
zagra?aj?cego bezpiecze?stwu u?ytkowników. Spisany sprz?t nale?y w 2012 roku przygotowa? do
kasacji i skasowa? zgodnie z obowi?zuj?cymi „Zasadami gospodarowania i ewidencji maj?tkiem
trwa?ym oraz odpowiedzialno?ci za powierzone mienie w O?rodku Pomocy Spo?ecznej w
Jastrz?biu - Zdroju.

 

§5

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury winna polega? na ustaleniu rzeczywistej ilo?ci
poszczególnych sk?adników maj?tku poprzez ich przeliczenie, zwa?enie, zmierzenie oraz uj?ciu
ustalonej ilo?ci w dokumentach spisowych.

 

§6



Procedury post?powania okre?la Za??cznik Nr 1 do niniejszego Zarz?dzenia.

 

§7

Inwentaryzacj? spisu z natury przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna powo?ana odr?bnym
Zarz?dzeniem Dyrektora O?rodka Pomocy Spo?ecznej w Jastrz?biu Zdroju w sprawie powo?ania
Przewodnicz?cego Komisji Inwentaryzacyjnej oraz cz?onków Komisji Inwentaryzacyjnej.

 

§8

Zarz?dzenie wchodzi z dniem podpisania.
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