Naczelnik: Dominika Gl?da?a

Telefon: 32 4785 339
e-mail: dgladala@um.jastrzebie.pl

pokdj: 116 A

Usytuowanie wydzia?u:

Wydzia? Informacji, Promocji znajduje si? w budynku ,A”, na | pi?trze.
Zajmuje pokoje o numerach: 116A oraz 107A - tel. 32 4785 339

Adres Urz?du:

Urz?d Miasta Jastrz?bie-Zdro;

al. J6zefa Pi?sudskiego 60
44-335 Jastrz?bie-Zdroj

Godziny przyjmowania interesantow:

od poniedzia?ku do ?rody - od godz. 7.30 do 15.30,

czwartek - od godz. 7.30 do 17.00,
pi?tek - od godz. 7.30 do 14.00.

Zakres kompetencji:

Do zadan Wydziatu Informacji i Promocji nalezy w szczegélnosci:

1) budowa strategii i planéw promocyjnych miasta,

2) kreowanie, realizacja i prowadzenie biezgcych dziatah promocyjnych i
komunikacyjnych zmierzajgcych do budowy i utrwalania marki miasta,

3) wspétpraca z mediami, w tym obstuga prasowa Prezydenta, Urzedu oraz jednostek
organizacyjnych miasta,

4) prowadzenie stron internetowych miasta,

5) prowadzenie medidéw spotecznosciowych miasta,

6) organizacja przedsiewzie¢ promocyjnych i wspétpraca z podmiotami wewnetrznymi i
zewnetrznymi w tym zakresie,

7) redagowanie i opiniowanie materiatéw promocyjnych o zasiegu lokalnym,
regionalnym, krajowym i zagranicznym,

8) wspobtudziat w organizowaniu imprez kulturalnych i sportowych na terenie miasta,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg miasta poprzez kulture i sport oraz


https://bip.jastrzebie.pl/admin/contents/14162/dgladala@um.jastrzebie.pl

promocjg gospodarcza,

10) udziat w wydarzeniach promujgcych miasto Jastrzebie-Zdréj, m.in. targach, forach,
kongresach czy konferencjach,

11) dobér asortymentu, opracowanie projektow graficznych, prowadzenie magazynu,
ewidencja i dystrybucja materiatdw promocyjnych,

12) nadzor nad prawidtowym stosowaniem Ksiegi Identyfikacji Wizualnej Miasta

13) nadzér nad prawidtowym stosowaniem Systemu Identyfikacji Wizualnej Urzedu,
14) wspétpraca z wydziatami, jednostkami organizacyjnymi miasta i spotkami
komunalnymi w zakresie spéjnosci wizerunkowej,

15) wspédtpraca z podmiotami zewnetrznymi w celu realizacji dziatah marketingowych
zmierzajgcych do budowania marki miasta,

16) prowadzenie dokumentacji audiowizualnej z wydarzeh miejskich,

17) wydawanie biuletynu informacyjnego ,Jastrzab”,

18) przygotowywanie informacji Prezydenta dla Rady Miasta o dziataniach
podejmowanych w czasie miedzy sesjami,

19) opracowywanie wydawnictw (tj. opracowanie projektéw graficznych,
opracowywanie tekstéw, dobdr fotografii itp.) informacyjno-promocyjnych miasta
(albumy, foldery, ulotki itp.) oraz ich dystrybucja wsréd grup docelowych,

20) planowanie i realizacja budzetu z zakresu zadan wydziatu i jej biezgca analiza,
21) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miasta w zakresie powierzonych
obowigzkdéw,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z Zarzadzaniem Jakos$cig Wydziatu, w tym w
szczegblnosci spraw dotyczgcych:

a) sytemu zarzadzania jakoscia,

b) kontroli zarzadczej,

c) wykonywania przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych,

23) organizowanie konkurséw na realizacje zadah miasta przez organizacje
pozarzadowe w zakresie dziatania Wydziatu,

24) organizowanie postepowanh o udzielenie zaméwien publicznych w zakresie
dziatania Wydziatu na zasadach okreslonych zarzadzeniem Prezydenta,

25) przeprowadzanie konsultacji spotecznych w zakresie dziatania Wydziatu.”
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