Prezydent Miasta
Jastrzebie-Zdréj

Anna Hetman

OGLtOSZENIE O NABORZE

Prezydent Miasta Jastrzebie-Zdroj
na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530 t.j.)
ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze.

Nazwa i adres jednostki

Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj
al. J6zefa Pitsudskiego 60
44-335 Jastrzebie-Zdroj

Okreslenie stanowiska

Referent w Referacie Obrotu Nieruchomosciami Wydziatu Mienia i Nadzoru Wtascicielskiego

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem

1.

2.

Wymagania niezbedne

1) wyksztatcenie wyzsze;

2) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych;
3) petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

4) nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

5) nieposzlakowana opinia.
Wymagania dodatkowe
1) Doswiadczenie zawodowe zwigzane z pracg w samorzadzie terytorialnym;
2) Znajomos¢:
a) ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
b) ustawy Kodeks cywilny,
¢) ustawy o samorzadzie gminnym,
d) ustawy o finansach publicznych,
3) Znajomos¢ topografii Miasta;
4) Prawo jazdy kategorii ,B”;

5) Pozadane kompetencje: odpowiedzialnos¢, doktadnos¢ i terminowos$é, sumiennosé,
samodzielnos¢ i kreatywnos¢, zaangazowanie w pracy, umiejetnos¢ planowania pracy witasnej,
zdolnos¢ skutecznego komunikowania sie, umiejetnosé analizy danych oraz jasnego i logicznego
formutowania wnioskéw, zdolno$¢ analitycznego myslenia, umiejetno$¢ redagowania pism,
odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ wspdtdziatania z innymi, wysoka kultura osobista, profesjonalne
podejscie do interesanta.
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IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1) Prowadzenie spraw obejmujgcych sprzedaz, zamiane, zrzeczenie sie, oddawanie w uzytkowanie
wieczyste w trybie przetargowym i bezprzetargowym nieruchomosci, bedgcych witasnoscig Miasta
Jastrzebie-Zdréj oraz Skarbu Panstwa;

2) Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miasta i Zarzadzed Prezydenta Miasta w zakresie
zbywania nieruchomosci oraz ich realizacji po podjeciu;

3) Przygotowywanie i przeprowadzanie przetargdw na zbycie nieruchomosci, stanowigcych wtasnos¢
Gminy Jastrzebie-Zdréj i Skarbu Panistwa;

4) Uczestniczenie w komisjach przetargowych;

5) Sporzadzanie protokotéw z przetargdw oraz protokotéw z rokowan przy zbyciu w drodze
bezprzetargowe;j;

6) Protokolarne przekazywanie zbywanych nieruchomosci;

7) Wystepowanie do sgdu o wprowadzenie zmian w Ksiegach Wieczystych oraz o wydanie
poswiadczenia prawa wtasnosci. Badanie i analiza tresci Ksigg Wieczystych;

8) Gromadzenie materiatu dokumentacyjnego w prowadzonych sprawach, w tym dokumentac;ji
prawno-geodezyjnej, uzgodnien branzowych z gestorami sieci, itp.;

9) Prowadzenie spraw, zwigzanych z przenoszeniem praw do gruntu w trybie przepiséw Kodeksu
cywilnego;

10) Wskazywanie i oddawanie nieruchomosci, przeznaczonych na wyposazenie samorzgdowej osoby
prawnej lub samorzgdowej jednostki organizacyjnej;

11) Przygotowywanie projektow pism, odpowiedzi na interpelacje, skargi dotyczgce zakresu dziatania
wydziatu;

12) Sporzadzanie zbiorczych opracowan i zestawien, dotyczgcych realizowanych przez wydziat zadan;

13) Przygotowywanie danych wyjsciowych dla potrzeb sporzadzania dowoddéw ksiegowych zgodnie
z wiasciwym zarzgdzeniem Prezydenta Miasta w sprawie zasad rachunkowosci i gospodarki finansowej
w jednostce budzetowej Urzad Miasta Jastrzebie-Zdroj;

14) Wykonywanie pozostatych obowigzkéw, wynikajgcych bezposrednio z charakteru pracy na danym
stanowisku;

15) Wykonywanie innych polecen wydawanych przez przetozonych.

V. Warunki pracy na stanowisku
1) praca w siedzibie Urzedu,
2) praca przy komputerze,
3) praca w terenie,

4) petny wymiar czasu pracy,
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VI. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W sierpniu 2022 roku wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Jastrzebie-
Zdréj, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu o0sdéb
niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

VIl. Wymagane dokumenty

1. Dokumenty niezbedne:
1) podanie, podpisane wtasnorecznie przez kandydata;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby, ubiegajacej sie o zatrudnienia (Wzér do pobrania na stronie
bip.jastrzebie.pl);

3) kopie dokumentdéw, potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie;
4) oswiadczenia, podpisane wtasnorecznie przez kandydata, o:
a) posiadaniu obywatelstwa polskiego,
b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

c) niekazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umysSline przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

d) posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
Kandydat, ktory chce skorzysta¢ z uprawnienia, okreSlonego w art. 13aust. 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych zobowigzany jest do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu, potwierdzajgcego
niepetnosprawnosé.
2. Dokumenty dodatkowe:
- kopie dokumentéw, potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

- kopie dokumentéw, potwierdzajgce posiadane doswiadczenie zawodowe.

VIIl. Termin i miejsce sktadania dokumentéw

Dokumenty, w zamkniete] kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko referenta w Referacie Obrotu
Nieruchomosciami Wydziatu Mienia i Nadzoru Wfascicielskiego”, nalezy sktadac osobiscie w Kancelarii
Ogdlnej Urzedu lub listownie na adres: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. J6zefa Pitsudskiego 60, 44-335
Jastrzebie-Zdréj, w terminie do dnia 26 wrze$nia 2022 r. (decyduje data wptywu oferty do Urzedu).

IX. Dodatkowe informacje

Informacja o wyniku | etapu selekcji oraz o Il etapie selekcji zostanie umieszczona w Biuletynie
Informacji Publicznej | na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdrdj.

PREZYDENT MIASTA

[-/ Anna Hetman
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