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CEL PROCEDURY 
 

ZAPEWNIENIE SPRAWNEGO PRZYGOTOWANIA I PRZEPROWADZENIA BEZPIECZNEJ EWAKUACJI 
UCZNIÓW I NAUCZYCIELI PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA NR 12  W SYTUACJI WYSTĄPIENIA ZAGROŻENIA. 
 

PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY 
 

OKREŚLA TRYB POSTĘPOWANIA ORAZ UPRAWNIENIA I ODPOWIEDZIALNOŚCI OSÓB REALIZUJĄCYCH 
NIEZBĘDNE DZIAŁANIE POCZĄWSZY OD STWIERDZENIA / MOŻLIWOŚCI WYSTĄPIENIA/  SYMPTOMÓW 
WSKAZUJĄCYCH NA KONIECZNOŚĆ PODJĘCIA CZYNNOŚCI ZWIĄZANYCH Z EWAKUACJĄ UCZNIÓW I 
NAUCZYCIELI Z BUDYNKU 
 

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY 
 
1. POŻAR / GDY NIESKUTECZNA JEST LIKWIDACJA POŻARU PODRĘCZNYMI ŚRODKAMI; 
2. ZAMACH TERRORYSTYCZNY / OTRZYMANIE INFORMACJI O PODŁOŻENIU ŁADUNKU WYBUCHOWEGO 

LUB INNEGO ŚRODKA NIEBEZPIECZNEGO/; 
3. ZAGROŻENIE NSCH / JEŻELI CZAS DOJŚCIA SKAŻONEGO OBŁOKU POWIETRZA JEST WIĘKSZY NIŻ 15 

MINUT/; 
4. ZAGROŻENIE KATASTROFĄ BUDOWLANĄ; 
5. ZAGROŻENIE WYBUCHEM GAZU SPOWODOWANE AWARIĄ INSTALACJI GAZOWEJ; 
6. INNE. 
 

SPOSÓB OGŁOSZENIA ALARMU – SYGNAŁY ALARMOWE 
 

1. Alarmowanie o zagrożeniach w budynku przedszkola odbywa się w ramach      wewnętrznego  systemu 
alarmowania z wykorzystaniem syreny alarmowej . 

2. W każdym wypadku zagrożenia wymagającego ewakuacji kilkakrotnie powtarzamy / słowny komunikat – 
„EWAKUACJA” oraz sygnał dźwiękowy (ręczny dzwonek). 

3. Nauczyciel koordynator przekazuje komunikat o ewakuacji do dyrekcji , na tej podstawie w salach ogłasza się 
alarm i przystępuje do natychmiastowej ewakuacji. 

4. Ewakuację należy prowadzić w sposób zorganizowany kierując się ustaleniami procedury i aktualnie zaistniałą 
sytuacją. 

5. Komunikat o ewakuacji powinien być słownie doprowadzony do wszystkich osób znajdujących się w rejonie 
placówki. 

 
ŚWIADEK NIEBEZPIECZNEGO ZDARZENIA /ODBIORCA INFORMACJI/ 

ZOBOWIĄZANY JEST NATYCHMIAST POWIADOMIĆ SEKRETARIAT PRZEDSZKOLA TEL . 
32/4752315 

 
PRZYDZIAŁ OBOWIĄZKÓW I ORGANIZACJA DZIAŁANIA 

 
1. KONSERWATOR LUB NAUCZYCIEL KOORDYNATOR : 

Koordynator : Monika Hauzer – nauczyciel 

Konserwator : Mariusz Brudny 

W godzinach pracy przedszkola – treść otrzymanej informacji / komunikatu/ o zagrożeniu przekazuje do: 



 

 

a) Dyrektora przedszkola                 Tel. nr  722 004 445 
b) Wicedyrektora                              Tel. nr  507 033 937    
c) Intendentki                                   Tel. nr  32/4752315 

 Wstrzymuje wejście na teren przedszkola 
 
Po godzinach pracy PRZEDSZKOLA – w pierwszej kolejności powiadamia specjalistyczne służby ratownicze 
– stosownie do zagrożenia a następnie informuje o zaistniałym zdarzeniu kierownictwo placówki. 

                   
           2.   INTENDENTKA : Beata Rapta 
 

 Zgodnie z decyzją Dyrektora  powiadamia: 
 Służbę dyżurną Policji                  Tel. nr 997 
 Służbę dyżurną PSP                      Tel. nr 998 
 Pogotowie Ratunkowe                  Tel. nr 999 
 Inne służby w zależności od potrzeb   -  Zał. nr 1 

 
 Nadzoruje zabezpieczenie / ewakuację/ ważnego mienia, dokumentów, urządzeń, pieczęci itp. 

 
 

3. DYREKTOR , WICEDYREKTOR PRZEDSZKOLA  LUB NAUCZYCIEL 
KOORDYNATOR: 

 
 Podejmuje decyzję o zakresie ewakuacji / pełnej lub częściowej/; 
 Nadzoruje przestrzeganie ustaleń zawartych w niniejszej procedurze; 
 Nakazuje powiadomienie specjalistycznych służb ratowniczych; 
 Nakazuje uruchomienie elementów zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczególności: transport,    
       załadunek i ochrona dokumentacji placówki, zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej,     
       otwarcie wyjść ewakuacyjnych; 
 Wprowadza zakaz wejścia i wjazdu na teren szkoły osób postronnych; 
 Organizuje akcję ratowniczą; 
 Zarządza ewakuację samochodów; 
 Określa miejsce deponowania ewakuowanego mienia; 
 Współdziała ze specjalistycznymi służbami ratowniczymi / PSP, Policją, Pogotowiem Ratunkowym,     
       Pogotowiem Gazowym itp./ 
 
 

4. WYCHOWAWCY GRUP – NAUCZYCIELE 
 

 Ogłaszają alarm dla uczniów; 
 Nakazują opuszczenie budynku 
 Nadzorują przebieg ewakuacji uczniów; 
 Nadzorują zabezpieczenie /ewakuację/ ważnego mienia i dokumentów; 
 
 

5. WICEDYREKTOR LUB DYŻURNY NAUCZYCIEL 
 

 Nadzoruje ewakuację samochodów; 
 Przekazuje na miejsce ewakuacji informację o zakończeniu ewakuacji; 

 
 
6. PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE 

 
 W każdym z przypadków wymagającym ewakuacji należy postępować zgodnie z planem ewakuacji przedszkola   



 

 

oraz ewakuować się drogami ewakuacyjnymi określonymi w procederze; 
 w przypadku zagrożenia lub wystąpienia skażenia chemicznego /NSCH/ w zależności od zaistniałej   
        sytuacji należy postępować zgodnie z zaleceniami /pozostać na miejscu, ewakuować się/. 

 
 
 

OGÓLNE ZASADY EWAKUACJI 
 

1. Ściśle stosować się do przekazywanych zaleceń; 
2. Wyłączyć i zabezpieczyć wszystkie urządzenia elektryczne i gazowe; 
3. Zakończyć pracę sprzętu komputerowego oraz zabezpieczyć dane informatyczne przed dostępem osób  
        niepowołanych; 
4. Przygotować do ewakuacji / zabezpieczyć/ ważne wytypowane mienie, dokumenty, pieczęcie, środki   
        finansowe itp.; 
5. Pozamykać okna; 
6. Wytypowane osoby do działań zabezpieczających ewakuację winny przystąpić do wykonywania   
        przypisanych im zadań; 
7. Wszystkie osoby opuszczające przedszkole powinny zabrać rzeczy osobiste i przystąpić do ewakuacji  
        postępując zgodnie z postępującymi zaleceniami i udać się na wyznaczone miejsce ewakuacji –  
        ogród przedszkolny ./załącznik nr 6/; 
8. Nie zamykać pomieszczeń ; 
9. Wychowawcy /nauczyciele/ informują woźnego o opuszczeniu sal przez uczniów; 
10. Wychowawcy / nauczyciele/ na miejscu ewakuacji sprawdzają obecność i przekazują informację do   
       Dyrektora, wicedyrektora lub koordynatora na nr tel 722 004 445, 507 033 937 lub 604 542 758 
11. Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywają do czasu otrzymania stosownej informacji co do   
       powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakończenia. 
 
DROGI EWAKUACJI /KIERUNKI EWAKUACJI/ 
 
1. ewakuacja uczniów / pracowników szkoły/ odbywa się: /Załącznik Nr 6/ 

 
1) z budynku głównego przez wyjście tylne oraz  drogę ewakuacyjną do ogrodu przedszkolnego 
2) z budynku głównego  przez wyjście boczne  oraz drogę ewakuacyjną na parking przed budynkiem a następnie 
do ogrodu przedszkolnego; 

 
OBOWIĄZKI WYCHOWAWCÓW GRUP  PRZEDSZKOLA 

 
1. Zabezpieczenie dokumentów / dzienników  w przypadku pozostania dzieci w pomieszczeniach przedszkola;  
2. Posiadać przygotowane pojemniki na dokumenty , pieczęci itp.; 
3. Przeszkolić dzieci w zakresie organizacji, przebiegu ewakuacji; 
4. Przeprowadzić próbą ewakuację grup; 

 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 
1. Wyznaczyć nauczycieli regulujących ruchem, zabezpieczających dokumenty, ważne mienie itp.; 
        Koordynator – Monika Hauzer 
2. Na terenie przedszkola do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje woźny  oraz wyznaczone osoby  
        funkcyjne – załącznik nr 7; 

 
PODSTAWA PRAWNA I ODNOŚNIKI 

1. USTAWA Z DNIA 24 SIERPNIA 1991 R. O OCHRONIE PRZECIWPOŻAROWEJ; 
2. ROZPORZĄDZENIE RADY MINISTRÓW Z DNIA 25 CZERWCA 2005 R. W SPRAWIE SZCZEGÓŁOWEGO ZAKRESU 
DZIAŁANIA SZEFA OBRONY CYWILNEJ KRAJU, SZEFÓW OBRONY CYWILNEJ WOJEWÓDZTW, POWIATÓW I GMIN. 



 

 

 
 

 
 
 
Załącznik 1 
 
 
WYKAZ POWIADAMIANYCH SŁUŻB: 
 

 Służba dyżurna Policji                  tel. nr 997 
 Służba dyżurna PSP                    tel. nr 998 
 Pogotowie Ratunkowe                  tel. nr 999 
 Ogólny nr alarmowy                    tel. nr 112 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
Załącznik nr 2 
    
 
Wykaz numerów Tel. kadry kierowniczej i koordynatora ewakuacji 
 
 

a) Dyrektora przedszkola                 Tel. nr  722 004 445 
b) Wicedyrektora                              Tel. nr  507 033 937    
c) Intendentki                                   Tel. nr  32/4752315 
d) Koordynatora – Monika Hauzer   tel. nr  604 542 758 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
Załącznik nr 3 
 

 Zasady postępowania w razie uwolnienia niebez-
piecznych środków chemicznych 

 

ZAPAMIĘTAJ!!!  

Pojazdy samochodowe przewożące substancje niebezpieczne są oznakowane pomarańczowymi prostokątnymi tablicami z 
czarnymi napisami cyfrowymi, oznaczającymi rodzaj niebezpiecznej substancji według międzynarodowych oznaczeń, umiesz-
czonymi z tyłu i przodu pojazdu. 
 
- nr rozpoznawczy niebezpieczeństwa 
 
- nr substancji wg wykazu ONZ 

 Jeżeli jesteś świadkiem wypadku z udziałem NŚCh 

o powiadom natychmiast w jakikolwiek sposób straż pożarną i policję. 

 Podaj istotne dane: 

o miejsce zdarzenia, 

o charakter zdarzenia, 

o oznaczenia widniejące na samochodzie przewożącym NŚCh, 

o swoje dane. 

 Nie bądź kibicem zdarzenia, ale oddal się z miejsca wypadku, aby zminimalizować ryzyko zatrucia. 

 Opuść rejon zagrożony, kierując się prostopadle do kierunku wiatru. 

 Chroń swoje drogi oddechowe. W tym celu wykonaj filtr ochronny z dostępnych Ci materiałów (zwilżona w wodzie lub 

wodnym roztworze sody oczyszczonej chusteczka, szalik, ręcznik, itp.) i osłoń nim drogi oddechowe. 

 Jeśli jesteś w samochodzie - zamknij okna, włącz wentylację wewnętrzną - staraj się jak najszybciej opuścić strefę ska-

żenia. 

 Stosuj się ściśle do poleceń służb ratowniczych lub komunikatów, przekazywanych przez lokalne środki przekazu - radio, 

TV, megafony. 

 Jeśli przebywałeś w strefie skażonej, zdejmij ubranie, które uległo zanieczyszczeniu i zamień je na czyste oraz dużą 

ilością bieżącej wody przemyj oczy, usta, nos i weź prysznic. 

 
Jeśli istnieje prawdopodobieństwo, że niebezpieczne środki chemiczne przenikną do Twojego domu, pomieszczenia 
w których przebywasz np. przedszkole to:  

 Włącz radio lub telewizor na program lokalny i stosuj się ściśle do poleceń, wydanych przez lokalne władze (służby ra-

townicze). 

 Uszczelnij wszystkie otwory okienne, wentylacyjne, drzwi - oklejając je taśmą klejącą, obkładając rulonami z mokrych 

ręczników czy prześcieradeł. 

 Oddychaj przez maseczkę wykonaną z gazy, waty, ręcznika itp. 

 Zadbaj o bezpieczeństwo swoich podopiecznych, dzieci, osób niepełnosprawnych, zwierząt domowych. 

 Pozostań w wewnętrznej części budynku przy zamkniętych drzwiach - w przypadku, gdy istnieje niebezpieczeństwo ska-

żenia chlorem, udaj się na wyższe kondygnacje np. do sąsiadów. W przypadku amoniaku - kieruj się do pomieszczeń, 

położonych na niskich kondygnacjach. 



 

 

 Powiadom o zagrożeniu najbliższe otoczenie. 

 Wyłącz urządzenia elektryczne i gazowe z otwartym ogniem. 

 Nie jedz żywności i nie pij płynów, które mogły ulec skażeniu 

Załącznik nr 4 
  
 

 

WYKAZ OSÓB ODPOWIEDZIALNYCH ZA WYŁĄCZENIE ENERGII ELEKTR. I GAZU ORAZ    

OTWARCIE DOPŁYWU WODY DO HYDRANTU 

 

Konserwator – Mariusz Brudny  

Intendentka – Beata Rapta 

Woźna – Pelagia Lipka 

 


