Zatacznik do Zarzgdzenia Nr Or-1V.0050.603.2019

Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj
zdnia 04.11.2019 .

Harmonogram czynnos$ci zwigzanych z likwidacja Domu Nauki i Rehabilitacji dla dzieci Niepetnosprawnych w Jastrzebiu-Zdroju, przy ulicy Szkolnej 1.

Osoba realizujgca

Termin w ramach Bezposredni . e .
Lp. .. . Zadanie do realizacji Uwagi
odpowiedzialnoscii | wykonawca
nadzoru
Dziatania formalnoprawne
1. |do 31.10.2019r. Dyrektor Domu Nauki | Dyrektor Powiadomienie na pi$mie o rozwigzaniu jednostki Zgodnie z przepisami Kodeksu pracy.
i Rehabilitacji dla|Domu Nauki i|wszystkich pracownikéw i wreczenie wypowiedzen
dzieci Rehabilitacji dla | wszystkim pracownikom. Rozwigzanie umowy o prace z
Niepetnosprawnych | dzieci dniem 30.11.2019r.
Niepetnospraw
nych
2 |30.11.20109r. Dyrektor Dyrektor Wreczenie swiadectw pracy wszystkim pracownikom. Zgodnie z przepisami Kodeksu pracy.
Domu Nauki i|Domu Nauki i
Rehabilitacji dla dzieci | Rehabilitacji dla
Niepetnosprawnych | dzieci
Niepetnospraw
nych
3. |do 29.11.2019r. Dyrektor Dyrektor Archiwizacja dokumentacji jednostki. Przekazanie | Dokumentacja kadrowa, organizacyjna zostaje
Domu Nauki i|Domu Nauki i|dokumentacji zlikwidowanego = Domu  Nauki i|przekazania do archiwum Urzedu Miasta.

Rehabilitacji dla dzieci
Niepetnosprawnych

Rehabilitacji dla
dzieci
Niepetnospraw
nych

Rehabilitacji dla Dzieci Niepetnosprawnych do archiwum
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdrd;j.

Powotana zostanie sie Komisja do przejecia
dokumentacji, sktadajgca sie pracownikow:
Domu Nauki i Rehabilitacji dla dzieci
Niepetnosprawnych, Wydziatu Organizacyjnego i
Wydziatu Polityki Spotecznej i Mieszkaniowej
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdraj.

Dokumentacja zostanie przekazana na
podstawie  protokotu  zdawczo-odbiorczego
podpisanego przez Dyrektora Domu Nauki i
Rehabilitacji dla dzieci Niepetnosprawnych oraz
Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj.




Osoba realizujaca

Termin w ramach Bezposredni . o .
Lp. .. L .. Zadanie do realizacji Uwagi
odpowiedzialnoscii | wykonawca
nadzoru
4. | do29.11.2019r. Dyrektor Dyrektor Zwrot uzywanych pieczeci, po zakonczeniu procesu Pieczecie zostang przekazane na podstawie
Domu Nauki i Domu Nauki i likwidacji organowi prowadzgcemu. protokotu zdawczo-odbiorczego podpisanego
Rehabilitacji dla dzieci | Rehabilitacji dla przez Dyrektora Domu Nauki i Rehabilitacji dla
Niepetnosprawnych | dzieci dzieci Niepetnosprawnych oraz Urzad Miasta
Niepetnospraw Jastrzebie-Zdrdj.
nych
Dziatania finansowe
1. |do29.11.2019r. Dyrektor Dyrektor Przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku Zgodnie z ustawgq z dnia 29.09.1994 r. o
Domu Nauki i Domu Nauki i oraz powotanie Komisji Inwentaryzacyjnej w tym: rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351)
Rehabilitacji dla dzieci | Rehabilitacji dla | 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw
Niepetnosprawnych | dzieci majatkowych i magazynéw drogg spisu z natury na dzien
Niepetnospraw |29.11.2019r.
nych 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych aktywow
i pasywow.
Zlikwidowanie zuzytego sprzetu i wyposazenia
wyodrebnionego podczas inwentaryzacji.
2. |do29.11.2019r. Dyrektor MZOSiP Dyrektor Przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku Zgodnie z ustawg z dnia 29.09.1994 r. o
MZOSiP oraz powotanie Komisji Inwentaryzacyjnej w tym: rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351)
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji Srodkow pienieznych
w kasie oraz drukéw Scistego zarachowania wg stanu na
dzien 29.11.2019r.
2.Wystapienie do kontrahentdéw o potwierdzenie sald wg
stanu na dzien 31.10.2019
3. |do29.10.2019r. Dyrektor Dyrektor Przestanie informacji do dostawcéw medidw Skierowanie do kontrahentéw prosby o
Domu Nauki i Domu Nauki i rozwigzania umowy z dniem 30.11.2019 przekazanie faktur, rachunkéw za 2019 r. nie
Rehabilitacji dla dzieci | Rehabilitacji dla pdzniej niz do dnia 25.11.2019 r. Przekazanie
Niepetnosprawnych | dzieci informacji, ze nieuregulowane zobowigzania po
Niepetnospraw zlikwidowanym DNiR przejmuje Urzad Miasta
nych Jastrzebie-Zdrdj.
4. |do29.11.2019r. Dyrektor Dyrektor Obnizenie naleznosci do minimalnego poziomu. Wyegzekwowanie naleznosci z tytutu opfat za
Domu Nauki i Domu Nauki i wyzywienie.




Osoba realizujaca

Termin w ramach Bezposredni . o .
Lp. .. L .. Zadanie do realizacji Uwagi
odpowiedzialnoscii | wykonawca
nadzoru
Rehabilitacji dla dzieci | Rehabilitacji dla
Niepetnosprawnych | dzieci
Niepetnospraw
nych
5. |do 29.11.2019r. Dyrektor Dyrektor Uregulowanie wszystkich zobowigzan z tytutu wydatkéw
Domu Nauki i Domu Nauki i biezgcych

Rehabilitacji dla dzieci
Niepetnosprawnych

Rehabilitacji dla
dzieci
Niepetnospraw

nych / Dyrektor
MZOSiP
6. |25.11.2019r. Dyrektor Dyrektor Sporzadzenia wniosku budzetowego urealniajgcego plan
Domu Nauki i Domu Nauki i|dochoddéw i wydatkéw jednostki
Rehabilitacji dla dzieci | Rehabilitacji dla
Niepetnosprawnych | dzieci
/Dyrektor MZOSiP Niepetnospraw
nych /Gtéwny
ksiegowy
MZOSiP
7. |do29.11.2019r. Dyrektor Dyrektor Zamkniecie rachunkéw bankowych jednostki Dyrektor DNiR sktada pismo do banku o
Domu Nauki i Domu Nauki i|budzetowej. zamkniecie rachunkéw bankowych ze
Rehabilitacji dla dzieci | Rehabilitacji dla wskazaniem z jakg datg i na jakie rachunki maja
Niepetnosprawnych | dzieci by¢ przekazane odsetki od sSrodkéw na
Niepetnospraw rachunkach i ewentualne pozostatosci.
nych /Dyrektor
MZOSIP
8. |do 29.11.2019r. Dyrektor MZOSiP Dyrektor Zwrot srodkéw z tytutu niewykorzystanych srodkéw na
MZQOSiP/ wydatki oraz zgormadzonych dochodach na rachunek
Gtéwny biezgcy budzetu Miasta Jastrzebie-Zdrdj
ksiegowy
MZOSiP




Osoba realizujaca

Termin w ramach Bezposredni . e .
Lp. .. L .. Zadanie do realizacji Uwagi
odpowiedzialnoscii | wykonawca
nadzoru
9. |0d 29.11.2019 r.— | Urzad Miasta Urzad Miasta Ztozenie w Urzedzie Statystycznym wniosku o skreslenie | Do wniosku nalezy dofaczy¢ kserokopie uchwaty

14 dni

Jastrzebie-Zdréj
Wydziat Polityki
Spotecznej i
Mieszkaniowej

Jastrzebie-Zdréj
Wydziat Polityki
Spotecznej i
Mieszkaniowej

podmiotu z krajowego rejestru urzedowego podmiotow
gospodarki narodowe;j

o likwidacji jednostki- skreslenie podmiotu z
rejestru dokonuje urzad statystyczny na
podstawie wypetnionego wniosku RG-2.
Obowigzuje zasada zgtoszenia wniosku w ciggu
14 dni od zaistnienia okolicznosci
uzasadniajgcych skreslenie z rejestru

10. | od 30.11.2019 r. — | Dyrektor MZOSiP Dyrektor Ztozenie w Urzedzie  Skarbowym zgtoszenia | Druk NIP-2 zgtoszenie aktualizujgce —
7 dni MZOSIP identyfikacyjnego  osoby prawnej lub jednostki| Do wniosku nalezy dotgczy¢ kserokopie uchwaty
organizacyjnej niemajacej osobowosci prawnej bedacej| o likwidacji jednostki.
podatnikiem lub ptatnikiem.
11. | 0d 30.11.2019 r. - | Dyrektor MZOSiP Dyrektor 1. Ztozenie w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych ZUS ZWUA
7 dni MZOSIP formularza wyrejestrowania jednostki jako ptatnika
sktadek.
2. Pozyskanie pisemnej informacji z ZUS o niezaleganiu
sktadek ubezpieczen spotecznych przez zlikwidowang
jednostke.
12. | do 29.11.2019r. |Dyrektor Dyrektor Przekazanie srodkéw trwatych Miejskiemu Zarzgdowi Do prac w komisji ds. przejecia majgtku
Domu Nauki i DNiR, Dyrektor | Nieruchomosci wraz z dokumentacjg techniczng, ksigzkg | ruchomego wyznacza sie: z Domu Nauki i
Rehabilitacji dla dzieci | MZN, Dyrektor | obiektu, stanami licznikdw mediéw oraz dowodami PT. | Rehabilitacji dla dzieci Niepetnosprawnych:
Niepetnosprawnych MZOSiP, Urzad Beata Klimala, Bogustawa Stepien, z Miejskiego
Miasta Zarzadu Nieruchomodci: Aleksandra Stepien,
Jastrzebie-Zdréj Agnieszka Wojtysiak, Ewa Klikuszowian-Pluta,
Wydziat Polityki z Wydziatu Polityki Spotecznej i Mieszkaniowej:
Spotecznej i Joanna Cisek, Jolanta Kluba.
Mieszkaniowej
13. |do 10.12.2019r. Dyrektor MZOSiP Dyrektor Sporzadzenie i przekazanie sprawozdan budzetowych i| Wedtug rodzaju i szczegdtowosci jak za rok
MZOSIP / sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w | budzetowy z uwzglednieniem Zarzadzenia Nr Or-
Gtéwny zakresie operacji finansowych. IV.0050.522.2019 Prezydenta Miasta Jastrzebie-
ksiegowy Zdréj z dnia 30 wrzesnia 2019 r. w sprawie
MZOSiP szczegdtowego sposobu wykonywania budzetu
Miasta Jastrzebie-Zdrdj,
14. | do 29.02.2020 . Dyrektor MZOSiP Dyrektor Sporzadzenie i przekazanie sprawozdania finansowego. |Z uwzglednieniem Zarzgdzenia Nr Or-




Osoba realizujaca

Termin w ramach Bezposredni . o .
Lp. .. L .. Zadanie do realizacji Uwagi
odpowiedzialnoscii | wykonawca
nadzoru

MZOSIP / IV.0050.522.2019 Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Gtéwny Zdréj z dnia 30 wrzesnia 2019 r. w sprawie
ksiegowy szczegdtowego sposobu wykonywania budzetu
MZOSiP Miasta Jastrzebie-Zdrdj,

15. | 29.11.2019r. Dyrektor MZOSiP Dyrektor Zamkniecie ksigg rachunkowych jednostki budzetowej na | Zgodnie z ustawg z dnia 29.09.1994 r. o
MZOSIP / dzien 29.11.2019r. tj. ostatni dzien roboczy miesigca. rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351).
Gtéwny
ksiegowy
MZOSiP

16. {do 29.11.2019rr. Dyrektor MZOSiP Dyrektor Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego wg stanu | Naleznosci i zobowigzania przejmuje do realizacji
MZOSIP na dzien 29.11.2019 r. zawierajgcego wykaz naleznoscii | Urzgd Miasta Jastrzebie-Zdréj.

Naczelnik PSM

zobowigzan.

17.

do 29.11.2019r.

Dyrektor DNIR

Dyrektor DNIR

Przygotowania i przekazanie informacji o stanie mienia
komunalnego oraz sprawozdan statystycznych.

NACZELNIK WYDZIALU
/-l Joanna Cisek




