Dyrektor Zespotu Szkét Zawodowych w Jastrzebiu-2dréj
na podstawie art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 902) ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

. Nazwa i adres jednostki:

Zespot Szkét Zawodowych

ul. 11 Listopada 45

44-335 Jastrzebie-Zdréj

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Gtéwny ksiegowy — 1 etat

Informuje, ze wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Zespole Szkét Zawodowych jest
nizszy niz 6% w zwigzku z powyzszym pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby niepetnosprawne, o
ile znajdg sie w gronie 5 najlepszych kandydatow, spetniajgcych wymagania niezbedne i w
najwiekszym stopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe.

Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, jest zobowigzany do ztozenia wraz z
dokumentami kserokopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

. Kandydat przystepujacy do naboru winien spetniac¢ nastepujace wymagania:

1. Niezbedne:

- ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci lub ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote
ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

- obywatelstwo polskie,

- petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

- nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

- nieposzlakowana opinia.

2. Dodatkowe:

- znajomos¢ obstugi pakietu programoéw MS Office (Word, Exel), PABS, Budzet RB, SIO, WizjaNet,

- znajomos¢ zasad ksiegowych,

- znajomosc przepiséw prawa: m.in. ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,

- rzetelno$é, sumienno$¢ w wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych,

- kierowanie sie zasadami etyki zawodowej,

- umiejetnos¢ praktycznej interpretacji przepiséw prawnych

Iv. Wykaz zakresu zadan wykonywanych na stanowisku gtéwnego ksiegowego z Zespole Szkot
Zawodowych:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki sektora finanséw publicznych zgodnie z owigzujgcymi

zasadami,

- wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych,

- przygotowywanie planu finansowego jednostki, biezgca analiza i kontrola jego realizacji,



- dziatania obejmujgce dokonywanie kwalifikowalnosci wydatkow,

- gromadzenie dowodow ksiegowych do komputerowego systemu finansowo-ksiegowego,

- uzgodnienie obrotéw i sald kont analitycznych i syntetycznych,

- uzgodnienie dokonywanych wydatkéw ze stanowiskami merytorycznymi,

- sporzadzanie sprawozdan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz innych informacji
finansowych na potrzeby wiasciwych komérek Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdrdj,

- ksiegowanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z klasyfikacjg budzetows.

V. Dokumenty sktadane przez kandydata winny zawierac:

- podanie podpisane wtasnorecznie,

- zyciorys lub CV(wraz z opisem przebiegu praktyki zawodowej, dane kontaktowe),

- oSwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo sScigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- kserokopia dokumentu potwierdzajgcego uzyskane wyksztatcenie potwierdzone za zgodnos$¢ z
oryginatem przez kandydata,

- pisemna zgoda kandydata na przetwarzanie jego danych osobowych przez ZSZ w Jastrzebiu-
Zdroju, w zwigzku z przeprowadzonym naborem, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych,

- oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

- oSwiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, referencje.
VI. Dokumenty nalezy sktada¢ w Zespole Szkét Zawodowych w Jastrzebiu-Zdroju,

ul. 11 Listopada 45 pokdj nr 6 w terminie do 19.08.2019 r. do godz. 9.00.

Dokumenty winny by¢ ztozone w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem kandydata z
dopiskiem ,, nabdr na stanowisko urzednicze- ksiegowy w Z5Z2” .
Informacja o wyniku wstepnej selekcji kandydatdw zostanie zamieszczona na stronie BIP.

VIL. Il etap naboru- rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami, ktorzy zakwalifikujg sie po | etapie
odbedzie sie w dniu 22.08.2019 r. o godz. 10.00 w siedzibie Zespotu Szkét Zawodowych.
VIII. Kandydat wytoniony w drodze konkursu zostanie zatrudniony na czas okreslony nie

przekraczajace 3 miesigce, po uzyskaniu pozytywnej oceny jego pracy- na czas nieokreslony.

DYREKTOR
ZESPOLU SZKOL. ZAWODOWYCH

/- Barbara Tetla-Gruszczyk



