Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia

Nr Or.IV.0050.198.2019
Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdroj

z dnia 11 kwietnia 2019 r.

Regulamin dotyczacy trybu postepowania o udzielenie dotacji dla organizacji pozarzadowych
1 podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie na podstawie zlecania realizacji zadan publicznych.

§ 1. Zasady ogdlne.
1. Regulamin niniejszy okresla tryb postepowania o udzielanie dotacji oraz tryb pracy komisji
konkursowej zwanej dalej komisja na podstawie ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie.

2. Udzielanie dotacji poprzedzone jest przeprowadzeniem otwartego konkursu ofert
na realizacj¢ zadan publicznych.

3. Organizatorami otwartego konkursu ofert, z zastrzezeniem § 1 ust. 4 sg wydzialy Urzedu Miasta,
dysponujace $rodkami finansowymi przeznaczonymi na dotacje dla organizacji pozarzadowych
i podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnoSci pozytku publicznego
i o wolontariacie. Wydziaty, przygotowuja dokumentacj¢ niezbedna do przeprowadzenia otwartego
konkursu ofert tj.:

a) zarzadzenie o ogloszeniu otwartego konkursu ofert (wzoér ramowy ogloszenia stanowi zatacznik
nr 2),

b) zarzadzenie o powotaniu komisji konkursowej,

¢) karty indywidualnej oceny merytorycznej (wzor ramowy stanowi zatgcznik nr 4),
d) protokotu z posiedzenia komisji konkursowej,

e) zarzadzenie o przyznaniu dotacji,

f) inne niezb¢dne dokumenty.

4. Wydzial wspoélpracujacy z organizacjami pozarzadowymi:

a) zamieszcza ogloszenie otwartego konkursu ofert w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie
internetowej Miasta www.jastrzebie.pl oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta,

b) prowadzi ewidencje zltozonych ofert przez podmioty ubiegajace si¢ o dotacje, wymienione
w art. 3 ust. 2 i ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

c) przeprowadza wstepng weryfikacje ofert pod wzgledem formalnym, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w ogloszeniu otwartego konkursu ofert, wynikajacymi z karty oceny formalnej (wzor
ramowy stanowi zalacznik nr 3). Do ofert zostang wystawione karty oceny formalnej,

d) oferty nie speiajace kryteriow oceny formalnej podlegaja odrzuceniu,
e) oferty wniesione po terminie nie podlegaja rozpatrzeniu,

f) niezwlocznie przekazuje do wydzialu merytorycznego, ktorego konkurs dotyczy, oferty speniajace
kryteria oceny formalnej z zataczong kartg oceny formalne;j,

g) wyniki oceny formalnej zostajg przekazane do wiadomosci na posiedzeniach komisji konkursowe;j.

5. Udzielanie dotacji w trybie art. 19 a ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie - tryb matych zlecen.



Miasto moze zleci¢ organizacjom pozarzadowym i podmiotom wymienionym w art. 3 ust 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie realizacj¢ zadania publicznego o charakterze
lokalnym lub regionalnym na podstawie art. 19 a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie. Oferta musi spetnia¢ nastgpujace warunki:

a) wysoko$¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty 10 000 zi,

b) realizacja zadania publicznego odbywa si¢ w okresie nie dtuzszym niz 90 dni.

Wydzial wspolpracujacy z organizacjami pozarzgdowymi prowadzi ewidencj¢ ztozonych ofert. Oferta
zostaje przekazana wydziatlowi merytorycznemu, ktorego dotyczy zadanie. W przypadku uznania
celowosci realizacji zadania publicznego w terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od dnia
wplynigcia oferty wydzial wspdlpracujacy z organizacjami pozarzadowymi w porozumieniu
z wydziatem merytorycznym zamieszcza ofert¢ na okres 7 dni:

— w Biuletynie Informacji Publicznej,

— na tablicy ogloszen Urzedu Miasta,

— na stronie internetowej www.jastrzebie.pl.
Kazdy w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty moze zglosi¢ uwagi dotyczace oferty.
Po uptywie wskazanego terminu oraz po rozpatrzeniu ewentualnie zgloszonych uwag wydziat
wspolpracujacy z organizacjami pozarzgdowymi niezwlocznie zamieszcza w Biuletynie Informacji
Publicznej, tablicy ogloszen Urzedu Miasta, stronie internetowej www.jastrzebie.pl. protokot
o wynikach rozstrzygnig¢.

Miasto niezwlocznie zawiera umowg¢ o wsparcie lub o powierzenie realizacji zadania
publicznego. Umowe przygotowuje wydzial merytoryczny, ktorego dotyczy zadanie.

Laczna kwota $rodkow finansowych przekazanych w formie matych zlecen temu samemu
podmiotowi w danym roku kalendarzowym nie moze przekroczy¢ 20 000 zt.

Wysoko$¢ srodkow finansowych przyznanych przez Miasto w trybie art. 19 a nie moze
przekroczy¢ 20 % dotacji planowanych w roku budzetowym na realizacj¢ zadan publicznych przez
organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie.

§ 2.Tryb powolywania i zasady dziatania komisji konkursowych do opiniowania ofert
na podstawie zlecania realizacji zadan publicznych.

1. Komisj¢ konkursowa, zwang dalej komisjg, powotuje Prezydent Miasta w drodze zarzadzenia,
sporzadzonego przez wydzial merytoryczny, ktorego konkurs dotyczy.

2. Komisja po zapoznaniu si¢ z oceng formalng ofert, ktéra dokonuje wydzial wspotpracujacy
z organizacjami pozarzgdowymi, przystepuje do oceny merytorycznej ofert.

3. Komisja:
a) rozpoczyna prace z chwilg powolania,
b) konczy prace z chwilg zatwierdzenia wynikow otwartego konkursu ofert.

4. Komisja dziata w sktadzie co najmniej 6 0s6b w tym:
a) przewodniczacy,

b) zastepca przewodniczacego,

¢) cztonkowie.

5. W sktad komisji wchodzg:

a) przedstawiciele Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdroj, w tym pracownicy wydzialu merytorycznego,
ktorego konkurs dotyczy,

b) co najmniej dwoch przedstawicieli organizacji pozarzgdowych, nalezacych do Rady DziatalnosSci
Pozytku Publicznego Miasta Jastrzebie-Zdroj, ktdrzy sposrod siebie wybierajg cztionkéw do komisji,
z wylaczeniem osoOb reprezentujgcych organizacje pozarzagdowe biorgce udzial w konkursie,

c) w pracach komisji, na zaproszenie przewodniczacego, z glosem doradczym, moga uczestniczy¢
osoby posiadajgce specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan publicznych, ktorych
dotyczy konkurs.



6. Cztonkowie komisji przed rozpoczeciem dziatan komisji sktadajg oSwiadczenie, ze nie pozostaja
w takim stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi udziat w konkursie ofert, ktory
moze budzi¢ uzasadniong watpliwos¢ co do ich bezstronno$ci podczas oceniania ofert.

7. Obstuge administracyjno-biurowa komisji prowadzg pracownicy wydzialow merytorycznych
Urzedu Miasta Jastrzgbie-Zdroj, ktorych konkurs dotyczy.

8. Cztonkowie komisji majg mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze ztozonymi ofertami, przed wyznaczong datg
posiedzenia. Informacj¢ o miejscu, w ktérym znajduja si¢ oferty do wgladu oraz o terminie i miejscu
posiedzenia przekazywane sg niezwlocznie kazdemu cztonkowi przed posiedzeniem komisji w formie
pisemnej lub telefonicznej badz drogg elektroniczng (e-mail).

9. Komisja obraduje na posiedzeniach zamkni¢tych, bez udziatu oferentow.
10. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, w razie jego nicobecno$ci zastepca przewodniczacego.

11. Dla waznosci podejmowanych przez komisje decyzji wymagana jest obecno$¢ co najmniej potowy
jej sktadu, w tym przewodniczgcego lub zastepcy przewodniczgcego.

12. Przez caly czas trwania prac komisji, cztonkowie winni ograniczy¢ swoje kontakty z oferentami
do takich, ktoére wynikaja z koniecznosci wypelnienia obowigzkéw powierzonych przez
przewodniczgcego komisji lub jego zastgpcge oraz wypelniania obowigzkéw stuzbowych
niezwigzanych z konkursem.

13. Komisja rozpatruje szczegotowo oferty pod wzgledem merytorycznym zgodnie z kryteriami
wynikajagcymi z ogloszenia otwartego konkursu ofert na podstawie karty indywidualnej oceny
merytorycznej, stanowigcej zatgcznik nr 4. Ocena merytoryczna sktada si¢ z dwoch etapow:

1) Ietap:

Komisja rozpatrywa¢ bedzie zgodno$¢ zakresu rzeczowego zadania z  zakresem
wynikajacym z ogloszenia otwartego konkursu ofert. W przypadku nie spelienia tego kryterium
oferta podlega odrzuceniu.

2) 1l etap:

Komisja rozpatrywaé bedzie oferty, ktore spetnily kryterium okreslone w 1 etapie.
Przy rozpatrywaniu ofert brane b¢dg pod uwage oraz oceniane nast¢pujgce kryteria:

a) mozliwos¢ realizacji zadania przez podmiot wnioskujacy,

b) przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania,

¢) proponowana jako$¢ wykonania zadania oraz kwalifikacje osdb, przy udziale ktorych zadanie
bedzie realizowane,

d) udziat srodkow finansowych wilasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych zrodet na realizacje
zadania publicznego (w przypadku wspierania realizacji zadan publicznych),

¢) planowany wklad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i prac¢ spoleczng
czlonkow,

f) ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku podmiotow, ktore w latach poprzednich
realizowaly zlecone zadania publiczne, biorgc pod uwage rzetelno$¢ i terminowos$¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.

14. Karta indywidualnej oceny merytorycznej oferty zostaje opatrzona datg i czytelnym podpisem
cztonka komisji dokonujgcego oceny wraz z uzasadnieniem.

15. Z przebiegu prac komisji sporzadza si¢ protokot zawierajacy w szczegolnoscei:

a) dziedzin¢ ogtoszonego konkursu,

b) przedmiot konkursu,



¢) ilos¢ ofert odrzuconych z przyczyn formalnych,

d) ilos¢ ofert, ktore podlegaty ocenie merytorycznej w 11 II etapie,

e) wykaz oferentéow i nazwy zadan dopuszczonych do oceny merytorycznej,
f) punktacj¢ ofert bioragcych udziat w II etapie oceny merytoryczne;j:

- ocena koncowa to suma ocen tagcznych wystawionych przez cztonkdéw komisji oceniajgcych
ofert¢ przy czym ocena lgczna danej oferty wystawiona przez czlonka komisji jest suma
wystawionych przez niego ocen czgstkowych danej oferty,

- stosunek oceny koncowej danej oferty do maksymalnej mozliwej do uzyskania dla danej
oferty,

g) wysokos$¢ srodkow przyznanych oferentom wraz z uzasadnieniem.

16. Karty indywidualnej oceny merytorycznej stanowia zatacznik do protokotu.

17. Dotacje moga otrzymac oferenci, ktorych oferty uzyskaly minimalng wymagang w ogloszeniu
konkursowym liczbe punktéw. Dofinansowanie otrzymaja oferty, ktore uzyskaty kolejno najwyzsza
oceng¢ koncowa, do wyczerpania kwoty limitu wydatkow okreSlonych na ten cel w uchwale
budzetowej Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj na dany rok.

18. Protokot podpisuja cztonkowie komisji, obecni na posiedzeniach. Protokot zostaje przedtozony
Prezydentowi Miasta.

19. Prezydent Miasta, po zapoznaniu si¢ z propozycjami komisji, podejmuje ostateczng decyzj¢
o udzieleniu dotacji w drodze zarzadzenia, ktére okresla: nazwe oferenta, nazwe¢ zadania publicznego
1 wysokos$¢ przyznanych srodkow publicznych.

20. Wydzial merytoryczny, przekazuje informacje o wynikach rozstrzygnie¢ do wydziatu
wspolpracujacego z organizacjami pozarzagdowymi.

21. Wydzial wspotpracujacy z organizacjami pozarzadowymi zamieszcza w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie internetowej Miasta www.jastrzebie.pl oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta
wyniki rozstrzygni¢¢ ze wskazaniem: nazwy podmiotu otrzymujacego dotacje, nazwy zadania
publicznego i wysokosci przyznanych srodkow publicznych.

22. Umowe¢ o udzielenie dotacji sporzadza i nadzoruje wydzial merytoryczny, ktorego konkurs

dotyczy.
23. Z tytulu prac w komisji konkursowej jej cztonkowie nie otrzymujg wynagrodzenia.

§ 3. KONTROLA I OCENA REALIZACJI ZLECONEGO ZADANIA

1. Kontrolg i ocen¢ realizacji zadania publicznego zleconego w ramach ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie moze dokona¢ Wydzial merytoryczny
w szczegolnosci w zakresie:

a) stopnia realizacji zadania publicznego,

b) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji zadania,

¢) prawidtowosci wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania,

d) prowadzenia dokumentacji zwiagzanej z realizowanym zadaniem.

2. W ramach kontroli zleconych przez Prezydenta Miasta czynno$ci kontrolne wykonujg takze
pracownicy Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego.

§ 4. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu majg zastosowanie przepisy
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz akty wykonawcze wydane
na podstawie ww. ustawy.



