
Zarządzenie Nr Or-IV.0050.122.2019 
Prezydenta Miasta Jastrzębie-Zdrój 

 
z dnia 6 marca 2019r. 

w sprawie ustalenia harmonogramu prac związanych z przyjmowaniem materiałów 
archiwalnych i niearchiwalnych na stan archiwum zakładowego. 

 

Na podstawie: art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2018 poz. 994 
z późn. zm.), art. 34 ust.1 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i  archiwach (Dz. U. z 2018 poz 217 z późn. zm.) oraz załącznika nr 6 Rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. 
z 2011 Nr 14, poz. 67). 

zarządzam: 

§1 

Ustalić harmonogram prac związanych z przyjmowaniem dokumentacji archiwalnej i niearchiwalnej do 
Archiwum Zakładowego Urzędu Miasta Jastrzębie-Zdrój w roku 2019, stanowiący załącznik nr 1 do 
niniejszego zarządzenia. 

§2 

Wykonanie ustaleń harmonogramu powierzam Naczelnikom: 
 
Wydział Podatków i Opłat Wydział Polityki Społecznej i Mieszkaniowej  

Wydział Księgowości Budżetowej Wydział Geodezji i Kartografii  

Wydział Budżetu Wydział Informatyki  

Wydział Organizacyjny Wydział Spraw Obywatelskich i Komunikacji  

Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentów Wydział Kontroli i Audytu Wewnętrznego  

Biuro ds. Zarządzania Jakością Straż Miejska, Zarządzanie kryzysowe i Sprawy 
Obronne 

 

Wydział Ochrony Środowiska i Rolnictwa Wydział Funduszy Pomocowych   

Wydział Kultury, Sportu i Turystyki Wydział Gospodarki Komunalnej  

Wydział Edukacji Wydział Mienia i Nadzoru Właścicielskiego  

Biuro ds. Zamówień Publicznych Wydział Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji  

Biuro Rady Miasta Wydział Informacji, Promocji i Współpracy Zagranicznej  

Wydział Dialogu Społecznego Wydział Strategii, Rozwoju i Obsługi Inwestora  

 

§3 

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta. 

 



 

§4 

Traci moc Zarządzenie Nr Or-IV.0050.62.2019 Prezydenta Miasta Jastrzębie-Zdrój z dnia 6 lutego 
2019 r. 

§5 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
         

PREZYDENT MIASTA 

    /-/ Anna Hetman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


