Prezydent Miasta
Jastrzebie-Zdréj

Anna Hetman

Prezydent Miasta Jastrzebie-Zdroj,
na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z pdzn. zm.),
ogtasza nabdr na kierownicze stanowisko urzednicze.

I. Nazwa i adres jednostki

Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj
al. J6zefa Pitsudskiego 60
44-335 Jastrzebie-Zdroj

Il. Okreslenie stanowiska

Naczelnik Woydziatu Strategii, Rozwoju i Obstugi Inwestora - Petnomocnik Prezydenta Miasta
ds. Strategii i Rozwoju.

lll. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

wyksztatcenie wyzsze;

co najmniej 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 3 — letni staz pracy lub wykonywanie przez co
najmniej 3 lata dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym
stanowisku;

obywatelstwo polskie;

petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)

3)
4)
5)

znajomosc:
a) Strategii Rozwoju Miasta Jastrzebie-Zdroj do roku 2020,
b) ustawy o samorzadzie gminnym,
c) ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,
d) ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
e) zagadnien zwigzanych z przedsiebiorczoscia i rynkiem pracy,
f) oferty inwestycyjnej Miasta Jastrzebie-Zdrdj,
g) podstawowych informacji o Miescie Jastrzebie-Zdroj;
h) ulg oraz preferencji dla inwestorow
autorska koncepcja funkcjonowania Wydziatu Strategii, Rozwoju i Obstugi Inwestora, ze
szczegdlnym uwzglednieniem pozyskania inwestora;
doswiadczenie w pozyskiwaniu i obstudze klienta, inwestora;
doswiadczenie w zakresie przedsiebiorczosci lub kontaktow biznesowych;
praktyczna znajomo$¢ dziatan promocyjno-marketingowych, narzadzi marketingowych
pracujacych na sukces firm;
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6) znajomosc jezykdw obcych w stopniu komunikatywnym, preferowane jezyki: angielski, czeski;

7) prawo jazdy kat. B;

8) pozadane kompetencje: umiejetnosé pracy pod presja czasu, dyspozycyjnosé, odpowiedzialnosg,
sumiennos$¢, samodzielnos¢, kreatywnosé, umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy, zdolnos¢
skutecznego komunikowania sie, zdolnos¢ analitycznego myslenia, odpornosc na stres, umiejetnosc
wspodtdziatania z innymi, sumiennos$é, komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista, terminowosé
doktadnosé.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. sprawowanie kontroli i nadzoru nad prawidtowoscig i terminowoscia realizacji zadan wykonywanych
przez Wydziat Strategii, Rozwoju i Obstugi Inwestora, do ktérych nalezg w szczegélnosci:

1) wyznaczenie gtdwnych kierunkdw rozwoju miasta,
2) ewaluacja istniejgcych strategii rozwoju miasta,
3) praca nad przygotowaniem nowej strategii rozwoju miasta,
4) monitoring realizacji strategii rozwoju miasta,
5) koordynowanie, monitoring i ewaluacja innych dokumentdw strategicznych,
6) monitoring i analiza przemian, zjawisk i proceséw zachodzgcych w gospodarce oraz sferze spotecznej
7) opracowywanie raportow o stanie Miasta w wersji elektronicznej i papierowej,
8) wspodtpraca z samorzgdami gospodarczymi, przedsiebiorstwami, spétkami i podmiotami naukowymi
w zakresie rozwoju miasta,
9) koordynowanie prac Rady Biznesu,
10) opracowywanie ocen i prognoz spotecznych i gospodarczych,
11) obstuga i doradztwo dla inwestorow,
12) udzielanie bezposredniej pomocy inwestorowi w procesie inwestycyjnym w sprawach
administracyjnych,
13) gromadzenie i dystrybucja ofert inwestycyjnych,
14) prowadzenie w formie elektronicznej bazy terendw inwestycyjnych miejskich oraz prywatnych,
15) 4cista wspodtpraca z podstrefg jastrzebsko-zorskg KSSE, Slaskim Centrum Obstugi Inwestora
i Eksportera oraz Panstwowa Agencjg Inwestycji i Handlu w zakresie pozyskiwania inwestoréw
i promocji gospodarczej,
16) opracowywanie materiatéw w zakresie oferty inwestycyjnej i potencjatu miasta,
17) udziat w targach krajowych i zagranicznych,
18) promocja gospodarcza we wspodtpracy z wtasciwym wydziatem ds. promogji,
19) tworzenie bazy firm i przedsiebiorstw
20) monitoring realizacji Jastrzebskiej Karty Nowego Przedsiebiorcy, wdrazanie efektywnych rozwigzan
w tym zakresie,
21) organizacja konferencji gospodarczych,
22) organizacja misji gospodarczych Prezydenta Miasta,
23) nawigzywanie kontaktéw z potencjalnym inwestorem krajowym i zagranicznym,
24) wspétpraca z JST w zakresie realizacji zadan strategicznych Miasta,
25) organizowanie konkursu o nagrode Prezydenta Miasta w dziedzinie gospodarki,
26) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miasta w zakresie powierzonych obowigzkow,
27) prowadzenie spraw zwigzanych z Zarzadzaniem Jakoscig Wydziatu, w tym w szczegdlnosci
spraw dotyczacych:
a) sytemu zarzadzania jakoscig,
b) kontroli zarzadczej,
¢) wykonywania przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych,
28) organizowanie konkurséw na realizacje zadan Miasta przez organizacje pozarzadowe w zakresie
dziatania Wydziatu,
29) organizowanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych w zakresie dziatania Wydziatu,
30) przeprowadzanie konsultacji spotecznych w zakresie dziatania Wydziatu.

Email: prezydent@um.jastrzebie.pl | Telefon: +48 32 47 85 220 | Fax: +48 3247 17 070
al. Jézefa Pitsudskiego 60 | 44-335 Jastrzebie-Zdroj | Polska

www.jastrzebie.pl



8.
9.

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.

. ustalanie zakresdw czynnosci podlegtych pracownikow;

dokonywanie oceny pracy pracownikéw Wydziatu, wystepowanie z wnioskami o ich wyrdznianie
i karanie;

dbanie o state podnoszenie kwalifikacji wtasnych i podlegtych pracownikéw;

opracowywanie projektu budzetu Wydziatu;

dysponowanie srodkami pienieznymi na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta w granicach
kwot okreslonych w budzecie miasta;

uczestnictwo w sesjach Rady Miasta, posiedzeniach Komisji Rady Miasta, naradach ogélnych, zgodnie
z poleceniem Prezydenta Miasta, Zastepcy Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta lub Skarbnika
Miasta;

przygotowywanie odpowiedzi w sprawie skarg, wnioskow i petycji;

uwierzytelnianie kopii dokumentéw dotyczgcych Wydziatu;

wspotdziatanie z innymi wydziatami i biurami w celu realizacji zadan wymagajacych uzgodnien;
opracowywanie sprawozdan i informacji wynikajgcych z odrebnych przepiséw, zarzadzen, polecen
Prezydenta Miasta;

zatatwianie indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej w zakresie udzielonych
petnomocnictw;

przygotowywanie umow, ugdd, porozumien, zamowien/zlecen w zakresie zadan Wydziatu;
aprobata wstepna pism w sprawach zastrzezonych do decyzji przetozonych;

podpisywanie pism w sprawach nalezgcych do zakresu dziatania Wydziatu , za wyjgtkiem
zastrzezonych do decyzji przetozonych;

podpisywanie dokumentéw w sprawach dotyczgacych wewnetrznej organizacji Wydziatu;
podpisywanie decyzji, zaswiadczen, postanowien w rozumieniu przepiséw Kodeksu postepowania
administracyjnego w ramach udzielonych upowaznien;

wykonywanie innych zadan i polecen stuzbowych zleconych przez Prezydenta Miasta, Zastepce
Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta lub Skarbnika Miasta.

V. Warunki pracy na stanowisku:

1) petny wymiar czasu pracy;

2) praca w siedzibie Urzedu Miasta;
3) praca w terenie;

4) praca przy komputerze.

VI. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

VII.

W miesigcu styczniu 2019 r., wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta

Jastrzebie-Zdréj, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6 %.

Wymagane dokumenty:

1.

Dokumenty niezbedne:

1) podanie, podpisane wtasnorecznie przez kandydata;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (wzdr do pobrania na stronie
bip.jastrzebie.pl);

3) kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie;

4) kopie dokumentéw potwierdzajgce co najmniej 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 3 — letni
staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci gospodarczej o charakterze
zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku;

5) os$wiadczenia, podpisane wiasnorecznie przez kandydata, o:

a) posiadaniu obywatelstwa polskiego,
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b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

c) nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

d) posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

e) wyrazeniu zgody na przetwarzanie wszystkich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy, w celu realizacji procedury naboru, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
(wzér do pobrania na stronie bip.jastrzebie.pl).

2. Dokumenty dodatkowe:
— kopie  dokumentéw, zaswiadczen, potwierdzajgcych posiadane  kwalifikacje
i umiejetnosci,
— kopie dokumentéw, zaswiadczen, potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie,
— autorska koncepcja funkcjonowania Wydziatu Strategii, Rozwoju i Obstugi Inwestora, ze
szczegblnym uwzglednieniem pozyskania inwestora.

VIII. Termin i miejsce sktadania dokumentéow

Dokumenty, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Naczelnik Wydziatu Strategii, Rozwoju i Obstugi
Inwestora - Petnomocnik Prezydenta Miasta ds. Strategii i Rozwoju”, nalezy sktada¢ osobiscie w Urzedzie
Miasta Jastrzebie-Zdrdj, w Kancelarii Ogdlnej lub listownie na adres: Urzagd Miasta Jastrzebie-Zdrgj,
al. J6zefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdréj, w terminie do dnia__8 marca 2019 r.
(decyduje data wptywu oferty do Urzedu)

IX. Dodatkowe informacje

Informacja o wyniku | etapu selekcji oraz o Il etapie selekcji zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej i na tablicy ogtoszent Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdrdj.

PREZYDENT MIASTA

/- Anna Hetman
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