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REGULAMIN

udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 30 000 EURO

§ 1

Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zamowien przez Zesp6l Szkét Nr 2
im. Wojciecha Korfantego, ktorych wartos¢ przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢
kwoty 15 000 EURO netto, a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 EURO netto, zasady prowadzenia post¢powania oraz sporzadzania dokumentacji
niezbednej do jego udzielenia.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. organizatorach postepowania — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkol Nr 2

oraz kierownika gospodarczego,

2. zamdwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przekraczajace 15 000 EURO netto, a nie przekraczajace 30 000 EURO netto,

3. ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2015r. poz. 2164 z pdzniejszymi zmianami).

§3

1. ZamoOwienia, o ktéorych mowa w niniejszym regulaminie winny by¢ dokonywane przy
zachowaniu:
1) odpowiednich przepisow ustawy o finansach publicznych, w tym w szczegélnosci
art. 44 tej ustawy, gdzie mowa jest o tym, ze wydatki powinny by¢ dokonywane
w sposéb:
- celowy, oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadoéw, optymalnego doboru metod i srodkow stuzacyeh osiggnieciu
zatozonych celow, ‘
- umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
- w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan.
2) zasad rownego traktowania wykonawcOw oraz uczciwej konkurencji, o czym mowa
w ustawie Prawo zamowien publicznych,
2. Udzielajgc zamdwienia organizator postgpowania winien faktyczme,zp@stadac b.}b miec¢

Zagwarantowane SrOdkl przeznaczone na sfinansowanie zamowienia. Zespoly 5» GHNFr 2
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§4

1. Okreslenia przedmiotu zamowienia, ustalenia wartosci zamowienia dokonuje organizator
postgpowania.

2. Przedmiot zamdwienia nalezy opisa¢ w sposob jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomocg
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgcych —wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty.

3. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig,
z zachowaniem terminow przewidzianych dla poszczegélnych rodzajow zamowien, tj. dla
dostaw i ustug 3 miesiace, dla robét budowlanych 6 miesigcy przed dniem rozpoczecia
procedury udzielenia zamowienia.

4. Podstawe do okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia na dostawy i ustugi stanowi
rozeznanie cen rynkowych dokonane pisemnie lub telefonicznie wsréd wykonawcow
realizujgcych dostawy lub ustugi stanowigce przedmiot zamdwienia. Podstawg moze byc¢
rowniez rozeznanie cen na podstawie katalogéw, cennikéw, folderéw i stron
internetowych.

5. Podstawe do ustalenia wartosci szacunkowej na roboty budowlane stanowi kosztorys
inwestorski lub planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robot
budowlanych.

6. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci
szacunkowe] okresla si¢ zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

7. Dokonanie czynnos$ci, o ktorych mowa w pkt. od 1 do 6 prowadzacych do udzielenia
zamOwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga sporzadzenia notatki
stuzbowej w czesci A wg. zalacznika nr 1.

§5

—_

W przypadku udzielania zamowienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie,
organizator postepowania zobowigzany jest do przekazania zaproszenia do ziozenia ofert
do co najmniej dwoch wykonawcow realizujgcych, w ramach prowadzonej przez siebie
dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.
2. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego skierowanego
do wykonawcow w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng z wyznaczeniem
terminu na ztozenie ofert, podpisanego przez dyrektora szkoty-organizatora postepowania.
3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej :
a) nazwe, numer telefonu oraz adres organizatora postgpowania,
b) opis przedmiotu zamowienia,
¢) termin wykonania zamowienia, o ile nie jest jednym z kryteriéw oceny oferty,
d) opis kryteriow oceny oferty, ich znaczenie oraz sposob oceny,
e) miejsce termin skladania ofert.
4. Organizator postepowania, oprocz ceny, moze wprowadznc dodatkowe kryterium oceny
ofert w szczegdlnosci termin wykonania, okres gwarancji, z zastrzezeniem, iz kryterium
to nie moze sie odnosi¢ do wiasciwosci wykonawey. W takiej sytuacji obowigzkiem
organizatora postepowania jest ustalenie wagi procentowej znaczenia danego kryterium
oraz zasad wyliczenia, koniecznych dla porownania ofert i przekazanie tych informacji
wykonawcom w zaproszeniu do skladania ofert. DYREKTOR
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Organizator postgpowania zobowiazany jest udokumentowa¢ fakt przekazania
zaproszenia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt.l (wydruk z faksu, z poczty
elektronicznej, potwierdzenie odbioru poczty lub odbioru osobistego).
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow zlozenia
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert
W postepowaniach bedacych przedmiotem niniejszego regulaminu wszelkie wyjasnienia,
wnioski, informacje organizator postgpowania 1 wykonawcy przekazujg zgodnie
z wyborem organizatora postgpowania, tj. pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
W przypadku stwierdzenie w ztozonych ofertach:
a) oczywistych omyfek pisarskich - organizator postepowania informuje o ich
poprawie,
b) bledéw rachunkowych, tj. bledow dotyczacych dziatan arytmetycznych-
organizator informuje o ich poprawie,
¢) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z warunkami zamdwienia,
nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty — organizator postepowania
informuje o ich poprawie jednoczesnie wyznaczajgc wykonawcy czas na
podjecie decyzji dotyczacej braku zgody na ich dokonanie.

§ 6

1. Organizator postepowania moze odrzuci¢ oferte informujac o tym wykonawce:

[a—

Regon O

a) w przypadku stwierdzenie brakéw uniemozliwiajacych dokonanie oceny jej tresci
(dotyczy to w szczegodlnoscei ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym jako kryterium oceny ofert),

b) jezeli jej tre$¢ nie odpowiada warunkom zamodwienia, a w szczeg6lnosci ze
wzgledu na jej niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamodwienia,

c) jezeli wykonawca w terminie , o ktorym mowa w p. 8 ¢ §6, nie wyrazit zgody na
poprawienie innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z warunkami
zamowienia.

§7

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udzielenia zamoéwienia w przypadku, gdy wplynela tylko
jedna oferta.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji warunkow zamowienia z wykonawcg, ktory jako
jedyny zlozyl oferte lub ktory zlozyl ofert¢ najkorzystniejsza w rozumieniu p.3 lub p.4
z zastrzezeniem p. 5 §8 niniejszego regulaminu.

W przypadku, gdy zostaty ztozone 2 (lub wigcej) oferty, zamowienie zostanie udzielone
wykonawcy, ktory po uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego w zakresie
przedmiotu zamdwienia, zaoferowal najnizsza ceng¢ badZ tez najkorzystniejszy bilans
ceny i dodatkowego kryterium.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert organizator
postepowania sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, organizator postgpowania przeprowadza negocjacje
z wszystkimi wykonawcami, ktorzy zaoferowali te same ceny.

Organizator postgpowania informuje wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty.
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. Organizator post¢powania moze:

a) zastrzec sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny,
0 czym zobowigzany jest poinformowa¢ wykonawcoOw w zaproszeniu do zlozenia
ofert,

b) uniewazni¢ postepowanie w szczegdlnosci z powodu braku Srodkow
przeznaczonych na realizacj¢ zadania, braku co najmniej 1 waznej oferty.

2. Dokonanie czynnosci prowadzacych do udzielenia zamoéwienia, o ktérych mowa
w niniejszym regulaminie, wymaga sporzadzenia notatki sluzbowej w czesci B
wg. zatgcznika nr 1.

. Notatke stuzbowg zatwierdza Dyrektor Zespotu Szko6t Nr 2.

(O8]

§9

1. Udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w niniejszym regulaminie, powinno by¢
poprzedzone sporzadzeniem notatki z negocjacji wg. zatgcznika nr 2.
Notatke z negocjacji zatwierdza Dyrektor Zespotu Szkét Nr 2.
. Udzielenie zamoOwienia, o ktorym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga sporzadzenia
umowy w formie pisemnej w oparciu 0 notatk¢ z negocjacji.
. Umowy :
a) nie mogg wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamdwienia,
b) mogg by¢ zawierane wylacznie na czas oznaczony,
5. Zmiana umowy:
a) wymaga zlozenia wniosku przez strong¢ inicjujgcg wraz z opisem i uzasadnieniem
proponowanej zmiany celem uzyskania akceptacji Dyrektora szkoty lub osoby
upowaznionej,
b) winna by¢ dokonywana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W

NN

§ 10

Stosowanie postanowien niniejszego regulaminu w zakresie wysylania zaproszenia

ofertowego do min. dwoch wykonawcow, o ktorych mowa w §6 p.1 wylacza sie jezeli:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ S$wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

¢) jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia;

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystyczne;j;

3) przedmiotem zamowienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylgcznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuzg
prowadzeniu przez zamawiajgcego produkeji masowej, stuzgcej osiggnigeiu rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju, oraz ktére mogg by¢ wytwarzane
tylko przez jednego wykonawce;

4) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia ze wzgledu na wyjatkowg
sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej nie mogt on
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5) udziela sig, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawey ustug lub robot budowlanych zaméwien uzupetniajacych, polegajacych
na powtorzeniu tego samego rodzaju zamowien, jezeli zaméwienie podstawowe zostalo
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a zamowienie
uzupelniajgce bylo przewidziane w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia dla
zam6wienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamdwienia w niej okreslonego;

6) udziela sig¢, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawcy dostaw, zamdwien uzupelniajacych, polegajacych na rozszerzeniu dostawy,
jezeli zmiana wykonawcy powodowalaby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych
parametrach  technicznych, co powodowaloby niekompatybilno$¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamowienie
podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego,
a zamOwienie uzupelniajgce bylo przewidziane w specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia dla zaméwienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zaméwienia w niej
okreslonego,

7) przedmiotem zamdwienia sg:

- dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci
kanalizacyjnej,

- dostawy gazu z sieci gazowe}j,
- dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,
- ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych.
8) przedmiotem zamowienia sg zaméwienia, o ktorych mowa w art.67 ust.1 p.12-15 ustawy
Pzp

9) przedmiotem zamoéwienia s zamowienia, wobec ktorych wylgczono lub ograniczono
obowigzek stosowania przepisow ustawy Prawa zamowien publicznych.

§11

Odpowiedzialnym za prawidlowe udzielenie zamdwienia zgodnie z niniejszym regulaminem
jest Dyrektor Zespotu Szkoél Nr 2 oraz osoba/osoby w zakresie jakim powierzono im
Czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania

§12

Obowigzek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji wraz z zalagcznikami spoczywa
na organizatorze postepowania, w dyspozycji ktorego pozostaja $rodki przeznaczone
na sfinansowanie zamdwienia.

§ 13

Stosowanie postanowien niniejszego regulaminu zostaje wylgczone w okolicznosciach
istnienia odmiennych regulacji wynikajgcych z dokumentéw dotyczacych realizacji zadan
realizowanych z udzialem $rodkéw unijnych lub programéw pomocowych.

§ 14

Do postgpowan wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego regulaminu stosuje sie
przepisy dotychczasowe.
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Zatagcznik nr 1

Znak sprawy ..........................

NOTATKA SLUZBOWA

w sprawie udzielenie zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ przekracza wyrazona
w ziotych réwnowartos¢ kwoty 15000 EURO netto, a nie przekracza wyrazonej
w ztotych réownowartosci kwoty 30 000 EURO netto na zadanie:

Zamawiajacy: Zespot Szkéot Nr 2 im. Wojciecha Korfantego, ul. Poznanska 1A,
44-335 Jastrzebie-Zdroj

Czes¢c A

1. Opis przedmiotu zaméwienia (obiektywny, wyczerpujacy, wg jednoznacznych
i zrozumiatych okreslen, ze wskazaniem zakresu, ilosci i innych istotnych elementéw zamowienia
mogacych mie¢ wptyw na ustalenie warto$ci zamowienia)

2. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia (netto-w przeliczeniu na euro wg kursu
ustalonego zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art.35 ustawy Pzp wraz z podaniem
podstawy okreslenia wartosci zamowienia. Nalezy poda¢ warto$¢ w ziotych i euro. Czynno$é¢ ustalenia
szacowania wartosci zamowienia jest czynnoscig poprzedzajaca czynno$¢ zapytania ofertowego).

................................................... zt. netto
................................................... euro netto

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia obliczong w oparciu o:

(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, foldery, katalogi, kosztorysy lub inne zrédia,
metody potwierdzajgce nalezytg starannos¢ ustalenia wartosci zamoéwienia).

3. Wskazanie Srodkow przewidzianych na realizacje zadania w. planie zamoéwien
publicznych zamawiajacego w danym roku budzetowym z okresleniem kodu CPV.

Data i podpis pracownika opisujgcego przedmiot zamowienia
| ustalajgcego jego wartos¢



Czesc B

4. Zaproszenie do zlozenia ofert przekazano do:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Uwagi

1;
2.
3.

Dokumenty potwierdzajace przekazanie zaproszen:

DO ANIA :siami s s 1 v wptynety nastepujace oferty:
Lp. Nazwa | adres wykonawcy Cena oferty Inne Uwagi
kryterium
— e
2.
3

Po przeprowadzeniu ewentualnych poprawek w ofertach poszczegdlne elementy ofert
ksztattujg sie nastepujgco:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Inne Uwagi
kryterium

1. '

2.

3
Znaczenie procentowe:

Kryterium cena ........ %*

Kryterium ................... %*

Sposéb wyliczenia (wg wzoru)

Wybrano oferte z najnizszg ceng* lub przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny
T .0571 (7 0]7] 1 1 (RO i 1 .

Informacje o ofertach odrzuconych (nalezy podac nazwe i adres wykonawcy oraz powod
odrzucenia)

Podpis wraz z pieczatkg osoby odpowiedzialnej
za prowadzenie postepowania

Zatwierdzam

Data i podpis dyrektora
niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 2

Znak Sprawy .........................

na okoliczno$¢ udzielenia przez Zespét Szkot Nr 2
zamowienia o wartosci przekraczajgce] rownowartosci kwoty 15 000 EURO netto,
a nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 EURO netto

spisana przez:

Przedstawiciele Zamawiajgcego:

Przedstawiciele Wykonawcy

1. Opis przedmiotu zamoéwienia (nazwa zadania):

Nr konta bankowego ...........c.ccccocnn.
3. Ustalenia bedgce przedmiotem negocjaciji:

a. Cena
- zaproponowana przez wykonawce SR VAT =

- ustalona po negocjacjach = ocsesisa b e VAT = oo,
b. Termin realizacji ZamOWIENIA: ..........cccveiiiiiiieieecee e,
C. WarunKi QWaraNC]i: .......vveiiieiieeiii e

d. Inne USEA BN A,



Na tym notatke zakoriczono i podpisano.

Podpisy przedstawicieli Zamawiajgcegqo:

O R et e e e e e —raaae e
(imie i nazwisko) (podpis)
. T S e eSS TSR U s TR S s R

(imig i nazwisko) (podpis)
Bi  eshesneRev s S YR TR SRR SR S i s SRR B S SRR R  SSR  aTR s hn
(imie i nazwisko) (podpis)

Podpisy 0sob uprawnionych do wystepowania w imieniu wykonawcy:

| OO e
(imie i nazwisko) (podpis)

2 S e
(imie i nazwisko) (podpis)

. L N B s R SRS O FE S S TR e
(imig i nazwisko) (podpis)

Uwagi

Propozycje zawarcia umowy na
warunkach wynikajgcych z niniejszej
notatki zatwierdzam:

/data, podpis i pieczgtka osoby upowaznionej/



