
ZARZĄDZENIE Nr Or-IV.0050.616.2018 
Prezydenta Miasta Jastrzębie-Zdrój 

z dnia 21 listopada 2018 r. 
 

w sprawie przeprowadzenia praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji  
 
 Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity 
Dz.U. z 2018 roku, poz. 994 z późn. zm.), oraz § 17 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i 
Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. (Dz. U. Nr 109, poz. 719) w sprawie ochrony przeciwpożarowej 
budynków, innych obiektów budowlanych i terenów 
 

z a r z ą d z a m: 
 
 

§ 1 
 
1. Przeprowadzić w dniu 30 listopada 2018 r. ćwiczenia mające na celu sprawdzenie organizacji oraz  
    warunków ewakuacji na wypadek pożaru w obiekcie Urzędu Miasta.  
2. Praktyczne sprawdzenie warunków ewakuacji ma na celu dokonanie oceny przygotowania obiektu  
   do sytuacji rzeczywistego zagrożenia oraz przygotowanie administratora i użytkowników budynku  
   do prawidłowej, samodzielnej ewakuacji, prowadzonej przed przybyciem straży pożarnej.  
 

§ 2 
1. Dla zapewnienia właściwego przebiegu ćwiczeń powołuję: 
 1) Zespół organizujący ćwiczenia w zakresie ewakuacji w osobach: 
  a) Krzysztof Kucia – Sekretarz Miasta, 
  b) Marzena Zbrońska – Naczelnik Wydziału Organizacyjnego, 
  c) Grzegorz Osóbka – Komendant Straży Miejskiej, 
  d) Bogusław Czubasiewicz – Inspektor BHP 
      odpowiedzialnych za przygotowanie i przeprowadzenie ćwiczeń, powiadomienie Komendy     

   Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej w Jastrzębiu-Zdroju o terminie przeprowadzenia ewakuacji  
   oraz sporządzenie protokołu z realizacji ćwiczeń. 

 2) Koordynatorów ćwiczeń  w osobach: 
   a) Adam Greń , 
   b) Marek Basiura, 
   c) Wiesław Krynicki, 
   d) Antoni Maj 
   którzy będą obserwatorami ćwiczenia i sprawdzą zadziałanie urządzeń przeciwpożarowych.  
2. Komendant Straży Miejskiej wyda polecenie do uruchomienia syreny alarmowej i nadawania  

sygnału  oraz wytypuje funkcjonariuszy Straży Miejskiej do ochrony i zabezpieczenia obiektu.  
  

§ 3 
 
1. Zobowiązuję naczelników wydziałów i biur oraz kierowników innych podmiotów  działających  
w obiekcie urzędu do: 
1) zapewnienia, żeby przed ćwiczeniami podlegli pracownicy zapoznali się z „Instrukcją określającą                                     
zasady przeprowadzenia ćwiczeń praktycznych w zakresie ewakuacji z obiektu Urzędu Miasta” 
wprowadzoną w życie Zarządzeniem Nr Or-IV.0050.85.2017 Prezydenta Miasta Jastrzębie-Zdrój z dnia 
08.02.2017 r.                                                                                                                                                       
2) poinformowania przed ćwiczeniami swoich pracowników o wyznaczonym miejscu zbiórki na zewnętrznym       
terenie przyległym do budynków urzędu po ewakuacji z obiektu,                                                                                                   
3) podjęcia działań w celu szybkiego powiadomienia i wyprowadzenia wszystkich pracowników oraz 
interesantów natychmiast po zarządzeniu ewakuacji,                                                                                                                                      
4) sprawdzenia, czy wszystkie osoby opuściły pomieszczenia, z których korzystają pracownicy i interesanci,                                                                     
5) sprawdzenia obecności pracowników w punkcie zbiórki po ewakuowaniu się na teren zewnętrzny,                                                
6) przekazania Prezydentowi Miasta lub osobie zastępującej informacji o stanie osobowym swoich  
    pracowników. 
 



§ 4 
1. Zobowiązuję wszystkich pracowników Urzędu Miasta do bezwzględnego przestrzegania zasad 

postępowania na wypadek ewakuacji, wykonywania poleceń osób kierujących akcją ewakuacji oraz 
stosowania właściwych procedur, określonych w „Instrukcji określającej zasady przeprowadzenia 
ewakuacji z obiektu Urzędu Miasta”,  
w szczególności do: 

1) przerwania pracy i informowania współpracowników o konieczności ewakuacji,  
2) przerwania obsługi interesantów i poinformowania ich o zaistniałym zagrożeniu oraz o 

konieczności  czasowej i natychmiastowej ewakuacji z budynku, 
3) wylogowania komputerów i wyłączenia z zasilania,  
4) zabezpieczenia ważnych dokumentów, pieczęci lub wartościowych przedmiotów, 
5) pozostawienia okien i drzwi do pomieszczeń zamkniętych, ale bez użycia kluczy, które należy 

pozostawić w zamku od strony korytarza, 
6)  zabrania ze sobą swoich rzeczy osobistych, 
7)  wyjścia z pomieszczenia razem z interesantami i korzystając z najbliższej, optymalnej dla siebie  

i oznakowanej drogi ewakuacyjnej skierowania się do wyjścia na zewnątrz (a zatem nie tylko do  
wyjścia głównego lecz także do wyjść bocznych usytuowanych na parterze lub w suterynie), 

8) oznajmiania o zarządzonej ewakuacji idąc korytarzem, otwierając drzwi do mijanych pomieszczeń,   
9) nie korzystania podczas ewakuacji z windy, 
10) napotykając w bocznych klatkach schodowych zamknięte wyjście ewakuacyjne, ale zaopatrzone  

w kasetę koloru czerwonego z kluczem do wyjścia ewakuacyjnego, należy stłuc szybę w kasecie  
i użyć klucza do otwarcia drzwi, 

2. Po ewakuacji, na zewnątrz budynku, pracownicy obowiązani są grupować się według komórek  
    organizacyjnych w bezpiecznych miejscach wyznaczonych wcześniej przez naczelników na  
    zewnątrz obiektu (np. na trawnikach, chodnikach, parkingu, itp.). 
 
 

§ 5 
 

Decyzję o powrocie do budynku podejmuje Prezydent Miasta lub osoba zastępująca. 
 

§ 6 
 

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta. 
 

 
§ 7 

 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
 
 
          PREZYDENT MIASTA 
                                   
                                                    /-/ Anna Hetman 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 


