Zatacznik Nr 1
do Zarzqdzenia 2/17/MF
z dnia 1.06.2017r,

Instrukcja inwentaryzacyjna

i
SEe
k3
KOMENDA MIEJSKA
EANSTWOWES STRAZY POZARNES
w Jastrzebiu-Zdroju, woi. Slaskie

Jastrzebie-Zdrdj 2017R,




I. ZASADY OGOLNE

§1

Celem niniejszej instrukeji inwentaryzacyjne] jest okreslenie zasad weryfikacji aktywow i pasywow
nalezacych do Komendy Micjskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w J astrzebiu-Zdroju
§2

Inwentaryzacja to zespdl czynnofei zmierzajacych do ustalenia lub sprawdzenia rzeczywxstego :
stanu skiadnikéw majatku.

L.

1.

§3
Inwentaryzacm przeprowadza sig nastepujacymi metodami:
1) spis z natury ilodci poszezegéinych skiadnikéw majatku,
2) uzgodnienie sald z bankarni, dostawcami i odbiorcami,

3 poréwnamc standw wynikajacych z ksiag rachunkowych z danymi wymka}a_cymx 4

dokumentacji i weryfikacji realnej wartodei skladnikéw maj agku nicobjetych spisem z natury
lub uzgodnieniem sald; _
Przedmiotem inwentaryzacji sa wszystkie aktywa i pasywa Komendy Miejskicj Pafistwowej
Strazy Pozarnej w Jastrzgbiu-Zdroju: _

1) rzeczowe skladniki aktyw6w trwatych, do ktbrych zalicza mq

= $rodki trwale,

- $rodki trwale w budoww,

2) wartodei niematerialne 1 prawne;

3) rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych, w tym materiaty;

4) aktywa finansowe:

- §todki pienigzne krajowe i zagraniczne w kasie;

- czeki 1.weksle;

- §rodki pienigzne zgromadzone na-rachunkach bankowych,

- inne aktywa gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe oraz inne papiery wartodciowe,

- naleznodei 1 zobowigzania; ' '

5) znajdujace sie w Komendzie Miejskie] Pafistwowe] Strazy Pozarnej w.J astrzebiu-Zdroju
obce skladniki aktywéw, ktore zostaly- powwrzone do- przechowywama Tub uzytkowania;
6) wiasne sktadniki aktywéw, ktdre zostaty powierzone mnym jednostkom w celu ich
przechowywania lub uzytkowania.

. Wyniki inwentaryzacyjne shuzg;

1) doprowadzeniu stanu ewidencyjnego do zgodnodei ze stanem rzeczywistym,
2) rozliczeniu osdb odpowiedzialnych za powierzone fienie,
3) dokonaniu oceny przydatnodel inwentaryzowanych skladnikéw oraz realnosei ich stanu

ksiegowego,

4) rozliczeniu réznic w-ksiggach rachunkowych danego toku obrotowego w celu
doprowadzenia do zgodnosci zapiséw ksiggowych ze stanem rzeczywistym.

KOMPETENCJE OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA PRZEPROWADZENIE.
INWENTARYZACJII |
§4

. Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada Komendant Miejski Padstwowej Strazy

Pozarnej w Jastiz¢biu-Zdroju.
Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarngj w J astrze;bm—Zdro;u zarzadza.

inwentaryzacje w formie pisemnego zarzadzenia, ktorego tre$6 zawiera zatacznik Nr 1.

Do kompetencji Komendanta Migjskiego Pafistwowej Strazy PoZarnej w Jastrzgbiu-Zdroju
w zakresie inwentaryzacji nalezy ponadto:

ly powolywanie Komisji Inwentaryzacyjnej, zwanej dalej KI oraz zespoléw spisowych,

2) zatwierdzanie zaopiniowanych przez gléwnego ksiggowego wnioskéw KI dotyezacych
fozliczenia rézmic inwentaryzacyjnych, przedstawionych w protokole KT na zakonczenie




inwentaryzacji,
3) podejmowanie ciecyzp w sprawie wykorzystania informacji i wnioskGw z przebiegu i
wynikéw inwentaryzacjl.

$s

Do kompetencii gléwnego ksiggowego w zakresie inwentaryzacji nalezy:

1)

2)

4y

3)

whioskowanie do Komendanta Migjskiego Pafistwowej Strazy Pozarnej w Jastrzebiu-
Zdroju w sprawach:
a) powalania przewodniczacego K,
b) czedoiowego lub catkowitego uniewaznienia okredlonych spiséw z natury,
¢) zarzqdzema spiséw ponownych, uzupelniajgcych lub dodatkowych,
opintowanie projektu zarzqdzema Komendanta Migjskiego Panstwowej Strazy Pozarne] w
Jastrzebiu-Zdroju w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,
zapewnienie uzgodnienia ewidencji syntetycznej sktadnikéw majatku z ewidencja
analityczna,
uzgodnienie z Przewodniczacym KI terminatza wykonywania poszczegélnych etapow
mwentary.cacjl
opzmowame waioskow KI zawartych w protokole koficowym,
zapewnienie udzialu shuzby . ﬁnansowo-km@gowej W prz&prowadzemu mwentaryzacp
aktywow i pasywow finansowych nie objgtych spisami z natury:
a) potwierdzerie sald srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz
pozostatych rozrachunkéw podlegajacych uzgodnieniu,
b) wetyfikacja danyeh ewidencyjnych pozostatych rozrachunkéw nie objgtych obowiazkiem
pisemnego potwierdzenia sald.

$6

. Przewodniczacy KI realizuje zadania zwiazane z inwentaryzacja i odpowiada za-nie

bezpodrednio przed Komendantem Miejskim Paristwowej Strazy Pozarmej w Jastrnglu-
Zdroju,

Przewodniczacego KI powoluje Komendant Miejski PanstwoweJ Strazy Pozarnej w
Jastrzgbiu-Zdraju spodrod pracownikéw na stanowisku kierowniczym, na whiosek
gléwnego ksxqgowego

Do uprawnied i obowigzkéw Przewodniczacego K1 naleZy w sZczegélnoé’cx

1) wnioskowanie w sprawie powolania skiadu osobowego KI i zespolow splsowych w
porozumieniu z giéwnym ksiegowym,

_2) przygotowywanie projektu zarzqdzema Komendanta Miejskicgo. Panstwowej Strazy

Pozarnej w Jastrzebiu-Zdroju w sprawie przeprowadzema inwentaryzacji,

3) przepxowadzeme szkolenia cztonkdw KI i zespotdw spisowych,

4) opr acowywamc terminatza prac inwentaryzacyjnych,

5) organizowanie i koordynowanie prac przygotowawezych do mwentazyzacjx rzeczowych
sktadnikéw majatky oraz $rodkow pienigznych,

6) poinformowanie os6b odpowxedmalnych materialnie oraz: 0s6b prowadzgcych: ew1dencjfz
analityczng o zarzqdzemu inwentaryzacji w terminie co najmniej dwutygodniowym przed:
data rozpoczgeia spisu z natury,

7) gospodarowanie arkuszami spisowymi tj, pobieranie ich, wydawanie, rozliczanie sie z.
pobranych,

8) kontrola prawidtowego i terminowego przebiegu inwentaryzacji;

9) sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym wypelnionych arkuszy spisowych,
10) egzekwowanie terminowego ztoZenia wyjagnien odnodnie stwierdzonych rdznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanle, =~ :
11) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnyeh i wnioskowanie w zakresae 1ch
rozliczenia,

12) przygotowywanie wnioskéw o wszezgele posigpowania wyjasmaj 4cego W. przypadku
niedobordw i szkdd oraz sposobu zagospodarowania stwierdzonych skiadmkow




niépelnowartosciowych lub zbednych,
13) sporzadzanie protokotu na zakonczenie inwentatyzacji (zalacznik Nr 10) w ustalonym w
zarzadzeniu terminie,
14) wnioskowanie w sprawach szczegolnych dotyczqcych organizowania prac
inwentaryzacyj nych w ramach dopuszozonych przepisami rozwiqzan.
§7

1. Zespoly spisowe sa powofywane przez Komendanta Miejskiego Pafistwowej Strazy
Pozarnej w Jastrzebiu-Zdroju na wniosek Przewodniczacego KL

2. Do obomag;kow cztonkdw zespolu spisowego nalezy:
1) znajomosé instrukeji inwentaryzacyjnej oraz przeplséw o prowadzeniu spisu z natuiy,
2) pobranie od Przewodniczgcego KI arkuszy spiséw z natury oraz rozliczenie si¢ znich (sa
to druki $cistepo zarachowania),
3) skompletowanie od 0séb materialnie odpowiedzialnych oraz oséb prOWadzqcych
ewidencje analityczng o$wiadczen (zaiqczmk Nr 4, 5, 6) stwierdzajacych migdzy innymi, ze:
a) dokumentacja komarki organizacyjnej jest aktualna i kompletna,
b) wszystkie dowody zosta%y przekazane do ksiggowosci, a stany uzgodnione na dzieh
inwentaryzadji,
¢) wszystkie sktadniki majatkowe znajduja sig w danej koméree lub innych wskazanych
rmejscaoh i sa upotzadkowane (0znaczone, posegregowane),
d) nie wystepuja (lub wystqpu;ag okoliczriodei, ktore moga mie¢ wplyw na wyniki spisu,
¢) zabezpieczono pomieszezenia przed mozliwoseig dokonania przemieszezel
poszczegélnych sktadnikow majatku lub dokonywania obrotu: (przy;mowama lub

wydawania), :
f) zabezpieczono pomocnicze urzadzenia ewidencii tzeczowych skladmkow maj qtku wcelu
uniemozliwienia poréwnania stanu rzeczymstego z ewidencyjnym (do czasu zakonczema
spisu z natury czlonkowie zespotu spisowego nie mogg byé¢ informowani o stanach

iloéciowych wynikajaeych z ewidencii),
4) sprawdzenie przyrzadow pomiatowych pod wzgledem uzytecznosei, sprawnosm i
aktualnej ]egahzacg: urzedowej,

5) zorganizowanie prac inwentaryzacyjnych w taki sposéb, aby notmalne funkcjnnowame _—

komorki orgamzacyjne; nie zostato zakiécone,

6) terminowe przeprowadzenie spl st z natury na wyznaczonym polu,

)] pramdlowe i zgodne z przepisami sporzadzanie arkuszy spisowych,

8) terminowe przekazanie szewodmczqcemu KT atkuszy gpisowych oraz: mfonnacp 0
wszelkich stwierdzonych w toku SplSLl meprandlowoscmch

9 sporzadzeme sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury (zalqczmk Nr 8) 1
wymagalnym terminie przekazanie go Przewodniczacemu KL

TILTERMINY I FORMY INWENTARYZACJI
§8

1. Ustala sig: nastg;puj gee terminy inwentaryzacji:
1) érodki. trwate i pozostale $rodki trwate inwentaryzowane sg nie rzadzwj niz raz.na cztery
lata,
2) sktadniki majatku objete ewidencia ilodciowa inwentaryzowane s nie rzadziej niz raz na
cztery lata, '
3) materialy na skladzie inwentaryzowane s nie rzadziej niz raz na dwa. lata,
4) pozostate skladniki aktywow i pasywow inwentaryzowane sa coroeznie.

2. Inwentaryzacje w Komendzie Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Jastrzebiu-Zdroju
przeprowadza sig na ostatni dzien roku obrotowego

3. Termin i czgstotliwo$é inwentaryzacji uwaza sig za dotrzymane, jezeli inwentaryzacie
skladnikéw aktywéw ~ z wylaozeniem aktywow pienigznych, papieréw wartosciowych oraz
materialéw, towar6w i produktéw gotowych, okreslonych w art.17 ust.3 pkt)4 ustawy o



R

rachunkowosci rozpoczeto nie wezeshiej niz 3 miesiage przed koficem roku obtotowego, a
zakoriczono do 15 dnia nast¢pnego roku, ustalenie za$ stanu nastapilo przez dopisanie lub
odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury tub potwierdzenia salad _
przychodéw i rozchoddw (zwigkszei i zmniejszen), jakie nastapily miedzy data spisu lub-
potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym stan
wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze byé ustalony po dniu bilansowym, '
W Komendzie Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Jastrzgbiu-Zdroju inwentaryzacje
przeprowadza sie réwniez na dzien zakoficzenia dziatalnosei przez jednostke oraz na dziest
poprzedzajaey postawienie jej w stan likwidacji lub ogloszenia upadiogei. '

§9

W Komendzie Miejskicj Patistwowej Strazy Pozatnej w Jastrzgbiu-Zdroju stosownie do art.26 127
ustawy o rachunkowogci stosuje sie nastepujace formy czynnosei inwentaryzacyjnych:

1

2)

3)

Spis z natury obejmujacy:

a) $rodki pienigzne wkasie,

b) papiery wartodciowe (gwarancje bankowe 1 ubezpieczeniowe oraz inne papiery
wattosciowe),

¢} rzeczowe skiadniki majatku obrotowego (w tym materiaty),

d) $rodki trwale, z wyjatkiem gruntéw i frudno dosteprrych dla ogladu,

e) §rodki trwale w budowie, _ _

f) pozostate §rodki trwale w uzywaniu, wyposazenie indywidualne funkcjonariuszy lub
wydane pracownikom do indywidualnego uzywania, ' '

g) sldadniki majaticn objete ewidencjy ilosciowa,

h) skfadniki majqtku bedace whasnodcia innych jednostek; powierzone do przechowywania
lub uzytkowania (znajdujace sig na terenie Komendy Micjskiej Panstwowsj Strazy Pozarnej
w Jastrzebiu-Zdraju); ' '
Potwierdzenie uzyskane od bankéw i kontrahentéw w zakresie prawidtowosel wykazanych -
w ksiggach rachunkowych stanow aktywow i pasywow; '
a) frodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) naleznosei, z wyjatkiem spornych i watpliwych, : :
¢) wlasnych rzeczowych skladnikow majatku powierzonych innym jednostkony;
Poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi oraz weryfikagja realngj
wartosci tych sktadnikdw aktywow i pasywaw: .

a) wartodol niematerialnych i prawnych,

b) gruntow i srodkéw trwatych, do ktérych dostep Jest znaczaie utrudniony,

¢) nalezno$ei spornych i watpliwyeh, '

d) rozrachunkéw publicznoprawnych,

¢) innych nie inwentaryzowanych drogg spisu z natury,

IV.,})OKUMENTACJA INWENTARYZACYJINA

1.

2.

_ _ §10 L o
Spis z hatury powinien zosta¢ udokumentowany na arkuszach spisu z natury, kiére stanowig -
druki $cistego zarachowania, o '

Kazdy arkusz spisu z natury powinien zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe ,,arkusz spisu z patury” g

2) nazwe jednostki w postaci pieczatki,

3) numer kolejny arkusza oraz strony arkusza,

4) nazwe pola spisowego, .

5) imig i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej i jej podpis na kazdej stronie arkusza
spisowego, _ _ SR

6) imiona | nazwiska 0s6b wehodzacych w sktad zespolu spisowego oraz ich podpisy na
kazdej stronie arkusza spisowego, - g

7) numer kolejny pozycji spisowej,




—_

8) szozégotowe okreslenie skladnika majatku wraz z symbolem identyfikujacym,

9) jednostke miary,

10) flosc stwierdzong z natury (po przeliczeniu, sprawdzeniu),

11) adnotacje:. ,,Spis zakoriczono na poz... strona....." na ostatnicj stronie, na ktrej
zakoficzono spis dane] grupy skladnikow, : |

12 inne informacje, np. dotyezace ruchu w czasie spisu z natury, dokonywania poprawek,
Arkusze spisowe stanowia dowody ksiggowe i powinny spehniad wymogi ustawy o '
rachunkowosci, zwlaszeza dotyczy to bledéw wprowadzonych do arkuszy spisowych;
zapisy bledne mogg by¢ korygowane natychmiast podczas spist w obecnoei osoby
materialnie odpowiedzialnej poprzez skieslenie blednej tredei lub liezby w taki sposob, aby

plerwotna tresé Tub liczby pozostaty czytelne oraz popizez wpisanie wyzej poprawnej tresci

lub liczby, zlozenie obok skréconych podpisow przewo dniczacego zespohu spisowego oraz
osoby materialnie odpowiedzialnej; nie wolno poprawiaé czesci wyrazu lub liczby.
Dokonywanié poprawek w arkuszach spisowych winno znalezé swoje odbicie w*
sprawozdaniu opisowym z przebiegu inwentaryzacji; uwaga odnosnie dokonanej poprawki -
zawieraé powinna dane: pozycja spisowa, przyezyna poprawki, dane osoby, ktéra jej -
dokonata,

W arkuszach nie powinno sig zostawiaé wolnych, niewypetnionych wierszy.-

Arkusze spisowe sporzadza sie w dwéch egzemplarzach, a przy inwentaryzacjach zdawezo

= odbierczych w trzech.

Arkusze spisu z hatury Przewodniczacy K1 przekazuje niezwhocznie do dokonania wyceny.
S |

Po otrzymania spisu z natury ds. ksiegowosci analitycznej dokonuje wyceny spisanych

sktadnikéw majatku oraz poréwnania iloscl i wartosei poszczeg6lnych. sktadnikéw majatku
ustalonych w toku spisu z natury z ilocia | wartodeia tych skladnikéw wynikajaca 2
ewidencil ksiggowej, stosujac zasady okreslone w ustawie 0 rachunkowodci.
Jezeli stan rzeczywisty ustalony w drodze spisu z natury jest nizszy od stanu ewidencyjnego:
wynikajacego z prawidlowo prowadzonych ksigg rachunkowych, powstaje niedobdr, w
sytuscji odwrotnej powstaje niedobdr, w sytuacji odwrotnej powstaje nadwyzka. -

' §i2 S
Réinice inwentaryzacyjne ujmuje si¢ w ,Zestawieniu 16znic inwentaryzacyjnych”.
Réznice inwentaryzacyjne nalezy ujaé w zestawieniach réznic sporzadzonych w sposob
umozliwiajacy ustalenie facznej sumy réznic inwentaryzacyjnych z podziatem wedtug
poszezegbélnych kont syntetycznych | wediug oséb materialnie odpowiedzialnych oraz
powiazanie poszezegblnych pozycji zestawienia roznic z pozycjami arkuszy spisu znatury.

§13 '

. Wyniki wyceny i rozliczenie spisu z natury w formie zestawien réznic inwentaryzacyjnych

przekazywane sq do Przewodniczacego K1,
W celu ustalenia pizyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych Przewodniczacy KI
ptzeprowadza postgpowanie weryfikacyjne.
W trakeie prac weryfikacyjrych KI ma prawo 2adaé od osoby materialnie odpowiedzialnej
lub uzytkownika ztoZenia pisemnych wyjasnieft dotyczagych przyczyn powstaria tGznic
inwentaryzacyjnych. :
KI przy weryfikacji r6znic inwentaryzacyjnych moze korzystaé z POMOCY 1ZECZOZNAWCOW 7
danej dziedziny i specjalistéw jednostki.

§14

. Rezultatem zakoniezonego postgpowania weryfikacyjnego powinien byé protokét, w ktérym

KI przedstawia umotywowane wnioski co do sposobu rozliczenia niedobordw i nadwyzek

“inwentaryzacyjrych. _ _
Zaopiniowany przez gléwnego ksiggowego Protokét K1 sporzadzony na zakonczenie

inwentaryzacji podlega zatwierdzeniu przez Komendanta Miejskiego Pafistwowej Strazy
Pozarnej w Jastrzgbiu-Zdroju w terminie okreslonym w zarzadzeniu dotyczacym




inwentaryzacji.
3. Wzor Protokolu, o ktérym mowa w ust.2 stan0w1 zalaeznik Nr 9,
§15

1. Ujawnione w toku mwentaryzacjl r6znice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
ewidencyjiym nalezy wyjaénié¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego rokut
obrotowego, na ktéry przypadt termin inwentaryzacji,

2. Podstawq dzialad, o ktérych mowa w ust.] jest Protokot KI sporzadzony na zakonczenie
inwentaryzacji, zatwierdzony przez Komendanta Migjskiego Patistwowe] Strazy Pozarnej w
Jastrzebiu-Zdroju,

3. Réznice inwentaryzacyjne moga wystapié jako:

1) niedobory — gdy stan ewidencyjny jest wyzszy od rzeczywistego,
2) nadwyzki — gdy stan ewidencyjny jest nizszy od rzeczywistego.

4. Zaréwno nadwyzki jak i niedobory moga by¢ pozome lub rzeczywiste.

Réznice pozorme to rdéznice, kidre w rzeczywistosel nie istnieja, a ich wystapienie

spowodowane zostato blednymi w ustaleniu stany 1zeczyw1stego

6. Réznice pozorne bezwzglednie wymagaja wyjasnienia, a po wyjasnieniu wyeliminowania
(skorygowahia) przez:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji vzupetniajacej,

2) weryfikacje roznic mwentaryzacy]nych pozornych.
7. Niedobory rzeczywiste dzieli sie na:.

1) zawinione,

2) niezawinione,

8. Niedobory zawinione to ewidentne braki ilosciowe, wynikle z winy osoby materialnie
odpowwdzxalnej lub uzytkownika.

9. Niedobory niezawinione to niedobory spowodowane wypadkami losowymi lub
niezaleznymi od osoby materialnie odpowiedzialnej lub uzytkownika..

10. K1 po stwierdzeniu nadwyzek lub niedoborow zqda na pLémte zlozenia. wyjaémeﬁ od 0s6b
odpowiedzialnych lub uzytkownikéw; wyjasnienia te povwnny byé zaop1mowane przez
whadciwego przetozonego.

11, Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust, 10, stanowig dla KI podstawg do sformulowama
whioskéw co do sposobu rozliczenia réznic.

12. Roznice inwentaryzacyjne {j. niedobory i nadwyzki moga, byé kompensowane jezeli
spelnione s réwnoczesnie trzy warunki: . :

1) dotycza tej samej osoby materialnie odpowxedzminej, _
2) dotyeza podobnych skladnikow majatku, przyjmuj 4¢ za podstawe do zréwnania mniej szan: :
iled¢ stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki z mzsza ceng, '
3) zostaly stwierdzone podczas tego samego-spisu z natury..
13. Nie dokonuje si¢ kompensat w zakresie roznic w $rodkach trwatych.
§16

1. W drodze uzgodnienia sald inwentaryzuje sip w Komendzie Mlejskxej Panstwowej Stlazy
Pozarnej w Jastrzebiu-Zdroju:

1) drodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) rozrachunki z kontrahentami podlegajace uzgodnieni.

2. Roczna inwentaryzacja §rodk6éw pienigznych na rachunkach bankowych odbywa SIQ w
opatciu 0 zawladomienie z banku prowadzacego. rachunki Komendy Miejskiej PanstwoweJ
Strazy PoZarneJ w Jastrzgbiu-Zdroju odnosnie stanu $rodkéw na dzie 31.grudnia; saldo
uznaje si¢ za uzgodnione w przypadku nie zgloszenid réznic. Protokét mwentaryzaey
“$rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych podpisuja czlonkowie zespotu wykonujacy
_mwentaryzacj ¢, Przewodniczacy KI, a zatwicrdza Komendant Miejski Paﬁstwowej Strazy
PoZameg w asuqulu-Zdro_au (Zalacznik Nr 11),

n
h

3. Roczna inwentar yzacja roztachunkéw z kontrahentami polega na uzyskamu od kontrahenta

pisemnego potwierdzenia salda.




Termm potw1erdzema sald to ostatni dzief roku obrotowego, przy czym inwentaryzacje
mozna rozpoczaé w-ostatnim kwartale roku i skoficzyé do 15 stycznia roku nastgpnego, a
ustalenie stanu nastapié musi poprzez dopisame lub odpisanie od potwierdzonego salda
przychodéw i rozchodéw jakie mialy miejsce migdzy data potwierdzenia a dniem 31
grudnia.

Pismo o potwierdzenie salda wystawia si¢ w dwéch egzemplarzach 1 wysyta listem
poleconym do kontrahenta celem potwierdzenia salda; jeden z wystanych egzemp]arzy
powinien wrécié do jednostki potwierdzony przez dtuznika,

Forma-uzgodnienia sald moze by¢ tdwniez;

1) za pomoca faksu,

2) telefonicznie - nalezy wéwezas sporzadzié krétka notatke z przeprowadzonych
uzgodties:

Majac na uwadze wymoég terminowego rozliczenia inwentaryzacji przyijJe sig, 76 z braku '
mozliwosei uzyskania od kontrahenta uzgodnienia salda, dopuszeza sie mozhwoéc
weryfikacji stanu faktycznego ze stanem ksiggowym takiego salda.

Nie zezwala sig na tzw. ,jmilczace potwierdzenia salda”;

Nie wymagaja piscmnego uzgodnienia sald:

1) naleznodel spormne 1 watpliwe,

2) rozrachunki # pracownikaml,

3) drobne naleznosei i zobowigzania, w przypadku ktérych koszty uzgodruema

przek:racza%yby zwigzane z tym korzysci,
4) rozrachunki publicznoprawne,

10, Protoké! z inwentaryzacji drogg potwierdzenia salda podpisuja cztonkowie zespolu

wykonuj aey inwentaryzacje droga uzgodnienia sald, Przewodniczacy KI, a zatwierdza
Komendant Mlejskl Pafistwowej Strazy Pozarnej w Jastrzgbiu-Zdroju: (zatacznik Nr 12),
§17

. Aktywa i pasywa, kidre nie moga by¢ zmwentaryzowane w drodze spisu z natury Iub

uzgodnienia salda, podlegaja inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald lub-w. drodze
weryfikacji danych ewidencyjnych (dokumentow)
W drodze weryfikacii sald inwentaryzuje sig migdzy innymi naleznoseii zobowigzania 7

pracownikami, publicznoprawne, sporne, z tytutu niedobordw i szkéd 1 inne,

W drodze weryﬁkacJL danych ewidencyjnych (dokumentow) inwentatyzuje si¢ miedzy
innymi grunty i $rodki trwale trudno dostepne ogladowi, wartosel niematerialne i prawne,
Celem inwentaryzacji w. drodze weryfikacji sald i weryfikacji danych ewidencyjnych
(dokumentdw) jest stwierdzenie, czy rzeczyw1§c:1e posiadane- dokumenty potwierdzajq
istnienie okreslonego salda, czy jest ono realne i pramdlowo wycemone oraz ustalenie
faktycznego stanu skladnikéw majatku na dzien inwentaryzacji. :

Inwentaryzacji w drodze weryfikacji dekonuje zespot ds.weryfikacji we Wspé{pracy z
waseiwymi stuzbami Komendy Miej skicj Panstwowej Strazy Pozatnej w Jastrzgbiu-Zdroju,
o ile wystapi taka potrzeba.,

Inwentaryzacp wartodcei niematerialiych i prawnych w drodze poréwnania danych
ewidencyjnych (dokumentow) dokonu;c zespél spisowy ds. weryfikacii,

Zestawienie powinno zawierad co najmniej:

1)-nazwe,

2) symbol — numer inwentarzowy,

3) wartodé,

4) datg nabycia,

5).dowod nabycia.

Weryfikacji dokonuje sig popizez:

1) por6wnanie danych ewidencyjnych zawartych w zestawieniu z dokumentanii —
licencjami, umowami, itp., bedacymi w dyspozycji komérek organlzacyjnych Komendy
Mlejskw] Panstwowej Strazy Pozarnej w Jastrzebiu-Zdroju,




2) potwierdzenie wykoizystania wartodei niematerialnych i prawniych do realizacji zadan
komérek organizacyjnych Komendy Miejskiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Jastrzebiu-
Zdroju. '

9. Z inwentaryzacji przeprowadzonej metoda weryfikacji sald sporzadzany jest profokél
weryfikacji pozostatych aktywow 1 pasywéw, kidry podpisujg cztonkowie zespotu
dokonujacy weryfikacji, Przewodniczacy KI, a zatwierdza Komendant Miejski Patistwowej
Strazy Pozarnej w Jastrzebiu-Zdroju (zatacznik Nr 13).

10. Z inwentaryzacji przeprowadzonej droga weryfikacji danych ewidencyjnych (dokumentow)
sporzadzany jest przez zespot spisowy protoké! weryfikacji, ktéry podpisujq czlonkowie
zespolu spisowego (zalacznik Nr 14).

11. Ujawnione w toku weryfikacji sald réznice (nieprawidtowodci i rozbieznoscl) migdzy
stanem rzeczywistym a stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych nalezy wyjasnié i
rozliezy¢é w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry preypadt termin
inwentaryzacji. ' '

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
_ §18 : _
~~ W sprawach nieuregulowanych niniejsza Instrukcia majq zastosowanie ‘powszechnie ustalone
praktyki ksiegowe zwyczajowo stosowane w trakeie czynnodei inwentaryzacyjnych oraz biczace
zarzadzenia wewngtrzne Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Jastrzgbin-Zdroju .
w takim zakresié, w jakim dopuszcza to ustawa o rachunkowosci, : :




Plan, zakres i formy inwentaryza

Zatgeznik Nr 2
do Zarzgdzenid

Komendanta Miefskicgo PSP

eji okresowej w Kemendz‘_ieM.iejskiej Paﬁstwowej‘Sfrazy- e

Pozarnej w Jastrzebiu-Zdroju na <o rok
r . Forma Termin | Data spisu, _
Lp:i Rodzaj sldadnikéw inwentaryzacj {dzien uzgodnien, | Rozpoczgeia Zakonczenia
- i bilansowy) | weryfikacji
" i 2 3 4 . 3 . 6 i
1 {8rodkitrwale Spis .z natury B - 1
2 P_o_zo'stal:e: érodki trwale | Spis z natury
objgte ewidencja
_ tlosciowo — wartoSciowa )
3 |Pozostale materialy objete | Spis z natury
ewidencja ilodciowo— ' '
| warto$elowa,
4 | Wartodci niematerlalne i | Weryfikacja
prawne’ danych
. 3 _ ewidencyjnych | . =
5 | Skiadniki aktywow Spis z natury
bedage Wasnodeia innych
{jednostek powierzone do
przechowywania lub
utytkowania (znajdujace
| sig na terenic KM PSP).
6 | Srodkitrwale, do kidrych | Weryfikacja
‘dostep jest znacznie danych .
utrudniony ewidencyjnych
7 {Wiasne rzeczowe ‘Spis z natuty /
skladniki majatku Weryfikacja
powierzone innym danych
jednostkorm do ‘ewidericyinych
przechowywania fub
A uZytkowania 7 )
8 |8rodki pienigzne, czeki, i Spis znatury
weksle oraz inne druki
{cistego zarachowania
(m.in. gwarancje bankowe
iubezpieczeniowe)
9 i$rodki pienigzne Pisemne
zgromadzone na potwierdzenie
rachunkach bfmk(}W}'Ch salda
10 {Rozrachuuki podlegajace | Pisemne
uzgodnieniu potwierdzenie
salda
11 |Rozrachunki Weryfikacja
publicznoprawne, danych.
rozracliunki z tytuiu ewidenciyjnych
wynagiodzen, voszezenia
SpoITe, TOSZCZENIA Z
tytuts niedoboréw i
$zkéd, materialy w drodze
i dostawy nicfakturowane.
Inne rpzrachunki




ey

* tzwolnione od uzgodnien,
fundusze orazpozostale
sktadniki aktywow i

posyww

Wriloskuje zatwierdzenie planu

D R R TR Y

!
Zatwierdzam
data Komendant




Zalacznik Nr 3
do Zarzadeenin
Komendanta Migjskiggo PSP

Harmonogram i terminarz inwentaryzacii na v rok

, ; Etap . Osuoba
Lp. | Czynnosé inwentaryzacji T.ermmy odpowiedzialna
1 2 3 4 E
- . Przewodniczacy
1 Egs‘[vgigxxe;_iirjesikholenm Przygotowawezy Komisji .
P PISOWY Inwentaryzacyjnej | -
Przygotowywanie dokumentow Przewodniczacy
2 -|inwentatyzacyjnych, narzedzi | Przygotowawczy Komisji '
pomiaru Inwentaryzacyjnej
L . » Osoba materialnie
3 | Przygotowanie pola spisowego. Przygotcwawczy odpowie dzialna' _
|Czlonkowie.
4 iSpis z natury Wiadciwy zespoléw
spisowych
Pracownik
_ Ry - prowadzacy
5 |Wycena spisanych skiadnikéw | Wiadciwy ksiggowosé
analityczng
Inwentaryzacja w drodze gt Czlonkowie
6 uzgodnienia sald W_&aécﬁwy zespolu spisowego
Inwentaryzacja w drodze »
7 iporéwnania z dokumentacja Wiaseiwy Cz_!op_kow;‘e_-_‘ _
ksiegows : zespolu spisowego
g Protokdt rdznic Opracowanie Eiﬁ?g?wm
;nwgqtaryz_acymych wynikow Tnwentaryzacyjne |
9 Wyjasnienie przyczyn réznic Opracowanie %:;‘g;fnicmcy
%ﬂviizfiiaryzacyjnyc - wynikdw Inwentaryzacyjne]
Protokot rozliczenia réznic Sformutowanie P;zequfinlczqcy 3
10 inwentaryzacyjnych wnioskéw Komisji
) A ' Inwentaryzacyjnej
11 Przedstawienie wnioskow Sformutowanie PKrze\y?.dmczqu
© | Glownemu Ksiegowemu wnioskow omig |
o L o Inwentaryzacyjne)
12 Podjecie decyzji w-sprawie Zatwierdzenie Kierownik
rozliczenia réznic whioskow jednostki
Ujecie roznic
13 inwentatyzacyjnych i ich Realizacja Pracownik
* Irozliczenie w ksiggach wnioskéw ksiggowosci

rachunkgwyoh




Opracowal Zatwierdzam
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Gléwny Ksiegowy




Zataczniki do [nstrukeji
przeprowadzania inwentaryzacji

w Komendzie Migjskiej Pafistwowej
Steazy. Pozamej w Jastrzgbiu-Zdroju
Zafaeznik nr '

WZOR

ZARZADZENIE nr ..
KOMENDANTA MIEJSKIEGQ PAW TOWET] STMZ Y POZ"ARNEJ W JAST. RZEBI U
ZDROJU

,
z dnia ¥
1 R A

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku Komendy Miejskiej Pafistwowej Strazy
Pozarnej w Jastrzgbiu-Zdroju w ... roku na podstawie art:26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeéhi_a

~ 1994, o rachunkowoscl (T .J. Dz.U.z 2016¢. poz.1047) postanawiam, co nastepuje:
§1 ' _
1. Inwentaryzacje skiadnikéw majgtkowych Komendy Miejskie] Paﬁstwow@j Strazy Pozarngj. . .
w Jastrzgbiu-Zdroju, przeprowadzi Komisja Inweniaryzacjrjna, zwana -dalej ,,Koinisjaf’; kE
powolana Zarzadzeniem Nr ....Komendanta Miejskiego Pafistwowej Strazy Pozarnej

w Jastrzebiu-Zdroju z dnia ........ r. w skladzie:

2. W ..., roku Komisja przeprowadzi inwentaryzacjg okresows w Komendzie Miejskiej
Pafistwowej Strazy Pozarne] w Jastrzebiu-Zdroju zgodnie z planem .oraz w zakresie,
formach i terminach okreslonych w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia,

3. Harmonogram i terminarz fnwentaryzacii ha ...... ok okredla zatacznik nr 2 do zarzadzenia, -

s e _

1. Przewodniczaey Komisji organizuje, koordynuje i sprawuje nadzor nad przebiegiem prac
inwentaryzacyjnych oraz odpowiada za sprawny, terminowy oraz Zgodhy Z przepisami i
harmonogramem przebieg prac inwentaryzacyjnych.

2. Gtéwny ksiggowy Komendy Micjskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Jasttzgbiu-Zdroju za-
pewni inwentatyzacje aktywdw i pasywow nie objetych spisami z natury, ujetych
W POzZYCJACh i zatacznika nrl do zarzadzenia i przedstawi Komendantowi
Miejskiemu Panstwowe] Strazy Pozarngj w Jastrzgbiu-Zdroju protokot z prac inwentaryza~

cyjnych wterminie do dnia ...coeriinnines .




§3 |
1. Osoby powolane na czlonkéw zespolow spisowych ponosza pelng odpowiedzialnosé za
wladciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z hatury:
2. Zadania zespoléw spisowych okresla szczegdlowa ,Instrukeja przeprowadzenia i mwentary-
zaoji w Komendzie Migjskiej Padistwowe; Strazy Pozarnej w J astrzgbiu-Zdroju”,
§4
l. Przewodniczacy Komigji:
1) ustali, w uzgodnienin z kierownikami komérek organizacyjnych Ko:nendy Megskmg
Panstwowej Strazy Pozatnej w ] astrzgbin-Zdroju, skfad zespoléw spisowych i przedstawi do -
zatwierdzenia Komendantowi Miejskiemu Pastwowej Strazy Pozarnej w Jastrqu1u~ZdrOJu
w-terminie okreglonym w harmonogramie; :

2) przeprowadzi instruktaz dla czionkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespoléw splso- : :

wych, w ktérym okredli szezegdlowe zasady § Sposob przepr owadzema prac mwentaryzacy_p- | o

nych;
3) przeprowadzi szkolenie w zakresie metod inwentaryzacji;
4) pobierze arkusze spisowe i wyda j je zespotom spisowym, a po zakoficzeniu i inwentaryza-
¢ji dokona rozliczenia z ich wykorzystania, jako drukéw scxsiego zamchowama, ,
5) po zakofiezeniu mwentaryzacji zlozy sprawozdanie koncowe Zjej przeblegu w termlme'_.
do v corersesereres r.
§5

1. Protokét z rozliczenia réznic inwentaryzacyinych z zataczonymi dokumentami Wyjaéillajq- :
cymi réznice winien byé dostarczony gléwnemu ksiegowemu w cely zaopmmwama W ter-
minie ustalonym w harmonogramie. : _

2. Zatwierdzone wyniki mwentaryzac;I (rozliczenie réznic mwentaryzacyjnych) Winny by¢
ujete w ksiggach rachunkowych okresu spr awozdawezego,

§6

Przed rozpoczeciem inwentaryzacji osoby materialnie odpowiedzialne obowxqzane 83 do uporzqd— L

kowania sktadnikéw materiafowych posiadanego mienia oraz jego ewzdencp

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie 2 duiem podpisania,

AR LR L E T P PP T rrees thixe

Podpls Komendanta




Zataczniki do Instrukeji
przeprowadzania inwentaryzagji

w Komendzie Miejskicj Pafistwowe]
Strazy Pozame} w Jastizgbiu-Zdroju
Zalacanik nr 2

Wykaz powolanych crlonkdéw Komisji Inwentaiyzacyjnef
1 okres od dnia ..oovmiinsrinnss @0 ARIA criiissisisisisriesens

Niniiejszym powoluje na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej nastgpujace osoby:

datg Komendant

Lp. Imie i nazpwiske Stanowisko Funkejaw komisji
| ptzewodniczacy
B czlonek
cztonek
Whrioskuje sldad KI'
 data “Glowny Ksiggowy
Zatwierdzam sldad KI




Zataczniki do Instrukeji:
ptzeprowadzania inwentaryzicii

w Komendzie Migjskiej Panstwowej
Strazy Pozarnej w Jastrzgbiu-Zdroju
Zalgeznik fr 3

WZOR

Wykaz powolanych czlonkdw zespoldw spisowych
”a okres od dnla PEFIREIINERTETEESER do dnla LR RILILI I IR Y Y

Niniejszym powoluj¢ na cztonkéw komisji spisowej (inwentaryzacyjnej) nastgpujace osoby:

Nazwa pola

Lp. spisowege

Spis na dzied | Termin od-do Skiad zespala sp:’sawago

Przewodmczqcy..,,......
Czlanek........., B S
CZIONRK cvovonivriirisscenniiiicssssninei,

Przewc)dmczqcy s e
CHORER ivvoveirceceimirissivsnmrssinsinsseiaernions
Crlonek

Przewodniczqcy ......ivvivimnisiisiinin
CZ{O:‘?@IC L e P P L T T LT T I T
CHANCE ..o oot

'Przewodmczqcy
CZIONCK convreriericsssraimmsnnrereniivisensnivienons
szonek cecaerenr st

-inuunnn_nuu-u- .

Whiosluje sktad zespoldw spisowych

P bdieeiviiennar tisuraune L R TP R R T T}

data Przewodniczacy KI
Zatwierdzam

N L T T TV P S R ET R E TR T

data ~ Komendant.




Zataczniki do Instrukeji
przeprowadzania inwentaryzacji
wKoinendzie Miejsklcf Panstwowe]
Strazy Pozamej w Jastrzghiv-Zdroju
Zalacznik nr 4

WZOR

Tastrzebie-ZdAr6], dnia ...oomvniiinemmivinn

Oswindcezenie wstepne

Niniejszym o$wiadczam, ze:

1.

.........

Przychody i rozchody-skladnikow majgtkowych wjetych w ewidencji ilogeiowej / ilosciowo-

wartosciowej” zostaly udokumentowane odpowiednimi dowodami,

© Wszystkie dowody przychodu i rozchodu zostaly przekazane do odpowiednich komoérek

organizacyjnych - zgodnie z obiegiem dokumentéw wewnetrznych.

Obroty ewidencji szezegStowej (ilosciowej) oraz stany na dZIBH Lvuviereemionnnis 1o ZOStLY

uzgodnione z ewidencja ilodciowej / ilosciowo- wartoéciowa/uzytkownikami®

Urzgdzenia ewzdencn szezegolowej (llosciows)) inwentaryzowanych sktadnikéw zostaly za-
bezpieczone w sposob uniemozliwiajacy korzystanie z nich w czasie spisu poprzez
Zaberpieczone wrzadzenia moga byé w czasie spisu udostepnione na polecenie Przewodni-
czacego KI

Rzeczowe skladniki majatkowe wjgte w ewidengji ilodciowej / flogciowo- wartodciowej’ 54
przygotowane do spisu z natury, whadciwie posegregowane, ulozone oraz. odpowiednio '

oznakowane.,

-------------------------------

(uazmsko { imig oraz podp;s
oseby prowadzace] ewidencie
skladnikéw majatku)

{nazwisko 1 imig ofaz podpis osoby
przyjmujacej ofwiadezenie)

" Niepotrzebne skeeslié




Zataezniki do Instrukcit
presprowadzaiila inwentaryzacii.

w Komendzie Miejskio] Pafistwoivej
Strazy Pozamej w Jastrzgbiu-Zdroju
Zalgeznik nr 5

WZOR

Oswiadezenie

Oswiadczam niniejszym, jako osoba odpowicdzialna za mienie w magazynie

ave

evapas

.
trresarbbpreriny D P PP 4 - ¢

(imi;i';;:xzw'isko)
Wszystkie'dowody przychodu § rozchodu skladnikéw majatku objetych spisem z. natury,
frzymane i wystawione do czasu rozpoczecia spisu, zostaly ujgte w ptowadzonej przéze
‘mnie ewidencji i przekazane do ksiggowosei: |
~-ostatni dowdd przychodu nr ....ovevverinnnn corrrens ZAMA L srpecnesiinnnninnsensiioseas
~ ostathi dowdd rozchodu 0 ... I ZAMA v eesension
Prowadzona przeze mmie ewidencja zostata uzgodniona w ksiegowosei wedlug stanu na -
dzief) uvesenineinnns . & wystepujace niezgodnosei zostaly wyjasnione i usﬂnigt_e._ |
Nie zglaszam innych dkolicznos'oi-moga‘tc:ych._mieé wplyw na wynik wyliczenia,
Zplaszam, z¢ do wyliczenia-nalezy dodatkowo uwzglednié; |
Ogwiadezenie ninigjsze zostalo zlozone w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden pobrata -

komisja, drugi pozostal w aktach magazynu,

B LTy TR PP TS PO SRR uer P

(nazwisko i imig oraz podpis

osoby odpowiedziaine])

. -sg_«u.»n_nn_an_-n--n--b»su;;;--_-oyio--»
{nazwisko { imie oraz podpis
‘osoby przyjmujace] eéwiadezenie)




Zatyczniki do Instrukeji
przeprowadzama inweritaryzacjt _
w Komendzie Migjskiej Pafistwowej
Strazy Pozarng w] astrzebm-z.droju

- Zalgeanikne ¢

WZOR

Jastrzebie-Zdré], dnia ...

Oswiadczenie koricowe

Os$wiadczam, Z¢ materiaty, fowary, Srodki frivale, gotOwWka, .. i .Y zostaly
(mne) o

w nojej obecnodel prawidiowo przeliczone i ujgte prawidiowo do spisu.
Nie wnosze zadnych zastrzezen co do prawidlowosel przeprowadzenia spisu z natury oraz pracy

i skladu zespolu.

(nazwasko, imag i podp:s cseby
‘materiainie odpowiedzialnej)

(nazwxsko, imie 1podpls osoby
przyimujace] ofwiadezenie)

) Niepotrzebne skreslié
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Zataczniki do Instrukeji
przeprowadzania inwentaryzacji

w Komendzie Micjskiej Panistwowe]
Strpzy Pozarnej w Jastrzgbiu-Zdroju
Zatgeznik nr 8

WZOR

Sprawozdanie opisowe 7 proebiegu spisu 7 natury
Zespol spisowy dziatajacy na podstawie zarzadzenia Komendanta Miejskiego Pafistwowej Strazy
Pozarnej w Jastrzebiu-ZAroju nr . ..ocwrmmvresissesererscensinee Z QA ¢ovnvcismensssrmncnees W NASIEpUjACYM
sktadzie osobowyn:
1) st . przewoduiczacy,
Z) rvrmnsanaannssarsasssnnness C2ZEONEK,
3) s sssesesnenons GZIONEK,
WYKOBEEW AL 1. evvverservsrsernsssssessesssiss s ssssno opisane w niniejszym sprawozdaniu ezynno-
dei przy sporzadzaniu spisu z natury w: |
- a) nazwa obiektl i oznaczenie inwentaryzowanych potnieszczen
b) rodzaj inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych
c)osoba materialnie odpowiedzialna
1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:
a) pobrano W dnit ..., atkUSZy od BUMSIY L. vvevevnnnnnee do DUMETH ..\ ivverrryees
b) wykorzystano arkuszy .....c.eieerenees O TUMELACKH 1+ vivuiviiusnseisansreciennennerivnmmsssonivesiossissaceres
C) Zwtaca sig arkUsze CZYSIC . uuvurmirrees O MUMCTACK .\ vvververerrrrenrssrmessrssssssseosssarsrssassarsness
d) zwraca sie arkusze anulowane 1 zZniSZCzone ...........ovveee O NUMELACH o
2. W wyniku szezegdlowego sprawdzenia pomieszezeni stwierdzono, ze wszystkie sktadniki-
majatkowe podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete w arkuszach spiséw z natury, a stan po-
mieszczen jest nastepujacy:
a) liczba zamykanych. otwordw/drzwi, okien/rodzaj ....c.eenn.. 1i€zba oviisvecaeees oraz spo-
s0b ich zabezpieczenia/ zamki, kraty, sygnalizacja,
b) spos6b przechowywania i zabezpieczenia kluczy od POMIESZEZEN 1...rvererivremsssismsonrmnsessess
©) Srodki zabezpicczenia przeciwpozarowego 1 iCh Stan «uunmievrivninsininisnmiensessininns
3. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastepujace usterki i nieprawidlowosci

w zakresie zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania,




konserwacji/ wymieni¢ .

4. W celu petnego zabezpieczenia przechowywania mienia oraz w zakresie magazynowania:
konserwagji nalezy

n'uuunnuuuun-u-unnuunu..u--unuuu-»unua‘anuuun-n.--au-un----.----‘.---u'i.‘.u.u.-’;

FErieiaaass reesasana 4rrrerranraeraerunsran FrAbdaarresaasasaen Bt it idssenun LRI FEPY P T YT ITY L Y P PR L T T T T PR TP R Esiarey

5. Jakie trudnosei napotkat zespét spisowy w czasie dokonywania spisu z natury

. .
4 ER NEEdddbdrrriavan
terveantrecinaaes e R L T P T S O S PP T

LR Ly PP

AR R R T YT R T T T T A e R Ty T T T YT Y T Y P T T PO

6. Inne uwagi 0séb uczestniczacych przy czyﬁnoéciach.spo'rzqdzenia spisu z natury:

D TR T T Ty

LR R e L R T I TR e a43aad v rasnrranns Al»nHouo-;tlut!t~ot|ontulnv;v‘tlltbuovhv-ltnvvrvv_lQotvwnul'lu|$su0c-:-nnuli-c_A-.

LR Ty B T TR PR R

Jastrzgbie-Zdr6j, diia ... cmmmmrimmern:
Podpis osoby materiainie odpowiedzialnej Podpisy czlonkéw zespolu spiSowago
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Zalaczniki-do Instrukedi
pizeprowadzania inwentaryzacji

w Komendzié Micjskie] Padstwowej
Strazy Porzarne} w Jastrzgbiu-Zdroji
Zalacznik nr 9

WZOR

Protokol nr ovoavvimminmmmsne
z inwentatyzacji gotowki w kasie przeprowadzonej W dnit ...covniveiciricnnnnsis 20001, 0d g04Z....
do godz........ pizez zespol spisowy powolany zarzadzeniem Komendanta Misjskiego Paiistwowej
Strazy Pozarnej w Jastrzebiu Zdraju nr .. ... Zd0ia ... W skladzie:
1) PEZEWOARICZACY ... vvtisniminnsssss i
2) czonek .....o..... STV U
Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w obecnosei osoby. materialnie odpowiedzialnej
W toku inwentaryzacji stwierdzono:
1. Stwierdzony stan gotdwki w kasi¢
a) banknoty consmnninns SZh s rvemnines ZE i
D) BHON vttt sssseas
d) saldo kasow_é:na AZIBH o1 vvnivesernrrrgsisermrenss Zhogursmriinssenessesensanseneressensiispssssetomnisssssnasens
¢) stwierdzono nadwyzke/ niedobor” ... ZE i
1) witlko$é pogotowia KASOWSED ...veeeisrsmimssssnionZh 1o prsmsssesssnsssssstosssssssssesmassssmmmnisssnssnis
2, Ostatni numer ¢zekdw gotdwkowyeh ....ovcvvverinene
ostatni numer czekow r’ozliczez_nio.wych et b ek s siaerdsrnenres vevveries SR
ostatni NUMEr JOWOTU KW .. .uvoisiiiivenisitssinsnnserieorssersrsiersoresissrssssssssssssssstsnsrasassteissamsbisies -
ostatni nUMEr dOWOGH KEP ... o ienrrrrccreerniicsinsisises s inrrsnsver s s ssessesissssssesns s sncssane
3, THNE WAILOSE] PIETHEZAS 1\ . \oovevsnivearsesessisssmssesrsnessssseseessssasssssesasinssesrossesssssssssssssasetvosion.
4, Stwierdzone rézhice pomigdzy stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym w odniesieniu
do wattosci pienigznych wymienionych w pkt 2 -3 niniejszego protoko... ;v miemivines
T T P T S T ST TP PSSR PO TP PP PPT I POTS
5. Stan depozytow przechowywanych w kasie oraz ich zgodnod¢ (badz mezgodno
ZBWIACTICIA) 1.+ iversvurerrmsinmsinsesssrasssissensiontssivsasensssssesssssssarsss bt et fodse a4 seasaas savesbessbisssinsnphaiasssinnsss
6. Uwagi dotyczace stanu zabezpieczenia kasy oraz pomieszczenia, w ktérym znajduj_e si¢
kasa: ......... Crnireiss b reseaneias cevveenean rirre e e e sains

R T T S S S P T Y PR PR PR AR ExadricrinNarassy Yearrany L L L T T T T P T R P P S




o~

Protokol niniejszy sporzgdzono w dwoich jednobrzmigeych, egzemplarzach, z ktérych
jeden pozostawiono w kasie. W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba

materialnie odpowiedzialna nie wniosta zastrzezer/ wniosla nastgpujace zastrzezenia® .

Zespol spisowy:

PR I S R R N N P N PR P XN
harEviTensmEEsEseasEnstabinnbiren

R e R T R T LT R Ty Y

LR Ry T Ly N R L PR TE

osoba materialnie odpowiedzlalna -

*Niepotrzebne skreslié
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Zalaczniki do Instrukei
Pprzeprowadzania inwentaryzacil

w Komendzie Misjskiej Panstwowej -
Strazy Pozanej w Jastrzgbiu-Zdroju
Zalgeznik nr 10 '

WZOR

PROTOKOE |

Komisji Inwentaryzacyjnej spoizadzony na zakoficzenie inwentaryzacji skladnikéw. majatku
Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Jastrzgbiu-Zdroju przeprowadzonej na
podstawie zarzadzenta nr ..., Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Jastrzgbiu-
ZdAroju z dnia ...cveererererieennns
Gtéwna Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie:
L et e fe st e e e ~ PrZeWodniczacy
Zr vt nsssssesssesssssessssssnses e = CziOnEk
3. vt s tsssa e sesias s nsrssensseres = GZEONEK
na posiedzeniu w dniv .....ooccverecirennnnn, W sprawie weryfikacji rozliczenia roznic inwent_aryzacy_j,—ﬁ
nych stwierdzonych w czasie inwentaryzacyjnyeh w-dniach .. .. vesmrresismivessscns skladn_ikéﬁv ma-
jatku jednostki spisanych na arkuszach 0d Nt ...cverenicnnenns 0 DF covinininnnnirenns, PO TOZpatrzeniu
wyjadnien 0sdb materialnic odpowiedzialnych oraz innych okolicznosei mogacych mieé wplyw na
zatstniale réznice; ustalila co nastepuje:

1.. Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych zawiera zataczone zestawienie,

2. Ogodlem stwierdzono w magazynie:

- niedobory w kKwocie .o 2
< NAAWYZKD W KWOCIE: 1.\ ceeerricesiernsnisesansossesssssecesens 7t
Niedoboty dotycza nastepujacego asortymentlil ... weucrisseessersress
NadwyzKi dotycza nastepujacego asOItYMENTU: ..uimiiierenmiiisciisiessearmsssessisonanis

3. W wyniku spisu Z natury $rodkéw trwalych i pozostatych §rodkéw trwatych stwierdzono:

*

- niedobory W KWOCIE .. .vceiicrnerniniiinnrs ZH AOLYCZA v ovvccvirenniiens e resevensessnsnianns
- nadwyzki W KWOeie ..vovieersioreriisoriesninenn. ZELOLYOZA . .osirrrenmrerr s sseviennersssinonse
4, W wyniku spisu z natury w kasie KM PSP stwierdzono:

~ 1iedobory W KWOCIE .. vvvveiicimmirmsiininrisnnnsn 24

« NAGWYZKT W KWOCIE .. cvveceevervenseesirssnsssiesesenioone 2
5. W wyniku spisu z natury ...... versearen e ans censenesnenee | Stwierdzono:

= ICAObOLY WKWOCIE ...ccivurrrrivrerererrsesserssesssenvessnses ZE

- nadwyzki w kwocie ......ccoenenen. reprerr e e zi

6. Roémice inwentaryzacyjne stwierdzone w magazynie .......aivieiimrann.. POStanOWiono




rozliczy¢ nastepujaco:
a) nadwyzke materialu W ilogei .. veevvevrovierers, WRKWOCTE + oo, 7z odnigsé
DB 1o s ssmsmrrrsr s e s
b) nadwyzke materialts W 1108Ci ...uvvuuersrmceriiny W KWOCIE < overversrenssenssssnsns 21
skompensowaé z niedoborem materiatu w iloci .. verrsssenseensnenny W KWOCIE L oiinsivisnnnen,
71, Warto$é KOmpensaty ....cuveuveenevinnnnnsnnins Zh
¢) niedobér wartosciowy pozostaly po kompensacie W KWOCHE +.crcsrensvrnneernivinne 28 UZRAG
Z8 wvivnnnminsnnisessinss L SPISEE W il vivvivinnnnensvinsns s icssereasany
d) niedobor materialdw «..ovvveviviinneienererres WALOSCE wvvoronnnnd vesscensesennnnes WWooie 2k
s UZDAE Z8 i, 1 0beiaZyé osobe
materialnie odpowiedzialng, ,
7. Roznice INWENAryZacyjie W .....coeersimsnrsssennnns POStanowiono 10zZHEZYE: <o yvrrivnnrins
Réznice INWentaryZacyine W ......i.ceivccmsisniicesirnnr, POSEANOWIONRO rozliqiyé:
- 9. Zgodnie z postgpowaniem wyjasniajacytn, przyczyny powyzszych roznic byly nastgpujace:
.'.......-.-...‘......'.....‘,;...j..r.......,...mm..'....................._‘.m...-.....,..............u.,.........-........................,..........

L A L L T Ty R A Ry TR P P TR T r AT T shbaabbbbrraanaaispase

(opis przyczyn powstania rétmc, wyjasnienia 0s0b, inne mfozmacje)

10

Ocena przygotowania i przebiegu inwentaryzacii:

tlt------'uuouwu_ﬁ-‘-‘-u--..-n-..---a---...a;-uuunu-na-v---ununnn-nnunao|q-xn--au---u.uuun.-‘-uu'g.u'iuun‘a-uunuunn
TR ArerrEESSakIrbensann T L Y TR S P PO E L P P P L T P P R L N
B P B R T T T TT TR Y PP T I T T T ITT)

(spostrzeZenia, uwagi odnosnie przygotowania i przeprowadzema mwentaryzac;t)
11. Wnioski w zakresie zabezpicczenia skiadnikéw majatkowych:

nn-nrnnnu._ununrurnnnupunn-nnunuuu'--u-nunt:-u-unn.auu-u-uu-ununu‘nuu‘npn.o.une.nn ...... A RAE PP
R A R R N P R R PR R TR LA N e s s G EFF LN b ia P9 At 0t dtddiniannanss L L T T X F R T T LLI ]

u..n.nna-u--‘uuun..-ny-g-pon-'n_c_u“-ii-‘i--_"n_uus.-n-u-uuuungnnn---unnougs-nu.o.--ou--n.--o--.«-nuuunuunn'u.u'uc‘c

12, Inne uwagi i wnioski:

R T T T T P LY T TP P A P uu-n----'--unnn---'-upun.unn-u-unu--u_uu__-_--punn»u-g---uunuu_n---.unuunnu
!lwv"“u!u-n-n--,----r"!cﬂn\-su-u---nn"nvn--“u-ulM.H---n.-uun-n-..---uouutun-ununuuna.---ununu.-’-’-‘--nmn
R R L T L R T I P PPN nnuunc-nu-uns'unonirunnua_'xunuonnn-uu'.,---un.nnunnn-uuunucu

Podpisy-cztonkéw KI

1- LR S P

3- AR T T Y YY)




Opinia Gtéwnego Ksiggowego:

reee

T L e R S P P S R L S LR L] P T T T T LT TR PRI RS L PR YN

TR RZLLLERER X S RPN

T T TN R R R R R L LR AR LR S rmm NP NS SN E RN A AR PR A eSOt AR NNl G AL I Py

T LI R T YL 2T )

PP Y T L L L AL TN R L R LR R SRR SRS R T ER TR LA

LTI LTI TR R R S FETTTIYT

e

Zatwierdzam:

Cearateeese “oi

NN IR R AR R MR AR 6y

data Komendant
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Zataczniki do Instrukeji
przeprowadzZania inwentaryzacji

w Komendzio Miejskiej Paristwowg
Sirazy Poramej w Jastrzgbiu-Zedrolu
Zalaeznik or 14 '

WZOR
Protokél weryfikaeji wartoéci niematerialnych'i-prawnych

B2 dziet 31 grudnia ... rokn

Zespot spisowy dzialajacy na podstawie zatzadzenia Komendanta Migj skiego PSP nr .. v ivincioon Z
AN vrvcn s W nAStepUjacym skladzie osobowym; |
1} o visiennens iereneraeraerre e e s eaa e s st e e ey ans Przewodnicz&cy,

2) v GZIONEK,

3} v = CZtonek,

LT+ 1111} RPN zweryfikowat saldo konta ..iv e i stwierdzil, :
ze saldo konta wynika z zapiséw udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumenta-
mi. Jest ono realne i poprawnie ustalone. |

Saldo obejmuje:

8.) O U P P P PP PP wvvvvermeneesssns Zh v ieviieeinressssessssareas

DY oot rere st ssssenen s snee bbb s sanensssesanes 2 vaisrassisisasesiosns

) v rrvinrbaresssntrassirssssisestesiessinssasressissbisnessionsansrsnsesnessstsrsssonsreetoves Zh 1 turruervresersnenineniisns

Saldo koficowe na dziefi ....cccvevrerereernrerres WYROSL wuivninminssnmsnorsinsnnn Zh

Stwierdzono usterki i nieprawidlowosei w zakresie:

a) wykorzystania licencii 1 oprogramowania;

b) Zabezpieczenia ptzechowywanego mienia:

C) inne NI L R T R T N T T YNV PR L rusay BT L L R LR ]
- Podpis osoby odpowiedzialnej za ewidencje ksiggowsg

Podpisy czlonkéw zespotu weryfikacyjnego:

1. A RN REE RPN RE A LN d b o Eaaatadeataiaonaunr s s s dddibadaraiviarine
2! n.llb_‘iﬁllll.llll.tl...ll5_!11"1:!!1O’loi("""'!l lllllll LRL RS AL

3 s ———— B PO PSR S

zatwierdzono:

A ENATREE RN R AR E Rl AR AR ARy I

Gléwny ksiggowy Komendant'







