Zatacznik: Aneks do Zarzadzenia
Nr Or-1V.0050.471.2018

Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 12.09.2018r. z pdzniejszymi
zmianami

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

L.p.

opis czynnosci

data realizacji

Pobieranie arkuszy spisowych

09 listopada 2018r.

1|

Inwentaryzacja w drodze SPISU Z NATURY

Przeprowadzenie inwentaryzacji:

1) srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych

2) maszyn i urzadzen, wchodzacych w sktad srodkow trwatych
w budowie

3) materialow

4) akcji, papierow wartosciowych

5) drukéw Scistego zarachowania

6) srodkow pienieznych (parkomaty)

wg stanu na 31.10.2018r.
wg stanu na 31.10.2018r.

wg stanuna 31.12.2018r.
wg stanuna 31.12.2018r.
wg stanu na 31.12.2018.
wg stanu na 31.12.2018r.

Rozpoczecie spisu:

1) srodkoéw trwatych, pozostatych §rodkow trwatych, maszyn
i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych
w budowie

2) papierow wartosciowych, akcji, drukéw Scistego
zarachowania, materialow, $rodkow pienigznych (parkomaty)

12.11.2018r.

02.01.2019r.

Zakonczenia spisu:

1) srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych, maszyn
i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych
w budowie

2) pozostalych aktywow, papierow wartosciowych, akcji,
drukow Scistego zarachowania, materiatdow, $rodkow

pienieznych (parkomaty)

30.11.2018r.

07.01.2019r.

Przekazanie spisu z natury do Wydzialu Ksiegowosci-

Budzetowej

1) srodkéw trwatych i1 pozostatych srodkow trwatych, maszyn
i urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych
w budowie

2) pozostalych aktywow, papierow wartosciowych, akcji,
drukow Scistego zarachowania, materiatow

03.12.2018r.

09.01.2019r.

Wycena rzeczowych skladnikéw majatkowych

1) srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych, maszyn
i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych
w budowie

2) pozostalych aktywow, papierow wartosciowych, akcji,
drukoéw Scistego zarachowania, materiatow

03.12.2018 - 21.12.2018

09.01.2019 -14.01.2019

I

Inwentaryzacja w drodze UZGODNIENIA SALD

Przeprowadzenie

1) srodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach
bankowych

2) naleznosci (z wyjatkiem tytutow publicznoprawnych,
naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od
pracownikow, naleznosci wobec oséb nieprowadzacych
ksigg rachunkowych)

3) powierzonych innym kontrahentom wiasnych sktadnikow

aktywow

wg stanuna 31.12.2018r.

wg stanu na 31.10.2018r.

wg stanu na 31.10.2018.

Rozpoczecie

12.11.2018r.




Zakonczenie

1) dla naleznosci (z wyjatkiem tytutdw publicznoprawnych,
nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikow,
nalezno$ci wobec ocen nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

powierzonych innym kontrahentom wtasnych sktadnikowi aktywow

2) srodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach
bankowych

31.12.2018r.

11.01.2019r.

Iv.

Inwentaryzacja w drodze POROWNANIA DANYCH KSIAG
RACHUNKOWYCH z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci tych skladnikow

Przeprowadzenie
dla jednostki budzetowej
dla organu finansowego

1) srodkoéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony,
2) prawo wieczystego uzytkowania gruntow,
3) warto$ci niematerialnych i prawnych,
4) udziatow, wadiow i gwarancji (znajdujacych si¢ w ewidencji
pozabilansowej)
5) inwestycji (Srodkow trwalych w budowie),
6) naleznosci i zobowiazan wobec pracownikow,
7) naleznosci i zobowiazan publiczno-prawnych,
8) naleznosci spornych i watpliwych,
9) rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne,
10) przychody przysztych okresow,
11) kapitaty (fundusze) wlasne,
12) fundusze specjalne,
13) pozostatych aktywow i pasywow nie podlegajacych spisowi
z natury i uzgodnieniu sald,
14) aktywow i pasywow wprowadzonych do ewidencji od
01.11.2018r. do 31.12.2018r. z wylgczeniem tych, ktore
podlegaja inwentaryzacji na dzien 31.12.2018r.
15) naleznosci wprowadzonych do ewidencji
0d 01.11.2018r. do 31.12.2018 1.
( z wyjatkiem tytutow publicznoprawnych, naleznosci
spornych i watpliwych, nalezno$ci od pracownikow,
naleznos$ci wobec 0sob nieprowadzacych ksigg
rachunkowych)
16) powierzonych innym kontrahentom wtasnych sktadnikow
aktywow wprowadzonych do ewidencji od 01.11.2018r. do
31.12.2018r.

wg stanu na 31.10.2018r.
wg stanuna 31.12.2018r.
- w tym za okres [-X.2018
wg stanu na 31.10.2018
- w tym za okres XI-XI1.2018
wg stanu na 31.12.2018

Rozpoczecie

12.11.2018r.

Zakonczenia
- dla jednostki budzetowe;j
- dla organu finansowego

11.01.2019r.
11.01.2019r.

Inwentaryzacja nieruchomosci stanowigcych mienie jednostki
metoda POROWNANIA DANYCH wynikajacych z ewidencji
ksiegowej z ewidencja odpowiednio gminnego, powiatowego

i wojewodzkiego zasobu nieruchomosci

Rozpoczecie

12.11.2018r.

Zakonczenie

31.12.2018r.

VI

Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych oraz ich ksiggowanie
w ksiegach rachunkowych pod datg 31.12.2018r.

Nie p6zniej niz
14.01.2019r.

VIL

Zakonczenie inwentaryzacji

15.01.2019r.




