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OGLOSZENIE O NABORZE

Prezydent Miasta Jastrzebie-Zdroj,
na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1260),
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze.

Nazwa i adres jednostki
Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrgj
al. J6zefa Pitsudskiego 60
44-335 Jastrzebie-Zdroj

Okreslenie stanowiska

Referent w Wydziale Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem
1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne;

2) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
0 pracownikach samorzgdowych;

3) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

4) nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego Ilub umysine przestepstwo
skarbowe;

5) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1) co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe;
2) Znajomosc:

a) ustawy o finansach publicznych,

b) ustawy o rachunkowosci,

c) ustawy o samorzgdzie gminnym,

d) ustawy o podatku od towaréw i ustug,

e) Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

f) przepisow dotyczacych  sprawozdawczosci  budzetowej
jednostek samorzadu terytorialnego oraz procedur
wewnetrznych urzedu,

g) klasyfikacji budzetowe;,

h) ustawy Prawo Ochrony Srodowiska w zakresie finansowania
zadan ochrony $rodowiska;

3) znajomos¢ dostepnych programéw finansowania zadan ochrony

Srodowiska;

4) znajomos$¢ przepisdw dotyczgcych zamowien publicznych oraz
wewnetrznych uregulowan w tym zakresie;

5) dobra znajomosc¢ pakietu Office;

6) che¢ podnoszenia swoich kwalifikacji;

7) komunikatywnos¢ i wysoka kultura osobista;

8) umiejetno$¢ pracy w zespole.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1) prowadzenie spraw finansowych w zakresie dziatania Wydziatu, w tym
planowanie i sprawozdawczos¢ budzetowa;

2) opiniowanie wnioskéw jednostek organizacyjnych Miasta w Wydziatow
Urzedu Miasta, zwigzanych z budzetem zadan z zakresu ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej;

3) sporzadzanie zbiorczego materiatu planistycznego z zakresu zadan
ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej do projektu budzetu Miasta;
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4) przygotowywanie i rozliczanie uméw zwigzanych z udzielaniem dotacji dla oséb fizycznych na
realizacje przedsiewzie¢ z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej;

prowadzenie ewidencji opracowywanych w Wydziale umow, ugdd i porozumien;

prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem ekwiwalentéw za zalesienia gruntow rolnych;
prowadzenie spraw zwigzanych z zamowieniami ustug, zakupami i przetargami;
przygotowywanie wnioskow w zakresie pozyskania srodkéw na realizacje zadan ochrony
Srodowiska, realizowanych przez Wydziat.
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Warunki pracy na stanowisku

petny wymiar czasu pracy;
praca w siedzibie Urzedu ;
praca w terenie;

praca przy komputerze;
obstuga interesanta.
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Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesigcu wrzesniu, wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta
Jastrzebie-Zdroj, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s06b niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty

Dokumenty niezbedne:

1) podanie, podpisane recznie przez kandydata;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

3) kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie;

4) os$wiadczenia, podpisane wtasnorecznie przez kandydata, o:
a) posiadaniu obywatelstwa polskiego,
b) posiadaniu petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,
c) nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
d) posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
e) wyrazeniu zgody na przetwarzanie wszystkich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy, w celu realizacji procedury naboru, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. (wzér
do pobrania na stronie bip.jastrzebie.pl).

2. Dokumenty dodatkowe:

1) kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe;
2) kopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje i umiejetnosci.

Termin i miejsce skladania dokumentéw

Dokumenty, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabdr na stanowisko Referenta
w Wydziale Ochrony Srodowiska i Rolnictwa", nalezy skilada¢ osobiscie w Urzedzie Miasta
Jastrzebie-Zdr¢j, w Kancelarii Ogoélnej lub listownie na adres: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrgj, al.
Jozefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdréj, w terminie do dnia 29 pazdziernika 2018
r. (decyduje data wptywu oferty do Urzedu).

Dodatkowe informacje

Informacja o wyniku | etapu selekcji oraz o Il etapie selekcji zostanie umieszczona w Biuletynie
Informac;ji Publicznej i na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdrg;.

PREZYDENT MIASTA

/-l Anna Hetman



