7P.260.1.10.2018.RPO

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Dotyczy postepowania prowadzonego na podstawie art. 1380 (ustugi spoteczne) ustawy Prawo
Zamowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.) oraz
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Jastrzebiu-
Zdroju wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora nr 31/2016 z dnia 14.11.2016 1.
na zadanie pn.:
»Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu sprzedawcy z obsluga kasy fiskalnej w ramach
projektu ,,O krok do przodu” wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego”

1. ZAMAWIAJACY

Jastrzebie- Zdroj Miasto na prawach powiatu
Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. Opolska 9

44-335 Jastrzebie-Zdrdéj

tel. (032) 43-49-600, faks (032) 47-40-146
e-mail: sekretariat@ops.jastrzebie.pl

2. Warto$¢ zaméwienia na ushugi spoteczne przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty
30 000 euro i nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750 000 euro.

3..OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu sprzedawcy z obstuga kasy
fiskalnej dla 2 uczestnikow projektu ,,O krok do przodu” realizowanego przez Jastrzebie-Zdroj-
Miasto na prawach Powiatu/Osrodek Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu- Zdroju w ramach
Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewodztwa  Slaskiego na  lata  2014-2020
wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego; Priorytet IX -Wilaczenie
Spoteczne dla dziatania 9.1. Aktywna integracja, poddziatanie 9.1.6. — Programy Aktywnej integracji
0s6b i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym- projekty OPS i PCPR.

1) Wykonawca zapewni przeprowadzenie ustug w nastgpujacym zakresie:
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu: sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej

Liczba uczestnikéw: 2 osoby
Liczba godzin: 60 godzin
2) Cato$¢ kursu winna zosta¢ zrealizowana nie p6zniej niz do 30.11.2018r.
W swym zakresie kurs powinien obejmowac:
. Organizacja stanowiska pracy, przestrzegania przepisow bhp i ppoz.;
b. Zasady profesjonalnej sprzedazy, obstuga klienta z wykorzystaniem aktywnych metod
sprzedazy,
Dokumentacja sprzedazy,
Odpowiedzialno$¢ sprzedawcy, elementy prawa,
Wykonywanie odbioru towaru, inwentaryzacja;
Elementy towaroznawstwa, wlasciwe przechowywanie towardéw;
Rozpoznawanie i kontrola znakéw pienigznych,
Najczesciej popetniane btedy przez sprzedajacych
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i. Stosowanie programéw sprzedazowych w pracy sprzedawcy, wystawianie dokumentow
sprzedazy, okre$lanie zapotrzebowania na towary, sporzadzanie zamowien do
kontrahentow ( w tym zajecia z praktycznej obstugi programu sprzedazowego);

j. Obstuge kasy fiskalnej z terminalem kart ptatniczych — zajecia praktyczne;

k. Zorganizowanie i pokrycie kosztow specjalistycznych badan lekarskich tzn. badan
sanepidowskich z wpisem do ksigzeczki do celow sanitarno-epidemiologicznych;

3) Zamawiajagcy wymaga, aby zajecia byly prowadzone w formie: indywidualnej, wykladow,
prezentacji, dyskusji, ¢wiczen indywidualnych, burzy mézgdw, wizualizacji, testow ¢wiczeniowych
itp.

4) W przypadku zaje¢ praktycznych Wykonawca zapewni w pelni wyposazone, samodzielne
stanowisko pracy kazdemu z uczestnikow (jedna kasa fiskalna, komputer z odpowiednim
oprogramowaniem na uczestnika). Wykonawca zapewni sprzgt komputerowy oraz urzadzenie kasy
fiskalnej z terminalem taki sam dla kazdego uczestnika kursu.

5) Wykonawca, zagwarantuje zorganizowanie zaj¢¢ w Klubie Integracji Spotecznej mieszczacym si¢
w Jastrzebiu-Zdroju przy ulicy Wrzosowej 4- 8- 12 lub jesli wynika to z potrzeby szkolenia w
siedzibie swojej firmy, lub innym wskazanym miejscu.

6) Wykonawca zobowiazuje si¢ do prowadzenia dzialan informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do uczestnikdw poprzez umieszczenie obowigzujacych logotypéw na wszystkich dokumentach
dotyczacych projektu, w tym materiatach informacyjnych, dotyczacych ushugi oraz informowania
uczestnikow ze projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020. Nalezy to zrobi¢ stosujac odpowiednie logotypy i informacje.
Zamawiajacy udostepni Wykonawcy wzory obowigzujacych logotypoéw, a Wykonawca we wlasnym
zakresie zapewni wydruk w/w oznaczen. Wykonawca oznaczy budynek i pomieszczenia, w ktorych
prowadzone bedg zajecia na rzecz projektu m. in. materialami dostarczonymi przez Zamawiajgcego.

7) Wymaga si¢ prowadzenia dokumentacji przebiegu zaje¢ stanowigcej: dziennik zaje¢ zawierajacy
liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajeé; rejestr wydanych certyfikatow, zaswiadczen,
dyploméw lub innych dokumentoéw potwierdzajacych ukonczenie treningu, warsztatu, szkolenia, zajgé
indywidualnych.

8) Zajgcia powinny by¢ przeprowadzone przez do§wiadczong i wykwalifikowang kadre, posiadajaca
odpowiednie wyksztatcenie i dos§wiadczenie zawodowe.

9) Zmiana liczby uczestnikow szkolenia moze nastagpi¢ w drodze jednostronnego o$wiadczenia
Zamawiajgcego ztozonego Wykonawcy przed rozpoczeciem zajgC. Liczba uczestnikow nie moze ulec
zwigkszeniu. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia liczby uczestnikéw szkolenia,
jednak nie wiecej niz o 1 osob¢ w przypadku uzasadnionej rezygnacji i braku mozliwosci zastapienia
go innym uczestnikiem.

10) Kazdemu z uczestnikow zaje¢ powinny by¢ przekazane nieodplatnie, bezzwzrotne materiaty
dydaktyczne adekwatne do tresci zajg¢. Materialy wykorzystywane podczas realizacji zaje¢ powinny
by¢ przekazywane uczestnikom na poczatku zaje¢ badz na biezaco zgodnie z realizowanym tematem
zajeC. Zastrzega sie ze wszystkie materialy winny by¢ przekazane Zamawiajgcemu do akceptacji co
najmniej 2 dni przed przekazaniem ich uczestnikom.

11) Program powinien by¢ tak skonstruowany, aby zapewnic jak najwyzsza jako$¢ zajec¢ oraz
profesjonalne przygotowanie uczestnikow.

12) Program powinien zawieraC w szczegéOlno$ci: nazweg i zakres zaje¢; czas trwania 1 sposob
organizacji zaj¢¢; plan nauczania okreSlajacy tematy zaje¢ oraz ich wymiar; wykaz materialow
zrodlowych oraz tresci w zakresie poszczegolnych zaje¢; sposob sprawdzania efektow.

13) W ramach zaje¢ teoretycznych i praktycznych, zajgcia winny trwa¢ minimum 6 godzin
lekcyjnych. W przypadku gdy zajecia trwaja nie krocej niz 6 godzin nalezy zapewni¢ catering- menu
nie powinno sie¢ powtarzac¢ w 7 kolejnych dniach zajec.

Gorgcy positek- zupa 250 ml/os., danie gtowne 500 g/os. w przypadku posithkow miesnych 1 sztuka
migsa 150 g/os. dodatki (np. ziemniaki, frytki) 250 g/ os. zestaw surowek 100 g/os. kompot 250 ml/os.
na dzien.

Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

E Eoroperskie fj Slaskie. Unia Europejska



Napoje ciepte kawa 250 ml/os, herbata 250 ml/ os plus cukier i mleczko do kawy na dzien.

Napoje zimne sok 200 ml/os. 300 ml/ woda gazowana/ niegazowana na dzien.

Ciastka rozne rodzaje 150g/0s na dzien.

14) Wykonawca zapewnia ubezpieczenic NNW kazdego uczestnika zaje¢ na czas realizacji oraz
ponosi wszelkie inne koszty zwiazane z realizacja zaje¢, warsztatow, treningdw zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.

15) Zamawiajacy wyklucza mozliwos$¢ prowadzenia zajg¢ metodg e-learning.

16) Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacjg projektu
przez okres pigciu lat poczawszy od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu, przy czym
Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ ten termin na dalszy czas oznaczony, informujac o tym Wykonawce
odrebnym pismem w sposob zapewniajacy dostgpno$¢, poufnos¢ 1 bezpieczenstwo oraz do
informowania Zamawiajacego o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizacja niniejszej
umowy.

17) W przypadku zmiany adresu archiwizacji dokumentow, zawieszenia lub zaprzestania przez
Wykonawce dziatalnosci przed terminem o ktorym mowa w pkt 16 Wykonawca zobowigzany jest
poinformowa¢ Zamawiajacego o miejscu archiwizacji w/w dokumentow. W przypadku koniecznos$ci
przediuzenia terminu przechowywania dokumentacji okreslonego w pkt 16, Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce o tym na pismie. Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobligowany jest przekazac
oryginaty dokumentacji z zaje¢ Zamawiajgcemu.

18) Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania w formie telefonicznej oraz
jednoczesnie pisemnej Zamawiajacego o problemach w realizacji ustugi begdacej przedmiotem
zamoOwienia.

19) Wykonawca zobowiazuje si¢ podda¢ kontroli dokonywanej przez Zamawiajacego oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidlowos$ci realizacji ustugi bedacej przedmiotem zamowienia.
20) Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zarowno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu
realizacji ushugi bedacej przedmiotem zaméwienia.

21) Wykonawca zapewnia kontrolujagcym, o ktorych mowa w pkt. 19 prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacja projektu przez caty okres ich przechowywania okreslony w pkt. 16.
22) Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawiania na pisemne wezwanie Zamawiajacego wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg zamowienia, w terminiec okreslonym w wezwaniu
przez caly okres realizacji zamowienia oraz okres, o ktorym mowa w pkt. 16.

23) Zamawiajacy ma prawo przeprowadzania czynno$ci monitorujacych podczas trwania ushugi, w
szczegolnosci do przeprowadzania ankiet, rozmow, konsultacji z uczestnikami, trenerami.

24) Wykonawca zobowiazuje si¢ do wspélpracy z ewaluatorami zewng¢trznymi, prowadzacymi
badania na =zlecenie Zamawiajacego lub przez inne podmioty posiadajace uprawnienia do
przeprowadzenia tego typu badan.

25) Wykonawca wyraza zgod¢ na upublicznienie swoich danych teleadresowych przez
Zamawiajacego oraz inne uprawnione do tego podmioty.

26) Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji przebiegu
szkolenia, na ktora sktadac si¢ beda:

e dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy: tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych; liste
obecnosci zawierajacg imi¢ i nazwisko oraz podpis uczestnika szkolenia

e protokot 1 karte ocen z okresowych sprawdzianow efektow ksztalcenia oraz egzaminu
koncowego (o ile zostaty przeprowadzone)

e rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajacego: numer, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL
uczestnika szkolenia, nazwe szkolenia oraz dat¢ wydania zaswiadczenia).

27) Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaplaty za szkolenie, zobowigzany begdzie do
niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o:

a) nie zgloszeniu si¢ uczestnikow na szkolenie,

b) przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nicobecnosci skierowanych
0s0b,

c) innych sytuacjach, ktére majg wptyw na realizacj¢ programu szkolenia i umowy.
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28) Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu, w terminie do 5 dni od dnia
zakonczenia szkolenia, nastgpujacych dokumentow:

a)oryginalu imiennego wykazu osob, ktore ukonczyty szkolenie;

b)oryginalu imiennego wykazu osob, ktore nie ukonczyty szkolenia;

c)kserokopii rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem;

d)oryginatu dziennika zajec;

e)oryginatu list obecnosci;

foryginatu o§wiadczen uczestnikow potwierdzajgcych odbidr materiatow dydaktycznych.

29) Wykonawca zobowigzany bedzie do przestrzegania przepisow Ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o
ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 r. poz.1000) oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1 )przy gromadzeniu oraz przetwarzaniu danych osobowych 0sob skierowanych na
szkolenie.

4. POZYCJA WE WSPOLNYM SEOWNIKU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:

Ustugi spoteczne

80500000-9- ustugi szkoleniowe

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 30.11.2018r.

6. WYMAGANE WARUNKI DOPUSZCZAJACE WYKONAWCOW DO UDZIALU W
POSTEPOWANIU

6.1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujgce warunki
udzialu w postepowaniu:

1) Posiadajg wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewddzki urzad
pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;.

2) Dysponuja w dacie wykonywania zamOwienia, w miejscu jego wykonywania co najmniej:
1 osobg posiadajgca kwalifikacje do nauki zawodu z minimalnym 2 letnim do$wiadczeniem
w prowadzeniu kursow sprzedawcy z obstuga kasy fiskalne;j.

6.2.0 udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy wykazg brak podstaw do
wykluczenia. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania:
e wykonawce, ktory nie wykazal spelniania warunkow udzialu w postegpowaniu, lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;
o wykonawce bedacego osoba fizycznag, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) ktorym mowa w art. 165a, art. 181188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz.
U. 2018 poz. 1600) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U. 22018 r. poz. 1263),
b) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny,
c) skarbowe,
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d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

wykonawce, jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt wyzej wymienionym;

wykonawcg, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatno$ci naleznych podatkdéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w blad przy przedstawieniu informacji, Zze nie podlega wykluczeniu, spelnia
warunki udzialu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
,kryteriami selekcji”, lub ktéry zatail te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych dokumentow;

wykonawce, ktory w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajgce w blad zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

wykonawce, ktory bezprawnie wplywal lub probowat wptynaé na czynnosci zamawiajgcego
lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia;

wykonawce, ktory bral udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia lub
ktorego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, bral udziat w przygotowaniu takiego
postgpowania, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu;

wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji migdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, co zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych;

wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o
zamoOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z
2018 r. poz.703);

wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytulem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ o
zamowienia publiczne;

w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzil likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508) lub
ktorego upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba zZe sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344),
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e ktory naruszyl obowigzki dotyczace platnosci podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
srodkow dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa powyzej, chyba ze
wykonawca dokonal platnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie splaty tych naleznosci.

Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca przedlozy oswiadczenie zgodnie z
zatgcznikiem nr 3 do niniejszego ogloszenia oraz przedtozy dokumenty o ktorych mowa w pkt. 7
ogloszenia.

6.3. Ocena spelnienia warunkow wymaganych od wykonawcéw zostanie dokonana wg formuly
»Spelnia — nie spelnia”.

6.4. Nie spelnienie chociazby jednego warunku, skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postepowania / odrzuceniem jego oferty.

7. WYMAGANIA DOTYCZACE DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ
WYKONAWCOW

7.1. Dokumenty sktadajace si¢ na oferte (spiete w kolejnosci jak podano nizej):

7.1.1 Wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢:

1) Wypehiony formularz oferty wraz z oSwiadczeniem dotyczacym podwykonawcy, oraz o
zapoznaniu si¢ z trescig ogloszenia i projektem umowy, o zwigzaniu ofertg oraz aktualno$ci
dostarczonych zaswiadczen zgodny w tresci z wzorem stanowigcym — zalgcznik nr 1

2) Pelomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu, z ktérego wynika jego
zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania firmy Wykonawcy (jezeli
Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika lub jezeli istnieje ustawowy obowigzek
ustanowienia pelnomocnictwa).

Uwaga: pelnomocnictwo winno byé przedstawione w oryginale lub kserokopii
poswiadczonej notarialnie.

3) Oswiadczenie o braku powigzan- zalacznik nr 5

7.1.2. W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 6.1
niniejszego ogloszenia nalezy przedlozy¢:

1) Os$wiadczenie - wg zalacznika nr 2 do ogloszenia

2) Wydruk/ odpis z rejestru instytucji szkoleniowych,

3) Wykaz osob, ktore beda realizowaé zamoéwienie w zakresie prowadzenia kursu sprzedawcy z
obstugag kas fiskalnych z podaniem ich kwalifikacji, do$wiadczenia oraz podstawy
dysponowania tymi osobami — sporzadzony wg zatgcznika nr 4

7.1.3 W zakresie potwierdzenia niepodleganiu wykluczeniu z powodéw, o ktérych mowa w pkt.
6.2 , nalezy przedlozy¢:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia —
wg zalgcznika nr 3 do niniejszego ogloszenia,

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia opisanych w pkt. 6.2 niniejszego ogloszenia,
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wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (liczac do

dnia sktadania oferty wlacznie),
UWAGA: Zamawiajacy dopuszcza zlozenie przez Wykonawcow dokumentu w postaci
wydruku z rejestru przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego stanowigcego informacje
odpowiadajaca odpisowi aktualnemu z rejestru przedsigbiorcow pobrang na podstawie art. 4
ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 986.), a dla oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg wydruku z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci gospodarczej majgcego moc za§wiadczenia o
wpisie w CEIDG na podstawie art. 45 1 46 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralne;j
ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy
(Dz. U. 22018 r., poz. 647),

7.2. Uwaga w/w dokumenty winny potwierdza¢ spelnianie poszczegdlnych warunkéw na dzien
sktadania ofert.

7.3. Dokumenty, o ktérych mowa wyzej moga by¢ skladane w formie kserokopii poswiadczone
i opatrzone klauzulg ,,za zgodno$¢ z oryginalem” przez osoby do tego uprawnione w imieniu
Wykonawcy. Dokument wielostronicowy przedlozony w_formie kserokopii winien by¢
potwierdzony za zgodnos$¢ z oryginalem na kazdej stronie.

Powyzsza forma dotyczy rowniez dokumentéw uzupekianych.

7.4. 7Zlozenie dokumentu w niewlasciwej formie (np. nieposwiadczone przez Wykonawce za
zgodnosé z oryginalem odpisy lub kopie) traktowane bedzie jak jego brak.

8._OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1) Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia oraz uwzglednia¢ caly zakres przedmiotu zamowienia.

2) Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce, muszg by¢ zawarte w cenach jednostkowych.
Cena jednostkowa po zastosowaniu upustu nie moze by¢ nizsza, niz koszty wytworzenia lub
koszty wlasne.

3) Wykonawca zobowigzany jest podac taczng ceng oferty w formularzu ofertowym.

4) Wszystkie wartosci podane w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty muszg by¢
liczone z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

5) Podane ceny brutto beda obowiazywac przez caty okres realizacji zamoéwienia.

6) Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg w walutach obcych,
ceny w ramach zamowienia nalezy okreslic w PLN (zt) do dwoch miejsc po przecinku. Wszystkie
ptatnosci beda realizowane wytacznie w zlotych polskich, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

7) Oferowane ceny winny by¢ podane cyfrowo i stownie.

8) Jezeli zlozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajagcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i uslug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajagc ofert¢ w formularzu
ofertowym zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ushugi, ktorych dostawa lub $§wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

9.ZASADY USTALANIA CZY OFERTA ZAWIERA RAZACO NISKA CENE

W przypadku gdy oferowana cena budzi watpliwo$ci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z okre§lonymi przez niego wymaganiami,
Zamawiajacy ma prawo zwroci¢ si¢ do wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych
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wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

10. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ ICH ZNACZENIE

Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowac¢ si¢ bedzie nastepujgcymi kryteriami:

Cena 60 pkt
Doswiadczenie 40 pkt
Razem 100 pkt

a. W przypadku, gdy do postgpowania ztozona zostanie tylko jedna oferta niepodlegajgca
odrzuceniu, otrzyma ona maksymalng liczbe punktow, rowng 100 pkt.

b. W przypadku, gdy do postgpowania ztozone zostang co najmniej dwie oferty niepodlegajace
odrzuceniu, punkty przyznane danej ofercie zostang obliczone wg ponizszego wzoru:

OLP=C+D
gdzie:
C —ilos¢ punktow uzyskanych w kryterium ,, cena ™.
D — ilo$¢ punktéw uzyskanych w kryterium ,, doswiadczenie .
c. Zasady przydzielania punktow za poszczegodlne kryteria sg nastepujace:

A. Kryterium: Cena - C

Punkty za cen¢ oblicza si¢ przyjmujac za podstawe najnizszg ceng¢ ofertowa, przyznajac jej
maksymalng ilo$¢ punktow, tj. 60 pkt.

Punkty dla pozostatych ofert oblicza si¢ wedtug wzoru:

cena najnizsza

x 60 pkt = C (ilos¢ punktow dla danej oferty)
cena badanej oferty
B. Kryterium: Doswiadczenie- D

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium do$wiadczenie wynosi 40.
Przez do$wiadczenie Wykonawcy rozumie si¢ tgczng liczbe zrealizowanych szkolen w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert. Przy czym przydzielajac punktacj¢ za
doswiadczenie Zamawiajacy uwzgledni tylko te szkolenia, ktore w ramach jednej umowy
przewidywaly przeszkolenie grupy wynoszacej minimum 2 osoby.

Zamawiajacy uwzgledni wytgcznie ustugi szkoleniowe ktorych nalezyte wykonanie zostanie
potwierdzone stosownymi dokumentami (np. referencje, poswiadczenia).
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Przy ocenie ofert Zamawiajgcy nie uwzgledni doswiadczenia udostepnionego Wykonawcy przez
podmioty trzecie.

Waga punktowa kryterium:

0 zrealizowanych szkolen- 0 pkt

1-2 zrealizowanych szkolen- 10 pkt

3-4 zrealizowanych szkolen — 20 pkt

5-6 zrealizowanych szkolen- 30 pkt

7 1wigcej zrealizowanych szkolen- 40 pkt

a) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwigkszg ilos¢ punktéw OLP.

b) Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania.

c) Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspolnotowego nabycia ushug, Zamawiajacy, w celu oceny takiej oferty, doliczy do przedstawionej w
niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

d) Przy sprawdzaniu, ocenie i poréwnaniu ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcow
wyjasnien, dotyczacych tresci ztozonych ofert.

e) Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych
ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tre$ci oferty, z zastrzezeniem mozliwos$ci
poprawy oczywistych omylek pisarskich, omylek rachunkowych i innych omylek polegajacych na
niezgodnosci oferty z ogloszeniem, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

f) W przypadku ztozenia ofert o tej samej cenie, Zamawiajacy ma prawo do wezwania wykonawcoOw
do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie i udziela zamowienia temu
Wykonawcy, ktory zaoferuje nizsza ceng. Niedopuszczalne jest zaoferowanie cen wyzszych niz w
ztozonych ofertach.

11. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje zamawiajgcy i wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem, lub poprzez skrzynke elektroniczng.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przesylania faksem lub elektronicznie dokumentow
i o§wiadczen potwierdzajacych spelienie warunkdéw udzialu w postgpowaniu, oferty oraz
dokumentow uzupetnianych.

3) Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje faksem lub
elektronicznie, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
4) Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogloszenia najpdzniej na 2
dni przed terminem sktadania ofert. Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnien wptynat po w/w terminie
Zamawiajacy moze pozostawi¢ go bez rozpatrzenia.

12.0SOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1) w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia i procedury:
Halina Hanzlik- Grabiec, Stawa Czechura-Chalimoniuk
w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7°° do 15%
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adres poczty elektronicznej: e-mail: sekretariat@ops.jastrzebie.pl

13.UDZIELANIE WYJASNIEN, UZUPEENIANIE DOKUMENTOW, POPRAWIANIE
OMYLEK

1) W przypadku stwierdzenia braku w ztozonej ofercie wymaganych dokumentéw, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawce do ich uzupetlnienia w wyznaczonym przez siebie terminie. Jezeli Wykonawca
nie uzupehi dokumentéw lub nie bedg one odpowiadaly wymaganiom Zamawiajacego okreslonym w
ogloszeniu o zamdwieniu, oferta zostanie odrzucona,

2) Zamawiajacy ma prawo wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej
oferty,

3) Zamawiajgcy poprawi w ztozonych ofertach oczywiste omyltki rachunkowe, pisarskie oraz inne
omytki niepowodujace istotnych zmian tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostala poprawiona.

14. POSTAC OFERTY

1) Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim pismem czytelnym.

2) Wszystkie dokumenty skladajace sie¢ na oferte za wyjatkiem zdje¢, folderow, ilustracji
katalogowych, oryginalu dokumentu, ktory nie jest wystawiony przez wykonawce a stanowi
cze$¢ sktadowsg oferty, powinny by¢ opatrzone podpisem wraz z pieczatkg osoby lub osdb
uprawnionych do wystegpowania w obrocie prawnym w imieniu wykonawcy, badz przez
upowaznionego przedstawiciela wykonawcy (w tym przypadku upowaznienie do
podpisywania dokumentow musi by¢ dotaczone do oferty). Osoby podpisujace oferte winny
by¢ uprawnione do zaciggania zobowigzan do wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty tj.
zgodnie z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sagdowego, z innego wtasciwego rejestru,
umowag spotki cywilnej, a w przypadku Spdtki z ograniczona odpowiedzialno$cig z
uwzglednieniem art. 230 kodeksu spotek handlowych.

3) Wszystkie kartki oferty musza by¢ spigte w sposob uniemozliwiajgcy samoistng
dekompletacje oferty / tj. bez udziatu osoéb trzecich/, ponumerowane kolejnymi numerami.
Dopuszcza si¢ wlasng numeracje kalkulacji kosztoéw pod warunkiem zachowania cigglosci
numeracji stron.

4) Wszelkie poprawki lub zmiany w teksScie oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz
opatrzone podpisem wraz z pieczatka osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy i
dodatkowo opatrzone datg dokonania poprawki.

5) Kazdy wykonawca moze zlozy¢é w niniejszym postgpowaniu tylko jedng oferte. Za
roOwnoznaczne ze zlozeniem wigcej niz jednej oferty przez tego samego wykonawce zostanie
uznana sytuacja, w ktorej ten sam podmiot wystepuje wspdlnie w dwoch lub wigcej ofertach
sktadanych wspolnie np: konsorcjum lub jest samodzielnym wykonawca, a jednoczesnie jest
uczestnikiem oferty wspolnej np.: konsorcjum.

15. ZALECENIA DOTYCZACE OPAKOWANIA I OZNAKOWANIA OFERT

1) Oferty sktadane sa3 w jednym egzemplarzu, w nieprzejrzystych i zamknigtych kopertach lub
opakowaniach.

2) Nalezy stosowac koperty lub opakowania zewngtrzne i wewnetrzne.

3) Koperta lub opakowanie zewngetrzne powinno by¢ zaadresowane na adres:
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Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Opolska 9
44-335 Jastrzebie- Zdrdéj

oraz powinna by¢ opisana bez zadnych oznakowan nastepujaco:

wZorganizowanie i przeprowadzenie kursu sprzedawcy z obslugg kasy fiskalnej w ramach
projektu ,,O krok do przodu” wspolfinansowanego ze $Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego”

4) Koperta lub opakowanie wewngetrzne winno by¢ zaadresowane jw., dodatkowo powinno by¢
opatrzone doktadnym adresem wykonawcy oraz dopiskiem: , Nie otwieraé¢ przed dniem
19.09.2018r. .

5) Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

16._ TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1) Oferty nalezy sktada¢ na adres: O$rodek Pomocy Spolecznej, ul. Opolska 9 44-335 Jastrzebie-
Zdréj, pokéj nr 57, nie pozniej niz do dnia 19.09.2018 r. do godz. 10*. Oferty nadestane poczta
bedg zakwalifikowane do postgpowania pod warunkiem ich dostarczenia przez poczte do siedziby
zamawiajacego do dnia 19.09.2018 r., do godz. 10"

2)Przy sktadaniu ofert wykonawcy wydawane jest pokwitowanie.

3)Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona wykonawcy bez otwierania.

17. OTWARCIE OFERT

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 19.09.2018 r. o godz. 10%. w pokoju nr 57, w Osrodku
Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu Zdroju ul. Opolska 9, 44-335 Jastrzgbie- Zdrdj w obecnos$ci
komisji sktadajacej si¢ z co najmniej 2 0sob wskazanych przez Kierownika Zamawiajgcego lub
0sobg¢ upowazniona.

18. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1) Zamawiajacy wyklucza Wykonawce z postgpowania o udzielenie zamdéwienia w przypadku
zaistnienia okolicznos$ci, o ktérych mowa w pkt. 6.2 niniejszego ogloszenia.
2) Jednoczesnie oferta Wykonawcy wykluczonego z postepowania zostanie odrzucona.

19. ODRZUCENIE OFERT

Oferty nieodpowiadajace wymaganiom okreSlonym w ogloszeniu o zamowieniu, niepodpisane lub
podpisane przez osobg nieuprawniong zostang odrzucone.

20. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Postgpowanie o udzielenie zamowienia zostanie uniewaznione, gdy wystgpi jedna z nastgpujgcych
przestanek:

1) nie zlozono Zzadnej waznej oferty

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, z tym ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te¢ kwote do ceny oferty
najkorzystniejszej

3) wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢

4) postepowanie obarczone jest niemozliwag do wusuni¢cia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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21. WYBOR WYKONAWCY

1) Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w niniejszym ogloszeniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
kryteria podane w punkcie 10 niniejszego ogloszenia.

2) W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy ma prawo
wybrac kolejna oferte sposrod pozostatych bez ponownego ich badania i oceny.

22. OGLOSZENIE WYNIKOW

Po zatwierdzeniu wynikéw przez Kierownika Zamawiajacego oraz podpisaniu umowy Zamawiajacy
zamie$ci na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej lub stronie internetowej
Zamawiajgcego informacj¢ o udzieleniu zamowienia na ustugi spoteczne, podajac nazwe (firme) albo
imi¢ i nazwisko Wykonawcy, z ktérym zawarl umowe w sprawie zamowienia albo informacje o
nieudzieleniu tego zamowienia.

23. WARUNKI UMOWY O WYKONANIE ZAMOWIENIA

1)Ogolne i szczegdtowe warunki umowy, ktore uwzglednione bgdg w przysztej umowie z wybranym
w wyniku postgpowania wykonawcg zamieszczone sg w projekcie umowy — zalgcznik nr 6 do
niniejszego ogloszenia.

2)Przyjmuje sig, ze zapisy projektu umowy nie zakwestionowane przed zlozeniem oferty zostang
przyjete przez wykonawce bez zastrzezen w chwili jej podpisania.

24. ZAWARCIE UMOWY

Przed podpisaniem umowy wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ zamawiajagcemu wykaz
podwykonawcow, ktorym wykonawca zamierza powierzy¢ wskazang cz¢$¢ zamowienia.

25. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w niniejszym postgpowaniu.

Jastrzebie Zdroj, dnia 10.09.2018 1.

DYREKTOR
Osrodka Pomocy Spotecznej
/- Klaudia Nietrzebka
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