ZASOB | Umowy, ugody i porozumienia
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdradj, Al. J. Pitsudskiego 60,
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. | 44-335 Jastrzebie-Zdroj
) Wskazanie celu przetwarzania. celem jest podpisanie umdw, ugéd i porozumien bedacych podstawag realizacji
zadan ustawowych.
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, adres zamieszkania, data urodzenia, sygnatura akt sprawy,
3 kwota dotacji, rodzaj pieczy zastepczej w ktérej umieszczone jest dziecko
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy
5 organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
Czas przechowywania danych 5 lat (kategoria archiwalna B 5)
6
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafy zamykane na klucz
(jesli dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu | zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzgdzania Systemem
8 (jesli dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione drzwi,

folie antywfamaniowe




ZASOB | Zarzadzanie $srodkami pienieznymi
LP. Rodzaj informacji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj,Al. J. Pitsudskiego 60, 44-
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. | 335 Jastrzebie-Zdroj
5 Wskazanie celu przetwarzania. celem jest zapewnienie ptynnosci finansowej Miasta
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, adres, data urodzenia, nr PESEL, Nr NIP, seria i nr dowodu
3 osobistego wraz z oznaczeniem organu wydajgcego i data wydania, nr telefonu,
adres poczty elektronicznej, nr konta bankowego, odreczny podpis
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). banki z ktédrymi Miasto wspdtpracuje, jednostki budzetowe Miasta
4
Przekazania danych osobowych do parnstwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych 10 lat (kategoria archiwalna B 10)
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafy zamykane na klucz
(jesli dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu | zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzgdzania Systemem
8 (jesli dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione drzwi,

folie antywtamaniowe




ZASOB | Zbiory rachunkowe ORGAN
LP. Rodzaj informac;ji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj,Al. J. Pitsudskiego 60, 44-
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. | 335 Jastrzebie-Zdroj
) Wskazanie celu przetwarzania. prowadzenie ksiegowosci w ramach obstugi Budzetu Miasta oraz sporzadzanie
sprawozdawczosci finansowej i budzetowej Miasta
Zakres przetwarzanych danych. imie, nazwisko, adres, nr PESEL, data urodzenia, dowdd tozsamosci-osoby
3 reprezentujgce podmioty zawierajgce umowy, rodzaj pieczy zastepczej
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do parnstwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych 5 lat (kategoria archiwalna B 5)
7 Sposéb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafy zamykane na klucz, sejf
(jesli dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu | zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
3 (jesli dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione drzwi,

folie antywtamaniowe, indywidualne loginy i hasta




ZASOB | Sprawy pracownicze Wydziatu Budzetu

LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdréj,Al. J. Pitsudskiego 60, 44-

1 przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. | 335 Jastrzebie-Zdréj

5 Wskazanie celu przetwarzania. dane gromadzone w ramach zasobu stuzg efektywnemu zarzadzaniu zasobami
ludzkimi

Zakres przetwarzanych danych. imiona i nazwiska pracownikow Wydziatu Budzetu, daty waznosci badan
lekarskich, regulamin wewnetrzny Wydziatu Budzetu (zakresy czynnosci),

3 wyskos¢wynagrodzenia, data zatrudnienia, okresowe oceny pracownicze, ilo$¢
niewykorzystnego urlopu z roku poprzedniego, plan urlopéw wypoczynkowych,
rozliczenie czasu pracy

Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy

4

Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

5

6 Czas przechowywania danych 25 lat (kategoria archiwalna A)

7 Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | szafy zamykane na klucz

dotyczy).




Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu

zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem

8 (jesli dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione drzwi,
folie antywtamaniowe
ZASOB | Biezaca korespondencja
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj,Al. J. Pitsudskiego 60, 44-
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. | 335 Jastrzebie-Zdrgj

Wskazanie celu przetwarzania. Dane gromadzone w ramach zasobu podlegajg obiegowi w jednostce Urzad
Miasta. Celem gromadzenia danych jest mozliwosc¢ realizowania zadan

2 przypisanych Skarbnikowi Miasta oraz Wydziatowi Budzetu wynikajgcych z
Regulaminu Organizacyjnegu Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdrd;.

Zakres przetwarzanych danych. szeroki zakres danych osobowych, w tym: imie i nazwisko, adres, data urodzenia,
nr PESEL, Nr NIP, seria i nr dowodu osobistego wraz z oznaczeniem organu
wydajgcego i data wydania, sygnatura akt sprawy, kwota dotacji, wydatku, nr
rachunku bankowego kontrahenta, rodzaj pieczy zastepczej, odreczny podpis,

3

daty waznosci badan lekarskich, regulamin wewnetrzny Wydziatu Budzetu
(zakresy czynnosci), wyskos$¢ wynagrodzenia, data zatrudnienia, okresowe oceny
pracownicze, ilos¢ niewykorzystnego urlopu z roku poprzedniego, plan urlopéw
wypoczynkowych, rozliczenie czasu pracy

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

nie dotyczy




Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

5
Czas przechowywania danych zgodnie z instrukcjg kancelaryjna
6
7 Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | szafy zamykane na klucz
dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
8 (jesli dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione drzwi,
folie antywtamaniowe
ZASOB | Zaméwienia publiczne Wydziatu Budzetu
LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdroj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. J. Pitsudskiego 60,
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. | 44-335 Jastrzebie-Zdréj
5 Wskazanie celu przetwarzania. celem jest wybdr najkorzystniejszej oferty stuzgcej realizacji zadan publicznych w
zakresie zamoéwien publicznych
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, adres, nr telefonu, adres poczty elektronicznej, Nr NIP, REGON,
3 seria i nr dowodu osobistego wraz z oznaczeniem organu wydajgcego,

dokumenty potwierdzjgce kwalifikacje zawodowe, odreczy podpis




Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych 5 lat (kategoria archiwalna B5)
Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
7 dotyczy). szafy zamykane na klucz
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu indywidualne loginy i hasta, zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg
8 (jesli dotyczy). Zarzadzania Systemem Informatycznym, system alarmowy, system kontroli
dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe
ZASOB | Centrum Ustug Internetowych (CUI) Wydziatu Budzetu
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdréj, Al. J. Pitsudskiego 60,

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

44-335 Jastrzebie-Zdréj

Wskazanie celu przetwarzania.

celem jest realizacja zlecen przelewu




Zakres przetwarzanych danych.

imie i nazwisko, adres, rodzaj pieczy zastepczej, nr rachunku bankowego
kontrahenta

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

bank obstugujgcy budzet Miasta

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

okres obowigzywania umowy na Swiadczenie ustug internetowych (max. 4 lata)

Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

nie dotyczy

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

indywidualne loginy i hasta, karty chipowe z PIN-em, czytniki kart chipowych,
tokeny




ZASOB

POSTEPOWANIA W ZAKRESIE PRAW KONSUMENCKICH - BRK

LP.

Rodzaj informac;ji

Tresc¢ informacji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony
danych.

Administratorem danych osobowych jest Gmina Miasta Jastrzebie-Zdroéj
reprezentowana przez Prezydenta Miasta; Urzad Miasta Jastrzebie-Zdréj; al.
Pitsudskiego 60; 44-335 Jastrzebie-Zdraj; tel. 324785100; e-mail:
miasto@um.jastrzebie.pl

Wskazanie celu przetwarzania.

zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej
w zakresie ochrony interesow konsumentéw, wystepowanie do
przedsiebiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentow,
wspoétdziatanie z wtasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentdéw, organami Inspekcji Handlowej oraz
organizacjami konsumenckimi, wykonywanie innych zadan okreslonych w
ustawie o ochronie konkurencji i konsumentéw lub w przepisach odrebnych.

Zakres przetwarzanych danych.

dane osobowe 0s6b zwracajgcych sie do rzecznika konsumentéw (imie,
nazwisko, adres zamieszkania, numer telefonu, nazwa towaru lub ustugi oraz
inne dane osobowe zamieszczone w pismie skierowanym do rzecznika oraz
zataczonych dokumentach)

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

przedsiebiorcom, ktorych dotyczy dana sprawa, wtasciwym miejscowo
delegaturom Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, organom Inspekgcji
Handlowej oraz organizacjom konsumenckim, organom scigania (policji,
prokuraturze), sgdom, innym organom administracji panstwowej i
samorzadowe;j.




Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

5
Czas przechowywania danych 10 lat (kategoria archiwalna BE10) zgodnie z obowigzujacymi przepisami
6 achiwalnymi
Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu szafy, szafki, szuflady - zamki meblowe, drzwi - zamki zwykte
7 (jesli dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci login, hasto, wygaszacz, zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcja
8 zasobu (jesli dotyczy). Zarzadzania Systemem Informatycznym, system alarmowy, system kontroli
dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe
ZASOB Sprawy pracownicze - BRK
LP. Rodzaj informacji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Administratorem danych osobowych jest Gmina Miasta Jastrzebie-
wspodtadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Zdroj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony Urzad Miasta Jastrzebie-Zdréj; al. Pitsudskiego 60; 44-335 Jastrzebie-

danych.

Zdroj; tel. 324785100; e-mail: miasto@um.jastrzebie.pl




Wskazanie celu przetwarzania.

Zapewnienie odpowiedniej ewidencji dokumentacji dotyczacej
pracownikéw Biura Rzecznika Konsumentéw w sprawach:

a) ewidencji czasu pracy i wynagrodzenia,

b) oceny okresowej pracownikéw,

c) badan lekarskich

Zakres przetwarzanych danych.

Kategorie os6b: pracownicy Biura Rzecznika Konsumentéw; Kategorie
danych: a) imie i nazwisko pracownika, adres zamieszkania,
orzeczenie o stanie zdrowia, ocena cech indywidualnych pracownika
przez przetozonego

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Czas przechowywania danych

kategoria archiwalna B-5

Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
zamykane na klucz (zamek patentowy)




Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci
zasobu (jesli dotyczy).

login, hasto, wygaszacz, zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcja
Zarzadzania Systemem Informatycznym, system alarmowy, system
kontroli dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe




ZASOB | Radni Rady Miasta
LP. Rodzaj informacji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdroéj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, Al. J6zefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony
1 danych.
Wskazanie celu przetwarzania. Realizacja powierzonych zadan ustawowych
2
Zakres przetwarzanych danych. Kategoria oséb: Radni Rady Miasta, Kategorie danych: imie i nazwisko, adres
zamieszkania, nr telefonu, nr konta bankowego, PESEL, data i miejsce
urodzenia, miejsce pracy, adres poczty elektr., zdjecie, przynaleznos¢ partyjna,
3 wysokos$¢ wynagrodzenia, posiadany majgtek, zobowigzania finansowe,
wysokos¢ diety)
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do parnstwa trzeciego lub nie dotyczy
5 organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
Czas przechowywania danych na czas kadencji Rady Miasta, oSwiadczenia majgtkowe kat. B-6, diety radnych
6 kat.B-10
Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafy zamykane na zwykty klucz
7 (jesli dotyczy).




Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
Informatycznym

8
ZASOB KORESPONDENCIJA RADY MIASTA
LP. Rodzaj informacji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdr¢j, reprezentowana przez
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jézefa Pitsudskiego
1 przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
Wskazanie celu przetwarzania. Realizacja powierzonych zadan ustawowych
2
Zakres przetwarzanych danych. Imie nazwisko, adres zamieszkania lub pobytu, nr telefonu,
3 adres poczty elektr., sytuacja materialna, zyciowa , zdrowotna
i rodzinna, miejsce pracy, PESEL, data i miejsce urodzenia,
wynagrodzenie.
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy

organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).




Czas przechowywania danych

zgodnie z kategorig archiwalng (A)

6
Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | szafy zamykane na klucz zwykty
dotyczy).
7
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania
8 (jesli dotyczy). Systemem Informatycznym
ZASOB Sprawy pracownicze - Biuro Rady Miasta
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdroéj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, Al. J6zefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj
1 przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.
Wskazanie celu przetwarzania. zapewnienie odpowiedniej ewidencji dotyczgcej pracownikéw Biura Rady
Miasta w sprawach:
a) ewidencji czasu pracy w godzinach nadliczbowych, rozmieszczenia i
wynagradzania (wnioski o przedtuzenie umowy o prace, - wnioski o
2 przyznanie etatu, - wnioski o zatrudnienie na umowe zastepstwo,

przeszeregowanie pracownika, podwyzszenia wynagrodzenia, przyznania
dodatku specjalnego),

b) oceny okresowe] pracownikdw,

c) badan lekarskich




Zakres przetwarzanych danych.

Kategorie oséb: pracownicy Biura Rady Miasta; Kategorie danych: a) imie i
nazwisko pracownika, adres zamieszkania, wysokos¢ wynagrodzenia,

3 orzeczenie o stanie zdrowia, ocena cech indywidualnych pracownika przez
przetozonego
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy
5 organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
6 Czas przechowywania danych kategoria archiwalna B-5
Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | szafy zamykane na klucz zwykty
7 dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
8 (jesli dotyczy). Informatycznym
ZASOB | Zaméwienia publiczne, umowy - Biuro Rady Miasta
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdroj, Al. J6zefa Pitsudskiego 60, 44-335
1 administratora oraz inspektora ochrony danych. Jastrzebie-Zdréj

Wskazanie celu przetwarzania.

Realizacja powierzonych zadan ustawowych




Zakres przetwarzanych danych.

imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania lub pobytu, seria i numer
dow.osobistego, paszportu, nr telefonu, adres poczty el., nr konta
bankowego, dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe, nr
NIP, nr REGON

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

dane niezastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa sg jawne i
moga by¢ przekazywane jako informacja publiczna

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

zgodnie kategorig archiwalng (JRWA, Instrukcja Kancelaryjna),
dokumentacja przetargowa B5, umowy B10

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

szafy zamykane na klucz zwykty

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania
Systemem Informatycznym, w przypadku zasosowania platformy
zakupowej indywidiwalne login i hasto




ZASOB | Rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej
LP. Rodzaj informacji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Miasta siedziba Urzad Miasta Jastrzebie-Zdroj
1 przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. al. J.Pitsudskiego 60
44-335 Jastrzebie-Zdroj
Wskazanie celu przetwarzania. a) Udostepniienie informacji publicznej,
b) ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego.
2
Zakres przetwarzanych danych. Nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu, nr telefonu, inne:
3 adres poczty elektronicznej, adres do korespondencji.
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nd
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji nd
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5

Czas przechowywania danych

Kategoria archiwalna BES5.




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli

Drzwi - zamek patentowy, szafa -zamek meblowy.

7 dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli Login, hasto, wygaszacz ekranu, zabezpieczenia It.
dotyczy).
ZASOB | Sprawy pracownicze - BZ)
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela | Miasta siedziba Urzad Miasta Jastrzebie-Zdréj
1 administratora oraz inspektora ochrony danych. al. J.Pitsudskiego 60
44-335 Jastrzebie-Zdréj
Wskazanie celu przetwarzania. Zapewnienie odpowiedniej ewidencji dokumentacji dotyczacej
pracownikéw Biura ds. Zarzgdzania Jakoscig w sprawach:
a) ewidencji czasu pracy,
b) oceny okresowej pracownikdéw,
c) badan lekarskich.
2
Zakres przetwarzanych danych. Nazwiska i imiona, data urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu,
numer ewidencyjny PESEL, Numer Identyfikacji Podatkowej, miejsce
3 pracy, zawdd, wyksztatcenie, numer telefonu, stan zdrowia.




Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nd
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji nd
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
Czas przechowywania danych Kategoria archiwalna B-5.
6
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli Drzwi - zamek patentowy, szafa -zamek meblowy.
dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli Login, hasto, wygaszacz ekranu, zabezpieczenia It.
8 dotyczy).
ZASOB | Upowaznienia
LP. Rodzaj informac;ji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela | Miasta siedziba Urzad Miasta Jastrzebie-Zdroj
1 44-

administratora oraz inspektora ochrony danych.

al. J.Pitsudskiego 60
335 Jastrzebie-Zdrdj




Wskazanie celu przetwarzania.

Dopetnienie obowigzkéw wynikajach z przepiséw prawa; dostep do

2 zasobow zawierajacych dane osobowe oraz dostep do pomieszcze
Urzedu Miasta.
Zakres przetwarzanych danych. Imie i nazwisko, miejsce pracy, inne: stanowisko.
3
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nd
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji nd
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych Kategoria archiwalna BE10
5 Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli Drzwi - zamek patentowy, szafa -zamek meblowy
dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli Login, hasto, wygaszacz ekranu, zabezpieczenia It.
dotyczy).
ZASOB | Rejestr wypadkéw wraz z dokumentacjg powypadkowa
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Miasta siedziba Urzad Miasta Jastrzebie-Zdroj
1

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

al. J.Pitsudskiego 60 44-
335 Jastrzebie-Zdrdj




Wskazanie celu przetwarzania.

Ustalenie okolicznosci przyczyn wypadku przy pracy, a nastepnie
podjecie dziatan profilaktycznych, zeby w przysztosci nie dochodzito

2 do wypakow. Umozliwienie poszkodowanemu skorzystanie ze
Swidczen ZUS.
Zakres przetwarzanych danych. Nazwiska i imiona, imiona rodzicdw, data urodzenia, miejsce
urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny PESEL,
3 Numer Identyfikacji Podatkowej, miejsce pracy, zawdd,
wyksztatcenie, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu,
stan zdrowia.
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nd
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji nd
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych Kategorie archiwalne A, B10.
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli Drzwi - zamek patentowy, szafa -zamek meblowy.
dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli Login, hasto, wygaszacz ekranu, zabezpieczenia It.
dotyczy).
ZASOB | Rejestr szkolerr BHP wraz z dokumentacja powypadkowa
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji




Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
Miasta siedziba Urzad Miasta Jastrzebie-Zdroj

al. J.Pitsudskiego 60 44-
335 Jastrzebie-Zdrgj

Wskazanie celu przetwarzania.

Zaznajomienie, aktualizacja i uzupetnienie wiedzy i umijetnosci w
zakresie: - podstawowych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy

zawartymi w Kodeksie pracy,
- przepisoéw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujacymi
w urzedzie, -

oceny ryzyka zawodowego oraz ochrong przed zagrozeniami,
- ksztattowania bezpiecznych ihigienicznych warunkdéw pracy.

Zakres przetwarzanych danych.

Nazwiska i imiona, data urodzenia, miejsce urodzenia, miejsce pracy,
zawad, numer telefonu.

Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nd
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji nd
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Czas przechowywania danych B10.

Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

drzwi - zamek patentowy, szafa -zamek meblowy

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

Login, hasto, wygaszacz ekranu, zabezpieczenia It.




ZASOB

Sprawy pracownicze BZP

LP.

Rodzaj informac;ji

Tres¢ informacji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta
Jastrzebie-Zdrdj, Al. J6zefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-
2droj

Wskazanie celu przetwarzania.

Dopetnienie obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa.
Zasob stuzy ewidencjonowaniu czasu pracy pracownikéw BZP,
rozliczaniu nadgodzin, wyjs¢ prywatnych i delegacji. Zawiera
informacje dotyczace odbytych szkolen, kurséw, spraw
socjalno-bytowych oraz ubezpieczen spotecznych i opieki
zdrowotnej pracownikow. Zaséb stuzy rowniez kontroli
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz zdolnosci do pracy

Zakres przetwarzanych danych.

imiona i nazwiska, daty urodzenia, adresy, nr telefondw,
adresy email, nr Pesel, informacje dotyczace stopnia
niepetnosprawnosci, zdolnosci do pracy, terminy badan
lekarskich, orzeczenie o stanie zdrowia, wysokos¢
wynagrodzenia, nr rejestracyjny samochodu, model i marka
pojazdu wraz z rokiem produkcji, ocena cech indywidualnych
pracownika przez przetozonego

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy




6 Czas przechowywania danych B-5
Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli Szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), szafa pancerna,
7 dotyczy). drzwi wejsciowe do biura zamykane na klucz (zamek
patentowy)
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli | zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjq Zarzagdzania
8 dotyczy). Systemem Informatycznym, system alarmowy, system kontroli
dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe
ZASOB | Zaméwienia publiczne, umowy - BZP
LP. Rodzaj informacgji Tres¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdrdj, reprezentowana przez
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj, siedziba: Urzad Miasta
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Jastrzebie-Zdrdj, Al. J6zefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-
Zdroéj
Wskazanie celu przetwarzania. Realizacja powierzonych zadan ustawowych
2
Zakres przetwarzanych danych. imiona i nazwiska, adresy, NIP, REGON, nr telefonow, adresy
3 email, nr Pesel, dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje

zawodowe, nr konta bankowego, seriai nr dowodu
osobistego/paszportu

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

nie dotyczy




Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

zgodnie z kategorig archowalng B-5

Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

Szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), szafa pancerna,
drzwi wejsciowe do biura zamykane na klucz (zamek
patentowy)

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania
Systemem Informatycznym, system alarmowy, system kontroli
dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe




ZASOB

Osoby poszukujace pracy na stanowisku nauczyciela

LP. Rodzaj informacji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.
5 Wskazanie celu przetwarzania. Pomoc w znalezieniu zatrudnienia na stanowisku nauczyciela
Zakres przetwarzanych danych. Nazwisko i imiona, Data urodzenia, Adres zamieszkania lub pobytu,
3 Miejsce pracy, Zawod, Wyksztatcenie, Numer telefonu, Poprzednie miejsca
pracy; ukonczone kursy, szkolenia; dodatkowe kwalifikacje.
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Dyrektorzy prowadzonych przez Miasto Jastrzebie-Zdréj szkot i
placéwek oswiatowych, poszukujgcy nauczyciela okreslonej specjalnosci
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych -
Sposéb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafa - zamek zwykly; drzwi - zamek patentowy
7 (jesli dotyczy).
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera; hasto i login przy uruchomieniu komputera

(jesli dotyczy).




ZASOB

Osoby ubiegajace sie o przydziat oswiatowych mieszkan stuzbowych

LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.
Wskazanie celu przetwarzania. Pomoc w znalezieniu mieszkania pracownikom szkét i placowek
2 oswiatowych
Zakres przetwarzanych danych. Nazwisko i imiona, adres zamieszkania lub pobytu, miejsce pracy, zawad,
numer telefonu, imiona i nazwiska cztonkéw rodziny tworzgcych wspdlne
3 gospodarstwo domowe, dochéd, przypadajacy na jedna osobe w
gospodarstwie domowym; sytuacja osobista, rodzinna i mieszkaniowa — np.
uzasadnienie konieczno$ci opuszczenia dotychczas zajmowanego lokalu
mieszkalnego.
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Dyrektorowi prowadzonej przez Miasto Jastrzebie-Zdréj szkoty lub placowki
oswiatowej, przy ktérej zlokalizowane jest mieszkanie stuzbowego, o
4 przydziat ktérego starajq sie wnioskodawcy przekazywane sg imionai
nazwisko wnioskodawcy, ktéremu komisja przyznala mieszkanie oraz imiona
i nazwiska osdb wspolnie z wnioskodawca mieszkajgcych
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5

Czas przechowywania danych

2 lata (po 2 latach dokumenty sg przekazywane do archiwum zaktadowego)




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

szafa - zamek zwykly; drzwi - zamek patentowy

7
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera; hasto i login przy uruchomieniu komputera
(jesli dotyczy).
ZASOB | Osoby przystepujace do konkurséw na stanowiska dyrektoréw miejskich szkét i placéwek oswiatowych
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.
5 Wskazanie celu przetwarzania. Wytonienie kandydata na stanowisko dyrektora szkoty lub placéwki
oswiatowej, prowadzonej przez Miasto Jastrzebie-Zdroj
Zakres przetwarzanych danych. Nazwisko i imiona, imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce urodzenia,
adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny PESEL, miejsce pracy,
3 zawadd, wyksztatcenie, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu,

poprzednie miejsca pracy, stopien awansu zawodowego nauczyciela,
aktualna ocena pracy.

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Nie dotyczy




Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Nie dotyczy

5
Czas przechowywania danych 7 lat (po 2 latach od uptywu okresu powierzenia stanowiska, ktére nastepuje
6 na 5 lat dokumenty sg przekazywane do archiwum zaktadowego)
Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafa - zamek zwykly; drzwi - zamek patentowy
7 (jesli dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera; hasto i login przy uruchomieniu komputera
(jesli dotyczy).
ZASOB | Dofinansowanie kosztéw ksztatcenia pracownikéw mtodocianych
LP. Rodzaj informac;ji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.
5 Wskazanie celu przetwarzania. Refundowanie pracodawcom kosztéw ksztatcenia pracownikéw

mtodocianych




Zakres przetwarzanych danych.

Dane osobowe pracownikéw mtodocianych: nazwisko i imiona, imiona
rodzicow, data urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, PESEL, miejsce
pracy, zawdd, wyksztatcenie, ocena z egzaminu lub oceny ukonczenia szkoty;
Dane osobowe pracodawcdéw lub 0séb u nich zatrudnionych, posiadajacych
uprawnienia do szkolenia: nazwisko i imiona, data urodzenia, miejsce

3 urodzenia, PESEL, NIP, miejsce pracy, zawdd, wyksztatcenie, seria i numer
dowodu osobistego, nr telefonu, forma prawna dziatalnosci, kondycja
finansowa, nr konta bankowego, rodzaj prowadzonej dziatalnosci, wysokos$¢
kosztéw poniesionych na ksztatcenie pracownika mtodocianego

Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Nie dotyczy

4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

5

6 Czas przechowywania danych 2 lata (po 2 latach dokumenty sg przekazywane do archiwum zaktadowego)
Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafa - zamek zwykly; drzwi - zamek patentowy

7 (jesli dotyczy).

3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera; hasto i login przy uruchomieniu komputera
(jesli dotyczy).

ZASOB | Nauczyciele szkét i placéwek oswiatowych




LP.

Rodzaj informac;ji

Tres¢ informac;ji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Wskazanie celu przetwarzania.

Przeprowadzenie procedury awansu na stopien nauczyciela mianowanego,
przyznanie dofinansowanie do czesnego dla doksztatcajgcych sie nauczycieli,
przyznanie nagrod Prezydenta Miasta z okazji Dnia Edukacji Narodowej,
monitorowanie udzielania nauczycielom urlopéw dla poratowania zdrowia

Zakres przetwarzanych danych.

Dane nauczycieli, ubiegajacych sie o awans na stopien nauczyciela
mianowanego: Imiona i nazwisko, adres zamieszkania (do korespondencji),
miejsce pracy, okres odbywania stazu, wymiar zatrudnienia, nauczany
przedmiot, ocena dorobku zawodowego za okres stazu, ewentualnie
reprezentujgca nauczyciela organizacja zwigzkowa; Dane nauczycieli,
ubiegajacych sie o dofinansnowanie do czesnego: Imiona i nazwisko, miejsce
pracy, nauczany przedmiot, wyksztatcenie, staz pracy, uczelnia, na ktorej
nauczyciel studiuje, kierunek studiéw, rodzaj studiow, stan studiow (liczba
semestrow, ukonczony semestr); Dane kandydatow do nagrody Prezydenta
Milasta: Imiona i nazwisko, miejsce pracy, staz pracy, stopier awansu
zawodowego, nauczany przedmiot, dotychczas otrzymane nagrody i
odznaczenia, aktualna ocena pracy, ewentualnie reprezentujgca nauczyciela
organizacja zwigzkowa; Dane nauczycieli, ktdérzy zlozyli wniosek o udzielenie
urlopu dla poratowania zdrowia: imiona i nazwisko, miejsce pracy, okres, na
jaki ma by¢ udzielony urlop dla poratowania zdrowia, informacja o
odwotaniu od orzeczenia o potrzebie udzielenia urlopu dla poratowania
zdrowia, decyzja organu odwotawczego,




Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Dyrektor szkoty zatrudniajacej nauczyciela otrzymuje informacje o
przyznanej nauczycielowi nagrodzie Prezydenta Miasta i o przyznaniu

4 nauczycielowi dofinansowania do czesnego
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych 2 lata (po 2 latach dokumenty sg przekazywane do archiwum zaktadowego)
Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafa - zamek zwykly; drzwi - zamek patentowy
7 (jesli dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera; hasto i login przy uruchomieniu komputera
(jesli dotyczy).
ZASOB | Osoby, na ktére udzielane sg dotacje o$wiatowe
LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.




Wskazanie celu przetwarzania.

Udzielanie i kontrola wykorzystania dotacji dla publicznych i niepublicznych

2 jednostek oswiatowych, prowadzonych przez osoby fizyczne lub prawne
Zakres przetwarzanych danych. Nazwisko i imiona, adres zamieszkania, adres zameldowania , nr PESEL,
3
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu nie dotyczy
(jesli dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera; hasto i login przy uruchomieniu komputera; login i
(jesli dotyczy). haslo przy wejsciu do systemu ODPN
ZASOB | Dyrektorzy szkét i placéwek o$wiatowych, dla ktérych Miasto Jastrzebie-Zdréj jest organem prowadzacym
LP. Rodzaj informagji Tresc informacji




Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Wskazanie celu przetwarzania.

Wykonywanie obowigzkow pracodawcy wobec dyrektoréw szkoét i
placowek oswiatowych, dla ktérych Miasto Jastrzebie-Zdrdj jest organme
prowadzgcym; Sprawowanie nadzoru nad szkotami i placowkami
oswiatowymi; Analiza oswiadczen majatkowych dyrektoréow,

Zakres przetwarzanych danych.

Imiona i nazwisko, nazwisko rodowe, data i miejsce urodzenia, imiona
rodzicow, adres zamieszkania, miejsce pracy, poprzednie miejsca pracy,
staz pracy, wyksztatcenie, zawdd, sytuacja rodzinna, imiona dzieci i
wspoétmatzonka, odznaczenia, nagrody, kary, daty urlopow, daty zwolnien
lekarskich; dochdd; posiadane nieruchomosci i miejsce ich potozenia;
posiadane sktadniki majatkowe i zobowigzania o wartosci ponad 10000,00
zt; informacja czy sktadniki majgtkowe stanowia majatek odrebny czy
wspolnosé majatkowa matzenska;

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Zestawienia ilosci wykorzystanego urlopu sa przekazywane do Miejskiego
Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli (dotyczy dyrektorow szkét i placowek,
ktore MZOSiP obstuguje); kserokopie kart urlopowych dyrekrow
pozostatych szkét i placéwek sa przekazywane do ksiegowosci tych
jednostek; Zestawienia dotyczace ilosci dni zwolnienia lekarskiego wraz z
drukami zwolnien sg przekazywane do Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot i
Przedszkoli (dotyczy j.w.);

Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Nie dotyczy




Czas przechowywania danych

Na czas zatrudnienia na stanowisku dyrektora. Po zakonczeniu pracy na
stanowisku dyrektora, jesli nauczyciel nadal pracuje teczka jego akt

6 osobowych przekazywana jest do szkoty, a jesli odchodzi na emeryture - do
archiwum zaktadowego (po uptywie 2 lat)
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu Szafa metalowa; drzwi - zamek patentowy
(jesli dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera; hasto i login przy uruchomieniu komputera
(jesli dotyczy).
ZASOB | Zielone Szkoty i Wyprawka Szkolna
LP. Rodzaj informac;ji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.
Wskazanie celu przetwarzania. Uzyskanie dofinansowanie do wyjazdéw ucznidw na tzw. Zielone Szkoty;
2 Uzyskanie dofinansowania do zakupu podrecznikéw dla uczniéw
niepetnosprawnych w ramach rzadowego programu "Wyprawka Szkolna"
Zakres przetwarzanych danych. Imiona i nazwisko, imiona rodzicow, data i miejsce urodzenia, adres
3 zamieszkania lub pobytu, PESEL, nr telefonu, informacja, czy dziecko jest w

rodzinie zastepczej, stan zdrowia

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Nie dotyczy




Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Nie dotyczy

5
6 Czas przechowywania danych 2 lata (po 2 latach przekazywane do archiwum zaktadowego)
Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafa - zamek zwykly; drzwi - zamek patentowy
7 (jesli dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu nie dotyczy
(jesli dotyczy).
ZASOB | Stypendia za wyniki w nauce
LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.
5 Wskazanie celu przetwarzania. Przyznanie stypendium za wyniki w nauce
Zakres przetwarzanych danych. Nazwisko i imiona, szkota, PESEL, miejsce urodzenia, Imiona
3 rodzicow/opiekundw prawnych, adres zamieszkania, srednia ocen na

zakonczenie roku szkolnego, ocena z zachowania, nazwa
konkursu/olimpiady przedmiotowej




Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

nie dotyczy

4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych
Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafa - zamek zwykly; drzwi - zamek patentowy
7 (jesli dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera; hasto i login przy uruchomieniu komputera
(jesli dotyczy).
ZASOB | Zwrot kosztéw wychowania przedszkolnego
LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.




Wskazanie celu przetwarzania.

Rozliczenie kosztéw wychowania przedszkolnego dzieci, zamieszkatych w
Jastrzebiu-Zdroju, a uczeszczajgcych do przedszkoli w innych gminach

2 (zwrot kosztéw innym gminom) oraz dzieci zamieszkatych w innych
gminach, a uczeszczajacych do przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju (obcigzenie
gmin)

Zakres przetwarzanych danych. Nazwisko i imiona, data urodzenia, PESEL, adres zamieszkania, przedszkole,

3 do ktérego dziecko uczeszcza

Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Gminy, ktére prowadza przedszkola, do ktérych uczeszczja dzieci,
zamieszkale w Jastrzebiu-Zdroju

4

Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych
Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafa - zamek zwykly; drzwi - zamek patentowy

7 (jesli dotyczy).

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera; hasto i login przy uruchomieniu komputera; login i
(jesli dotyczy). haslo przy wejsciu do systemu OSON i ODPN
ZASOB | Dzieci niepelnosprawne, dowozone do szkét; dzieci kierowane do ksztatcenia specjalnego, wczesnego wspomagania rozwoju i zajeé

rewalidacyjno-wychowawczych




LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.
Wskazanie celu przetwarzania. Zapewnienie dzieciom niepetnosprawnym dowozu do szkot oraz
zapewnienie dziciom ksztatcenia specjalnego, wczesnego wspomagania
2 rozwoju lub zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych
Zakres przetwarzanych danych. Dowdz dzieci niepetnosprawnych do szkét: Imiona i nazwisko dziecka,
adres zamieszkania, imie i nazwisko oraz telefon rodzicéw/opiekunéw
prawnych, rodzaj niepetnosprawnosci dziecka, imie i nazwisko osoby
odbierajacej dziecko oraz jej telefon; Skierowanie do ksztalcenia
3 specjalnego, WWR i zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych: Imiona i
nazwisko dziecka, adres zamieszkania, rodzaj niepetnosprawnosci, dane
placéwki, do ktorej dziecko ma by¢ skierowane, imiona i nazwisko oraz
adres zamieszkania rodzicow/opiekunéw prawnych.
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Dowaz dzieci niepetnosprawnych do szkét: przewozinik, dyrektor szkoty,
do ktdrej dziecko jest dowozone;
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5

Czas przechowywania danych




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

szafa - zamek zwykly; drzwi - zamek patentowy

7
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera; hasto i login przy uruchomieniu komputera;
(jesli dotyczy).
ZASOB | System Informacji O$wiatowe;j
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.
5 Wskazanie celu przetwarzania. Przygotowanie danych stanowigcych podstawe wyliczenia czesci oswiatowe;j
subwencji ogdlnej
Zakres przetwarzanych danych. Dane nauczycieli: rok urodzenia, pte¢, nauczany przedmiot, kwalifikacje
zawodowe, wymiar zatrudnienia, stawka wynagrodzenia zasadniczego. Dane
3

uczniow (tabelki, czes¢ tradycyjna): Imie i nazwisko, data urodzenia, rodzaj
niepetnosprawnosci, orzeczenie




Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych -
Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafa - zamek zwykly; drzwi - zamek patentowy
7 (jesli dotyczy).
8 Sposéb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera; hasto i login przy uruchomieniu komputera; haslo i
(jesli dotyczy). login przy wejsciu do programu
ZASOB | Arkusze organizacyjne szkét i placéwek, dla ktérych Miasto Jastrzebie-Zdréj jest organem prowadzacym
LP. Rodzaj informacji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.
Wskazanie celu przetwarzania. Wykonywanie nadzoru nad szkotami i placowkami oswiatowymi;
2 zapewnienie srodkéw finansowych na funkcjonowanie szkéti placéwek

oswiatowych




Zakres przetwarzanych danych.

Nauczyciele: Imiona i nzawisko, PESEL, kwalifikacje zawodowe,
wynagrodzenie, wymiar zatrudnienia, stanowisko, przydziat czynnosci, staz
pracy pedagogicznej, forma zatrudnienia; Pracownicy niepedagogiczni:

3 Imiona i nazwisko, PESEL, forma zatrudnienia, wynagrodzenie, staz pracy,
stanowisko; Uczniowie skierowani do nauczania indywidualnego i
ksztatcenia specjalnego: Imiona i nazwisko, rodzaj zaje¢;

Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub Nie dotyczy

organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

5

6 Czas przechowywania danych -

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafa - zamek zwykly; drzwi - zamek patentowy

7 (jesli dotyczy).

8 Sposéb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera; hasto i login przy uruchomieniu komputera; hasto i

(jesli dotyczy). login przy wejsciu do aplikacji
ZASOB | Zmodernizowany System Informacji O$wiatowej
LP. Rodzaj informacji Tresc informacji




Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Wskazanie celu przetwarzania.

Wykonanie obowigzkéw, dotyczacych wprowadzanie danych do
zmoidernizowanego Systemu Informacji Oswiatowej

Zakres przetwarzanych danych.

Uzytkownicy: Imiona i nazwiska, PESEL, nr telefonu, e-mail, podmiot, funkcja
w podmiocie, daty waznosci upowaznienia (od-do); Organy prowadzace inne
niz jst i minister: Imiona i nazwiska, adres, nr telefonu, faxu, telefonu
komérkowego, e-mail, strona www; Uczniowie: imie i nazwisko, PESEL;
Nauczyciele: Imiona i nazwiska, PESEL, Data urodzenia, Pte¢, miejsce
urodzenia, obywatelstwo,

Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Czas przechowywania danych

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu nie dotyczy

(jesli dotyczy).

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

Zabezpieczenia serwera; hasto i login przy uruchomieniu komputera; login i
haslo przy wejsciu do systemu




ZASOB | Sprawy pracownicze Ed
LP. Rodzaj informacji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.
Wskazanie celu przetwarzania. Wykonanie obowigzkéw, dotyczacych okresowej oceny pracownikéw oraz
dopuszczeniem do pracy pracownikéw, posiadajacych orzeczenie lekarskie o
2 zdolnosci do pracy na okreslonym stanowisku
Zakres przetwarzanych danych. Imie i nazwisko pracownika, adres zamieszkania, stanowisko, PESEL,
3 informacja o zdolnosci do pracy na okrestonym stanowisku, kryteria oceny
okresowej
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafa - zamek zwykly; drzwi - zamek patentowy

(jesli dotyczy).

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu

nie dotyczy




(jesli dotyczy).

ZASOB | Zaméwienia Publiczne, umowy Ed
LP. Rodzaj informac;ji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela
administratora oraz inspektora ochrony danych.
2 Wskazanie celu przetwarzania. Realizacja powierzonych zadan ustawowych
Zakres przetwarzanych danych. Imie i nazwisko, PESEL, adres zamieszkania lub pobytu, seria i nr
dokumentu tozsamosci, nr konta bankowego, nr telefonu, adres
3 poczty elektronicznej, nr NIP, nr REGON, dokumenty,
potwierdzajace spetnienie wymagan ofertowych, np. kwalifikacje
zawodowe,
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). moga by¢ przekazywane jako informacja publiczna
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji Nie dotyczy
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5

Czas przechowywania danych

zgodnie z kategoria archiwalng




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafa - zamek zwykly; drzwi - zamek patentowy
dotyczy).

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli Zabezpieczenia serwera; hasto i login przy uruchomieniu komputera;
dotyczy). loginm i hasto w przypoadku platformy zakupowej




ZASOB | Osoby korzystajace z Gminnego Centrum Informaciji i konsultacji ZUS

LP. Rodzaj informagji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzagd Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
Wskazanie celu przetwarzania. pomoc osobom bezrobotnym i poszukujgcym pracy w przygotowaniu
dokumentéw aplikacyjnych niezbednych w procesie poszukiwania pracy,
2 informowanie o mozliwosci pozyskania srodkéw unijnych na rozpoczecie

dziatalnosci gospodarczej i na rozwdj firm, ewidencjonowanie oséb
korzystajacych z konsultacji ZUS

Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub

3 pobytu, inne: adres e-mail, miejsce pracy, zawdd, wyksztatcenie, numer
telefonu, nazwa firmy

Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4

Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub nie dotyczy

organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5

Czas przechowywania danych BES




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli

szafy zamykane na klucz

/ dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
(jesli dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione
8 drzwi, folie antywtamaniowe, w przypadku zasosowania platformy
zakupowej indywidiwalne login i hasto
ZASOB Sprawy pracownicze Wydziatu Fudnuszy Pomcowych i Nadzoru Wtascicielskiego
LP. Rodzaj informacji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrgj, Al.
1 przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Jozefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
Wskazanie celu przetwarzania. gromadzenie danych w ramach zasobu ma stuzy¢ poprawnemu,
2 efektywnemu zarzadzaniu zasobami ludzkimi
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, adres zamieszkania, nr PESEL,miejsce zatrudnienia,
3 data urodzenia, informacja dot. zdolnosci do pracy

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

nie dotyczy




Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

5
Czas przechowywania danych kategoria archiwalna B5
6
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz
dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
8 dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu,
wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe, w przypadku zasosowania
platformy zakupowej indywidiwalne login i hasto
ZASOB | Zaméwienia publiczne, umowy, petnomocnictwa, upowaznienia
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela | Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdroj, Al.
administratora oraz inspektora ochrony danych. Jozefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
Wskazanie celu przetwarzania. Przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamdwienia
publicznego, w ramach realizacji projektéw unijnych, konkurséw oraz
wybor najkorzystniejszej oferty stuzacej realizacji zdan publicznych w
zakresie zaméwien publicznych. Celem podpisania umow jest
) prawidtowa realizacja powierzonych zadan. Petnomocnictwa

wydawne dla dyrektoréw jednostek oranizacyjnych (szkoty) - w
zaleznosci od typu projektu, upowaznienia dla pracownikéw
Powiatowego Urzedu Pracy do poswiadczania dokumentéw za
zgodnosc z oryginatem oraz do realizacji projektow ze srodkéw
unijnych.




Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, adres zamieszkania, nr PESEL, nr telefonu, data
3 urodzenia, nr dowodu osobistego, sygnatura akt sprawy, adres e-mail,
nazwa firmy, sygnatura akt, REGON, NIP, osoba reprentujgca firmy,
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do parnstwa trzeciego lub organizacji nie dotyczy
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
Czas przechowywania danych BES, A
6
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz
dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
3 dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu,
wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe, w przypadku zasosowania
platformy zakupowej indywidiwalne login i hasto
ZASOB | Umowy cesji, realizacja nadzoru nad Spétkami JST, skargi, PUP
LP. Rodzaj informac;ji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al.
1 administratora oraz inspektora ochrony danych. Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj




Wskazanie celu przetwarzania.

zgodnie "instrukcjg kancelaryjng" oraz "polityka rachunkowosci
UM", dane osobowe pozyskiwane:

a) przekazywane do biura Radcéw Prawnych w celu dalszego
postepowania sgdowego, dyspozycje do Wydziatu Podatkéw i Optat,
korespondencja z komornikami, sagdem i dtuznikami.

b) korespondencja z cztonkami Rad Nadzorczych i cztonkami Zarzadu
Spétek, wymiana informacji pomiedzy wydziatem i Spétkami,
konsultacje z Biurem Radcéw Prawnych.

c) korespondencja miedzy nadawcg skargi a instytucjg ktérej skarga
dotyczy, konsultacje z Biurem Radcow Prawnych.

d) dane przekazywane do Powiatowego Urzedu Pracy celem
wykorzystania stuzbowego.

Zakres przetwarzanych danych.

imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania lub pobytu, seria i numer
dow.osobistego, paszportu, nr telefonu, adres poczty elektronicznej,
nr konta bankowego, dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje
zawodowe, nr NIP, nr REGON, imie ojca,

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

dane niezastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa sg jawne i
moga by¢ przekazywane jako informacja publiczna

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

zgodnie kategorig archiwalng (JRWA, Instrukcja Kancelaryjna), kat. A,
pkt d) - kategoria BE5




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane zamkiem meblowym, drzwi zamykane zamkiem

dotyczy). patentowym
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania
dotyczy). Systemem Informatycznym, system alarmowy, system kontroli

dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe.




ZASOB

Ewidencja Miejscowosci, Ulic i Adresow

LP.

Rodzaj informac;ji

Tresc¢ informacji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

czesc¢ elektroniczna w systemie teleinformatycznym EMUIA: Gtéwny Geodeta
Kraju - na podstawie porozumienia z Prezydentem Miasta Jastrzebie-Zdréj nr
251/EMUIA/2012 z dnia 16.04.2012 r.; cze$¢ tradycyjna i elektroniczna
przechowywana w zasobach sieciowych Wydziatu: Gmina Miasta Jastrzebie-
Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj, siedziba:
Urzad Miasta Jastrzebie-Zdradj, Al. J6zefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-
Zdréj

Wskazanie celu przetwarzania.

Realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem ewidencji miejscowosci, ulic i
adreséw zgodnie z wymaganiami prawnymi (patrz Ogoélny opis zawartosci i
przeznaczenia zasobu)

Zakres przetwarzanych danych.

Kategorie osdb: wiasciciele lub uzytkownicy nieruchomosci, ktérym przystuguje
numer porzgdkowy budynku oraz ich petnomocnicy sktadajgcy wniosek o
ustalenie numeru porzadkowego w ich imieniu; osoby korespondujgce zUM w
sprawach z zakresu nazewnictwa ulic; Kategorie danych: a) imie i nazwisko
osoby sktadajgcej wniosek o ustalenie numeru porzgdkowego budynku; b)
adres zamieszkania lub pobytu osoby, o ktérej mowa w lit. a; c) numer telefonu
i adres poczty elektronicznej osoby, o ktorej mowa w lit. a; d) imie i nazwisko
wtasciciela nieruchomosci, w sktad ktdrej wchodzi budynek, dla ktérego
ustalono numer porzadkowy, lub innej osoby uwidocznionej w ewidencji
gruntéw i budynkdw, ktdra wtada tg nieruchomoscia; e) adres zamieszkania
0s6b, o ktérych mowa w lit. d; e) numer telefonu i adres poczty elektronicznej
0s6b, o ktérych mowa w lit. d;




Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

raporty generowane i udostepniane z systemu nie zawierajg danych osobowych

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

kategoria archiwalna A

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura zamykane
na klucz (zamek patentowy)

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

zabezpieczenia danych na serwerze IT - zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania
Systemem Informatycznym, w tym dostep zabezpieczony indywidualnym
loginem i hastem, zabezpieczenia serwerowni - system alarmowy, system
kontroli dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe; dostep do aplikacji
EMUIA - indywidualne loginy i hasta




ZASOB

Ewidencja Gruntéw i Budynkéow

LP. Rodzaj informac;ji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. J6zefa Pitsudskiego
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
1
Wskazanie celu przetwarzania. W ewidencji gruntéw i budynkdw gromadzi sie i aktualizuje informacje
przedmiotowe oraz podmiotowe dot. gruntow, budynkow i lokali, ktore
stanowig podstawe planowania gospodarczego, planowania przestrzennego,
wymiaru podatkdw i $wiadczen, oznaczania nieruchomosci w ksiegach
wieczystych, statystyki publicznej, gospodarki nieruchomosciami oraz ewidencji
gospodarstw rolnych. Informacje zawarte w EGiB stanowig dane referencyjne
) dla innych rejestréw publicznych zwigzanych z lokalizacjg przestrzenng

nieruchomosci. EGIB jest zrodtem danych o nieruchomosciach i ich wtascicielach
w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez rézne organy
administracji publicznej, a takze niezbednych do realizacji zadan publicznych
przez podmioty publiczne. Dane EGiB sg udostepniane réznym osobom w
celach informacyjnych oraz na potrzeby postepowan administracyjnych lub
sgdowych, a takze wykonawcom prac geodezyjnych realizujgcym zamédwienia
na opracowanie rédznego rodzaju prac terenowych i dokumentacji geodezyjnej.




Zakres przetwarzanych danych.

1. Kategorie osdb: a) wtasciciele, wtadajacy, uzytkownicy wieczysci,
uzytkownicy, dzierzawcy nieruchomosci gruntowych, budynkowych i
lokalowych potozonych w jednostce ewidencyjnej Jastrzebie-Zdréj, ich
petnomocnicy, b) osoby posiadajace interes prawny do pozyskania informacji
zawartych w EGiB, c) osoby wymienione w zapytaniach réznych stuzb i organdéw
na temat posiadanych nieruchomosci na terenie Miasta Jastrzebie-Zdréj; 2.
Kategorie danych: a) imie / imiona, nazwiska oraz nazwiska rodowe, imiona
rodzicow, adres zamieszkania lub pobytu, numer telefonu i adres poczty
elektronicznej, nr PESEL, nr dowodu osobistego lub paszportu, numery ksiag
wieczystych - dot. oséb wymienionych w pkt 1ai b ; b) imie / imiona, nazwiska
oraz nazwiska rodowe, imiona rodzicéw, adres zamieszkania lub pobytu, nr
PESEL osdb wymienionych w pkt. 1c).

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Poza podmiotami ewidencyjnymi, dane udostepnia sie, na podstawie wniosku,
organom administracji publicznej albo podmiotom niebedgcym organami
administracji publicznej, realizujgcym, na skutek powierzenia lub zlecenia przez
organ administracji publicznej, zadania publiczne zwigzane z gruntami,
budynkami lub lokalami, ktdrych dotyczy udostepniany zbiér danych lub wypis;
innym podmiotom, ktdre majg interes prawny pozyskania danych - w tym
wykonawcy prac geodezyjnych, rzeczoznawcy majgtkowi, projektanci,
komornicy

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy




Czas przechowywania danych

System teleinformatyczny do prowadzenia bazy danych EGiB powinien
pozwala¢ na wygenerowanie w postaci elektronicznej zaréwno danych
obrazujgcych aktualny stan ewidencji, jak i zapisanych w bazie danych
ewidencyjnych archiwalne wersje tych danych. Dokumenty stanowigce
podstawe zmian w ewidencji, w zaleznosci od zakresu aktualizowanych
informacji, posiadajg kategorig archiwalng A lub BE10

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura zamykane
na klucz (zamek patentowy)

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

zabezpieczenia danych na serwerze IT - zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania
Systemem Informatycznym, w tym dostep zabezpieczony indywidualnym
loginem i hastem; zabezpieczenia serwerowni - system alarmowy, system
kontroli dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe; dostep do aplikacji
EWOPIS, EIWMAPA, SIT (1UIP), OSRODEK, GEOPERTAL?2 - indywidualne loginy i
hastfa




ZASOB

System PZGiK

LP. Rodzaj informacji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzagd Miasta Jastrzebie-Zdradj, Al. Jozefa Pitsudskiego
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
1
Wskazanie celu przetwarzania. 1 prowadzenie rejestru zgtoszen prac geodezyjnych i kartograficznych;
2 wsparcie i monitorowanie procesow zwigzanych z obstugg zgtoszen prac
geodezyjnych i kartograficznych, w tym przekazywanych drogg elektroniczng;
3 wsparcie i monitorowanie proceséw przyjmowania, w tym kontroli,
materiatow i zbioréw danych do zasobu;
2 4 prowadzenie ewidencji materiatdéw zasobu, w tym tworzenia metadanych

dotyczgcych materiatow;

5 prowadzenie rejestru wnioskow o udostepnienie materiatow zasobu;
6 wsparcie proceséw udostepniania materiatéw zasobu, w tym drogg
elektroniczng, a w szczegdlnosci za pomoca ustug sieciowych

7 prowadzenie bazy danych wnioskodawcéw (kontrahentdow)




Zakres przetwarzanych danych.

1. Kategorie osdb: a) osoby wnioskujgce o wydanie materiatéw zasobu, w tym
osoby, ktérym odmédwiono dostepu do materiatéw zawierajacych dane
osobowe, b) osoby wnioskujgce o koordynacje usytuowania projektowanych
sieci uzbrojenia terenu;

2. Kategorie danych: a) zawarte w bazie danych wnioskodawcéw, niezbedne do
wydania DOO (Dokumentu Obliczenia Optaty) lub wysytki zamdéwionych
materiatéw albo opinii zespotu koordynujgcego: imie / imiona, nazwiska adres
zamieszkania lub pobytu, numer telefonu, adres poczty elektronicznej, b) moga
by¢ zawarte w tresci dokumentdw stanowigcych materiaty zasobu w postaci
analogowej lub elektronicznej: imie / imiona, nazwisko, adres zamieszkania lub
pobytu, nr PESEL, numer dowodu tozsamosci, numer ksiegi wieczystej.

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Osoby wnioskujgce o wydanie materiatéw zasobu/koordynacje; wykonawcy
prac geodezyjnych w ramach obstugi zgtoszen prac geodezyjnych.

Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

Baza danych wnioskodawcéw (kontrahentdow) jest przechowywana w aplikacji
OSRODEK w celu wspomagania obstugi kolejnych potencjalnych zaméwien.
Sprawy zwigzane z obstugg zamdwien na materiaty zasobu posiadajg kategorie
archiwalng B5. Sprawy zwigzane z koordynacjg usytuowania projektowanych
sieci uzbrojenia terenu posiadaja kategorie archiwalng BE10. Materiaty zasobu
przechowuje sie przez czas zachowania przez nie wartosci uzytkowej.




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura zamykane
na klucz (zamek patentowy)

7
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu zabezpieczenia danych na serwerze IT - zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania
(jesli dotyczy). Systemem Informatycznym, w tym dostep zabezpieczony indywidualnym
8 loginem i hastem, zabezpieczenia serwerowni - system alarmowy, system
kontroli dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe; dostep do aplikacji
OSRODEK, GEOPERTAL?2 - indywidualne loginy i hasta
ZASOB | Dokumentacja réznych postepowarn administracyjnych w Wydziale G
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzagd Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa Pitsudskiego
1 przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
Wskazanie celu przetwarzania. Prowadzenie na wniosek lub z urzedu postepowan: administracyjnych
dotyczacych podziatéw nieruchomosci gruntowych, scalenia i podziatu
) nieruchomosci, rozgraniczenia nieruchomosci, aktualizacji klasyfikacji

gleboznawczej gruntédw; w sprawach wydawania zaswiadczen, np. zaswiadczen
o posiadanym gospodarstwie rolnym.




Zakres przetwarzanych danych.

1. Kategorie osdb: a) wtasciciele uzytkownicy wieczysci nieruchomosci, bedacej
przedmiotem postepowania oraz ich petnomocnicy upowaznieni do sktadania
whioskow w sprawie wszczecia postepowania administracyjnego b) pozostate
strony postepowania administracyjnego wszczynanego na wniosek lub z urzedu
¢) inne osoby, ktérych dane zawarte sg w aktach postepowania, niebedace
stronami

2. Kategorie danych: a) imie / imiona, nazwiska, imiona rodzicéw, adres
zamieszkania lub pobytu, numer telefonu i adres poczty elektronicznej, numery
ksigg wieczystych oséb wymienionych w pkt. 1 lit. a); b) - wynikajace z tresci
whiosku lub dokumentéw stanowigcych zatgczniki do wniosku lub
zgromadzonych w aktach postepowania prowadzonego z urzedu.

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

strony postepowania, organ odwofawczy, ktéremu przesyta sie dokumentacje
sprawy w przypadku wniesienia zazalenia lub odwotania.

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

Dokumentacja postepowan administracyjnych w wymienionych sprawach
posiada kategorie archiwalng A; sprawy wydawania zaswiadczen - kategorie B5




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura zamykane

7 (jesli dotyczy). na klucz (zamek patentowy)
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu zabezpieczenia danych na serwerze IT - zgodnie z Instrukcjg Zarzagdzania
8 (jesli dotyczy). Systemem Informatycznym, w tym dostep zabezpieczony indywidualnym
loginem i hastem, zabezpieczenia serwerowni - system alarmowy, system
kontroli dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe
ZASOB | Sprawy pracownicze Wydziatu G
LP. Rodzaj informacji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa Pitsudskiego
1 przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. | 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj
Wskazanie celu przetwarzania. Zapewnienie odpowiedniej ewidencji dokumentacji dotyczacej pracownikéw
Wydziatu Geodezji i Kartografi w sprawach:
a) ewidencji czasu pracy, rozmieszczenia i wynagradzania (wnioski o
przedtuzenie umowy o prace, wnioski o przyznanie etatu, wnioski o
zatrudnienie na umowe zastepstwo, przeszeregowanie pracownika,
2 podwyzszenia wynagrodzenia, przyznania dodatku specjalnego),

b) ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych (wnioski
0 przyznanie ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych oraz zestawienie pracownikdéw korzystajgcych z ryczattu),

c) oceny okresowej pracownikow,

d) badan lekarskich




Zakres przetwarzanych danych.

Kategorie oséb: pracownicy Wydziatu Geodezji i Kartografii; Kategorie danych:
a) imie i nazwisko pracownika, adres zamieszkania, marka i numer rejestracyjny

3 samochodu, wysokosé wynagrodzenia, orzeczenie o stanie zdrowia, ocena cech
indywidualnych pracownika przez przetozonego
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do parnstwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
Czas przechowywania danych kategoria archiwalna B-5
6
Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura zamykane
7 (jesli dotyczy). na klucz (zamek patentowy)
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu | zabezpieczenia danych na serwerze IT - zgodnie z Instrukcjg Zarzgdzania
8 (jesli dotyczy). Systemem Informatycznym, w tym dostep zabezpieczony indywidualnym
loginem i hastem, zabezpieczenia serwerowni - system alarmowy, system
kontroli dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe
ZASOB | Zaméwienia publiczne, umowy - Wydziat G




LP.

Rodzaj informacji

Tresc¢ informacji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich

wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela

administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrgj, Al.
Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj

Wskazanie celu przetwarzania.

Realizacja ustawowych zadan zwigzanych z dokumentowaniem
procesu udzielania zaméwien publicznych, zawierania umoéw cywilno-
prawnych, ugdd i porozumien, umdéw powierzenia przetwarzania
danych

Zakres przetwarzanych danych.

imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania lub pobytu, seria i numer
dow.osobistego, paszportu, nr telefonu, adres poczty el., nr konta
bankowego, dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe, nr
NIP, nr REGON

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

dane niezastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa sg jawne i
moga by¢ przekazywane jako informacja publiczna

Przekazania danych osobowych do parnstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy




Czas przechowywania danych

zgodnie z kategorig archiwalng (JRWA, Instrukcja Kancelaryjna),
dokumentacja przetargowa B5, umowy B10

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

szafy zamykane zamkiem meblowym, drzwi zamykane zamkiem
patentowym

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

zabezpieczenia danych na serwerze IT - zgodnie z Instrukcjg
Zarzadzania Systemem Informatycznym, w tym dostep zabezpieczony
indywidualnym loginem i hastem, zabezpieczenia serwerowni -
system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione drzwi, folie
antywfamaniowe; dostep do platformy zakupowej - indywidualne
loginy i hasta




GOSPODARKA ODPADAMI KOMUNALNYMI

ZASOB
Rodzaj informacji Tres¢ informaciji
LP.
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj Al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Zdréj
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony
danych.
Wskazanie celu przetwarzania. Swiadczenie ustawowej ustugi zwigzanej z odbieraniem i
2 zagospodarowaniem odpaddéw komunalnych.
Zakres przetwarzanych danych. Imiona i nazwisko, imiona rodzicéw, adres zamieszkania lub pobytu,
adres do korespondencji, numer ewidencyjny PESEL, Numer
3 Identyfikacji Podatkowej, numer telefonu; (REGON, KRS, PKD) - w
przypadku witascicieli nieruchomosci niezamieszkatych oraz rodzaj
podmiotu, adres e-mail.
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). 1) Logica Poland Sp. z.0.0 ul. Armii Krakowej 18, 30-150 Krakéw; 2)
P.S.T. TRANSGOR S.A. ul. Jankowicka 9, 44-201 Rybnik; 3) "EKO"
4 M.Golik, J.Konsek, A.Serwotka Spdtka Jawna, ul. KosSciuszki 45, 44-201
Rybnik
Przekazania danych osobowych do parnistwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych B10, B5
Sposodb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu | Szafy zamykane na klucz, drzwi zamykane na klucz
7 (jesli dotyczy).




Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci

Zabezpieczenia serwera, programy chronigce, indywidualne loginy i

8 zasobu (jesli dotyczy). hasta, elektroniczny dostep do pomieszczen
ZASOB ZAMOWIENIA PUBLICZNE - GK
Rodzaj informagji Tresc informacji
LP.
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrgj, Al.
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj
danych.
5 Wskazanie celu przetwarzania. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zamdéwieniami publicznymi
Zakres przetwarzanych danych. imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania lub pobytu, seria i numer
dow.osobistego, paszportu, nr telefonu, adres poczty el., nr konta
3 bankowego, dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe, nr
NIP, nr REGON
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). dane niezastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa sg jawne i moga
by¢ przekazywane jako informacja publiczna
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych zgodnie kategorig archiwalng (JRWA, Instrukcja Kancelaryjna),

dokumentacja przetargowa B5, umowy B10




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu

szafy zamykane na klucz, drzwi zamykane na klucz

7 (jesli dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
zasobu (jesli dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu,
8 wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe.
ZASOB SPRAWY PRACOWNICZE - GK
Rodzaj informacji Tres¢ informaciji
LP.
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdréj, Al.
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony Jozefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
danych.
Wskazanie celu przetwarzania. zapewnienie odpowiedniej ewidencji dokumentacji dotyczgcej
pracownikéw Wydziatu Gospodarki Komunalnej w sprawach:
a) ewidencji czasu pracy, rozmieszczenia i wynagradzania (wnioski o
przedtuzenie umowy o prace, - wnioski o przyznanie etatu, - wnioski o
zatrudnienie na umowe zastepstwo, przeszeregowanie pracownika,
podwyzszenia wynagrodzenia, przyznania dodatku specjalnego),
2 b) ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych

(wnioski o przyznanie ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego
do celow stuzbowych oraz zestawienie pracownikow korzystajgcych z
ryczattu),

c) oceny okresowej pracownikow,

d) badan lekarskich

e) przyznania ekwiwalentu na odziez i obuwie robocze




Zakres przetwarzanych danych.

Kategorie oséb: pracownicy Wydziatu Gospodarki Komunalnej;
Kategorie danych: a) imie i nazwisko pracownika, adres zamieszkania,
marka i numer rejestracyjny samochodu, wysokos¢ wynagrodzenia,
orzeczenie o stanie zdrowia, ocena cech indywidualnych pracownika
przez przetozonego

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Przekazania danych osobowych do parnstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

kategoria archiwalna B-5

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

szafy zamykane na klucz, drzwi zamykane na klucz

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci
zasobu (jesli dotyczy).

zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu,
wzmocnione drzwi, folie antywfamaniowe.




ZASOB | Zaméwienia publiczne, umowy IKI
LP. Rodzaj informacji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdroj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, ul. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony tel. 3247 85 100
danych.
5 Wskazanie celu przetwarzania. Realizacja powierzonych zadan ustawowych
Zakres przetwarzanych danych. Nazwiska i imiona, imiona rodzicéw, data urodzenia, adres zamieszkania lub
pobytu, nr ewidencyjny PESEL, Numer Identyfikacji Podatkowej, miejsce pracy,
zawad, wyksztatcenie, seria i nr dowodu osobistego, nr telefonu, kwalifikacje
zawodowe, wymagane uprawnienia, informacja o doswiadczeniu i
wyksztatceniu niezbednym do wykonania zadania oraz o zakresie
3 wykonywanych czynnosci w ramach realizowanego zamoéwienia, informacje
dotyczace posiadanych srodkéw finansowych, zdolnosci kredytowej,
ubezpieczen, braku zalegtosci wykonawcy w optacaniupodatkéw, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie, nr konta bankowego, adres e-mail, obywatelstwo,
nazwisko rodowe matki
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Dane nie zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa sg jawne i bedg
udostepnione wytgcznie podmiotom na podstawie przepisow prawa, sprawy
4

dofinansowania - instytucjom publicznym, ktére przekazujq dotacje (wtacznie z
Republikg Czeska)




Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Nie dotyczy

5
6 Czas przechowywania danych Dokumentacja przetargowa - B5, umowy - B10, sprawy dofinansowania - kat. A
7 Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu Pok. 552B, 554B, 555B, 556B, 557B, 562B, 558B, 559B - szafy - zamek meblowy,
(jesli dotyczy). drzwi - zamek patentowy
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu | Zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzgdzania Systemem
8 (jesli dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione
drzwi, folie antywlamaniowe, w przypadku zastosowania platformy zakupowej
indywidualne login i hasto
ZASOB | Strefa Ptatnego Parkowania
LP. Rodzaj informacji Tres¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, ul. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdr6j,
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. | tel. 32 47 85 100
Wskazanie celu przetwarzania. Dopetnienie obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa (prowadzenie
2 ewidencji naleznosci budzetowych miasta, tworzenie upomnien, tytutéw

wykonawczych)




Zakres przetwarzanych danych.

Nazwiska i imiona, imiona rodzicéw, data i miejsce urodzenia, adres
zamieszkania lub pobytu, nr telefonu, adres e-mail, seria i nr dowodu
osobistego, nr ewidencyjny PESEL, Numer Identyfikacji Podatkowej, REGON,

3
kwota zakupu, nr rejestracyjny, stan zdrowia (karta parkingowa dla oséb
niepetnosprawnych)
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Na podstawie przepiséw prawa
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub Nie dotyczy
5 organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
6 Czas przechowywania danych Slat
Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | Pok. 551B - szafy - zamek meblowy, drzwi - zamek patentowy, Biuro Strefy
7 dotyczy). Ptatnego Parkowania, ul. 1-Maja 39, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj - szafy - zamek
meblowy, drzwi - zamek patentowy, alarm
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
(jesli dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione
8 drzwi, folie antywtamaniowe,
Biuro Strefy Ptatnego Parkowania, ul.1-Maja 39, 44-335 Jastrzebie-Zdrgj -
indywidualne loginy i hasfa, alarm
ZASOB | Optaty
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji




Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdroj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdrdj, ul. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrgj,
tel. 3247 85 100

Wskazanie celu przetwarzania.

Dopetnienie obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa w zakresie
pobierania optat za korzystanie ze srodowiska i za zajecie pasa drogowego

Zakres przetwarzanych danych.

Nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu, data i miejsce urodzenia, nr
ewidencyjny PESEL, seria i nr dowodu osobistego, nr telefonu, Numer
Identyfikacji Podatkowej, REGON, kwota zakupu, adres e-mail,

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Nie dotyczy

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Nie dotyczy

Czas przechowywania danych

Zgodnie z kategorig archiwalng - 5lat

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

Pok. 551B - szafy - zamek meblowy, drzwi - zamek patentowy

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

Zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione
drzwi, folie antywtamaniowe,




ZASOB

Drogi publiczne

LP. Rodzaj informac;ji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdroj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, ul. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. tel. 3247 85 100
) Wskazanie celu przetwarzania. Dopetnienie obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa
Zakres przetwarzanych danych. Nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu, nr ewidencyjny PESEL,
seria i nr dowodu osobistego, nr telefonu, Numer Identyfikacji Podatkowej,
3 REGON, kwota zakupu, nr dziatki, e-mail, data i miejsce urodzenia,
wyksztatcenie, nr uprawnien, nr konta bankowego
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Dane bed3 udostepnione podmiotom na podstawie przepisoéw prawa
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych Zgodnie z kat. archiwalng - B5, umowy - B10

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

Pok. 558B, 562B, 519A (BZP) - szafy - zamek meblowy, drzwi - zamek
patentowy




Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
8 (jesli dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione
drzwi, folie antywtamaniowe,
ZASOB | Whnioski do budzetu
LP. Rodzaj informac;ji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdroj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, ul. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrgj,
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. tel. 3247 85100
2 Wskazanie celu przetwarzania. Dopetnienie obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa
Zakres przetwarzanych danych. Nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu, nr telefonu, adres e-mail
3
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5




Czas przechowywania danych

Zgodnie z kategorig archiwalng - 5lat

6
Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu Pok. 551B, 553B - szafy - zamek meblowy, drzwi - zamek patentowy
7 (jesli dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
8 (jesli dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione
drzwi, folie antywtamaniowe,
ZASOB | Internet w kazdym domu
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Zwiagzek Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewdédztwa Slgskiego z
1 wspodtadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — siedzibag w Rybniku, ul. J i F. Biatych 7, 44-200 Rybnik, tel. 3242 22 446
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.
5 Wskazanie celu przetwarzania. Realizacja projektu UE dotyczaca przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu w
Subregionie Zachodnim Wojewédztwa Slaskiego
Zakres przetwarzanych danych. Nazwiska i imiona, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu,
nr ewidencyjny PESEL, miejsce pracy, wyksztatcenie, seria i nr dowodu
osobistego, nr telefonu, informacje o stanie zdrowia, informacje o dochodach,
3 o korzystaniu ze $wiadczen socjalnych lub rodzinnych, informacje o ilosci oséb

w gospodarstwie domowym, o korzystaniu z systemoéw stypendialnych, status
majatkowy, adres e-mail




Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Firma swiadczgca ustugi dostepu internetu oraz serwisowania sprzetu, Broker
Ubezpieczeniowy oraz firma ubezpieczeniowa

4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych zgodnie z kategorig archiwalng - kat. A
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu Pok. 559B, 318A - szafy - zamek meblowy, drzwi - zamek patentowy
(jesli dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
8 (jesli dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione
drzwi, folie antywtamaniowe,
ZASOB | Sprawy pracownicze IKI
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdroj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, ul. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrgj,

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

tel. 3247 85 100




Wskazanie celu przetwarzania.

Zasob zawiera informacje dot. pracownikéw IKI w sprawach:

a) ewidencja czasu pracy, b) ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do
celéw stuzbowych c) oceny okresowej pracownikéw

d) badan lekarskich

Zakres przetwarzanych danych.

Nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu, nr telefonu, adres e-mail,
nr pesel, zdolnosci do pracy, terminy badan lekarskich, nr rej., model, marka
pojazdu wraz z rokiem produkcji

Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Nie dotyczy
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Czas przechowywania danych Slat

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

Pok. 553B, 551B, 555B, 556B, 559B - szafy - zamek meblowy, drzwi - zamek
patentowy, pok. 554B - szafy - zamek meblowy, drzwi - zamek patentowy,
szafa pancerna

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

Zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione
drzwi, folie antywtamaniowe,




ZASOB

Gospodarka materiatami promocyjnymi - Program KT-Plus

LP. Rodzaj informacji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdroj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. J6zefa
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdréj
5 Wskazanie celu przetwarzania. Gospodarka magazynowa materiatdw promocyjnych: przyjmowanie,
wydawania oraz inwentaryzacja materiatdw promocyjnych
Zakres przetwarzanych danych. dane kontrahentéw - imieg, nazwisko, adres, nr telefonu, e-mail, otrzymane
materialy i ich cena, cel na ktéry wnioskowali o materiaty, termin odbioru
3 materiatéow; dane dostawcéw - nazwa (imie i nazwisko), NIP/PESEL, adres, nr
telefonu, e-mail, dostarczany towar i jego cena, data dostawy, numer faktury
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych B5 (dla wersji tradycyjnej)
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu Szafa zamykana na klucz

(jesli dotyczy).




Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

indywidualne loginy i hasta

ZASOB

Sprawy pracownicze - IP

LP.

Rodzaj informac;ji

Tres$¢ informaciji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdraj, Al. Jozefa
Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj

Wskazanie celu przetwarzania.

Zapewnienie odpowiedniej ewidencji dokumentacji dotyczacej pracownikéw
Wydziatu Informacji, Promocji i Rozwoju w sprawach:

a) ewidencji czasu pracy, rozmieszczenia i wynagradzania (wnioski o
przedtuzenie umowy o prace, - wnioski o przyznanie etatu, - wnioski o
zatrudnienie na umowe zastepstwo, przeszeregowanie pracownika,
podwyzszenia wynagrodzenia, przyznania dodatku specjalnego),

b) ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
(wnioski o przyznanie ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do celéow
stuzbowych oraz zestawienie pracownikéw korzystajacych z ryczattu),

c) oceny okresowej pracownikéw,

d) badan lekarskich

e) pisma wskazujace pracownikéw, ktérym przystuguje ekwiwalent pieniezny
za uzytkowanie wtasnej odziezy i obuwia roboczego

Zakres przetwarzanych danych.

Kategorie osdb: pracownicy Wydziatu Informacji, Promocji i Rozwoju;
Kategorie danych: a) imie i nazwisko pracownika, adres zamieszkania, PESEL,
marka i numer rejestracyjny samochodu, wysokos¢ wynagrodzenia,
orzeczenie o stanie zdrowia, ocena cech indywidualnych pracownika przez




przetozonego

Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych B10 (dla wersji tradycyjnej)
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
(jesli dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu nie dotyczy
(jesli dotyczy).
ZASOB | Zaméwienie publiczne, umowy - IP
LP. Rodzaj informagji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdroj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. J6zefa
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdréj
5 Wskazanie celu przetwarzania. Realizacja powierzonych zadan ustawowych zwigzanych z procesem

udzielania zamoéwien




Zakres przetwarzanych danych.

imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania lub pobytu, seria i numer
dow.osobistego, paszportu, nr telefonu, adres poczty el., nr konta
bankowego, dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe, nr NIP, nr
REGON

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

dane niezastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa sg jawne i mogg by¢
przekazywane jako informacja publiczna

Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

zgodnie kategorig archiwalng (JRWA, Instrukcja Kancelaryjna), dokumentacja
przetargowa B5, umowy B10

Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

szafy zamykane zamkiem meblowym, drzwi zamykane zamkiem cyfrowym

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzagdzania Systemem
Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione
drzwi, folie antywtamaniowe, w przypadku zastosowania platformy
zakupowej indywidualne login i hasto




ZASOB

Sprawy pracownicze IT

LP.

Rodzaj informac;ji

Tres$¢ informaciji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdroéj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzagd Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa Pitsudskiego
60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj

Wskazanie celu przetwarzania.

zapewnienie odpowiedniej ewidencji dokumentacji dotyczgcej pracownikdéw
Wydziatu Geodezji i Kartografi w sprawach:

a) ewidencji czasu pracy, rozmieszczenia i wynagradz'ania (wnioski o
przedtuzenie umowy o prace, - wnioski o przyznanie etatu, - wnioski o
zatrudnienie na umowe zastepstwo, przeszeregowanie pracownika,
podwyzszenia wynagrodzenia, przyznania dodatku specjalnego),

b) ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych (wnioski
0 przyznanie ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych oraz zestawienie pracownikdéw korzystajgcych z ryczattu),

c) oceny okresowej pracownikow,

d) badan lekarskich

Zakres przetwarzanych danych.

Kategorie oséb: pracownicy Wydziatu IT; Kategorie danych: imie i nazwisko
pracownika, adres zamieszkania, marka i numer rejestracyjny samochodu,
wysokos$¢ wynagrodzenia, orzeczenie o stanie zdrowia, ocena cech
indywidualnych pracownika przez przetozonego, rozliczenie czasu pracy

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy




Czas przechowywania danych kategoria archiwalna B-5

6
7 Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura zamykane
(jesli dotyczy). na zamek cyfrowy
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
3 (jesli dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu, wzmocnione
drzwi, folie antywtamaniowe, w przypadku zasosowania platformy zakupowej
indywidiwalne login i hasto
ZASOB | Zaméwienia publiczne IT
LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdrdéj, reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al.
administratora oraz inspektora ochrony danych. Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj
5 Wskazanie celu przetwarzania. Realizacja powierzonych zadan ustawowych w zakresie prowadzenia
dokumentacji dot. zamowien publicznych, w tym umow i porozumien
Zakres przetwarzanych danych. imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania lub pobytu, seria i numer
3 dow.osobistego, paszportu, nr telefonu, adres poczty el., nr konta

bankowego, dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe, nr
NIP, nr REGON

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

dane niezastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa sg jawne i mogg
by¢ przekazywane jako informacja publiczna




Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji nie dotyczy
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Czas przechowywania danych zgodnie kategorig archiwalng (JRWA, Instrukcja Kancelaryjna),
dokumentacja przetargowa B5, umowy B10

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane zamkiem meblowym, drzwi zamykane zamkiem

dotyczy). cyfrowym

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg Zarzadzania Systemem

dotyczy). Informatycznym, system alarmowy, system kontroli dostepu,

wzmochnione drzwi, folie antywtamaniowe, w przypadku zastosowania
platformy zakupowej indywidiwalne login i hasto




ZASOB | AKTA KONTROLI | AUDYTU WEWNETRZNEGO

LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela

administratora oraz inspektora ochrony danych.

Wskazanie celu przetwarzania. Czynnosci kontrolne i audytowe.
2
Zakres przetwarzanych danych. Dane osobowe dotyczg tematu kontroli. Wszelkie dane osobowe w
tym wrazliwe.
3
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). n/d
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji n/d

miedzynarodowej (jesli dotyczy).




Czas przechowywania danych

kat A - Kontrole i biezgce akta audytu

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

Szafy zamykane na klucz

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

Indywidualne loginy pracownikéw Wydziatu




ZASOB

NAZWA ZASOBU

LP. Rodzaj informacji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Jastrzebie-Zdrdj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Siedziba Miasta Urzad Miasta Jastrzebie-Zdroj Aleja Jézefa Pilsudskiego
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. 60 44-335 Jastrzebie-Zdréj
5 Wskazanie celu przetwarzania. prowadzeniu ewidencji ksiegowej
Zakres przetwarzanych danych. katagoria 0séb: pracownicy, kontrahenci
3 kategorie danych osobowych: imie i nazwisko/nazwa firmy, adres
zamieszkania/siedziby, nr rachunkéw bankowych
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji nie dotyczy
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych kategoria archiwalna B5, B10, lub wynikajgce z innych przepisow prawa
(dot.projektow unijnych)
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli zgodnie z procedurami bezpieczenstwa

dotyczy).




ZASOB

ZASOB KADRY | PLACE

LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspdtadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Siedziba Miasta Urzad Miasta Jastrzebie-Zdréj
administratora oraz inspektora ochrony danych. Aleja Jzefa Pilsudskiego 60 44-335 Jastrzebie-Zdréj
5 Wskazanie celu przetwarzania. rozliczenia "ptacowe"
Zakres przetwarzanych danych. katagoria oséb: osoby podlegajace rozliczeniu z tytutu zawartych
3 umow lub innych wynikajgcych z przepisdw prawa,
kategorie danych osobowych: m.in. imie i nazwisko, adres
zamieszkania, PESEL oraz inne wynikajgce z przepisdw prawa
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji nie dotyczy
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych kategoria archiwalna B5, B10, B50,
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura

dotyczy).

zamykane na klucz (zamek patentowy)




Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli

zgodnie z procedurami bezpieczenstwa

8 dotyczy).
ZASOB | ZASOB PLATNIK/ZUS
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta Miasta Siedziba
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Miasta Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj Aleja J6zefa Pilsudskiego 60 44-335
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Jastrzebie-Zdroj
5 Wskazanie celu przetwarzania. rozliczenia z ZUS
Zakres przetwarzanych danych. katagoria oséb: osoby objete przepisami dot.ubezpieczen spotecznych i
3 zdrowotnych kategorie danych
osobowych: m.in. imie i nazwisko, adres zamieszkania, PESEL oraz inne
wynikajgce z przepisdw prawa
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5

Czas przechowywania danych

kategoria archiwalna B5, B10, B50




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura

7 dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu zgodnie z procedurami bezpieczenstwa
(jesli dotyczy).
ZASOB | ZASOB CUI
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Jastrzebie-Zdrdj reprezentowana przez Prezydenta Miasta Siedziba
1 wspodtadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Miasta Urzad Miasta Jastrzebie-Zdroj Aleja Jozefa
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. | Pilsudskiego 60 44-335 Jastrzebie-Zdréj
5 Wskazanie celu przetwarzania. w celu dokonania pfatnosci
Zakres przetwarzanych danych. katagoria oséb: pracownicy, kontrahenci kategorie
3 danych osobowych: imie i nazwisko/nazwa firmy, adres zamieszkania/siedziby,
nr rachunkdéw bankowych
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Banki
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub nie dotyczy

organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).




Czas przechowywania danych

zgodnie z umowag zawartg z Bankiem

6
7 Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura zamykane
(jesli dotyczy). na klucz (zamek patentowy) teczka z zamkiem szyfrowym
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu zgodnie z procedurami bezpieczenstwa
(jesli dotyczy).
ZASOB | ZASOB KORESPONDENCJA BIEZACA
LP. Rodzaj informag;ji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Jastrzebie-Zdrdj reprezentowana przez Prezydenta Miasta Siedziba
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Miasta Urzad Miasta Jastrzebie-Zdréj Aleja J6zefa Pilsudskiego 60 44-335
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Jastrzebie-Zdrdéj
5 Wskazanie celu przetwarzania. Realizacja powierzonych zadan ustawowych
Zakres przetwarzanych danych. katagoria oséb: pracownicy, kontrahenci kategorie danych osobowych: imie i
3 nazwisko/nazwa firmy, adres zamieszkania/siedziby, nr rachunkéw bankowych

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

dane niezastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa sg jawne i mogg by¢
przekazywane jako informacja publiczna




Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

5
6 Czas przechowywania danych kategoria archiwalna B5,
5 Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura zamykane
(jesli dotyczy). na klucz (zamek patentowy)
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu zgodnie z procedurami bezpieczenstwa
(jesli dotyczy).
ZASOB | ZASOB SPRAWY PRACOWNICZE
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Jastrzebie-Zdrdj reprezentowana przez Prezydenta Miasta Siedziba
1 wspodtadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Miasta Urzad Miasta Jastrzebie-Zdréj Aleja J6zefa Pilsudskiego 60 44-335
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Jastrzebie-Zdroj
Wskazanie celu przetwarzania. zapewnienie odpowiedniej ewidencji dokumentacji dotyczgcej pracownikéw
Wydziatu Ksiegowosci Budzetowej w sprawach:
a) ewidencji czasu pracy, rozmieszczenia i wynagradzania (wnioski o
5 przedtuzenie umowy o prace, - wnioski o przyznanie etatu, - wnioski o

zatrudnienie na umowe zastepstwo, przeszeregowanie pracownika,
podwyzszenia wynagrodzenia, przyznania dodatku specjalnego),

b) oceny okresowe] pracownikdw,

c) badan lekarskich




Zakres przetwarzanych danych.

Kategorie oséb: pracownicy Wydziatu Ksiegowosci Budzetowej; Kategorie
danych: imie i nazwisko pracownika, adres zamieszkania, wysokos¢
wynagrodzenia, orzeczenie o stanie zdrowia, ocena cech indywidualnych
pracownika przez przetozonego

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

kategoria archiwalna B5

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura zamykane
na klucz (zamek patentowy)

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

nie dotyczy




ZASOB

ORGANIZACJE POZARZADOWE

LP.

Rodzaj informac;ji

Tresc¢ informacji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. J6zefa Pitsudskiego
60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj

Wskazanie celu przetwarzania.

1) i 2) Przeprowadzenie otwartych konkurséw ofert wraz z udzieleniem dotacji
organizacjom pozarzgdowym oraz matych zlecen.

3) prowadzenie ewidencji organizacji pozarzgdowych, wynikajgcych z przepisow
prawa; 4) prowadzenie wykazu organizacji pozarzgdowych posiadajgcych
siedzibe na terenie miasta,

5) prowadznie dziatan nadzorczych nad stowarzyszeniami, wynikajgcych i w
zakresie wskazanym w przepisach prawa. 6) podejmowanie przez Miasto i
organizacje pozarzgdowe wspdlnych dziatan, inicjatyw na rzecz ich rozwoju.

Zakres przetwarzanych danych.

imie i nazwisko, data i miejsce urodzenia, pesel, seria i nr dowodu osobistego,
adres zamieszkania, e-mail, nr telefonu

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

nie dotyczy




Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

5
6 Czas przechowywania danych A, BE10, BE5
5 Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafa - zamek zwykty, drzwi - zamek
(jesli dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu login, hasto, wygaszacz ekranu, zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg
8 (jesli dotyczy). Zarzadzania Systemem Informatycznym, system alarmowy, system kontroli
dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe,
ZASOB | STYPENDIA, NAGRODY | WYROZNIENIA W DZIEDZINIE KULTURY | SPORTU
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdr¢j, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa Pitsudskiego
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
Wskazanie celu przetwarzania. 1) Przyznawanie: stypendium dla oséb zajmujgcych sie twérczoscig artystyczna,
upowszechnianiem kultury lub opieka nad zabytkami; 2) nagrody za osiggniecia
w dziedzinie twdrczosci artystycznej, upowszechniania lub ochrony kultury;
3) nagrody pieniezne, wyrdznienia dla zawodnikdw za osiggniete wyniki
2

sportowe oraz dla treneréw prowadzgcych szkolenie zawodnikdéw osiggajgcych
wysokie wyniki sportowe w miedzynarodowym lub krajowym
wspotzawodnictwie sportowym.




Zakres przetwarzanych danych.

imie i nazwisko, pesel, seria i nr dowodu osobistego, adres zamieszkania, e-mail,
nr telefonu, nr konta bankowego

3
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych A, BE10
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafa - zamek zwykty, drzwi - zamek
(jesli dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu login, hasto, wygaszacz ekranu, zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg
8 (jesli dotyczy). Zarzadzania Systemem Informatycznym, system alarmowy, system kontroli
dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe,
ZASOB INSTYTUCJE KULTURY
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa Pitsudskiego

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj




Wskazanie celu przetwarzania. Prowadzenie Rejestru Instytucji Kultury oraz ksiagg rejestrowych Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju i Miejskiego Osrodka Kultury w
2 Jastrzebiu-Zdroju, wydawanie odpisu z Rejestru Instytucji Kultury na potrzeby
MBP i MOK
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, pesel, seria i nr dowodu osobistego, adres zamieszkania,
3 telefon, wyksztatcenie, zaswiadczenie lekarskie, doswiadczenie zawodowe,
wynagrodzenie
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych A
5 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafa - zamek zwykty, drzwi - zamek
(jesli dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu login, hasto, wygaszacz ekranu, zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg
(jesli dotyczy). Zarzadzania Systemem Informatycznym, system alarmowy, system kontroli
8 dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe,

ZASOB

IMPREZY MASOWE




LP. Rodzaj informacji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdr¢j, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa Pitsudskiego
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
danych.
5 Wskazanie celu przetwarzania. wydanie decyzji na organizacje imprezy masowe;j
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, adres zamieszkania, e-mail, telefon, nr dowodu osobistego,
3 pesel, data urodzenia, imiona rodzicéw, nr konta bankowego
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych BE5S
5 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu | szafa - zamek zwykty, drzwi - zamek
(jesli dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci login, hasto, wygaszacz ekranu, zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg
8 zasobu (jesli dotyczy). Zarzadzania Systemem Informatycznym, system alarmowy, system kontroli

dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe,




ZASOB

PATRONATY

LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta

1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj

5 Wskazanie celu przetwarzania. przyznanie lub odmowa Patronatu Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, adres zamieszkania, e-mail, telefon

3
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy

4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

5

6 Czas przechowywania danych A

7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | szafa - zamek zwykty, drzwi - zamek

dotyczy).




Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu

login, hasto, wygaszacz ekranu, zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg

8 (jesli dotyczy). Zarzadzania Systemem Informatycznym, system alarmowy, system kontroli
dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe,
ZASOB | ZABYTKI
LP. Rodzaj informac;ji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
5 Wskazanie celu przetwarzania. Przeprowadzenie otwartego konkursu ofert wraz z udzieleniem dotacji,
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, adres zamieszkania, e-mail, telefon, nr konta bankowego,
3 pesel, NIP
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub nie dotyczy

organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).




Czas przechowywania danych A

6
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | szafa - zamek zwykty, drzwi - zamek
dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu login, hasto, wygaszacz ekranu, zabezpieczenia serwera IT zgodnie z Instrukcjg
8 (jesli dotyczy). Zarzadzania Systemem Informatycznym, system alarmowy, system kontroli
dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe,
ZASOB | SPRAWY PRACOWNICZE - KST
LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdrdéj, reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela | Miasta Jastrzebie-Zdroj, siedziba: Urzgd Miasta Jastrzebie-Zdréj, Al.
administratora oraz inspektora ochrony danych. Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj
Wskazanie celu przetwarzania. zapewnienie odpowiedniej ewidencji dokumentacji dotyczacej
pracownikéw Wydziatu Kultury, Sportu i Turystyki w sprawach:
1) ewidencji czasu pracy, rozmieszczenia i wynagradzania (wnioski o
przedtuzenie umowy o prace, - wnioski o przyznanie etatu, - wnioski o
zatrudnienie na umowe zastepstwo, przeszeregowanie pracownika,
podwyzszenia wynagrodzenia, przyznania dodatku specjalnego,
2 2) ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych

(wnioski o przyznanie ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do
celéw stuzbowych oraz zestawienie pracownikdéw korzystajgcych z
ryczattu),

3) oceny okresowe]j pracownikéw,

4) badan lekarskich




Zakres przetwarzanych danych.

imie i nazwisko, adres zamieszkania, e-mail, telefon, pesel,
wynagrodzenie, stan zdrowia, czas pracy, staz, samochdd, zakres

3 L. .
czynnosci, ocena pracownika, nagrody
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji nie dotyczy
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych zgodnie z instrukcjg kancelaryjna
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafa - zamek zwykty, drzwi - zamek
dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli login, hasto, wygaszacz ekranu, zabezpieczenia serwera IT zgodnie z
8 dotyczy). Instrukcjg Zarzadzania Systemem Informatycznym, system alarmowy,
system kontroli dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywfamaniowe,
ZASOB | ZAMOWIENIA PUBLICZNE - KST
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela | Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al.

administratora oraz inspektora ochrony danych.

Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj




Wskazanie celu przetwarzania.

realizacja powierzonych zadan ustawowych, zlecen

2
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, adres zamieszkania, telefon, e-mail, pesel, nr dowodu
3 osobistego, nr konta bankowego
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji nie dotyczy
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych A, BE 5, zgodnie z JRWA
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafa - zamek zwykty, drzwi - zamek
dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli login, hasto, wygaszacz ekranu, zabezpieczenia serwera IT zgodnie z
dotyczy). Instrukcjg Zarzadzania Systemem Informatycznym, system alarmowy,
8 system kontroli dostepu, wzmocnione drzwi, folie antywtamaniowe, w
przypadku platformy zakupowej indywidualne login i hasto
ZASOB | NAZWA ZASOBU: Realizacja Projektu "Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej Subregionu Zachodniego"




LP.

Rodzaj informacji

Tresc¢ informacji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdroéj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdréj, Al. J6zefa
Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj

Wskazanie celu przetwarzania.

Udzielanie kompleksowego wsparcia podmiotom ekonomii spoteczne;j.
Podniesienie potencjatu sektora ekonomii spotecznej oraz zwiekszenie
szans na zatrudnienie oséb wykluczonych i zagrozonych wykluczeniem
spotecznym z terenu Subregionu Zachodniego woj. $laskiego poprzez
stworzenie dla nich stabilnych miejsc pracy w sektorze Ekonomii
Spotecznej. Zwiekszenie liczby podmiotéw ekonomii spotecznej poprzez
wsparcie w zakresie ekonomizowania organizacji pozarzgdowych,
tworzenia podmiotéw integracyjnych oraz przeksztatcanie
przedsiebiorstw w podmioty spoteczne. Wzmocnienie pozycji rynkowej
istniejgcych podmiotéw ekonomii spotecznej poprzez wsparcie w
zwiekszaniu zatudnienia, wsparcie w zwiekszaniu obrtow i korzystaniu z
instumentow zwrotnych. Tworzenie Srodowiska przyjaznego rozwojowi
ekonomii spotecznej.




Zakres przetwarzanych danych.

dane dotyczace uczestnikéw projektu, przetwarzane w zakresie: imie i
nazwisko, pesel, wyksztatcenie, adres zamieszkania, telefon, adres e-mail,
status na rynku pracy w momencie przystgpienia do projektu, informacja
czy osoba korzysta ze Swiadczen pomocy spotecznej, czy nalezy do
mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia, czy jest bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu
do mieszkan, czy jest to osoba z niepetnosprawnosciami, czy osoba
przebywa w gospodarstwie domowym bez osdb pracujgcych w tym
gospodarstwie domowym z dzie¢mi na ich utrzymaniu, czy osoba zyje w
gospodarstwie sktadajacym sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajgcych na ich utrzymaniu, czy osoba jest w innej niekorzystnej
sytuacji zyciowej - podmiot wskazuje w jakiej, nazwa i adres uczelni.

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

kserokopie deklaracji uczestnikdw projektu przekazywane sg w
miesiecznej sprawozdawczosci do lidera projektu - Centrum Inicjatyw
Spotecznych CRIS z Rybnika.

Przekazania danych osobowych do parnstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

kategoria archiwalna A

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

szafa - zamek zwykty, drzwi - zamek

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

login, hasto, wygaszacz ekranu, zabezpieczenie It, login i hasto




ZASOB

DANE OSOBOWE ZEBRANE W TRAKCIE PROWADZONEGO POSTEPOWANIA ADMINISTRACYIJNEGO

LP.

Rodzaj informac;ji

Tresc¢ informacji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta Miasta,
44-335 Jastrzebie-Zdrdj, Al. Pitsudskiego 60

Wskazanie celu przetwarzania.

Spetnienie wymagan ustawowych poprzez:

. Ustalenie optaty adiacenckiej,

. Ustalenie optaty planistycznej,

. Wydanie decyzji zezwalajacej na wytgczenie gruntdw z produkcji rolniczej,
. Ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci,

. Dokonanie zwrotu nieruchomosci,

. Wywtaszczenie nieruchomosci na rzecz Miasta,

. Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci
nieruchomosci,

8. Ustalenie i wyptacenie odszkodowania za drogi publiczne.

NO b WN R

Zakres przetwarzanych danych.

Dane 0sdb fizycznych- imie nazwisko, adres zamieszkania, nr tel. imiona
rodzicow, matzonka, PESEL, nr dow. osob., paszportu, nr ksiegi wieczystej, dane
pochodzace z aktédw notarialnych, decyzji podziatowych nieruchomosci, adres
e-mail, nr konta bankowego, nr NIP, nr REGON

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Rzeczoznawca majatkowy wyceniajgcy nieruchomosci




Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

5
6 Czas przechowywania danych Zgodnie z instrukcjg kancelaryjng - JRWA - B5, B10, BE10, A
5 Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura zamykane
(jesli dotyczy). na klucz (zamek patentowy)
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Indywidualne loginy i hasta, wygaszacze ekranéw, zabezpieczenia IT
(jesli dotyczy).
Zaséb | GOSPODARKA NIERUCHOMOSCIAMI GMINY | SAKRBU PANSTWA
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta Miasta,
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — 44-335 Jastrzebie-Zdrdj, Al. Pitsudskiego 60

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.




Wskazanie celu przetwarzania.

Spetnienie wymagan ustawowych poprzez:

. Ustanowienie stuzebnosci przesytu,

. Zawarcie umowy dierzawy nieruchomosci,

. Okreslenie spadkobiorcy,

. Obrét nieruchomosciami,

. Aktualizacja opfaty za uzytkowanie wieczyste,

. Prawo pierwokupu nieruchomosci,

. Zamiany nieruchomosci,

. Sprzedaz i oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci,

. Przejmowanie nieruchomosci wydzielonych pod drogi publiczne,
10. Gospodarowanie mieniem komunalnym, zajecie nieruchomosci,
11. Wydanie zgody wtascicielskiej na usuwanie drzew lub krzewoéw,
12. Postepowanie w sprawie roszczenia w zwigzku z uchwaleniem planu
zagospodarowania przestrzennego Miasta,

13. Nabycie nieruchomosci na rzecz Gminy.

OO0 NOOULLPE, WN -

Zakres przetwarzanych danych.

Dane 0sdb fizycznych- imie nazwisko, adres zamieszkania, nr tel. imiona
rodzicow, matzonka, PESEL, nr dow. osob., paszportu, nr ksiegi wieczystej, dane
pochodzace z aktdw notarialnych, decyzji podziatowych nieruchomosci, adres
e-mail, nr konta bankowego, nr NIP, nr REGON, wysokos¢ kapitatu
zaktadowego.

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Rzeczoznawca majatkowy wyceniajacy nieruchomaosci

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

Zgodnie z instrukcjg kancelaryjng - JRWA - B5, B10, BE5, BE10, A




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura zamykane

7 dotyczy). na klucz (zamek patentowy)
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Indywidualne loginy i hasta, wygaszacze ekrandw, zabezpieczenia IT
(jesli dotyczy).
Zaséb | ZAMOWIENIA PUBLICZNE, UMOWY - MIENIE
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta Miasta,
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — 44-335 Jastrzebie-Zdrdj, Al. Pitsudskiego 60
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.
Wskazanie celu przetwarzania. Spetnienie wymagan ustawowych
2
Zakres przetwarzanych danych. Imie i nazwisko, adres zamieszkania lub pobytu, imiona rodzicéw, matzonka, nr
3 tel., PESEL, seria i nr dowodu osobistego, paszportu, adres poczty

elektronicznej, nr konta bankowego, dokument potwierdzjgcy kwalifikacje
zawodowe, nr NIP, nr REGON

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

dane niezastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa sg jawne i mogg by¢
przekazywane jako informacja publiczna




Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

5
6 Czas przechowywania danych zgodnie z kategorig archiwalng (JRWA, Instrukcja Kancelaryjna), dokumentacja
przetargowa B5, umowy B10
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | szafy zamykane na klucz, drzwi zamykane zamkiem patentowym
dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Indywidualne loginy i hasta, wygaszacze ekrandw, zabezpieczenia IT
(jesli dotyczy).
Zasob SPRAWY PRACOWNICZE -MIENIE
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta Miasta,
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — 44-335 Jastrzebie-Zdrdj, Al. Pitsudskiego 60

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.




Wskazanie celu przetwarzania.

zapewnienie odpowiedniej ewidencji dokumentacji dotyczgcej pracownikéw
Wydziatu MIENIA w sprawach:

1. ewidencji czasu pracy, rozmieszczenia i wynagradz ania (wnioski o
przedtuzenie umowy o prace, - wnioski o przyznanie etatu, - wnioski o
zatrudnienie na umowe zastepstwo, przeszeregowanie pracownika,
podwyzszenia wynagrodzenia, przyznania dodatku specjalnego),

2. ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych (wnioski
0 przyznanie ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych oraz zestawienie pracownikdéw korzystajgcych z ryczattu),

3. oceny okresowej pracownikow,

4. badan lekarskich.

Zakres przetwarzanych danych.

Kategorie oséb: pracownicy Wydziatu MIENIA; Kategorie danych: a) imie i
nazwisko pracownika, adres zamieszkania, marka i numer rejestracyjny
samochodu, wysoko$¢é wynagrodzenia, orzeczenie o stanie zdrowia, ocena cech
indywidualnych pracownika przez przetozonego

Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Czas przechowywania danych B10

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura zamykane
na klucz (zamek patentowy)

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

Indywidualne loginy i hasta, wygaszacze ekranéw, zabezpieczenia IT




ZASOB

NAZWA ZASOBU - Rejestr podatnikéw podatku od nieruchomosci

LP.

Rodzaj informac;ji

Tres$¢ informacji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa
Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj

Wskazanie celu przetwarzania.

Ustalanie i okreslanie zobowigzan podatkowych, procedowanie w
sprawie wnioskow podatnikdw o zwolnienia lub ulgi podatkowe,
prowadzenie czynnosci sprawdzajgcych poprzedzajgcych postepowanie
podatkowe, prowadzenie postepowania podatkowego, prowadzenie
czynnosci podczas kontroli instancyjnej rozstrzygnie¢ podatkowych oraz
podczas postepowania sgdowoadministracyjnego w sprawie
rozstrzygnie¢ podatkowych, prowadzenie kontroli podatkowych,
udzielanie informacji objetych tajemnicg skarbowg podmiotom do tego
uprawnionym i inne czynnosci wynikajgce z przepisdw szczegélnych,
ewidencja ksiegowa dokonywanych przez podatnikdéw wptat, windykacja
naleznosci

Zakres przetwarzanych danych.

Imie, drugie imie , nazwisko, nr PESEL, nr NIP, imiona rodzicéw, adres,
dane umozliwiajgce szybki kontakt.

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Udostepnianie informacji chronionych tajemnica skarbowg odbywa sie
zgodnie z przepisami Dziatu VIl ustawy Ordynacja podatkowa

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Nie dotyczy




Czas przechowywania danych

Dokumentacja tradycyjna - zgodnie z kategorig archiwalng na podstawie

6 JRWA, dane elektroniczne - brak ram czasowych
7 Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | Szafy zamykane na klucz
dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Indywidualne loginy i hasta
(jesli dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU - Rejestr podatnikéw podatku rolnego
LP. Rodzaj informac;ji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzagd Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
Wskazanie celu przetwarzania. Ustalanie i okreslanie zobowigzan podatkowych, procedowanie w
sprawie wnioskow podatnikdw o zwolnienia lub ulgi podatkowe,
prowadzenie czynnosci sprawdzajgcych poprzedzajgcych postepowanie
podatkowe, prowadzenie postepowania podatkowego, prowadzenie
czynnosci podczas kontroli instancyjnej rozstrzygnie¢ podatkowych oraz
2 podczas postepowania sgdowoadministracyjnego w sprawie

rozstrzygnie¢ podatkowych, prowadzenie kontroli podatkowych,
udzielanie informacji objetych tajemnicg skarbowga podmiotom do tego
uprawnionym i inne czynnosci wynikajgce z przepisdw szczegélnych,
ewidencja ksiegowa dokonywanych przez podatnikdéw wptat, windykacja
naleznosci




Zakres przetwarzanych danych.

Imie, drugie imie , nazwisko, nr PESEL, nr NIP, imiona rodzicéw, adres,
dane umozliwiajace szybki kontakt.

3
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Udostepnianie informacji chronionych tajemnica skarbowg odbywa sie
zgodnie z przepisami Dziatu VIl ustawy Ordynacja podatkowa
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych Dokumentacja tradycyjna - zgodnie z kategorig archiwalng na podstawie
JRWA, dane elektroniczne - brak ram czasowych
7 Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | Szafy zamykane na klucz
dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Indywidualne loginy i hasta
(jesli dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU - Rejestr podatnikéw podatku lesnego
LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj




Wskazanie celu przetwarzania.

Ustalanie i okreslanie zobowigzan podatkowych, procedowanie w
sprawie wnioskow podatnikdw o zwolnienia lub ulgi podatkowe,
prowadzenie czynnosci sprawdzajgcych poprzedzajgcych postepowanie
podatkowe, prowadzenie postepowania podatkowego, prowadzenie
czynnosci podczas kontroli instancyjnej rozstrzygnie¢ podatkowych oraz
podczas postepowania sgdowoadministracyjnego w sprawie
rozstrzygnie¢ podatkowych, prowadzenie kontroli podatkowych,
udzielanie informacji objetych tajemnicg skarbowg podmiotom do tego
uprawnionym i inne czynnosci wynikajgce z przepiséw
szczegoblnych,ewidencja ksiegowa dokonywanych przez podatnikéw
wpftat, windykacja naleznosci

Zakres przetwarzanych danych.

Imie, drugie imie , nazwisko, nr PESEL, nr NIP, imiona rodzicow, adres,
dane umozliwiajgce szybki kontakt.

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Udostepnianie informacji chronionych tajemnica skarbowg odbywa sie
zgodnie z przepisami Dziatu VIl ustawy Ordynacja podatkowa

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Nie dotyczy

Czas przechowywania danych

Dokumentacja tradycyjna - zgodnie z kategorig archiwalng na podstawie
JRWA, dane elektroniczne - brak ram czasowych

Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

Szafy zamykane na klucz

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

Indywidualne loginy i hasta




ZASOB

NAZWA ZASOBU - Rejestr podatnikow podatku od srodkéw transportowych

LP.

Rodzaj informac;ji

Tresc informacji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa
Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj

Wskazanie celu przetwarzania.

Ustalanie i okreslanie zobowigzan podatkowych, procedowanie w
sprawie wnioskow podatnikdw o zwolnienia lub ulgi podatkowe,
prowadzenie czynnosci sprawdzajgcych poprzedzajgcych postepowanie
podatkowe, prowadzenie postepowania podatkowego, prowadzenie
czynnosci podczas kontroli instancyjnej rozstrzygnie¢ podatkowych oraz
podczas postepowania sgdowoadministracyjnego w sprawie
rozstrzygnie¢ podatkowych, prowadzenie kontroli podatkowych,
udzielanie informacji objetych tajemnicg skarbowg podmiotom do tego
uprawnionym i inne czynnosci wynikajgce z przepisdw szczegdlnych,
ewidencja ksiegowa dokonywanych przez podatnikdéw wptat, windykacja
naleznosci

Zakres przetwarzanych danych.

Imie, drugie imie , nazwisko, nr PESEL, nr NIP, imiona rodzicéw, adres,
dane umozliwiajace szybki kontakt.

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Udostepnianie informacji chronionych tajemnica skarbowg odbywa sie
zgodnie z przepisami Dziatu VIl ustawy Ordynacja podatkowa




Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Nie dotyczy

5
Czas przechowywania danych Dokumentacja tradycyjna - zgodnie z kategorig archiwalng na podstawie
6 JRWA, dane elektroniczne - brak ram czasowych
7 Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | Szafy zamykane na klucz
dotyczy).
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Indywidualne loginy i hasta
8 (jesli dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU - Rejestr podatnikéw optaty od posiadania psow
LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdrdj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
Wskazanie celu przetwarzania. Okresdlenie naleznosci pozostatych do zaptaty z tytutu optaty od
2 posiadania pséw oraz ewidencja ksiegowa dokonywanych wptat,

widnykacja naleznosci,

Zakres przetwarzanych danych.

Imie, drugie imie , nazwisko, nr PESEL, nr NIP, imiona rodzicow, adres,
dane umozliwiajgce szybki kontakt.




Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Udostepnianie informacji chronionych tajemnica skarbowg odbywa sie
zgodnie z przepisami Dziatu VIl ustawy Ordynacja podatkowa

4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych Dokumentacja tradycyjna - zgodnie z kategorig archiwalng na podstawie
JRWA, dane elektroniczne - brak ram czasowych
7 Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | Szafy zamykane na klucz
dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Indywidualne loginy i hasta
(jesli dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU - Rejestr naleznosci niepodatkowych
LP. Rodzaj informacji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
Wskazanie celu przetwarzania. Ustalenie i okreslenie wysokosci naleznosci niepodatkowych,ewidencja
ksiegowa dokonywanych wptat, windykacja naleznosci (upomnienia,
2 wezwania do zaptaty, tytuty wykonawcze),wydawanie zaswiadczen,

postanowien o stanie zalegtosci, wystawianie faktur VAT, sporzadzanie
rejestru sprzedazy




Zakres przetwarzanych danych.

Imie, drugie imie , nazwisko, nr PESEL, nr NIP, imiona rodzicéw, adres,
dane umozliwiajgce szybki kontakt.

3
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych Dokumentacja tradycyjna - zgodnie z kategorig archiwalng na podstawie
JRWA, dane elektroniczne - brak ram czasowych
7 Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | Szafy zamykane na klucz
dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Indywidualne loginy i hasta
(jesli dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU - Zwrot podatku akcyzowego
LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj




Wskazanie celu przetwarzania.

Ustalanie i okreslanie wysokosci kwoty zwrotu podatku akcyzowego

2 zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji
rolnej,
Zakres przetwarzanych danych. Imie, drugie imie , nazwisko, nr PESEL, nr NIP, adres, dane umozliwiajace
3 szybki kontakt.
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych Dokumentacja tradycyjna - zgodnie z kategorig archiwalng na podstawie
JRWA, dane elektroniczne - brak ram czasowych
7 Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | Szafy zamykane na klucz
dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Indywidualne loginy i hasta
(jesli dotyczy).
ZASOB | ZASOB ZOBOWIAZANI (DEUZNICY NALEZNOSCI PUBLICZNOPRAWNYCH)
LP. Rodzaj informacji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj




Wskazanie celu przetwarzania.

zgromadzone dane sg niezbedne dla prowadzonego przez organ
egzekucyjny postepowania i stosowania przez niego srodkdéw przymusu
stuzgcych doprowadzeniu do wykonania obowigzkdéw pienieznych
podlegajgcych egzekucji administracyjnej

Zakres przetwarzanych danych.

imie, nazwisko, adres zamieszkania, nr pesel, nr NIP, nr REGON, tres¢
obowigzku podlegajgcego egzekucji (wysokos¢ zalegtosci, termin
ptatnosci), dane dot. petnomocnika lub przedstawiciela ustawowowego,
miejsca pracy zobowigzanego, miejsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, posiadany majatek ruchomy i nieruchomy wraz ze
wskazaniem zabezpieczenia naleznosci pienieznej hipoteka lub
zastawem, zrddta i wysokos¢ dochoddw zobowigzanego, nazwy bankéw,
w ktdrych zobowigzany posiada rachunek bankowy, numery posiadanych
rachunkéw bankowych, informacje dot. innych zalegtosci zobowigzanego
(w przypadku zbiegu egzekucji)

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

wg kategorii archiwalnej B5

Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

zamykane pomieszczenia (zamki w drzwiach), szafy zamykane na klucz

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

indywidualne loginy i hasta




ZASOB

NAZWA ZASOBU - Sprawy pracownicze - PO

LP. Rodzaj informacji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdrdéj, reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al.

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj

Wskazanie celu przetwarzania. zapewnienie odpowiedniej ewidencji dokumentacji dotyczgcej
pracownikéw Wydziatu Podatkéw i Optat w sprawach:
a) ewidencji czasu pracy, rozmieszczenia i wynagradzania (wnioski o
przedtuzenie umowy o prace, - wnioski o przyznanie etatu, - wnioski
o zatrudnienie na umowe zastepstwo, przeszeregowanie
pracownika, podwyzszenia wynagrodzenia, przyznania dodatku

2 specjalnego),

b) ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych (wnioski o przyznanie ryczattu za uzywanie samochodu
prywatnego do celdw stuzbowych oraz zestawienie pracownikéw
korzystajacych z ryczattu),
c) oceny okresowej pracownikow,
d) badan lekarskich"

Zakres przetwarzanych danych. pracownicy Wydziatu Podatkow i Optat
Kategorie danych: a) imie i nazwisko pracownika, adres

3 zamieszkania, marka i numer rejestracyjny samochodu, wysokos$¢

wynagrodzenia, orzeczenie o stanie zdrowia, ocena cech
indywidualnych pracownika przez przetozonego

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

nie dotyczy




Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

5
6 Czas przechowywania danych Dokumentacja tradycyjna - zgodnie z kategorig archiwalng na
podstawie JRWA,
7 Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | Szafy zamykane na klucz
dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu nie dotyczy
(jesli dotyczy).
ZASOB | Centralizajca podatku VAT
LP. Rodzaj informacji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Miasta Jastrzebie-Zdroéj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdréj, Al.
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Jozefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdréj
Wskazanie celu przetwarzania. Rozliczenie podatku VAT przez podatnika (Miasto i jego jednostki
2 organizacyjne), sporzadzenie scentralizowanej deklaracji VAT-7 i

pliku JPK_VAT Miasta w celu ich przekazania do Urzedu Skarbowego.

Zakres przetwarzanych danych.

Osoby fizyczne - imie i nazwisko, adres, numer PESEL lub NIP
Przedsiebiorcy - nazwa, adres, numer NIP




Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy

4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

5
Czas przechowywania danych Dokumentacja tradycyjna - zgodnie z kategorig archiwalng na

6 . .

podstawie JRWA, dane elektroniczne - brak ram czasowych

7 Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | Szafy zamykane na klucz
dotyczy).

8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu Indywidualne loginy i hasta
(jesli dotyczy).

ZASOB | Zaméwienia Publiczne, umowy PO

LP. Rodzaj informacji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdrdéj, reprezentowana przez Prezydenta

1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al.

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj

Wskazanie celu przetwarzania.

Realizacja powierzonych zadan ustawowych




Zakres przetwarzanych danych.

imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania lub pobytu, seria i numer
dow. osobistego, paszportu, nr telefonu, adres poczty el., nr konta
bankowego,

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

dane niezastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa sg jawne i
moga by¢ przekazywane jako informacja publiczna

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

zgodnie kategorig archiwalng (JRWA, Instrukcja Kancelaryjna)

Sposdb zabezpieczenia dostepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

szafy zamykane zamkiem meblowym,

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

indywidualne loginy i hasta




ZASOB | REJESTR OSOB UBIEGAJACYCH SIE O PRZYDZIAL LOKALU Z ZASOBOW MIASTA

LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
administratora oraz inspektora ochrony danych. REGON 000523689
Wskazanie celu przetwarzania. Przydziat lokalu mieszkalnego
2
Zakres przetwarzanych danych. a) imiona i nazwiska;

b) adres zamieszkania,

c) adres zameldowania,

d) data urodzenia,

e) stosunek pokrewienstwa osdb zapisanych na wniosku;

f) stan cywilny;

3 g) zrédto utrzymania;

h) sytuacja mieszkaniowa wnioskodawcy;

i) wysokos$¢ dochodu;

j) stan zdrowia,

k) metraz, liczba pokoi w zajmowanym lokalu mieszkalnym;
I) okreslenie wtasnosci do zajmowanego lokalu. 1) numer telefonu

Odbiorcy danych (jesli dotyczy). -




Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

5
6 Czas przechowywania danych BE10
7 Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli loginy i hasta do komputera
dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU: REJESTR ZAMIAN LOKALI
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,

administratora oraz inspektora ochrony danych.

REGON 000523689

Wskazanie celu przetwarzania.

Dokonanie zamiany lokalu mieszkalnego miedzy kontrahentami.




Zakres przetwarzanych danych. a) Imiona i nazwiska
b) adres zamieszkania
c) PESEL
d) stopien pokrewieristwa osdb zapisanych na wniosku;
3 e) sytuacja mieszkaniowa wnioskodawcy;
f) metraz, liczba pokoi w zajmowanym lokalu mieszkalnym
g) zalegtosci czynszowe;
h) informacja o przydziale mieszkania;
i) zgoda witasciciela budynku na zamiane lokalu j) numer telefonu
Odbiorcy danych (jesli dotyczy).
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych B5
7 Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli loginy i hasta do komputera
dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU: REJESTR SKIEROWAN DO ZAWARCIA UMOWY NAJMU LOKALI SOCJALNYCH
LP. Rodzaj informac;ji Tres¢ informacji




Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich

wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela

administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
REGON 000523689

Wskazanie celu przetwarzania.

Przydziat lokalu socjalnego lub przedtuzenie umowy najmu lokalu
socjalnego na kolejny okres

Zakres przetwarzanych danych.

a) imiona i nazwiska;

b) adres zamieszkania,

c) adres zameldowania,

d) data urodzenia,

e) stosunek pokrewienstwa osdb zapisanych na wniosku;

f) stan cywilny;

g) zrédto utrzymania;

h) sytuacja mieszkaniowa wnioskodawcy;

i) wysokos$¢ dochodu;

j) stan zdrowia,

k) metraz, liczba pokoi w zajmowanym lokalu mieszkalnym;
I) okreslenie wtasnosci do zajmowanego lokalu.

m) numer telefonu

n) PESEL

o) zalegtosci czynszowe

p) poprzedni numer umowy najmu i termin jej obowigzywania

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Czas przechowywania danych

BE10




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura

7 dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli loginy i hasta do komputera
dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU: REJESTR SKIEROWAN DO ZAWARCIA UMOWY NAJMU LOKALI MIESZKALNYCH
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
administratora oraz inspektora ochrony danych. REGON 000523689
2 Wskazanie celu przetwarzania. Przydziat lub przywrdcenie tytutu prawnego do lokalu mieszkalnego
Zakres przetwarzanych danych. a) imiona i nazwiska;
b) adres zamieszkania,
c) adres zameldowania,
d) data urodzenia,
e) stosunek pokrewienstwa osdb zapisanych na wniosku;
f) stan cywilny;
g) zrédto utrzymania;
3 h) sytuacja mieszkaniowa wnioskodawcy;

i) wysokos$¢ dochodu;

j) stan zdrowia,

k) metraz, liczba pokoi w zajmowanym lokalu mieszkalnym;

1) okreslenie wtasnosci do zajmowanego lokalu.

m) numer telefonu

n) PESEL

o) zalegtosci czynszowe

p) data wypowiedzenia stosunku najmu, powddztwo o eksmisje




Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych BE10
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli loginy i hasta do komputera
dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU: REJESTR PODNAJMOW LOKALI
LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdroj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj,
administratora oraz inspektora ochrony danych. REGON 000523689
2 Wskazanie celu przetwarzania. Wyrazanie zgody na podnajem lokalu mieszkalnego
Zakres przetwarzanych danych. a) imiona i nazwiska;
3 b) adres zamieszkania,

c) sytuacja mieszkaniowa podnajemcy;
d) numer telefonu




Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych BE10
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli loginy i hasta do komputera
dotyczy).
ZASOB | REJESTR - USTALENIE TYTULU PRAWNEGO DO LOKALU
LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdroj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj,
administratora oraz inspektora ochrony danych. REGON 000523689
) Wskazanie celu przetwarzania. Ustalenie i nadanie tytutu prawnego do lokalu

mieszkalnego/socjalnego




Zakres przetwarzanych danych. a) imiona i nazwiska;

b) adres zamieszkania,

c) PESEL

d) stosunek pokrewienstwa oséb zapisanych na wniosku;
e) data wypowiedzenia stosunku najmu;

3 f) zalegtosci czynszowe;
g) wyrok sadu orzekajacy o eksmisji;
h) metraz, liczba pokoi w zajmowanym lokalu mieszkalnym;
i) okreslenie wtasnosci do zajmowanego lokalu.
j) numer telefonu
k) dane ze skréconego odpisu aktu zgonu
Odbiorcy danych (jesli dotyczy).
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych BES
7 Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli loginy i hasta do komputera
dotyczy).
ZASOB | REJESTR SKIEROWAN DO ZAWARCIA UMOWY NAJMU LOKALU SOCJALNEGO | TYMCZASOWEGO POMIESZCZENIA OSOB Z ORZECZONYM
WYROKIEM O EKSMISJE
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji




Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich

wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela

administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
REGON 000523689

Wskazanie celu przetwarzania.

wiasciwe gospodarowanie mieszkaniowym zasobem lokali socjalnych i
tymczasowych pomieszczen, realizacja wyrokéw sgdowych.

Zakres przetwarzanych danych.

a) imiona i nazwiska;

b) adres zamieszkania,

c) adres zameldowania,

d) data urodzenia,

e) stosunek pokrewienstwa osdéb zamieszkujgcych w lokalu;
f) stan cywilny;

g) zrédto utrzymania;

h) sytuacja mieszkaniowa wnioskodawcy;

i) wysokos$¢ dochodu;

j) stan zdrowia,

k) metraz, liczba pokoi w zajmowanym lokalu mieszkalnym;
I) okreslenie wtasnosci do zajmowanego lokalu.

m) numer telefonu

n) PESEL

o) zalegtosci czynszowe

p) poprzedni numer umowy najmu i termin jej obowigzywania
r) akty urodzenia i zgondw s) akty notarialne

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej (jesli dotyczy).




Czas przechowywania danych

B10

6
7 Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli loginy i hasta do komputera
dotyczy).
ZASOB REJESTR OSOB Z ORZECZONYM WYROKIEM O EKSMISJE
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
administratora oraz inspektora ochrony danych. REGON 000523689
Wskazanie celu przetwarzania. wtasciwe gospodarowanie mieszkaniowym zasobem lokali socjalnych
i tymczasowych pomieszczen, realizacja wyrokéw sgdowych,
2 rozpatrzenia wnioskdw o umorzenie i roztozenie na raty,

sporzadzania pozwdw o zaptate oraz prowadzenia postepowan
spadkowych.




Zakres przetwarzanych danych.

a) imiona i nazwiska;

b) adres zamieszkania,

c) adres zameldowania,

d) data urodzenia,

e) stosunek pokrewienstwa osdb zamieszkujgcych w lokalu;
f) stan cywilny;

g) zrédto utrzymania;

h) sytuacja mieszkaniowa wnioskodawcy;

i) wysokos¢ dochodu;

j) stan zdrowia,

k) metraz, liczba pokoi w zajmowanym lokalu mieszkalnym;
[) okreslenie wtasnosci do zajmowanego lokalu.

m) numer telefonu

n) PESEL

0) zalegtosci czynszowe

p) poprzedni numer umowy najmu i termin jej obowigzywania
r) akty urodzenia i zgondw s) akty notarialne

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Czas przechowywania danych

B10

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
zamykane na klucz (zamek patentowy)

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

loginy i hasta do komputera




ZASOB

NAZWA ZASOBU: REJESTR OSOB, KTORZY WYKUPILI LOKAL MIESZKALNY LUB ZREZYGNOWALI Z WYKUPU LOKALU MIESZKALNEGO

LP.

Rodzaj informac;ji

Tres¢ informacji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela
administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
REGON 000523689

Wskazanie celu przetwarzania.

Racjonalne gospodarowanie gminnym zasobem mieszkaniowym.

Zakres przetwarzanych danych.

a) imiona i nazwiska;

b) adres zamieszkania,

c) adres zameldowania,

d) email

e) stosunek pokrewienstwa oséb zamieszkujgcych w lokalu;

f) stan cywilny;

g) numer konta bankowego;

h) cena wykupuy;

i) dane Petnomocnikow;

j) tytut prawny do lokalu, nr decyzji skierowania lub przydziatu lokalu,
k) metraz, liczba pokoi w zajmowanym lokalu mieszkalnym;

1) wysoko$¢ kaucji mieszkaniowe;j.

m) numer telefonu

n) PESEL

o) zalegtosci czynszowe

p) akt poswiadczenia dziedziczenia; r) akty zgondw s) akty notarialne
t) operaty szacunkowe u) wypis z ksigg wieczystych w) seria i nr
dowodu tozsamosci

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).




Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

5
6 Czas przechowywania danych A
7 Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli loginy i hasta do komputera
dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU: DODATKI MIESZKANIOWE
LP. Rodzaj informac;ji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
administratora oraz inspektora ochrony danych. REGON 000523689
2 Wskazanie celu przetwarzania. Pomoc finansowa o charakterze socjalnym




Zakres przetwarzanych danych.

a) imiona i nazwiska;

b) adres zamieszkania,

c) numer telefonu,

d) tytul prawny do lokalu,

e) stosunek pokrewienstwa oséb zamieszkujgcych w lokalu;
f) liczba oséb niepetnosprawnych

g) dochody gospodarstwa domowego

h) data urodzenia;

i) siedziba zarzadcy budynku,

j) wysokosc wydatkdw mieszkaniowych,

k) metraz, liczba pokoi w zajmowanym lokalu mieszkalnym, stan
techniczny lokalu

I) miejsce pracy, nauki

t) zrédto dochodu

m) sytuacja rodzinna n) aneks czynszowy

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Czas przechowywania danych

B5

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
zamykane na klucz (zamek patentowy)

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

loginy i hasta do komputera




ZASOB | NAZWA ZASOBU: DODATKI ENERGETYCZNE

LP. Rodzaj informac;ji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
administratora oraz inspektora ochrony danych. REGON 000523689
2 Wskazanie celu przetwarzania. Pomoc finansowa o charakterze socjalnym
Zakres przetwarzanych danych. a) imiona i nazwiska;

b) adres zamieszkania,

c) numer telefonu,

d) numer konta rachunku bankowego wnioskodawcy badz
indywidualny numer konta u dostawcy energii

3 e) PESEL

f) numer decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego i czas
obowigzywania dodatku + dane z decyzji o przyznaniu dodatku
mieszkaniowego,

g) umowa o dostarczenie energii h) ilosc oséb zamieszkujacych i)
seria i nr dowodu osobistego

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych B5
7 Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura

dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)




Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli

loginy i hasta do komputera

8 dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU: STYPENDIA SZKOLNE I ZASItKI SZKOLNE
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
administratora oraz inspektora ochrony danych. REGON 000523689
2 Wskazanie celu przetwarzania. Pomoc finansowa
Zakres przetwarzanych danych. a) imiona i nazwiska;
b) adres zamieszkania,
c) numer telefonu,
d) informacje potwierdzone przez szkote,
3 e) PESEL
f) numer konta bankowego
g) data urodzenia h) miejsce pracy i nauki i)stopier pokrewienstwa
0s0b zapisanych na wniosku j) Zrédta i wysokosc dochodu k) sytuacja
rodzinna
Odbiorcy danych (jesli dotyczy).
4
Przekazania danych osobowych do parnstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5

Czas przechowywania danych

B5




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura

/ dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli loginy i hasta do komputera
dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU: DZIECI UMIESZCZONE W RODZINNEJ | INSTYTUCJONALNEJ PIECZY ZASTEPCZE)
LP. Rodzaj informac;ji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
administratora oraz inspektora ochrony danych. REGON 000523689 oraz wspétadministrator: JST z ktéorym Miasto ma
podpisane porozumienie.
2 Wskazanie celu przetwarzania. Utrzymanie dzieci w pieczy zastepczej
Zakres przetwarzanych danych. a) imiona i nazwiska;
b) adres zamieszkania lub pobytu,
3 c) data urodzenia
d) numery wyrokéw sgdowych
e) miejsce urodzenia
Odbiorcy danych (jesli dotyczy).
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych B5
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura

dotyczy).

zamykane na klucz (zamek patentowy)




Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli

loginy i hasta do komputera

8 dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU: WYKAZ OSOB BEDACYCH BENEFICJENTAMI PROGRAMOW POLITYKI ZDROWOTNYCH
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie -Zdrdj reprezentowana przez Prezydenta

1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrgj,
administratora oraz inspektora ochrony danych. REGON 000523689
Wskazanie celu przetwarzania. Realizacja na rzecz mieszkanicéw miasta programow polityki

) zdrowotnej, o ktérych mowa w art. 48 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004

r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw
publicznych.

Zakres przetwarzanych danych. a) nazwisko i imie, b) adres zamieszkania lub pobytu, c) numer

3 ewidencyjny PESEL, d) numer telefonu, e) podpis beneficjenta
Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

5

6 Czas przechowywania danych BE 10

7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)

8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli indywidualny login i hasto

dotyczy).




ZASOB

DANE OFERENTOW UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NA REALIZACJE PROGRAMOW POLITYKI ZDROWOTNYCH

LP.

Rodzaj informac;ji

Tres$¢ informaciji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich

wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela

Gmina Miasta Jastrzebie -Zdrdj reprezentowana przez Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,

1
administratora oraz inspektora ochrony danych. REGON 000523689
Wskazanie celu przetwarzania. Realizacja programoéw zdrowotnych, o ktérych mowa w art. 48
2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze srodkéw publicznych.
Zakres przetwarzanych danych. a) nazwisko i imiona, b) imiona rodzicéw, c) data urodzenia, d)
miejsce urodzenia, e) adres zamieszkania lub pobytu, f) numer
3 ewidencyjny PESEL, g) numer identyfikacji podatkowej, h) miejsce
pracy, i) zawdd, j) wyksztatcenie, k) seria i numer dowodu
osobistego, |) numer telefonu,
Odbiorcy danych (jesli dotyczy).
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych BE 10
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli indywidualny login i hasto

dotyczy).




ZASOB

NAZWA ZASOBU: OSOBY KORZYSTAJACE Z DOFINANSOWANIA PANSTWOWEGO FUNDUSZU REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

LP.

Rodzaj informac;ji

Tres$¢ informacji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich

wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela

administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie -Zdrdj reprezentowana przez Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
REGON 000523689

1
Wskazanie celu przetwarzania. Dopetnienie obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa
2
Zakres przetwarzanych danych. a) nazwisko i imiona, b) adres zamieszkania lub pobytu, c) imiona
3 rodzicéw,
Odbiorcy danych (jesli dotyczy).
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych BE10
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli indywidualny login i hasto

dotyczy).




ZASOB

NAZWA ZASOBU: PRZEJECIE ZOBOWIAZAN PRACOWNICZYCH PO ZLIKWIDOWANYM ZAKLADZIE LECZNICTWA AMBULATORYJNEGO ORAZ
DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ PO ZLIKWIDOWANEJ PRZYCHODNI PRZY KWK MOSZCZENICA

LP. Rodzaj informacji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie -Zdrdj reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
administratora oraz inspektora ochrony danych. REGON 000523689
2 Wskazanie celu przetwarzania. Dopetnienie obowigzkow okreslonych w przepisach prawa
Zakres przetwarzanych danych. I. imie i nazwisko, data i miejsce urodzenia, adres zameldowania,
wysokos$¢ wynagrodzenia, termin rozpoczecia pracy zawodowej,

3 przebieg pracy zawodowej, termin zakoriczenia pracy zawodowej; II.
Imie i nazwisko, numer ewidencyjny PESEL, data i miejsce urodzenia,
kartoteka pacjenta;

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

5

6 Czas przechowywania danych B50, B20, B5

7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli Pomieszczenie archiwalne, szafy zamykane na klucz

dotyczy).
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli indywidualny login i hasto
dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU: REJESTR 0SOB OBJETYCH DZIALtANIEM MIEJSKIEJ KOMISJI ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH




LP. Rodzaj informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie -Zdrdj reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
administratora oraz inspektora ochrony danych. REGON 000523689
2 Wskazanie celu przetwarzania. Podjecie leczenia przez osobe uzalezniong
Zakres przetwarzanych danych. a) imiona i nazwiska, b) adres zamieszkania, c) miejsce pracy, d)
3 sytuacja zdrowotna, e) sytuacja rodzinna,
Odbiorcy danych (jesli dotyczy).
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych B10
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli indywidualny login i hasto
dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU: POMOC REPATRIANTOM
LP. Rodzaj informacji Tres¢ informacji




Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela
administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
REGON 000523689

Wskazanie celu przetwarzania.

Pomoc finansowa i materialna dla repatriantow.

Zakres przetwarzanych danych.

a) imiona i nazwiska;

b) adres zamieszkania,

c¢) kwota $wiadczenia pienieznego

d) sytuacja mieszkaniowa wnioskodawcy;

c) stopien pokrewienstwa oséb wchodzacych w sktad rodziny

d) numer dowoddw osobistych

e) numer konta bankowego f) daty urodzenia i akty urodzenia g)
obywatlstwo h) akty notarialne

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Czas przechowywania danych

BE5

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
zamykane na klucz (zamek patentowy)

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

loginy i hasta do komputera




ZASOB

SPRAWY PRACOWNICZE PSM

LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj,
administratora oraz inspektora ochrony danych. REGON 000523689
Wskazanie celu przetwarzania. zapewnienie odpowiedniej ewidencji dokumentacji dotyczacej
pracownikdw Wydziatu Polityki Spotecznej i Mieszkaniowej w
sprawach:
a) ewidencji czasu pracy, rozmieszczenia i wynagradz ania (wnioski o
2 przedtuzenie umowy o prace, - wnioski o przyznanie etatu, - wnioski
o zatrudnienie na umowe zastepstwo, przeszeregowanie pracownika,
podwyzszenia wynagrodzenia, przyznania dodatku specjalnego),
b) oceny okresowe] pracownikdw,
c¢) badan lekarskich
Zakres przetwarzanych danych. a) imiona i nazwiska;
b) adres zamieszkania,
3 ¢) wysokos¢ wynagrodzenia,
d) orzeczenie o stanie zdrowia,
¢) ocena cech indywidualnych pracownika przez przetozonego
Odbiorcy danych (jesli dotyczy).
4
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5

Czas przechowywania danych

B5




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura

/ dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli loginy i hasta do komputera
dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU: ZAMOWIENIA PUBLICZNE, UMOWY, SPADKI - PSM
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrgj, Al.
administratora oraz inspektora ochrony danych. Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj
2 Wskazanie celu przetwarzania. Realizacja powierzonych zadan ustawowych
Zakres przetwarzanych danych. imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania lub pobytu, seria i numer
3 dow.osobistego, nr telefonu, email, nr konta bankowego, NIP,
REGON, dokumenty o stanie zdrowia
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). dane niezastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa sg jawne i
moga by¢ przekazywane jako informacja publiczna
4
Przekazania danych osobowych do parnstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych dokmentacja przetargowa B5, umowy B10
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli loginy i hasta do komputera

dotyczy).




ZASOB

NAZWA ZASOBU: REALIZACJA POLITYKI SENIORALNEJ

LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrgj, Al.
administratora oraz inspektora ochrony danych. Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj
2 Wskazanie celu przetwarzania. Prowadzenie polityki senioralnej w miescie.
Zakres przetwarzanych danych. a) imiona i nazwiska;
b) adres zamieszkania,
c) adres zameldowania,
3 d) data urodzenia,
e) numer telefonu
f) miejsce urodzenia g) email
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Zgromadzone wnioski o wydanie Karty Seniora sg wysytane do
Stowarzyszenia Manko w Krakowie, na podstawie umowy zawartej
4 pomiedzy Stowarzyszeniem, a Miastem.
Przekazania danych osobowych do parnstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych B5, w przypadku wnioskéw o wydanie Karty Seniora sg one
przesytane do Stowarzyszenia Manko.
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli loginy i hasta do komputera

dotyczy).




ZASOB

NAZWA ZASOBU: GOSPODAROWANIE MIESZKANIOWYM ZASOBEM GMINY

LP.

Rodzaj informagcji

Tres$¢ informaciji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela
administratora oraz inspektora ochrony danych.

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrgj, Al.
Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj

Wskazanie celu przetwarzania.

Okreslenie wielkosci zasobu gminy, zasady polityki czynszowej,
kaucje mieszkaniowe, dziatania majace na celu poprawe i
racjonalizacje gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy,
sprawy lokatoréw w tym o zaktécanie porzagdku domowego,
korespondencja w sprawach przydziatu lokalu.

Zakres przetwarzanych danych.

a) imiona i nazwiska;

b) adres zamieszkania,

c¢) adres zameldowania,

d) data urodzenia,

e) stosunek pokrewienstwa oséb zamieszkujgcych w lokalu;
f) stan cywilny;

g) zrédto utrzymania;

h) sytuacja mieszkaniowa wnioskodawcy;

i) wysokos¢ dochodu;

j) stan zdrowia,

k) metraz, liczba pokoi w zajmowanym lokalu mieszkalnym;
I) okreslenie wtasnosci do zajmowanego lokalu.

m) numer telefonu

n) PESEL

o) zalegtosci czynszowe

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).




Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

5
6 Czas przechowywania danych BES
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli loginy i hasta do komputera
dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU: POMOC PANSTWA W ZAKRESIE DOZYWIANIA
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrgj, Al.
administratora oraz inspektora ochrony danych. Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj
5 Wskazanie celu przetwarzania. Celem jest dokonanie wybory wykonawcy i zawarcia umowy na
dostarczanie i wydawanie positkow dla uczniéw
Zakres przetwarzanych danych. a) imiona i nazwiska;
3 b) numer dowodu osobistego

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).




Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych B5
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli loginy i hasta do komputera
dotyczy).

ZASOB | NAZWA ZASOBU: KONKURSY OFERT W DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE

LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta

1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrgj, Al.
administratora oraz inspektora ochrony danych. Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj

5 Wskazanie celu przetwarzania. Celem jest finansowanie lub dofinansowanie dziatar organizacji

pozarzadowych na rzecz mieszkancow Jastrzebie-Zdroju

Zakres przetwarzanych danych. a) imiona i nazwiska;

3 b) PESEL

¢) numer telefondéw i emaili d) numer konta bankowego

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).




Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

5
6 Czas przechowywania danych BES
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli loginy i hasta do komputera
dotyczy).
ZASOB | NAZWA ZASOBU: REALIZACJA ZADAN W ZAKRESIE POLITYKI SPOLECZNEJ | ZDROWIA
LP. Rodzaj informagji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela Miasta Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrgj, Al.
administratora oraz inspektora ochrony danych. Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj
5 Wskazanie celu przetwarzania. wypetnianie obowigzkéw ustawowych w zakresie wszystkich
wymionych aktéw prawnych.
Zakres przetwarzanych danych. a) imiona i nazwiska;
b) adres zamieszkania i zameldowania
3 c¢) stan zdrowia d) numer konta bankowego e) numer telefonu i email

f) data urodzenia g) PESEL h) stosunek pokrewienstwa i) zrodto i
wysokos¢ dochodu

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).




Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Czas przechowywania danych

B5, BES5, B10, BE10, B50, A

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
zamykane na klucz (zamek patentowy)

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli
dotyczy).

loginy i hasta do komputera




ZASOB

EWIDENCJA OSOB PRZEZNACZONYCH DO PELNIENIA StUZBY W FORMACJACH OBRONY CYWILNEJ

LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspodtadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Pitsudskiego 60,
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. 44-335 Jastrzebie-Zdréj
2 Wskazanie celu przetwarzania. spetnienie wymagan ustawowych
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, imie ojca, data urodzenia, miejsce urodzenia, stopien
3 wojskowy, adres zamieszkania lub pobytu
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). WKU
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy
c organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
6 Czas przechowywania danych A
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | szafa zamykana na klucz
dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu nie wypetniac
(jesli dotyczy).
ZASOB | LISTA PRZEDPOBOROWYCH | POBOROWYCH
LP. Rodzaj informac;ji Tres¢ informacji




Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdrdj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al..Pitsudskiego 60,

1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie —
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. 44-335 Jastrzebie-Zdréj
) Wskazanie celu przetwarzania. Lista przedpoborowych i poborowych wykorzystywana jest w trakcie
kwalifikacji wojskowej.
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce urodzenia, pesel,
3 adres zameldowania lub pobytu, seria i numer dowodu osobistego.
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). WKU Rybnik
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy
s organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
6 Czas przechowywania danych B-10
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | szafa zamykana na klucz
dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu nie wypetniac
(jesli dotyczy).
ZASOB | ODZNACZENIA PANSTWOWE, SAMORZADOWE | INNE
LP. Rodzaj informac;ji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al..Pitsudskiego 60,

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

44-335 Jastrzebie-Zdréj




Wskazanie celu przetwarzania.

2 nadania medalu "Za Zastugi dla Obronnosci Kraju"
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, imie ojca, pesel, data urodzenia, miejsca pracy, zastugi
3
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy
5 organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
6 Czas przechowywania danych BE-10
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | szafa zamykana na klucz
dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu nie wypetniac
(jesli dotyczy).
ZASOB | EWIDENCJA SKAZANYCH WYKONUJACYCH PRACE SPOLECZNIE UZYTECZNE
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdroj, siedziba: Urzagd Miasta Jastrzebie-Zdrdj,
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Al..Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
5 Wskazanie celu przetwarzania. prowadzenie wykazéw podmiotdw i 0séb skazanych oraz odpowiedzialnych
za kontrolowanie i nadzorowanie pracy
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, imie ojca i matki z domu, data urodzenia, miejsce
3 zamieszkania, jednostka do ktdrej jest skierowany, okres kary




Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy
5 organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
6 Czas przechowywania danych B-5
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | szafa zamykana na klucz
dotyczy).
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu nie wypetniac
(jesli dotyczy).
ZASOB | EWIDENCJA 0SOB UKARANYCH MANDATEM KARNYM KREDYTOWYM
LP. Rodzaj informac;ji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdroj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj,
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Al..Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
2 Wskazanie celu przetwarzania. spetnienie wymagan ustawowych
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu
3

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

nie dotyczy




Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

5
6 Czas przechowywania danych tak dtugo jak przewidujg przepisy
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | szafa zamykana na klucz
dotyczy).
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu nie wypetniac
(jesli dotyczy).
ZASOB | REJESTR UKARANYCH MANDATEM KARNYM PRZEZ STRAZ MIEJSKA
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdroj, siedziba: Urzgd Miasta Jastrzebie-Zdrdj,
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Al..Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
5 Wskazanie celu przetwarzania. spetnienie wymagan ustawowych
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, imiona rodzicéw, adres zamieszkania lub pobytu, numer
3 ewidencyjny PESEL, zaktad pracy
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do parnstwa trzeciego lub nie dotyczy
5 organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

Czas przechowywania danych

tak dtugo jak przewiduja przepisy




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli

szafa zamykana na klucz

7 dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu nie wypetniac
(jesli dotyczy).
ZASOB | MONITORING MIEJSKI
LP. Rodzaj informac;ji Tres¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdroj, siedziba: Urzgd Miasta Jastrzebie-Zdrdj,
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Al..Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
) Wskazanie celu przetwarzania. Zabezpieczenie materiatu filmowego dla potrzeb Sadu, Policji, Strazy
Miejskiej, obserwacja przestrzeni publiczne;j.
Zakres przetwarzanych danych. wizerunek osoby
3
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Sady, Policja, Straze miejskie
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy
5 organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
6 Czas przechowywania danych ZGODNIE Z PRAWEM
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | nie dotyczy
dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu nie wypetniac

(jesli dotyczy).




ZASOB | KURS SAMOOBRONY DLA KOBIET ORGANIZOWANY PRZEZ STRAZ MIEJSKA W JASTRZEBIU-ZDROJU
LP. Rodzaj informacji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdroj, siedziba: Urzgd Miasta Jastrzebie-Zdrdj,
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Al..Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
5 Wskazanie celu przetwarzania. dane osobowe zawarte w zgtoszeniu sg niezbedne do realizacji kursu
samoobrony
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, data urodzenia, miejsce zameldowania lub pobytu, numer
3 telefonu, inne dane przetwarzane w zbiorze: deklaracja wtasna dotyczaca
przeciwskazan do udziatu w szkoleniu.
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). nie dotyczy
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy
s organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
6 Czas przechowywania danych tak dtugo jak nakazujg przepisy
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli | szafa zamykana na klucz
dotyczy).
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu -
(jesli dotyczy).
ZASOB | SYSTEM ZNAKOWANIA ROWEROW
LP. Rodzaj informac;ji Tres¢ informacji




Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich

Gmina Miasta Jastrzebie-Zdrdj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta

1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj,
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Al..Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
2 Wskazanie celu przetwarzania. identyfikacja wtasciciela roweru
Zakres przetwarzanych danych. imie i nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, numer
3 ewidencyjny PESEL, nr i seria dowodu osobistego, nr telefonu, e-mail.
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Policja, Sad, Prokuratura
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy
c organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
6 Czas przechowywania danych az klient nie wycofa zgody
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafa zamykana na klucz
(jesli dotyczy).
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu nie wypetniac
(jesli dotyczy).
ZASOB | POSTEPOWANIA W SPRAWACH O WYKROCZENIA
LP. Rodzaj informagji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdroéj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj,
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. Al..Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
5 Wskazanie celu przetwarzania. przetwarzanie jest niezbedne dla zrealizowania uprawnienia lub spetnienia

obowigzku wynikajacego z przepisu prawa




Zakres przetwarzanych danych.

nazwiska i imiona, imiona rodzicéw, data urodzenia, adres zamieszkania lub

3 pobytu, numer ewidencyjny PESEL, Numer Identyfikacji Podatkowej, miejsce
pracy, zawdd, wyksztatcenie, seria i nr dowodu osobistego, numer telefonu
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). Sad, Policja, inne straze miejskie oraz inne uprawnione organy
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub nie dotyczy
s organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
6 Czas przechowywania danych tak dtugo jak nakazujg przepisy
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafa zamykana na klucz
(jesli dotyczy).
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu nie wypetniacé
(jesli dotyczy).
ZASOB | SPRAWY PRACOWNICZE
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al.Pitsudskiego 60,

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

44-335 Jastrzebie-Zdréj




Wskazanie celu przetwarzania.

zapewnienie odpowiedniej ewidencji dokumentacji dotyczacej pracownikéw
Wydziatu Strazy Miejskiej, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych w
sprawach:

a) ewidencji czasu pracy, rozmieszczenia i wynagradz'ania (wnioski o
przedtuzenie umowy o prace, - wnioski o przyznanie etatu, - wnioski o
zatrudnienie na umowe zastepstwo, przeszeregowanie pracownika,
podwyzszenia wynagrodzenia, przyznania dodatku specjalnego),

b) ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
(wnioski o przyznanie ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych oraz zestawienie pracownikéw korzystajgcych z ryczattu),

c) oceny okresowej pracownikow,

d) badan lekarskich

e) plandéw urlopéw

f) szkolen

g) zakreséw czynnosci

h) zgody na prace dodatkowa

Zakres przetwarzanych danych.

Kategorie oséb: pracownicy Wydziatu Straz Miejska,Zarzadzanie Kryzysowe
i Sprawy Obronne; Kategorie danych: a) imie i nazwisko pracownika, adres
zamieszkania, marka i numer rejestracyjny samochodu, wysokos$¢
wynagrodzenia, orzeczenie o stanie zdrowia, ocena cech indywidualnych
pracownika przez przetozonego

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

kategoria archiwalna B-5, B-10, A

Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu
(jesli dotyczy).

szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
zamykane na klucz (zamek patentowy)




Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu

nie wypetniac

8 (jesli dotyczy).
ZASOB | ZAMOWIENIA PUBLICZNE, UMOWY
LP. Rodzaj informac;ji Tresc informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdrdj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdréj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al.Pitsudskiego 60,
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. 44-335 Jastrzebie-Zdréj
) Wskazanie celu przetwarzania. Realizacja powierzonych zadan ustawowych
Zakres przetwarzanych danych. imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania lub pobytu, seria i numer
3 dow.osobistego, nr telefonu, adres poczty el., nr konta bankowego,
dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe, nr NIP, nr REGON
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). dane niezastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa sa jawne i moga by¢
4 przekazywane jako informacja publiczna
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub nie dotyczy
c organizacji miedzynarodowej (jesli dotyczy).
6 Czas przechowywania danych zgodnie z kategorig archiwalng (JRWA, Instrukcja kancelaryjna),
dokumentacja przetargowa B5, umowy B10
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura
(jesli dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy)
3 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu nie wypetniac

(jesli dotyczy).




ZASOB

DANE KLIENTOW Wydziatu Spraw Rodzinnych i Alimentacyjnych oraz ich rodzin

LP. Rodzaj informac;ji Tresc¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj reprerzentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — 44-335 Jastrzebie-Zdréj, Al. Pitsudskiego 60

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Wskazanie celu przetwarzania.

realizowanie uprawnien wyniajgcych z ustaw wymienionych w pkt. 4




Zakres przetwarzanych danych.

dane osobowe: imie i nazwisko, pesel, data urodzenia/ zgonu stan cywilny,
obywatelstwo adres zamieszkania, telefon, e-mail, numer konta bankowego,
rodzaj szkoty/ przedszkola, siedziba szkoty/ przedszkola, kierunek studiow,
uprawnienia do stypendium szkolnego/ akademickiego, miejsce
zatrudnienia, organ do ktérego odprowadzane sg sktadki na ubezpieczenia
zdrowotne i spoteczne, kwota alimentéw $wiadczonych na rzecz oséb z poza
rodziny za rok bazowy i po roku bazowym, dane dotyczgce uzyskania i utraty
dochodu (w tym informacje o stypendiach, zasitkach dla oséb
bezrobotnych), miejsce obecnego oraz poprzedniego zatrudnienia, forma
zatrudnienia, rodzaj prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, uprawnienia do
Swiadczen emerytalnych rentowych, przedemerytalnych, zasitku
chorobowego i $wiadczeniach rehabilitacyjnego, wielko$é¢/ rodzaj
gospodarstwa rolnego oraz forma jego uzytkowania, wysokos$¢ osigganych
dochodéw w roku bazowym i po roku bazowym, informacje dotyczace
pobytu/zatrudnienia osoby /rodziny poza granicami kraju, informacje
dotyczgce pobieranych swiadczen poza granicami kraju, informacje o
pobycie w placéwkach, instytucjach zapewniajgcych petne lub niepelne
utrzymanie, dane wrazliwe (orzeczenia o niepetnosprawnosci lub stopniu
niepetnosprawnosci, informacje dotyczace ojcostwa, wyroki o rozwéd,
separacje, alimenty, postanowienia o umieszczeniu dziecka w pieczy
zastepczej, postanowienia o organiczeniu lub pozbawieniu wiadzy
rodzicielskiej, ubezwatasnowolnieniu dziecka lub osoby dorostej, informacje
o przysposobieniu dziecka, statusie opiekuna prawnego, opiekuna
faktycznego, informacje dotyczgce oséb pozbawionych wolnosci, inne
postanowienia / wyroki dotyczace oséb/rodzin pobierajgcych swiadczenia
badz 0séb wobec, ktdrych jest/byto prowadzone postepowanie wobec
dtuznika alimentacyjnego)

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

instytucje w toku prowadzonych postepowan admionistracyjnych




Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

5
Czas przechowywania danych kategoria A (wyjasnienia, interpretacje opinie akty prawne dotyczace
zagadnien z zakresu pozostatych swiadczen, planowanie i sprawozdawczos¢
w zakresie funduszu alimentacyjnego), BE-5 ( teczki zbiorcze na
6 dokumentacje wnioskodawcéw B-5 (pisma, zaswiadczenia dla
Swiadczeniobiorcéw, informowanie jednostek zewnetrznych o osobach
korzystajgcych ze Swiadczen, obstuga finansowa $wiadczen, windykacja i
egzekujcja nienaleznie pobranej zaliczki alimentacyjnej oraz Swiadczen z
funduszu alimentacyjnego, B-10 (pozostata dokumentacja)
5 Sposadb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz, rolety antywtamaniowe, zamki w drzwiach
dotyczy). zewnetrznych
8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli | Wydziat Informatyki
dotyczy).
ZASOB | Sprawy pracownicze SR
LP. Rodzaj informacgji Tres¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich Gmina Miasta Jastrzebie-Zdréj, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — Jastrzebie-Zdrdj, siedziba: Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj, Al. Jozefa

przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych.

Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj




Wskazanie celu przetwarzania.

zapewnienie odpowiedniej ewidencji dokumentacji dotyczgcej
pracownikéw Wydziatu Spraw Rodzinnych i Alimentacyjnych w sprawach:
a) ewidencji czasu pracy, rozmieszczenia i wynagradzania (wnioski o
przedtuzenie umowy o prace, wnioski o przyznanie etatu, wnioski o
zatrudnienie na umowe zastepstwow, umowy w ramach pomocy
administracyjnej, wnioski o wyptate nadgodzin, wnioski w sprawie
rozliczenia czasu pracy, wnioski w sprawie pracownikéw kierowane do
Referatu Gospodarczego w miejscu, wnioski o przeszeregowanie
pracownika, podwyzszenie wynagrodzenia, przyznania dodatku
specjalnego),

b) ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
(wnioski o przyznanie ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do
celéw stuzbowych oraz zestawienie pracownikdéw korzystajgcych z ryczattu),
c) oceny okresowej pracownikow,

d) badan lekarskich

Zakres przetwarzanych danych.

kategorie osdb: pracownicy Wydziatu Spraw Rodzinnych i Alimentacyjnych
Kategorie danych: imie i nazwisko pracownika, adres zamieszkania, marka i
numer rejestracyjny samochodu Naczelnika, wysoko$¢ wynagrodzenia,
orzeczenie o stanie zdrowia, ocena cech indywidualnych pracownika przez
przetozonego

Odbiorcy danych (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

nie dotyczy

Czas przechowywania danych

kategoria archiwalna B-5




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli szafy zamykane na klucz (zamek meblowy), drzwi wejsciowe do biura

dotyczy). zamykane na klucz (zamek patentowy), krata w drzwiach, drzwi wejsé¢iowe
zamykane dwoma zamkami chronione roletg antywtamaniowg
Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli | nie dotyczy

dotyczy).




ZASOB

REJESTR STANU CYWILNEGO

LP. Rodzaj informac;ji Tresc¢ informacji

Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich GMINA MIASTA JASTRZEBIE-ZDROJ, REPREZENTOWANA PRZEZ

1 wspotadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — PREZYDENT MIASTA JASTRZEBIE-ZDROJ, SIEDZIBA URZAD MIASTA
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. JASTRZEBIE-ZDROJ AL. JOZEFA PILSUDSKIEGO 60, 44-335 JASTRZEBIE-

ZDRO)J

5 Wskazanie celu przetwarzania. REJESTRACJA STANU CYWILNEGO
Zakres przetwarzanych danych. DANE Z ZAKRESU STANU CYWILNEGO

3
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). NIE DOTYCZY

4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji NIE DOTYCZY
miedzynarodowej (jesli dotyczy).

5

6 Czas przechowywania danych ZGODNIE Z USTAWA - PRAWO O AKTACH STANU CYWILNEGO

7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli ALARM, SZAFY ZAMYKANE NA KLUCZ, FOLIE ANTYWtAMANIOWE
dotyczy).

8 Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli CERTYFIKOWANE KARTY, PIN

dotyczy).




ZASOB

ZMIANA IMIENIA | NAZWISKA

LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informaciji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich GMINA MIASTA JASTRZEBIE-ZDROJ, REPREZENTOWANA PRZEZ
1 wspoétadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie — PREZYDENT MIASTA JASTRZEBIE-ZDROJ, SIEDZIBA URZAD MIASTA
przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych. JASTRZEBIE-ZDROJ AL. JOZEFA PItSUDSKIEGO 60, 44-335 JASTRZEBIE-
ZDRO)J
5 Wskazanie celu przetwarzania. ZMIANA IMIENIA | NAZWISKA
Zakres przetwarzanych danych. ZGODNIE Z USTAWA O ZMIANIE IMIENIA | NAZWISKA
3
Odbiorcy danych (jesli dotyczy). NIE DOTYCZY
4
Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji NIE DOTYCZY
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych ZGODNIE Z JEDNOLITYM RZECZOWYM WYKAZEM AKT, KATEGORIA
ARCHIWALNA - A
7 Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli ALARM, SZAFY ZAMYKANE NA KLUCZ, FOLIE ANTYWtAMANIOWE

dotyczy).




Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli

CERTYFIKOWANE KARTY, PIN

8 dotyczy).
ZASOB | JUBILEUSZE ZAWARCIA ZWIAZKU MALZENSKIEGO
LP. Rodzaj informac;ji Tres$¢ informacji
Wskazanie administratora danych osobowych oraz wszelkich GMINA MIASTA JASTRZEBIE-ZDROJ, REPREZENTOWANA PRZEZ
1 wspotadministratorow, a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela | PREZYDENT MIASTA JASTRZEBIE-ZDROJ, SIEDZIBA URZAD MIASTA
administratora oraz inspektora ochrony danych. JASTRZEBIE-ZDROJ AL. JOZEFA PItSUDSKIEGO 60, 44-335 JASTRZEBIE-
ZDROJ
5 Wskazanie celu przetwarzania. ORGANIZACJA JUBILESZY DLA PAR MAtZENSKICH
Zakres przetwarzanych danych. IMIONA | NAZWISKO, PESEL, ADRES ZAMELDOWANIA, ADRES DO
3 KORESPONDENCIJ, DATA | MIEJSCE URODZENIA, NAZWISKO RODOWE,
IMIONA RODZICOW, NAZWISKA RODOWE RODZICOW, DATA |
MIEJSCE ZAWARCIA MAtZENSTWA, KARALNOSC
Odbiorcy danych (jeéli dotyczy). DANE SA PRZEKAZYWANE DO WOJEWODY S$LASKIEGO, KTORY
WNIOSKUJE O NADANIE MEDALI ZA DLUGOLETNIE POZYCIE
4 MALZENSKIE DO PREZYDENTA RP
Przekazania danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji NIE DOTYCZ
miedzynarodowej (jesli dotyczy).
5
6 Czas przechowywania danych ZGODNIE Z JEDNOLITYM RZECZOWYM WYKAZEM AKT - KATEGORIA

ARCHIWALNA - A




Sposdb zabezpieczenia dodstepu do tradycyjnej czesci zasobu (jesli SZAFA ZAMYKANA NA KLUCZ
dotyczy).

Sposdb zabezpieczenia dostepu do elektronicznej czesci zasobu (jesli ZGODNIE Z POLITYKA BEZPIECZENSTWA
dotyczy).




