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KAW.1711.3.2018

Protokél z kontroli

Kontrolujacy:

Inspektor Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdréi Katarzyna Gadawska

Jednostka kontrolowana:

Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Opolska 9, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj

Podstawa
przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych:

Upowaznienie Prezydent Miasta Jastrzebie-Zdroj
nr KAW.1711.3.2018 z dnia 28.03.2018 roku

Czas trwania czynnosci
kontrolnych:

Zgodnie z upowaznieniem
od 29.03.2018 roku do 30.05.2018 roku

Przedmiot kontroli:

Zgodnie z upowaznieniem -

s Realizacja projektu ,0 krok do przodu”
wspétiinansowanego ze srodkéw z EFS-u w ramach
Regionalnege Programu Operacyjnego wojewodztwa
slaskiego na lata 2014-2020, realizowanego przez
OPS Jastrzebie-Zdrdj oraz Stowarzyszenie ,Otwarte

drzwi” na podstawie umow.

Dyrektor jednostki
kontrolowanej:

Od dnia 01.07.1990 r. do dnia 28.03.2018 r. funkcje
dyrektora OPS petnita mgr Teresa Jachimowska,
natomiast od dnia 30.03.2018 r. funkcje Dyrektora
jednostki petni Pani mgr Klaudia Nietrzebka

Gtowny ksiggowy
jednostki kontrolowane;:

Od dnia 01.04.2006 r. do 26.07.2016 r. funkcje gléwnego
ksiegowego pelnita Pani Elzbieta Kurowska natomiast od
dnia 29.07.2016 r. do nadal funkcje tg pelni Magdalena

Bucéko

Funkcje Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej od dnia 01.07.1990 roku
do dnia 28.03.2018 r. pelnila mgr Teresa Jachimowska natomiast od dnia
30.03.2018 r. do nadal funkcje Dyrektora pelni mgr Klaudia Nietrzebka. Obowiazki
glévnlego ksiegoWego jednostki od dnia 01 kwietnia 2006 roku do dnia 26 07.2016 I.

Funkcje Koordynatora ds. pro;ektdw unijnych peini mgr Halina Hanzlik - Grabiec.

Struktura organizacyjna:

Ogrodek Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu-Zdroju zostal powolany na mocy
Uchwaly nr XII/69/90 Miejskiej Rady Narodowej w Jastrzebiu-Zdroju z dnia
12 marca 1990 roku w sprawie utworzenia Osrodka Pomocy Spolecznej. Osrodek
aktualnie dziala na podstawie statutu przyjetego Uchwalg nr XVIIL.160.2011 Rady
Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia 22 grudnia 2011 roku (zalacznik 'y ‘2') uwzgledniajac
zadania wynikajace (zgodnie z zapisami) z ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy
spolecznej. W latach wczesnigjszych Osrodek Pomocy Spolecznej dzialal na mocy




statutéw wprowadzonych odpowiednio:
v' Uchwala nr XXV/338/2004 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrséj z  dnia
21 pazdziernika 2004 r.,
v Uchwala nr XXVII/357/2008 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrgj z dnia 29 maja
2008 r.

Podstawy prawne:

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.},

— Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2013.
807 i.t.),

— Ustawa z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej,

— Uchwata nr XVIII.160.2011 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 22 grudnia
2011 roku w sprawie przyjecia Statutu Osdrodka Pomocy Spotecznej
w Jastrzebiu-Zdroju,

— Statut Jastrze¢bskiego Stowarzyszenia ,Otwarte drzwi” — brak dokumentu
wprowadzajacego niniejszy statut jak rowniez daty wprowadzenia i okresu
obowiazywania)

— Wytyczne w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Zgodnie z upowaznieniem Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj nr 1711.3.2018
z dnia 28 marca 2018 r. czynnosciom kontrolnym poddana zostata Realizacja
projektu ,,0 krok do przodu” wspdlinansowanego ze §rodkéw z EFS-u w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego wojewddztwa slaskiego na lata 2014-2020,
realizowanego przez OPS Jastrzebie-Zdrdj oraz Stowarzyszenie ,Otwarte drzwi”
na podstawie umoéow.

Dnia 23 lipca 2015 r. O8rodek Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu-Zdroju jako
Lider zamie$cil na swojej stronie internetowej jak réwniez na tablicy ogtoszen
ogloszenie o otwartym naborze partnerdw do realizacji projektu ,,Krok do przodu”
(zalacznik': 3). Wskazanym celem pa.rtnerstwa bylo wspblne. przygotowywanie
wniosku prcuektowego i realizacja czedci zadan shizacych celowi giéwnemu projektu
tj.: zwiekszeniu zdolnosci do zatrudnienia oraz integracji spoleczno-zawodowej osdb
i grup zagrozonych wykluczeniem spolecznym. Zgodnie z zapisami ogloszenia — laczna
wartos§¢ realizowanego projektu szacowana byla na 1 323 902,00 z! a termin jego
realizacji to 0od 01.07.2015r. do 31.12.2017 r. W mys$l zapisu pkt. 8 ogloszenia: oferty
na.leZa_lo skladaé lub nadsytaé do dnia 14.08.2015 r. do godziny 8:00. W celu

nr 16/2015 z dnia 04.08.2015 r. {zalacznik nr4) powolat komisje w sprawie wyboru
partnera do realizacji projektu na lata 2015-2017 pn. ,0 krok do przodu”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 {RPO WSL 2014-2020) Poddzatanie 9.1.6 Programy
aktywnej integracji oséb i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym - tryb
pozakonkursowy) ponadto stworzyl karte oceny ofert w niniejszym postenowaniu.
W odpowiedzi na ogloszenie o otwartym naborze partnerow — ztozone zostaly 2 oferty
tj.:




1) Centrum Rozwoju Inicjatyw Spolecznych CRIS, ul. Tadeusza Kosciuszki 22/5,
44-200 Rybnik - oferta zlozona dnia 13.08.2015 r. godz. 13:50,

2) Jastrze¢bskie Stowarzyszenie ,Otwarte Drzwi”, ul. Ziclona 16A, 44-335
Jastrzebie-Zdr6j - oferta ztozona dnia 14.08.2015 r. godz. 07:36.

Po analizie dokumentacji ofert, dnia 14.08.2015 r. Osrodek Pomocy Spolecznej (Lider)
wystosowal do Centrum Rozwoju Inicjatyw Spotecznych pismo nr S. 071.4.5.2015
w sprawie uzupelnienia zlozonej oferty o odwiadczenie dotyczace posiadania siedziby,
oddziatu lub biura na terenie Miasta Jastrzebie-Zdréj. Odpowiedz na przedmiotowe
zapytanie wplyneta do OPS dnia 18.08.2015 r. godz. 10:50 (tj. zgodnie ze wskazanym
w zapytaniu terminem).

W trakcie postgpowania wyboru partnera, powotani Zarzadzeniem Dyrektora
czlonkowie komisji dokonali oceny zlozonych ofert na wymaganym formularzu
tj. .Karcie oceny ofert w postepowaniu o otwartym naborze partnera”. W wyniku
przeprowadzonego postepowania liczba przewazajacych gloséw wybrano jako
najbardziej korzystna oferte Jastrzebskiego Stowarzyszenia ,Otwarte Drzwi”.
Na okolicznosé dokonania wyboru partnera — sporzadzony zostat dnia 20.08.2015 r.
protokdl z postgpowania, podpisany przez Przewodniczaca Komisji. Ponadto dnia
20.08.2015 r. zostala podana do publicznej wiadomosci (tablica oraz strona
internetowa) informacja o wynikach postepowania tj. wyborze Partnera do wspdélnej
realizacji projektu.

Po dokonanym wyborze Partnera projektu, dnia 10.11.2015 r. zostata podpisana
Umowa Partnerska nr 255/2015 (zaldcznik nr 5) ,na rzecz realizacji Projektu
pozakonkursowego pn. ,0 krok do przodu” wspélinansowanego ze &rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Progra_mu
Operacy]nego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020”. Zgodnie z zapisem § 2
niniejsza umowa ,ustanawia Partnerstwo na rzecz realizacji Pro_]ektu pozakonkursowego pn.
»0 krok do przodu Strony umowy wyrazajq wole udziatu i wspélpracy w partnerstuwie
zawiqzanym przez wszystkie podmioty. Umowa okresla zasady funkqonowama Partnerstwa,
w szczegblnosci zasady wspélpracy Partnera Wiodgcego i partnera brzy  realizacyi
Projektu......". Ninigjsza umowa okresla (odpowiednio):

’ zakres odpomedmalnosm kazdej ze stron,

s zakres zadan,

+ obowigzki wspélne,

* organizacj¢ wewnetrzna partnerstwa {(powotanie zespolu projektowego),

* zagadnienia finansowe ($rodki finansowe, finansowanie kosztéw, podziat Srodkéw),
+ zasady ochrony danych osobowych,

» wszelkie obowiazki w zakresie przechowywania dokumentacii.

Niniejsza umowa zostala podpisana przez Prezesa Zarzadu oraz jednego Czlonka
Zarzadu, co pozostawalo w zgodzie z zaplsa_tm § 5 pkt. 4 Statutu Jastrzebskiego
Stowarzyszenia Otwarte Drzwi (zaIa;czmk nr6j, stanowiacego, ze:

4. ,Dla waznosci oswiadczen woli, pism i dokumentéw w przedmiocie praw
i obowiqzkow majgtkowych Stowarzyszenia wymagane sq podpisy: Prezesa
i jednego Czlonka Zarzqdu”.

5. Dla waznosci innych pism i dokumentéw wymagany jest podpis: Prezesa i | fjednego Czlonka
Zarzagdu®.




Nadmieni¢ nalezy, iz przywotany powyzej Statut nie posiadal daty jego
wprowadzenia,

Po podpisaniu Umowy Partnerskiej ztozony zostat wniosek o dofinansowanie realizacji
projektu w Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na
lata 2014-2020 (zalaeznik fr.7). W przedmiotowym wniosku okresdlony zostat okres
realizacji projektu (01.08.2015-31.12.2017), kwota wnioskowanego dofinansowania
(1 125 316,70 zi), wskazano partnera projektu tj. Jastrzebskie Stowarzyszenia
Otwarte Drzwi wraz z uzasadnieniem wyboru partnera (opisany potencjal
i dogwiadczenie partnera, zaplecze techniczne i potencjat kadrowy) ponadto w dalszej
czesci wniosku dokonano szczegblowego opisu zalozen projektu min. {migjsce
realizacji projekiu; zgodnosé projektu z celem szczegdlowym programu operacyjnego;
uzasadnienie potrzeb realizacji projektu w odniesieniu do grupy docelowej; zdolnosc
do efektywnej realizacji projektu 4. doswiadczenie projektodawcy, zaplecze
techniczne i potencjat kadrowy, sposéb zarzadzania projektem) jak réwniez wskazano
zakres rzeczowo-finansowy projektu z wyodrebnieniem odrebnie lidera jak 1 partnera
projektu.

Po rozpatrzeniu wniosku o dofinansowanie, dnia 18.12.2015 r. pomiedzy
Jastrzebie- -Zdréj — Miastem na Prawach Powiatu reprezentowanyrm przez Dyrektora
Oérodka Pomocy Spotecznej a Wojewodztwem Slaskim reprezentowanym przez
Zarzad Wojewodztwa Slaskiego peiacym role JInstytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020" zostala
podpisana umowa nr UDA-RPSL.09.01.06-24-0149/15-00 o dofinansowanie
projektu ,O krok do przodu” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 wspétfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego {zatacz: 8). Zgodnie z zapisami § umowy
ust. 1 — ,Na warunkach okre§lonych w niniej szej umowie, 1Z przyznaje beneficj entowl
dofinansowanie na realizacie projektu w lacznej kwocie nieprzekraczajace]
1125 316,70 21

W przedmiotowej umowie zawarte zostaly rowniez wskazania dotyczace wyplat transz
jak rowniez weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wnioskow ptatnoéci
oraz kontrola realizacji projektu. W my$l zapisu § 21 — ,Beneficjent zobowiqzuje sig
poddat kontroli dokonywanej przez IZ (Instytucje Zarzqdzajacq} oraz uprawnione podmioty w
zakresie prawidtowosci realizacji projektu®. ... IZ przeprowadza kontrole, w tym wizyty
monitoringowe, zgodnie z przepisami art. 23 i 25 ustawy z dnia 11 lipca 2014 0 zasadach
realizacfi programdw w zakresie polityki spdjnosct finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020. .... Kontrola moze zostad przeprowadzona W siedzibie Beneficjenta, w stedzibie
Partnera, w siedzibie IZ jak i w kazdym miejscu’ zwiqzanym z realizacjq projektu.

W my$l zapisu przytoczonego powyzej § 21 umowy, min. do celéw monitoringl
wiasciwe] realizacji 1 rozliczania projektéw wspotfinansowanych przez Unig
Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego W ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020
sluzy rowniez przygotowany i wdrozony przez Urzad Marszalkowski Wojewddztwa
Slaskiego Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Slaskiego na lata 20 14-2020 (zwany dalej: LSI 2014).




Gléwnym celem LSI 2014

]

wspomaganie zarzadzania i wdrazania RPO WSL 2014-2020;,

zapewnienie narzedzia informatycznego dla wnioskodawcow/beneficjentow
shuzacego do przygotowania dokumentow;

zmniejszenie  obciazei  administracyjnych beneficjentéw 1 instytucji
zaangazowanych we wdrazanie programu;

usprawnienie i przy§pieszenie pracy instytucji;

wspomaganie wybranych procesow.

Przedmiotowy program LSI stuzy réwniez do kontroli wlagciwego rozliczania projektu.
Kontrola towarzyszy realizacji kazdego projektu, ktéremu udzielone zostalo wsparcie
z funduszu unijnych. Jest obowiazkowym elementem w trakcie jego trwania lub
krotko po zakohczeniu, poprzedzajac ostateczne rozliczenie. Moze tez nastapic
w trakeie okresu trwatosci projektu. W szczegblnych przypadkach mozliwe sa rowniez
kontrole przed dniem otrzymania przez wnioskodawce informaciji o wyborze projektu
do dofinansowania. Kontrola ma na celu weryfikacje o okreslonym zakresie
czy realizacja projektu przebiega zgodnie z zapisami zawartych uméw oraz wnioskow
aplikacyjnych bedacych podstawg udzielenia wsparcia.

Kazdorazowo dany projekt podlega nastepujacym kontrolom:
v weryfikacja wnioskéw o platnosé - kazdy wniosek o ptatnos¢ zostal sprawdzony

pod katem formalnym i rachunkowym (zgodnie z zapisami § 12 ust. 5 umowy
o dofinansowanie projektu), dodatkowo sprawdzone zostaje czy wydatki ujete
w tym wniosku do refundacji ub rozliczenie sa wydatkami kwalifikowalnymi,
tj. czy mieszcza sig¢ W kategoriach wydatkdw, ktore mozna finansowad
z Regionalnego Programu dla wojewodztwa $laskiego. Instytucja zarzadzajaca
decyduje czy poprosi o wszystkie rachunki do sprawdzenia czy tylko o ich wybrane
egzemplarze, poinformuje takze, czy dokumenty te nalezy przekazaC w wersji
papierowej czy tez zalaczy¢ wersje elektroniczna w systemie informatycznym;
kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta - instytucja
zarzadzajaca z ktora podpisano umowe, w kazdym roku sprawdza wybrana przez
siebie grupe projektow. Kontrole te moga byé prowadzone w trakcie realizacji
projektu, na jego zakoficzenie lub po jego zakofczeniu. Kontroli podlega
dokumentacja i sprawdzony zostaje zakres rzeczowy realizowanego projektu.
Szezegblng forma kontroli na miejscu jest wizyta monitoringowa, polegajaca
na sprawdzeniu Cczy faktycznie projekt jest wykonywany (np. sprawdzenie
czy planowane szkolenie faktycznie si¢ odbywa we wskazanym migjscu
i czy uczestniczy w nim deklarowana liczba osob);

kontrola krzyzowa - kontrola ta realizowana jest w sytuacii, gdy beneficjent
realizuje wiecej niz jeden projekt lub gdy realizowat projekty w latach 2007-13.
W trakcie tej kontroli sprawdzane jest czy w ramach kilku projektéw nie byly
finansowane ie same wydatki. W kontroli tej benefigjent nie uczestniczy -
prowadzona jest ona bowiem na podstawie danych zgromadzonych w systemie
informatycznym. Mozna si¢ 0 niej dowiedzie¢ wowczas, gdy zachodzl podejrzen'%e
podwdinego finansowania i beneficjent zostanie poproszony 0 przediozenie
konkretnych dokumentow do weryfikacii;

kontrola na zakoficzenie projektu - w ramach tej kontroli instytucja sprgwdga
kompletnosé i zgodnosc z procedurami calej dokumentacji zw@azan:sj z re-ahzacya:
projektu, ktora zobowiazany jest posiadac. zakres czynnoéci moze obejmowac
kontrole w miejscu realizacji projektu;

kontrola trwalodei - prowadzona po zakoficzeniu realizacji projektu — co do zasady
podczas tej kontroli sprawdzeniu podlega ©zy nie zaszly w projekcie niedozwolone

modyfikacje polegajace na:




e zaprzestaniu dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesieniu jej poza obszar
‘.j.rsparcia finansowego 2z Regionalnego Programu dla Wojewddztwa
Slaskiego; )

o zmianie wiasnodci wspoHinansowanej infrastruktury, ktéra daje
przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznernu nienalezne korzysci,

o istotnej zmianie wplywajacej na charakter projektu, jego cele lub warunki
r;aliza;ji, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych
zatozen.

W my$l przytoczonych zapisow dotyczacych funkcjonowania systemu LSI oraz
w zwigzku z zapisem! o
v umowy ar UDA-RPSL.09.01.06-24-0149/15-00 o dofinansowanie projektu,

v art. 9 ust. 2 pkt. 7 oraz rozdzial 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r . o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (t.j Dz. U. 2016, poz. 217},

v wytycznych w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na iata
2014-2020

w okresie od 27.09.2016 r. do 29.09.2016 r. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa

Slaskiego przeprowadzit kontrole planowa w zaKresie:

> zgodnosci realizacji projektu z jego saloseniami okreslonymi w umowie oraz
wniosku o dofinansowanie,

3 Lewalifikowalnoéé wydatkéw dotyczacych personelu (w tym weryfikacje ewidencji
godzin i zadan w ramach projektu),

» kwalifikowalnodé uczestnikoéw projektu oraz poprawnosé przetwarzania danych
osobowych,

» prawidiowosC rozliczeh finansowych, w itym sposob wyodrebnienia ewidencji
ksiegowej oraz zgodnosé danych przekazywanych we wniosku o platnosg,

» prawidlowose realizacji zadan rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe,

» poprawnoéé udzielania zaméwien publicznych tj. prawidlowose stosowania ustawy
prawo zamowient publicznych, ‘

» poprawnosc stosowania zasady konkurencyjnosci oraz udokumentowania
rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktorych nie maja zastosowania
zapisy ustawy PZP,

» poprawnosé udzielania pomocy publicznej, w tym pomocy de minimis, pomocy
w ramach wytaczen blokowych,

> sposo6b realizacii dziatan informacyjno-promocyjnych.

Ustalenia z przedmiotowych czynnosci kontrolnych zostaly zawarte w ,,informgcji

pokontrolnej nr 42 /K/KN2/16 z dnia 26 pazdziernika 2016 1. (:

7 uwagi na fakt przeprowadzenia czynnosci kontrolnych przez Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Slaskiego realizacji projektu 0 krok do przodu” za okres

od 01.08.2015 . do 30.06.2016 1. — Wydzial Kontroli i Audytu Wewnegtrznego Urzedu

Miasta Jastrzebie Zdrdj na mocy upowaznienia nr KAW.0052.3.2018 Prezydenta

Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 28 marca 2018 1. dokonat czynnosci kontrolnych
realizacji projektu za IIL kwartal 2017 r. {tj. okres od 01.07.2017 do 30.09.2017_r.)
w zakresie rozliczen finansowych jak rowniez poprawnosc udzielania zamoéwien
publicznych (losowo wybrane 2 postepowania przetargowe przeprowadzone przez
jedno postepowanie przez Lidera projektu, drugie postepowanie przez Partnera).

A




W trakcie analizy dokumentacji dotyczacych realizacii projektu ,0 krok do przodu”
ustalono:

POSTEPOWANIA PRZETARGOWE NA USLUGI SPOLECZNE
(dokonane przez Lidera)

Zgodnie z art. 138 h ustawy Prawo Zamowie Publicznych przedmiotem zamoéwienia
na ustugi spoleczne sa wymienione W zalaczniku X1V do dyrektywy 2014 /24 /UE oraz
zataczniku XVII do dyrekiywy 2014 /25/UE ustugi w tym min: ushugi zdrowotne,
spoteczne i pokrewne; ustugi administracyjne w zakresie edukacji, opieki zdrowotnej
i kultary; ........ : '

Zasady udzielania zamowienn publicznych W jednostce  zostaly okreslone
w ,Regulaminie dzielania zamowien publicznych ...” wprowadzonym Zarzadzeniem
nr 31/2016 {zala “Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia
14.11.2016 r. Do przedmiotowego regulaminu zostaly wprowadzone zmiany na mocy
nastepujacych Zarzadzen:

» nr 20/2017 z dnia 08.12.2017 r.,

» nr2/2018 z dnia 18.01.2018 r.

W mysl zapisu § 1 pkt. 2 regulaminu: Zamawiajacy udziela zaméwienia na ustugi
spoteczne na zasadach okreslonych w ustawie PZP, przy czym, jezell ich wartosé jest réwnd
lub wyzsza niz wyrazona w zlotych réwnowarto$é kwoty okreslona w art. 4 pkt. 8 ustawy PZF
i mniejsza niz wyrazona w zlotych réwnowartosé kwoty 750 000 euro stosuje sie przepisy
art. 1380 PZP oraz przepisy niniejszego regulaminu®.

W ramach czynnosci kontrolnych poprawriosci udzielania zamoéwien publicznych
na ushugi spoleczne 1 inne szczegdlne ushugli w 7017 roku analizie poddano

nastepujace postepowanie pn:

4% Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu magazynier‘z obsluga kasy fiskalnej
- szacunkowa wartos¢ zam6wienia netto: 8 813,92 zt; brutto 8 813,92 71 co stanowl

réwnowartodé: 2 111,17 euro,

Zgodnie z zapisami rozdziat III postanowienia szczegolne pkt. 1 Regulaminu
udzielania zamowien publicznych — ,Podstatwe uruchomienia procedury o udzielenie zamowienia
Jest sporzqdzenie =~ przez dzigt  merytoryczny wnioskiw o  wszczecie postepowanic,
o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne”.

W my$l powyzszego dnia 20.01.2017 roku sporzadzony zostal oraz zatwierfizony
przez Z-c¢ dyrektora jednostki, radce prawnego, koordynatora ds. projektow L'Emjnyizh
jak rowniez glownego ksiegowego (tym samym potwierdzajac rezerwace grodkow
finansowych na realizacjg zamowienia) przedmiotowy wniosek [(wg wzoru
zatacznika nr 8 de regulaminu), do ktorego zalaczony zostal dokument 2 .dn%a
potwierdzajacy szacowanie wartosci przedmiotu zamowienia

Zgodme.? 5 zedmiotowym dokumentem ~ wartoéé szacunkowa zamowienia zostala
dwienia, ktory

okreslona na podstawie grednich cen rynkowych przedmiotu zamo




zamawiajacy ustali na podstawie ofert ztozonych w wezesniejszym postepowaniu
i wynosita 8 813,92 z1 netto ti. 2 111,17 euro netto

W zwiazku z wszczeciem procedury przetargowej (zgodnie 2 zapisami pkt. 4 rozdziatu IV
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez OPS), réwniez dnia 20.01.2017 1.

powolany zostat skiad komisji postepowania przetargowego {zataczni

Dnia 23.01.201 T Dyrektor jednostki dokonal ogloszenia o0 zamowieniu

[zalacznik n ). Kontrolujacy stwierdzit, iz przedmiotowe ogloszenia zawieralo
szczegblowy opis przedmiotu zamowienia — wypelniajac przez to zapis art. 29 pkt. 1

ustawy prawo zamowien publicznych, stanowiacego, se: . Praedmiot zaméwienia opisuje sie
w sposéh jednoznaczny { wyczerpujaey, za pomoc dostatecznie dokiadnych 1 zrozumiadych okresledn,
uwzgledniajge wszystkie wymagania 1 okolicznodci mogace mieé wplyw no. sporzqdzente oferty” jak
réwniez inne informacje niezbedne wskazane w rozdziale III postanowienia
szczegblne pkt. 3 Regulaminu j.:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) klasyfikacie koddéw CPV,

3) opis warunkéw udziatu w postepowaniy,

4) opis sposobu przygotewania oferty,

5) migjsce i termin sktadania oferty,

&) kryteria oceny ofert wraz z opisem,

7)  warunki zawadrcia umowy,

8) informacje o podstawie wykluczenia Wykonawcey, odrzucenia oferty,
9} opis preypadkd, W ktérych Zamawiajacy uniewazni postgpowanie,
10} inne”.

Ponadto dnia 25.01.2017 r. (data wyplywu do Kancelarii Ogélnej Urzedu) wniesiono
o publikacje ogloszenia 0 zaméwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej jak rowniez

dnia 26.01.2017 r. dokonano zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej

Osérodka Pomocy Spotecznej (wypelniajac zapis rozdziale I postanowienia
dnie z ogloszeniem termin skladania ofert mija

W odpowiedzi, oferty na ,zorganizowanie i przeprowadzenie kursu magazynier
z obstuga wozkow widlowych i kasy fiskalnej” ztozyly:

¢ dnia31.01.2017r. godz. 14:07 - PRO-EDU, D. Karmazyn, R. Kokocki Skierniewice,
na laczna kwote brutto calogci zadania: 11 424,00 zl.,

¢ dnia 31.01.2017 r. godz. 14:10 — Zaktad Doskonalenia Zawodowego Katowice,
Centrum Ksztalcenia 7awodowego Rybnik, na laczna kwote brutto catoéci zadania:
10 135,00 zi,, -

¢ dnia 01.02.2017 r. godz. 08:40 - Agencja Rozwoju Przedsiebiorczoéci Zory,
na laczna kwote brutto catosci zadania: 7 885,00 zi.,

e dnia 01.02.2017 r. godz. 09:15 - Osérodek Szkolenia Biatecki Sp. z 0.0.,
Jastrzebie-Zdréj, na taczna kwote brutto calogci zadania: 9 985,00 zi.,

W zwiazlku z procedura przetargowa, dnia 01.02.2017 r. sporzadzona 1 podpisal‘la
zostata lista obecnosci komisji jak réwniez oswiadczenie kazdego z czlonkow
komisji o:

« nie ubieganie si¢ 0 udzielenie tego zamowienia,

e nie pozostawanie W jakimkolwiek zwiazku, pokrewienstwie Zz wykonawca,

ubiegajacym si¢ 0 udzielenie zaméwienia,
« nie pozostawania W stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca,
« nickaralnosci.




jak réwniez nastapito komisyjne otwarcie ofert (zgodnie z data wskazang
w ogloszeniu jak rowniez w zgodnosci z zapisami regulaminowymi -rozdz. IV pkt. 5 4.
, Otwarcie ofert nastepuje komisyjnie W wyznaczonym w ogloszeniut terminie”).

Dnia 06.02.2017 1. sporzadzona zostaia Jnformacja o wyborze najkorzystniejszej
oferty”, zgodnie z ktdra zamoéwienia publicznego udzielono Agencii Rozwoju
Przedsiebiorczoéci S.A Zory — oferujacej za realizacje zadania ceng brutto w wysokoséci
7 885,00 zL. (co daje ceng brutto za jednego uczestnika 1 577,00 zi).

W konsekwencji, tego samego dnia tj. 06.02.2017 r. kierownik jednostki zawarl
umowe 86/2017 na:. ,zorganizowanie i przeprowadzenie Kkursu magazynier
z obsiuga wozkow widlowych 1 kasy fiskalnej dla 5 uczestnikéw projektu ,,0 krok

do przodu” {: ).

Caloéé zadania byla zrealizowana nie pbzniej niz do 30.03.20 17 r.

Zgodnie z zapisem § 2 pkt. 1 i 3 umowy — strony ustalaja, ze: ,warfosc umowy nie moze
przekroczyd kwoty 7 885,00 =l brutto®. ........ Podstawa do wystawienia przez Wykonatvce faktury Jest
zadanie/ przekazanie protokolu odbioru ustugi”,

W mys$] uregulowan regulaminowych rozdzial Il ,postanowienia szczegolne” pkt 4
stanowiacych, ze: ,Z przeprowadzonych czynnosci sporzqdza si¢ protokot zgodnie ze wzorem
stanowigeym zalaeznik nr 9 do niniejszego requlaminu” - sporzadzony zostal przedmiotowy
protokédt z ,podstawowych czynnosci dokonanych ostepowaniu dotyczacym
udzielania zaméwienia na ustugi spofeczne ....... » {zatac 5). W niniejszym
protokole zawarto wszystkie informacje zwiazane z postgpowaniem przetargowyil.
Wskazano jakie wplynely oferty i jaka oferta zostala wybrana wraz Z otena ofert
wg punktacji). Jednakze w trakcie analizy zapisow w/w protokolu, kontrolujacy
stwierdzit pewne nieécisloéci w zapisach protokolu z zestawionymi do kontroli

dokumentami przetargowymi tj.

w pkt. 10 protokotu wskazuje sig, ze:

, Termin skladania ofert: 01.02.2017 r.
Miejsce sktadania ofert: Oérodek Pomocy Spolecznej ul. Opolska 9, 44-335 Jastrzebie-
Zdréj, pokdj nr 57 o
Termin skiadania ofert uptynat w dniu 0

oy

o godz. 117

natomiast

w pkt. 11 pkt. 1 wskazano, ze!

_Otwarcie ofert nastapito wd o godz. 11:10 w pokoju nr 57

adres: ul. Opolska 9, 44-335 Jastrzebie-

Na zweryfikowanie zawartej w protokole informacji odniesiono sic raz ]jeszcze

do dokumentacit przetargowej, 2 ktérej wynika, iz do Ogrodka Pomocy Spoteczne]
zego dwie w dniu 31.01.2017 1. a dwie W dniu 01.02.2017 r.

4 ofert z ¢
% w zwiazku z powyZszym opisana nieprawidtowos¢ moze wynikaé

z bl@dn;,go ;;insu

Ponadto kontrolujacy stwierdzt, iz wskazany powyZej ,,prgtokél z poc.{'stawowych'
czynnosci dokonanych w postepowaniu dotyczacym udzielenia zamowienia na ustugi
.7 nie posiadal daty wystawienia.




Do powyzej wskazanego bigdnego zapisu, kierownik kontrolowanej jednostki
wniost pisemne wyjasnienie (24 nik fir. 18): ,Osrodek Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu-
Zdrofu ?uyj.as‘nia, se w protokole z podstawowych czynnosel dokonanych w postepowaniu dotyczaeym
roméwienia na ustugi spoleczne i inne ustugi o wartoscl powyzej kwoty okredionej w art. 4 pkt. 8 ustuiwy
PZP netto a nie przekraczajgcej kwoty 750 000 euro na ,Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu

z obsluga wézidw widlowych i kasy fiskalnej dla uczestnikow projektu , O krole do przodu”, postepoivanie
ZP.260.1.2.2017. RPO w pozycii protokotu:

11} Otwarcie ofert
1. Otwarcie ofert nastapifo w dniu 27.01.2017r,

winno byé

1. Otwarcie ofert nastqpilo w dniu 01,02.2017r,

Niniejszy zapis stanowi oczywista omylke pisarska, gdyz oferty wptywaly do dnia 01.02.2017 r. dlatego
przed tq dalq nie mogly byé otwarte”.

Zgodnie z zapisami rozdzial III ,postanowienia szczegbl_ne” pkt 5 regulaminu

tj. ,Po zatwierdzeniu protokotu przez Kierownika Zamaowiajgeego oraz podpisaniu umowy zamieszeza sie
na stronie infernetowe] Biuletynu Informacji publicznej {ub stronie internetowej Zamawigjacego informagje
o udzieleniu zaméwienia na ustugt spoleczne podajac nazwe {firmg} albo tmig i nazwisko Wykondwcy,

z ktérym zawari umowe W sprawie zaméwienid albo informacje 0 nieudzieleniu zamdwienia”. - Osérodek
Pomocy Spotecznej pismem z dnia 07.02.2017 r. (data wplywu do Kancelarii) wniost
o publikacj¢ na BIP informacji o udzieleniu zamowienia na realizacje zadania jak
réwniez dokonal zamieszczenie niniejszej informacji na stronie internctowej Odrodka.

Zgodnie z zapisami oferty zambwienia (zatdéz raz § 1 umowy
nr 86/2017 {Zalacznil | przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie
i przeprowadzenie Jaursu magazynier z obsiuga wozkow widlowych 1 kasy fiskalnej
dla liczby uczestnikéw — 5 oséb (wykazanych na Liscie stanowiacej zatacznik nr 1

do umowy), w liczbie godzin 140 (w tym 67 godzin kurs wozkdw widlowych).

.

Caloéé zadania winna zostac srealizowana nie pézniej niz do 30.03.2017 r.

W swym zakresie powinna obejmowac:

- przestrzeganie przepisow bhp ippoz. W magazynie,

~ wykonywanie odbioru towaru, inwentaryzacja,

— wiladciwe przechowywanie towarow,

_ stosowanie programow do obshugt gospodarki magazynowej, wystawian%e
dokumentow sprzedazy, okreslanie zapotrzebowatia na towary, sporzadzanie
zamowient do kontrahentoéw, '

— obstuga kasy fiskalnej z terminalem kart ptatniczych, obshuga wész‘)w mdlowch‘,

— zorganizowanic i pokrycie kosztow spec alistycznych ‘padafl lellcarsk'lch tzn. badan
sanepidowskich z wpisem do ksiazeczki do celow samtarno-epldemmloglcznych.

W ramach czynnosci kontrolnych:analizie poddano dokumentacj¢ przebiegu zajed,
do ktorej prowadzenia na mocy zapisu § 1 pkt 8 oraz pkt 30 umowy zobligowany

jest Wykonawca.
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3) oraz zapisami § 1 umowy -
zataczona do umowy (zatacznik

»

Zgodnie z ogloszeniem o zamoéwieniu (zalaczn
lista uczestnikow szkolenia wynosila 5 0s6b i zostala

nr 1‘ do umowy} ,w Sprawie zorganizowania 1 przeprowadzenia kursu ...
Do niniejszego kursu zakwalifikowane zostaly nastepujace osoby:

J

~ VWV YWY

) wskazane zostaly przez

Natomiast zalacznikiem nr 2 do umowy {Zalaczn
Wykonawce osoby prowadzace zajecia.

W trakcie analizy dokumentacii, ustalono iz po podpisaniu umowy (w my$l zapisu
§ 1 pkt 22 umowy stanowiacej, ze. , Wykonawcd zobowigzuje sie do niezwlocznego informowania
w formie telefonicznej oraz Jjednoczesriie pisemnef Zamaivigjgeego © problemach w realizacji uslugi
bedqeej preedmiotem zaméwienia.), dnia 08.02,2017 1. konawca zamowienia (Agencja
Rozwoju Przedsiebiorczosci) ztozyt oswiadczenie (2 yoznik ni )} dotyczace zmiany
osoby prowadzacej zajecia. Zmiana podyktowana jest stanem chorobowym wczedniej
wskazanego prowadzacego. Jednoczednie wykonawca oswiadcza, iz kolejny
prowadzacy rowniez posiada takie same kewalifikacje i uprawnienia do prowadzenia
teoretycznej i praktycznej nauki zawodu w zakresie jazdy na wozkach widtowych.

Ponadto w mysl zapisu § 1 ust. 13 umowy tj. ,Zmiand uczestnikéw szkolenia moze
nastapié w drodze Jjednostronnego oéwiadezenia Zamawiajgeego zlozonego Wykonawcy przed
rozpoczeciem zajec. Liczba uczestnikéw nie moze ulec zwiekszeniu. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwosé zmniejszenia liczby uczestnikéw szkolenia, jednak nie wiecej niz 0 2 osoby
w przypadku uzasadnionej rezygnacit i braku mozliwosci zastgpienia go innym uczestnikiern”.
- dnia 17.02.2017 r. e-mailowo Zamawiajacy dokonat zmiany uczestniva
zwiazku ze jego zia sytuacja zdrowotna - zastepujac uczestnikiem .

nr20).

Do przedmiotowej dokumentacji realizacji g,;aieé zostat dotaczony ,harmonograi =
operator wozka widlowego” |

Zn y , zawierajacy daty, miejsce i godzing
przeprowadzanych laarséw. Suma godzin kursu 2 operatora wozka widlowego
wykazanych w przedmiotowym dolumencie wynosi 67 godzin i jest zgodna z liczba
godzin okreslonych w umowie.

‘7. kolel w innym przediozonym dokumencie‘ tj.  Harmonogram zajed”

Z '\ wskazane zostaly daty, miejsce, godziny przeprowadzonych
;vx;;zystkich zajel wchodzacych W skiad kursu Magazynier z obstuga wozkow
widtowych 1 kasy fiskalnej wraz z wyodrebnieniem liczby godzin zajet teoretycznych
{ praktycznych. :

Zgodnie z przédmiotowym ,Harmonogramem zajed”, kontrolujacy stwierdzl, iz laczna
suma godzin teoretycznych i praktycznych zajed kursu obshuga wozkow widtowych
zgadza sie wynoszac jak wskazano W umowie 67 godzin natomiast nie zgadza
sie liczba godzin zajet teoretycznych, co przestawia pornizsza tabela:
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Data Godzi:a od ... | Liczba godzin Temat zajeé edukacyjnych
a

14.02.2017 | 9:00 ~ 1300 4 Obshiga wozkéw widtowych - zajecia teoretyczne
15.02.2017 | 8:00-12:30 4.5 Obstuga wozkéw widlowych ~ zajecia teoretyczne
16.02.2017 | 8:00 — 13:30 5,5 Obshuga wozkow widtowych - Zajecia tédretycznéf
17.02.2017 | 8:00 ~ 13:30 5,5 Obstuga wozkow widtowych - zajecia teoretyczne
21.02.2017 | 8:00 - 13:30 5,5 Obsiuga wozkow widlowyeh — zajecia teoretyczne
22.02.2017 | 8:00-13:30 5,5 Obshuga wozkéw widlowych — zajecia teoretyczne
23.02.2017 | 8:00 ~ 13:30 5,5 Obstuga wozlkéw widlowych — zajecia teoretyczne
24.02.2017 | 8:00-13:30 5,5 Obsluga wozkow widlowych — zajecia téofetyéiﬁeﬁ
27.02.2017 | 8:00 - 13:30 5,5 Obstuga wozldw widlowych - zajecia teoretyczne
28.02.2017 | 8:00-13:30 5.5 Obstuga wozkow widlowych — zajecia praktyczne
01.03.2017 | 8:00-13:30 5,5 Obstuga wozkdw widlowych ~ zajecia praktyczne
02.03.2017 | 8;00 - 12:3C 4,5 Obstuga wozkow widlowych — zajecia praktyczne
03.03.2017 | 8:00-12:30 4,5 Obstuga wozkow widlowych - zajecia teoretyezne,
suma 67,00

W mys$l powyzszej tabeli suma zajoé teoretycznych wynosi 51,5 godzin a suma zajec
praktycznych wynosi 15,5 godzin. W celu weryfikacji poprawnosci zapisu ilosci godzin
zaje¢ na obshuge wozkow widlowych wykazanych w harmonogramie zaj¢c dokonano
sprawdzenia zapisow na listach obecnoéci na szkoleniu poszczegbinych uczestnikow
Lursu., Po analizie stwierdzono, iz daty i godziny zaje¢ wykazane i podpisane przez
uczestnika pokrywaja sie z godzinami wskazanymi w harmonogramie zajec.

Powyzsza suma zaje teoretycznych w wysokoéci 51,5 godzin pozostaje
w sprzecznosci z zapisem § 1 pkt 4 umowy nr 86/20 17 oraz z pkt. 3 ogloszenia
o zaméwieniu (warunkami specyfikacii zaméwienia), ktory stanowi, ze: , Kurs na wézki
widlowe sklada sie z czesci teoretycznej i praktycznej (teoria_52 godz., praktyka

min. 15 godzinj........ ”,

Ponadto stwierdzono, iz przedmiotowy J harmonogram zajeé” nie zostal podpisany
przez Wykonawce.

W zwiazku z pOowyZsza niezgodnoscia w ilosci godzin, kontrolujacy wniost do jednostki
o wyjasnienic. W dniu 25.05.2018 r. zlozone zostalo pisemne wyjasnienie
t( [ : Aﬁi: »Agencja Rozwoju: Przedsiebiorczosci S.A; AL. Wojska Polskiego 4, 44-240
Zory wyjasnia, iZ w postegpowanit. na Zorganizowanie 1 przeprowadzenie kursu magazynier
z obstugq wozkow widlowychikasy fiskalnej” - umowa 86/2017 zdnia 06.02.2017 1. zawarta
z Jastrzebie-Zdréj — Miasto nd prawach powiatiy AL J. Pitsudskiego 60; 44-335 Jastrzebie-
Zdréj, Agengja opracowata harmonogram zajeé, w ktérym kurs obstugl wozkow widtowych
trwal 67 godzin w tym 51,5 h teorii oraz 15,5 h praktyki.

ze na zajectach praktycznych

Agencja Raoziwofu Przedsiebiorczoéci  S.A, wyjasnia,
aty 0,5 h”.

an. 02.03.2017 r. zajecia praktyczne trwaty 4 h, natomiast zajecia teoretyczne trw

W ramach czynnosci kontrolnych postepowania Przetargowego poddano
réwniez rozliczenie UmMOWY pod wzgledem finansowym. Zgodnie z zapisem § 2
umowy , Wartos¢ umowy nie moze przekroczyé kwoty 7 885,00 =i brutto. Faktyczne rozliczenie
nastepowaé bedzie wg rzeczywistego wykonania a do rozliczenl postuzq ceny jednostkowe ...

Warunkiem rozliczenia niniejszej umowy bedzie: greglizowanie zajec ... przekazanme

dokumerntacyt zwigzanej 2 realizacjia zajeé; rozliczenie umowy 2ze wzgledu na uzyskang

frekwencje uczestnikow zajec .....”".

W zwiazku z powyZszyinl, na podstawie przediozonych list obecnosci poszczegélnych
uczestnikéw dokonaio sprawdzenia frekwencji uczestnikow 2 tym samym
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prawidlowoséci naliczenia wynagrodzenia dla Wykonawcy. W ponizej tabeli wskazano
frekwencje poszczegdinych uczestnikéw kursu:

L ; 140 gedzin 130,5 godziny 9,5 godziny 93,22%
s 140 godzin 134,5 godziny 5,5 godziny 96,07%
140 godzin 120 godziny 20 godzin 85,71%
140 godzin 0 godzin 140 godziny 0%
7 140 godzin 104,5 godzny 35,5 godziny 74,64%

7 tabelarycznych zapiséw wynika, 12:

4 4 uczestnikéw kursu uzyskato frekwencje powyzej 70% - co obligowalo
Zleceniodawce do pokrycia calosci kosztow uczestnictwa w zajeciach,

i 1 uczestnik kursu nie uczestniczyl w ogble w zajeciach — przez co frekwencja
wyniosta 100% nieocbecnosci stanowigc podstawe do nieponiesienia kosztow
uczestnictwa.

W zwiazku z powyzsza, frekwencja i w my$l cytowanego zapisu Umowy, naliczenie
wynagrodzenia z tytulu zorganizowania i przeprowadzenia Kursu (fakturanr 13/2017
2 dnia 29.03.2017 r.) wyniosto ostatecznie 6 308,00 zt. 4.

1 577,00 zI (Koszt uczestnictwa jednej osoby) X 4 uczestnikow (z frelcwencia powyzej 70 %) = 6 308,00 =zl

i bylo zgodne z zapisami umowy.

Ustalono, iz Zamawiajacy dokonat zaptaty za fakture w ustalonym umowag terminie
tj. dnia 28.04.2017 r. tj. zgodnie z zapisem § 0 ust. 4 umowy: , Termin platnosci wynosi
30 dni od dnia doreczenia Zamawiajacemu faktury VAT, gdzie dniem doreczenia jest

06.04.2017 r.

Postepowanie przetargowe
(przeprowadzone przez Partnera projektu)

W my$l zapisow § 8A pkt. 112 umowy Partnerskiej nr 255/2015] ) na
rzecz realizacii Projektu pozakonkursowego  Pn. O krok do przodu”
wspolfinansowanego Z¢ srodkow Europejskiego Fupduszu Spolecznego W ramach
regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 20 14—2029: .
1. ,Przy udzielaniu zamébwienia w ramach projektu Partner stosuje zasade konkurencyjno's’cz
w rozumieniu Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt. 27 lit. e umowy 0 doﬁnansowame"’.
2. ,Partner zobowiqzany jest w szczegolnoscl  do przygotowania i przeprowadzenid
postgpowania 0 udzieleni zamoéwienia publicznego W ramach projektu. w spostéh
zapewrniajqcy zachowanie uczciwef konkurencji 1 réwne traktowarie wykonawecow”.

W ramach czynnosci kontrolnych analizie poddano poprawnosé udzielenia
saméwienia publicznego na: ‘

% OIrganizacja jednodniowego wyjazdu edukacyjnego  do Krako“fz«a.
dla 25 uczestnikéw projektu ,O krok do przodu - szacunkowa wartosc
zamoéwienia netto: 6 812,00 zt; co stanowi rownowartosé: 1 631,66 euro.
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Przedmiotowe postepowanie wszczeto dokumentem dnia 21.08.2017 r. poprzez
okreslenie warto§ci szacunkowej zamoOwienia. Zgodnie 1z przedmiotowym
dokumentem — warto§¢ szacunkowa zambwienia zostala okreslona w ,odniesieniu do
ceny ustugi $wiadczonej zamawiajacemu w roku poprzednim po zmniejszeniu
o wskaznik inflacji wynoszacy (-0,6%) i wynosiia 6 812,00 zl netto tj. 1 631,66 euro
netto.

W zwiazku z wszczeciem procedury przetargowej réowniez dnia 21.08.2017 r.
sporzadzono ,zapytanie ofertowe”. Kontrolujacy stwierdzil, iz przedmiotowe zapytanie
zawierato szczegétowy opis przedmiotu zamowienia — wypelniajac przez to zapis
art. 29 pkt. 1 ustawy prawo zamowiern publicznych, stanowiacego, ze: ,Przedmiol
zamdéwienia opisuje sig w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, Za pomocd dostatecznie doldadnych
{ zrozumialych okresler, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznodci mogace mied wplyw
na sporzqdzenie oferty”.

Ponadto dnia 21.08.2017 r. opublikowano ogloszenie o zaméwieniu na stronie
internetowej Jastrzebskiego Stowarzyszenia Otwarte Drzwi jak réwniez na stronie
internetowe] funduszeeuropejskie.gov.pl  (baza konkurencyinosci) dodatkowo
e-mailowo wystano zaproszenia do 3 firm. Zgodnie z pkt. 7 zapytania ofertowego
- termin skltadania ofert mija dnia 29.08.2017 r. o godz. 11.

Ustalono, na podstawie przedtozonych dokumentow, iz oferty na Organizacje
jednodniowego wyjazdu edukacyjnego do Krakowa zlozyly:

e dnia 29.08.2017 r. godz. 10:55 (dostarczone osobiécie, adnotacja z podpisem
pracownika Stowarzyszenia) - Biuro Podrézy i Turystyki Edukacyjnej
,GEOGRAF” Katarzyna Michalec, Zabrzeg na laczna kwote brutto calosci
przedmiotu zaméwienia; 8 000,00 zi.,

e dnia 29.08.2017 r. godz. 10:33 (wystane emailem - potwierdzenie z poczty
mailowej) — Biuro Promocji i Turystyki ,ASTUR” Jastrzebie-Zdrdj na laczna
kwote brutto catosci przedmiotu zamowienia: 7 000,00 zl.,

« dnia 29.08.2017 . godz. 10:20 (dostarczone osobiscie - wpisana na kopercie data
i godzina zlozenia lecz bez potwierdzenia podpisem  przez- | racownika
Stowarzyszenia) — Firma Handlowo-Ustugowa _ASEM” Aleksander Swiety,
Jastrzebie-Zdrdj na laczna kwote brutto catodci przedmiotu zamowienia.
4 497,50 zl. - {zalaczi 4)

e dnia 29.08.2017 r. godz. 09:15 (wystane emailem - potwierdzenie z poczly
mailowej) — Sun & More Sp. 2 0.0 Szezecin na laczna kwote brutto caloéci
przedmiotu zamoéwienia: 6 500,00 zi.,

e dnia 25.08.2017 r. godz. 10:41 {wystane emailem - potwierdzenie z poczty
mailowej) — Fides-Travel, Marek Piekarski, Bydgoszcz na taczna kwote brutto
catoscl przedmiotu zaméwienia: 6 696,00 zi.,

« dnia 21.08.2017 r. godz. 16:10 (wystane emailem - potwierdzenie z pOCZLy
mailowej) — Topo Travel, Michal Tylek, Krakéw na laczna kwote brutto catosct

przedmiotu zamoéwienia: 5 000,00 zi.,

Dnia 31.08.2017 r. sporzadzona zostata ,Informacja © wyborze oferty
najkorzystniej szej”, -zgodnie 2 ktora zamoéwienia publicznego udzielono Firr_nie
Handlowo Tstugowej ~ASEM” Aleksander Swiety, Jastrzebie-Zdrdj — oferujace] za
realizacje zadania ceng brutto w wysokosci 4 497,50 zi.
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W leazku z wyborem oferty najkorzystniejszej, informacja zostala umieszczona
na stronie internetowej stowarzyszenia jak réwniez zostalo wyslane e-mailowo
powiadomienie do kazdego z oferentow.

W konsekwencji wyboru, tego samego dnia t. 31.08.2017 r. Jastrzebskie
Stowarzyszenie Otwarte Drzwi reprezentowane przez Zastepce Prezesa Zarzadu oraz
Czlonka Zarzadu podpisalo umowe 8/ 2017 na; Organizacje jednodniowego
wyjazdu edukacyjnego do Krakowa” - {z: k1r.25)

Kontrolujacy stwierdzil, iz podpisanie ninigjsze] umowy przez Zastepce Prezesa
Zarzadu bylo niezgodne z zapvin's.a;}}i B 5 pkt. 4 1 5 Statutu 'jaét;z_el_js'liiégo
Stowarzyszenia ,Otwarte Drzwi’ {zalaczn 6) w Jastrzebiu-Zdroju (brak daty
wprowadzenia niniejszego Statutu), stanowiacego, ze:
4. ,Dla waznosci odwiadczern woli, pism i dokumentéw w przedmiocie praw
i obowigzkéw majatkowych Stowarzyszenia wymagane sq podpisy: Prezesa
i jednego Czlonka Zarzqdu”.
5. gla ngnos‘ci innych pism i dokumentéw wymagany Jjest podpis: Prezesa i jednego Czlonka
arzqdu”.

W niniejszej kwestii, kontrolujacy odwolat si¢ do obowiazujacege W tym
okresie Krajowego Rejestru Sadowego nr 0000411946 z dnia 24.07.2017 r.,
nr:26) zgodnie z kidrym (Dziat 2, Podrubryka 1 ,Organ uprawniony

do reprezenfacji podmiotu”) — Prezesem Zarzadu byla Renata Gibas. W zwiazku
Z POWYZSZYIm zapisem oraz w odniesieniu do uregulowan Statutowych (§ 5 pkt. 41 9)
to wlagnie ta osoba byla zobligowana do podpisu umowy.

Zgodnie z zapisem § 2 pkt. 1 umowy: , Termin realizacfi catosci zadania: 15.09.2017 1",

Czynnosciom kontrolnym poddano réwniez rozliczenie umowy pod wzgledem
finansowym. Zgodnie z zapisem § 10 pkt 1,2,3,4 umowy .

1. ,Lgczny maksymalny koszt gorganizowania wyjazdu edukacyjnego dla przewidywanef
liczby 25 uczestnikow wyjazdu edukacyjnego, uwzgledniajgc zobowigzanic. SpOCZYWajace
na Zleceniobiorcy okreslone w § 2 umowy, zgodnie ze zloZong ofertq wynosi: 4 497,50

b

zlotych brutto ............. .

2. Koszt zorganizowania wyjazdu edukacyjnego dla jednej osoby wynosi: 179,90 z brutto ... .

3. Zleceniodawca zaplaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie odpowiadajqce iloczynowi liczby
faktycznych uczestnikéw wyjazdu edukacyjnego i stawki za jednego uczestnika, o ktéref
mowa w ust, 2, powigkszone o koszty ubezpieczenia 0sbb, ktére zrezygnowaty z wyjazdu
edukacyjnego, jednakze w przypadku nie pojawienia si¢ na whiéree w dniu wyjoazdu
Z preyczyn niezaleznych od Zleceniodawcy uczestnikow wskazanych w zalgezniku nr 1,
Zleceniodawca zaplaci Zlecenioblorcy wynagrodzenie odpowiadajace iloczynowi liczby 20
uczestnikow wyjazdu edukacyjnego i stawki za jednego uczestnika, o ktérej mowa w ust. 2,
powiekszone o koszty ubezpieczenia oséb, ktore zrezygnowaly z wyjazdu edukacyjnego”.

4. Kwote wynagrodzenia dla Zleceniobiorcy 2a zorganizowanie wyjozdu edukacyjnego ustala
sie w zlotych polskich, na podstawie liczby uezestnikow faktycznie biorgeych udziat
w wyjezdzie edukacyjnym i ceny okreslonej w ust. 2 niniejszego paragrafu’.

W zwiazku z powyzszyml, na podstawie przediozonej listy obecnosci uczestnikc‘)\iv
wyjazdu edukacyjnego w dniu 15.09.2017 r. dokonano sprawdzenia frekwencjt

uczestnikow a tym samym prawidtowoéci naliczenia wynagrodzenia dla Wykonawcy.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, iz w wyjezdzie edukacyjnym do Krakowa

uczestniczyto 17 osdéb [co oprocz listy obecnosci zostalo rowniez potwierdzone

sporzadzona dnia 18.09.2017 r. 1 podpisana przez Kierownika Klubu Integracji
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Spotecznej notatka stuzbowa, w ktorej wskazano, iz ,w wyjezdzie brato udzial 17
uczestnikow”).

W celu weryfikacii ilosci uczestnikéw, jednoczeénie kontroli poddano zapisy faktury
nrM1/9/2017 z dnia 15.09 .2017 ¢. na kwote 3 598,00 zlza ,,or_gggizacjc: wycieczld
do Krakowa”, w ktorej wykazano 20 uczestnikéw (zalacznik nr 27)

Jednakze, nadmieni¢ nalezy, iz w/w faktura zostala wystawiona prawidiowo przez
Wykonawce z uwagl powyzej juz przytoczony zapis § 10 ust. 3 umowy, zgodnie
z ktérym ,Zleceniodawca zaplaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie odpowiadajgce
iloczynowi liczby faktycznych uezestnikéw wyjazdu edukacyjnego i stawki za jednego
uczestnika, o ktérej mowa w ust. 2, powiekszone o koszty ubezpieczenia osoéb, ktore
zrezygnowaly z wyjazdu edukacyjnego, Jjednakze w przypadku nie pojawienia sie na
zbidrce w dniu wyjazdu z przyczyn niezaleznych od Zleceniodawcy uczestnikow
wskazanych w zatgezniku nr 1, Zleceniodawca zaplaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie
odpowiadajace iloczynowi liczby 20 uezestnikow wyjazdu edukacyjnego i stawii za
Jjednego uczestnika, o ktérej mowa w ust. 2, powiekszone o0 koszty ubezpieczenia oséb, kiore
zrezygnowaly z wyjazdu edukacyjnego”.

Kwota zgodnie ze zlozona oferta, 25 psdb x 179,90 4 497,50
Kwota wg faktycznej liczby uczestnikéw - 17 osdb x 179,90 3 058,30
Kwota zgodnie z zapisami § 10 ust. 3 umowy 20 os6b x 179,90 3 598,00

Dodatkowo kontrolujacy stwierdzil, iz na przedmiotowej fakturze za organizacje
wycieczki do Krakowa wskazano termin platnosci 27.09.2017 r. (metoda ptatnodci
przelew) natomiast zgodnie z adnotacja dokonana na fakturze (zalacznik nr 27) jak
rowniez wyciagiem bankowym nr 9 (za okres 01.09.2017 r. - 30.09.2017 r.} -
izalaczuik nr 28) platnosé dokonana zostala dnia 29.09.2017 r. tj. po ustalonym

terminie.

W zwiazku z nieterminowa, platnoécia; kontrolujacy odwolal sig dodatkowo do zapisu
umowy (zalaczhik nr 25) . Zgodnie z § 10 ust. 7 umowy: ,Termin platnosci wynost

30 dni od dnia doreczenia Zleceniodawey faktury VAT”. Ustalono, iz kontrolujacy nie mogh
jednoznacznie stwierdzié daty otrzymania faktury z uwagi na brak adnotacji daty jej
wplywu do jednostki. Jednakze z uwagi na fakt, iz na odwrocie faktury

(igiggggi:pj%?j dokonano opisu i zatwierdzenia dokumentu pod wzgledem
rachunkowym, merytoryCznym i formalnym pod data 15.09.2017 r. , mozna przyjac,
iz przedmiotowa faktura byla juz w posiadaniu Zleceniodawcy a co za tym idzie,

termin platrosci winien biec od tego dnia.

W ramach przeprowadzanych czynnoéci kontrolnych, analizie poddano
réwniez ,wniosek Beneficjenta o platnose” nr WNP-RPSL.09.01 .06-24-0149 /15-009-
01 za okres rozliczeniowy od 01.07 2017 r. do 30.09.2017 r. (za_.}alczg_lknrzg}
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Zgodnie z defn;}cja, zawarta w § 1 pkt. 23 umowy o dofinansowanie projektu
{zat: j.... ,wniosek o dofinansowanie projektu to dokument przedkladany
przez Wnioskodawce do IZ (Instytucii Zurzqdzojacej) W celu uzyskania srodkéw

2

finansowych na realizacje projektu w ramach RPO WSL .......... .

W myS§l zapiséw umowy:

v 82- 1Z (Instytucja Zarzadzajgca) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie
na realizacje projektu ...... ,
v § 10 - ,Dofinansowanie, o ktéorym mowa w § 2, na realizacje projektu jest

»

wyplacane w formie transz: 1} zaliczek, 2) refundagii ......

Przedmiotowe dofinansowanie wyplacone zostaje po spelnieniu przez Beneficjenta
warunkoéw okreslonych w § 11 umowy ... 4.

p eeen pienwsza transza dofinansowania przekazywana jest na podstawie zloZonego wniosku o platnosc
w wysokoéct { terminie okreslonym w harmonogramie ptatnodci ........ ; druga transza (n+1) przekazywana
jest po zlozeniu wniosku o platnosdé rozliczajacego pierwszq transze (n), jego zweryfikowaniu przez IZ ... ,
kolejna transza zaliczski (n+2) przekazywana jest po ... zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé rozliczajgcego
przedostatniq transze {n} ..., kolejne transze zaliczek przekazywane bedaq zgodnie z zasadami okreslonymi
w pkt._ 3 tj. ... Nie jest mozliwe przekazanie kolejnej transzy dofinanscwania w przypadku braku
zatwierdzenia wniosky o platnosé za poprzedni okres rozliczeniowy”.

Przedmiotowa kontrola polegata na weryfikacjii wniosku {zZa ik nr

z przediozonymi dowodarni srodlowymi dokumentujacymi poniesienie wydatkow
w ramach projektu ,O krok do przodu” oraz zestawieniem z zapisami w ewidencjl
ksiegowej | nik B1J , do ktorej prowadzenia obliguje Beneficjenta (jak
réwniez Partnera) zapis § 9 ust. 3 umowy o dofinansowanie .... ,Beneficient zobowigzuje
sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu w sposéb przefrzysty, tak aby
mozliwa byla identyfikacja poszczegélnych operacji zwigzanych z projektem ...”" Kontroli
poddano losowo wybrane dokumenty wykazane w zlozonym i zatwierdzonym wniosku
o platnosé (po 5 dokumentow rozliczonych i optaconych przez Lidera jak i Partnera).

Dokumenty rozliczone i oplacone przez Lidera projektu:

0076/07/2017f 31.07,2017 61,50 Monitoring WYDO57 14.08.2017 11.08.2017 dofinasowanie
KT/MO Kiubu Monitoring
Integracii Qchrena
Spotecznsgj Klubu
Integracji
Spolecznsj .
FA/43/2017 18.07.2017 2 850,00 Ustugi WYD149 17.08.2017 31.07.2017 dofinasowanie
zwigzane z Szkolenia
prowadzenie zawodowe
m zajet — dla
prawo jazdy uczestnikéw
s dofinasowanie
Ks.332.147.2017 27.07.2017 1481,03 Wynagrodze WYDZ05 28.07.2017 ofinas
nie asystenta | Asystent
osdb osoby
niepeinospra. | niepeinospra
L wnej —
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wrych za
07/2017

umowa
zlecenie —
samozatrudn
ienie

Ks.332/187/201
7

05002017 | 75,09

Ryczalt za
usywanie
prywatnego
samochodu
pracownik
socjalny .
za 08/201¢/

Wykazano
jako:
WyD202
Ryczali za
nfywanie
wlasnej s
odziesy do
celéw
shizbowych
Powinno -~ |
byé: - :
wyYD204 . !
Rycraltza
ugywanie
wlasnego . 3
samochodul - |
docelow - |
shaghowych .

05.09.2017

dofinasowanie

Lista
ZP.5012.1.29.20
17

wyplat

10.07.2017 1491,40

Wyplata
zasitkow
celowych

WYD145
Zasitki dla
uczestnilcow
projektu na
zalkup e-

biletéw

12.07.2017

srodki wlasne

Dokumenty rozliczone przez Partnera projektu:

FA/C/547/07/2 | 18.07.2017 225,15 Wydate 01.08.2017 01.08.2017 definasowanie
017 dotyczacy Materialy
zakupu biurowe na
materialdw petrzeby KIS
biurowych
na potrzeby
KIS
2663/ 17 28.08.2017 230,60 Srodki WYD293 11.09.2017 05.09.2017 dofinasowanie
czystodel 1 Srodld czystoscl
sprzatanie do toalet i
pomieszczen | sprzatania
pomieszczerl
896/RYBN/2017 02.08.2017 | Zajecia z WwyD132 01.09.2017 18.08.2017 dofinasowanie
TOZWOjU Rozwo]
efektywnodei | efektywnosci
. osobistej oschistej
prowadzone W
CHR o Klubie KIS
6/2017 10,07.2017 955,57 Zaptata za WYDO44 10,07.2017 dofinasowanie
wynagrodzen | Wynagrodzenie
ie kadry kadry
metytorycane merytorycznef
89/RYBN/2017 21.07.2017 1550,00 Trening WYD138 20.08.2017 18.08.2017 dofinasowanie
zarzadzania Trening
czasem zarzadzania
wolnyrm i czasem wolnym i
budetem budzetem
domowym domowyrn

Po przeprowadzonej analizie dokumentacji stwierdzono, i:

e wszystkie wykazane w tabelach wydatki zostaly ujete we wniosku o platnosé jako

wydatki kwalifikowalne tj. w mysl definicji § 1

o dofinansowanie ,
kryteria, zgodnie z rozporzadzeniem ogélnym, T0ZPOTZEG
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24 umowy

wydatki lub koszty uznane za kwalifikowalne 1 spelr_ziaiqce
dzeniem Parlamentu Europejskiego




i rady (UE) 1301/2013 jak réwniez w rozumieniu ustawy 1 przepiséw rozporzadzern
wydanych do ustawy, oraz zgodnie z , Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosct wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiege Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2014-20207 ..... Y,

e wszystkie wydatki zostaly potwierdzone dowodami Zrédlowymi (faktury, rachunki,
listy plac itd.) jak réwniez wszystkie ptatnosci potwierdzone wyciagami bankowymi
lub w przypadku ptatnosei gotéwka (podpisami odbiorcow),

e wszystkie wydatki zostaly ujete w wyodrebnionej ewidencii ksiegowej projektu,

e dokumenty zawieraly merytoryczny opis poniesionego wydatku z doktadnym
wskazaniem rodzaju projektu, numeru umowy, rodzaju kosztu jak rowniez opisu
celowosci poniesienia wydatku.

Jednakze w trakcie czynnoéci kontrolnych w dwéch przypadkach (zaznaczonych
w tabelach kolorem z6itym) stwierdzono niezgodnosci w dokonanych zapisach tj.

Wydatek z tytulu rozliczenia ryczaltu za uzywanie samochodu prywatnego
zam-c 08/2017 dla . W kwocie 76,09 zi. _

Przedmiotowy wydatek zostal ujety we wniosku o platnesé [cze&t B, zadanie 3 ,praca
socjalna”, poz. 9), jako ,WYD202 Ryczalt za uzywanie wiasnej odziezy do celow
shuzbowych” natomiast zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie Ryczalt za uzywanie
wlasnego samochodu do celéw stuzbowych stanowi WYD204.

W wniosku o platnosé (czesé B, zadanie 2 ,Aktywna Integracia uczestnikéw projektu”,
poz. 10 jako ,WYD 132 Rozwd] efektywnosci osobistej prowadzony w Klubie Integracji
Spotecznej”) wykazano wydatek za zajecia z rozwoju efektywnosdci (Faktura
nr 96/RYBN/2017 na kwote 1 472,50 zl). Jednakze w trakcie weryfikacji zapisow
przedmiotowego dokumentu na réznych etapach przetwarzania stwierdzono,
iz w ewidencji ksiegowej przedmiotowa faktura zostala zaewidencjonowana w kwocie
1 472,00 zit tj. o 0,50 zl mniejszej. Nadmienié nalezy, iz platnosé za wskazana
fakture zostala dokonana w prawidtowe] wysokosci.

Dodatkowo ustalono, iz wniosek o platnosé o numerze WNP.RPSL.09.01.06-
24-0149/15-009 za okres od 01.07.2017 do 30.09.2017 zostal ztozony Urzedzie
Marszalkowskim Wojewddztwa Slaskiego dnia 13.10.2017 1. (potwierdzenie
wygenerowane w systemie LSI), tj. w terminie zgodnym z zapisami § 12 ust. 2 umowy
o dofinansowanic wskazujacym, Ze: ,Beneficjent skiada drugi i kolejne wnioski
o platnosé zgodnie z harmonogramem o ktérym mowa w § 10 ust. I, w terminie do 10 dni
roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, z zastrzezseniem, ze koficowy wniosek
o platnosé przy jednoczesnym zwrocie niewykorzystanych transz dofinansowania rna rachunek
Iz, skladany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakohczenia realizacji projektu

”

W mysl zapisu § 12 ust. 6 umowy 0 dofinansowanie , W przypadku stw.ierc'izenia
bledéw w zloZonym wrniosku o platnodé, IZ wzywa Beneficjenta do poprc'zuflema ltfb
uzupelnienia wniosku lub stozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczoniym terminie. IZ moze
w szczegblnosci wezwaé Beneficjenta do ziozenia dokumentéw, w tym dokumento*_u.
ksiegowych dotyczacych projektu” - pismem z dnia 14.11.2017 r. Urzad Marszatkowskl

] wezwat Beneficjenta (OPS) da uzupelnienia wniosku o platnosc
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszego pisma.
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. Z pwagi na otrzymanie niniejszego pisma dnia 14.10.2017 r. tj. w sobote (bieg
przyjmuje data 16.10.2017 r.). W zwiazku z powyzszym uzupelnienie wniosku zostato
przekazane do Instytucji Zarzadzajacej dnia 23.10.20 17 r. tj. zgodnie z ustalonym
terminem (Zalacz 7)

aczr 7).

Protokél niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dyrektor Osrodka Pomocy Spolecznej - mgr Klaudia Nietrzebka po zapoznaniu
sie z tre§cig protokolu w dniu 26 czerwca 2018 roku - stwierdza, ze nie wnosi
zadnych zastrzezen co do faktéw w nim opisanych, ustalonych na podstawie
dowodow.

Poinformowano Dyrektora Oérodka Pomocy Spolecznej o prawie zlozenia wyjadnien

'lub uzupelnien do protokolu, w terminie 3 dni od dnia zakoriczenia czynnosci

kontrolnych i podpisania niniejszego protokotu.

Integralng czesé protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

pa—Y

Informacja o zatrudnieniu Dyrektora oraz ksiegowego OPS,

2. Uchwata nr XVIII.160.2011 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 22.12.2011 r.
w sprawie przyjecia Statutu OPS3,

3. Ogloszenie o otwartym naborze parteréw,

4. Zarzadzenie nr 16/2015 Dyrektora OPS z dnia 04.08.2015 w sprawie powolania
komisji przetargowej,

5. Umowa partnerska nr 255/2015 z dnia 10.1 1.2015r.,

6. Statut Jastrzebskiego Stowarzyszenia ,Otwarte Drzwi” w Jastrzebiu-Zdroju,

7 Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 20 14-2020, .

8. Umowa nr UDA-RPSL.09.01.06-24-0 149/15-00 z dnia 18.12.2015
o dofinansowanie projektu ,O krok do przodu”,

9. Informacja pokontrolna Urzedu Marszatkowskiego nr 42/K/KN/16 z dnia
26.10.2016 1.,

10. Zarzadzenie nr 31/2016 Dyrektora OPS z dnia 14.11.2016 r. w sprawie
regulaminu udzielania zaméwien publicznych,

11. Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia na kurs magazynier,

~ wartos¢ szacunkowa,

12. Pismo z dnia 20.01.2017 r. powolujace sktad komisji postepowania
przetargowego na kurs magazynier,

13. Ogloszenie o zamoéwieniu na kurs magazynier,

14. Potwierdzenie opublikowania ogloszenia o zamowieniu w BIP oraz na stronie

internetowej OPS, _ . .
15. Umowa nr 86/2017 z dnia 06.02.2017 r. na zorganizowanie 1 przeprowadzenie

kursu magazynier, : _ o '
16. Protokét z czynnosciw postepowaniu o udzieleni zamowienia publicznego na kurs
magazynier,
17. Dokumenty potwierdzajace wplyw ofert do OPS, . .
18. Wyjasnienie Dyrektora OPS z dnia 25.05,2018 r. w sprawie dat otwarcia ofert,

19. Oéwiadczenie z dnia 08.02.2017 r. w sprawie zmiany prowadzacego zajecia,
20. Pismo z dnia 17.02.2017 1. w sprawie zmiany uczestnika kursu,

21. Harmonogram — operator wozka widtowego,

292. Harmonogram zajec,
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23.

24.

25.

26.

27.

28,

29.

30.
31.

32.
33.
34.
35.

36.
37.

Wyjasnienie Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci SA z dnia 25.05.2018 r.
w sprawie ilosci odbytych godzin szkolenia,

Dokument (koperta) potwierdzajaca wpltyw oferty na wyjazd edukacyjny do
Krakowa,

Umowa nr 8/2017 z dnia 31.08.2017 r. na zorganizowanie jednodniowego
wyjazdu edukacyjnego do Krakowa, :

Wyciag z KRS (numer KRS 0000411946 z dnia 24.07.2017 r. oraz z dnia
30.05.2018 r.,

Faktura VAT nr M/1/9/2017 z dnia 18.09.2017 r. za organizacje wycieczki do
Krakowa, na kwote 3 598,00 zt.,

Wyciag bankowy nr 9 za okres od 01.09.2017-30.09.2017 r. (Jastrzebskie
Stowarzyszenie Otwarte Drzwi),

Wniosek o platnogé nr WNP.RPSL.09.01.06-24-0149/15-009 za okres
01.07.2017 r. do 30.09.2017 r. wraz z pismem przewodnim z dnia 13.10.2017 r.,
Ewidencja ksiegowa projektu , O krok do przodu” - OPS,

Ewidencja ksiggowa projektu ,0 krok do przodu” - Jastrzgbskie Stowarzyszenie
Otwarte Drzwi,

Dokumenty ksiegowe Lidera Projektu dokumentujace poniesienie wydatkow,
Dokumenty ksiegowe Partnera Projektu dokumentujace poniesienie wydatkéw,
Dokumenty potwierdzajace nieprawidlowosé z ramienia Lidera (OPS),
Dokumenty potwierdzajace nieprawidlowo$¢ z ramienia Partnera (Jastrzebskie
Stowarzyszenie Otwarte Drzwi),

Wezwanie z dnia 14.11.2017 r. w sprawie uzupeinienia wniosku o platnosc,
Pismo przewodnie z dnia 23.11.2017 r. potwierdzajace ponowne ztozenia
uzupelnionego wniosku.

Niniejszy protokol wraz z zatacznikami zawiera 547 kolejno ponumerowanych stron.

Jednostka kontrolowana Kontroh;ja,c%r T
Freiot b o ) URZAD MIASTE
Lsradek f‘:_(}?’)f)f.‘.gf. ;;JE?{(:‘C;_‘;‘}&E JAS%R%EBIE“ZDROJ
Pieczed - Pieczec Al Jozata Pi%sud§l<|e%gdq 30
Jednostki Urzedu Miasta | 44-335 Jafgﬂf?b'e“ -Are;
Inspektor
. . REXTOR
Kierownik Gsrodk socy Spoleczne}
Jednostki _
mgr Klabdfg Nietrzebka INGFPEETOR
a b ok
F}E}ﬂrgﬁc Clrdawsha
Glowny GLOWHNY KSIEGOWY
ksiegowy Oérodka P m;ﬂr;jecznej
jednostki mgr Mogotrerarsuiko

Jastrzebie-Zdréj, 26 czerwiec 20 18 r.
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