Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr Or-1V.0050.14.2018
Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdroj

z dnia 9 stycznia

REGULAMIN
udzielania zamowien na ustugi spoleczne i inne szczegélne ushugi, ktorych
wartos¢ przekracza wyrazona w zlotych rownowartos$¢ kwoty 30 000 EURO
netto, a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 750 000
EURO netto

Postanowienia ogolne

1. Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zamowien przez Miasto Jastrzgbie Zdroj,
na ustugi spoteczne 1 inne szczegoélne ustlugi w rozumieniu art. 138h ustawy Prawo
zamowien publicznych, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartos$¢
kwoty 30 000 EURO netto, a nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
750 000 EURO netto, zasady prowadzenia postgpowania oraz sporzadzania dokumentacji
niezb¢dnej do jego udzielenia.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z p6Zniejszymi zmianami),

2) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Jastrz¢bie-Zdrdj,

3) osobie upowaznionej — nalezy przez o rozumie¢ Zastgpc¢ Prezydenta, Sekretarza
Miasta, dziatajacych na podstawie stosownego upowaznienia,

4) organizatorach postepowania — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy i biura, o ktorych
mowa W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Jastrzgbiu-Zdroju
odpowiedzialne za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia,

5) zamoOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane miedzy

zamawiajacym a wykonawca, ktoérych  przedmiotem sa ustlugi wymienione w
zalaczniku nr XIV do dyrektywy 2014/24/UE.

3. Zamoéwienia, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie udziela si¢:

1) przy zachowaniu odpowiednich przepisoéw ustawy o finansach publicznych, w tym w
szczegoOlnosci art. 44 tej ustawy, gdzie mowa jest o tym, ze wydatki powinny by¢
dokonywane w sposob:

- celowy, oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow, optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu
zatozonych celow,

- umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,

- w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan.
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2) wsposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.
Przygotowanie postepowania

Udzielajac zamowienia organizator postgpowania winien faktycznie posiada¢ lub mieé
zagwarantowane srodki przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.

. Opisu przedmiotu zamodwienia, ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje organizator

postepowania.

Przedmiot zamdwienia nalezy opisaé w sposéb jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych 1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajacych wszystkie wymagania
1 okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Podstawa ustalenia wartosci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

. Podstawe¢ do okreslenia wartosci szacunkowej zamoOwienia na ushlugi spoleczne stanowi

rozeznanie cen rynkowych, dokonane pisemne lub telefoniczne wsrod wykonawcow
realizujacych ustugi stanowigce przedmiot zamoOwienia, lub na bazie dotychczas
realizowanych ustug. Podstawa moze by¢ roéwniez rozeznanie cen na podstawie katalogow,
cennikow, folderéw i stron internetowych itp.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci
szacunkowej okresla si¢ zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy zanizaé
wartosci zamowienia.

Czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamOwien na ustugi spoteczne wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i
obiektywizm.

Komisja

Postepowanie o udzielnie zamowienia na ustugi spoteczne przygotowuje i
przeprowadza komisja powotywana do kazdego postgpowania oddzielnie.

Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 osob.

Czlonkow komisji powotuje 1 odwoluje osoba upowazniona na podstawie zarzadzenia
ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 1, la do niniejszego regulaminu.

Cztonka komisji  odwoluje sie, jezeli zachodza przestanki, o ktéorych mowa
w art. 17 ustawy Pzp. Przepis przywotanego artykutu stosuje si¢ wprost. Cztonkowie
komisji na t¢ okolicznos¢ skladaja stosowne oswiadczenie, ktérego wzor stanowi
zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Cztonkami komisji  sg pracownicy wydziatu/biura merytorycznego oraz Biura ds.
zaméwien publicznych Urzedu Miasta Jastrzebie — Zdrdj. W sytuacjach wymagajacych
specjalistycznej ~ wiedzy = komisja moze korzysta¢ z pomocy  ekspertow i
rzeczoznawcoOw, ktorzy nie sa pracownikami Urzedu tzw. biegly. Bieglego powotuje



osoba upowazniona na podstawie zarzadzenia stanowigcego zalgcznik nr 1b do
niniejszego regulaminu.

17. Cztonkowie komisji bedacy  pracownikami zamawiajacego wykonuja swoje

obowiazki zwigzane z udzialem w pracach komisji w ramach swoich obowigzkow
stuzbowych oraz zgodnie =z obowigzkami powierzonymi pisemnie przez o0sobg
upowazniong.

18. Do zadan komisji w szczegdlnosci nalezy:

1) przygotowanie ogtoszenia o zamdwieniu oraz jego upublicznienie;
2) przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcow;
3) modyfikacja ogloszenia o zaméwieniu jezeli zaistnieje taka koniecznosc¢;

4) badanie i ocena ztozonych ofert w tym ocena spelniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, jezeli byty ustalane;

5) przygotowanie propozycji w sprawie wyboru oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznienia post¢gpowania, odrzucenia oferty,

6) upublicznienie informacji o udzieleniu badZ nie udzieleniu zamoéwienia na
ustugi spoteczne.

Wszczecie postepowania

19. Kazdorazowo przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamdéwienia wymagane jest
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zatwierdzenie przez osob¢ upowazniong dokumentow tj.

1) propozycji komisji w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na ushugi
spoteczne,

2) ogloszenia o zamowieniu zawierajacego informacje niezbedne do jego
udzielenia.

O zatwierdzenie dokumentoéw niezbgdnych do udzielenia zamowienia publicznego zwraca
si¢ komisja.

Dokumenty niezbedne do udzielenia zamoOwienia publicznego, winny by¢ opatrzone
sygnaturg wydzialu, w dyspozycji, ktérego pozostaja srodki przeznaczone na realizacje
zamoOwienia. Zasada powyzsza dotyczy réwniez protokotu z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

Wzér ,,Propozycji komisji w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na ustugi
spoteczne”, stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu

. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego,

wszczecie nowej procedury wymaga uzyskania ponownego zatwierdzenia dokumentacji
niezbednej do jego udzielenia.

24. W postepowaniach bedacych przedmiotem niniejszego regulaminu wszelkie

zaswiadczenia, o$wiadczenia, wnioski itp. organizator postgpowania i wykonawcy
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przekazuja zgodnie z wyborem organizatora postgpowania — pisemnie (osobiscie lub za
posrednictwem postanca), faksem lub drogg elektroniczng.

Zamawiajacy wszczyna postgpowania na ushlugi spoteczne zamieszczajac ogloszenie
0 zamoéwieniu na stronie podmiotowe] Biuletynu Informacji Publicznej wraz z wzorem
umowy lub istotnymi postanowieniami umowy.

Ogloszenie o zamoOwieniu w swojej tresci winno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) termin skladania  ofert z uwzglednieniem czasu  niezbednego  do
przygotowania i zlozenia oferty;

2) opis przedmiotu zaméwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu
zamowienia;

3) kryteria oceny ofert;
4) warunki udzialu w post¢gpowaniu — jezeli zamawiajacy je okresla;

5) wymogi dotyczace dokumentéw sktadanych na potwierdzenie warunkow
udzialu w postgpowaniu — jezeli zamawiajacy  wymaga  zlozenia
dokumentow (w tym zakresie nalezy si¢ positkowaé aktualnym
rozporzadzeniem w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdowienia);

6) termin zwigzania oferta,
7) termin wykonania zamdwienia,
8) inne informacje istotne dla udzielenia danego zamdwienia.

Ogtoszenie o zamowieniu moze zosta¢ zmienione przed terminem sktadania ofert.
Zmiane ogloszenia Zamawiajagcy zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publiczne;.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci  ogloszenia.
Zamawiajacy jest zobowiazany udzieli¢ wyjasnien jednocze$nie zamieszczajac
udzielone odpowiedzi na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji publicznej bez
wskazywania zrodta zapytania.

Organizator postgpowania oprocz ceny moze wprowadzi¢ dodatkowe kryterium oceny
ofert w szczegdlnosci termin wykonania, okres gwarancji, oraz kryteria dotyczace
wiasciwosci wykonawcy. W takiej sytuacji obowigzkiem organizatora postepowania jest
ustalenie wagi procentowej znaczenia danego kryterium oraz zasad wyliczenia,
koniecznych dla poroéwnania ofert i zawarcie tych informacji w ogloszeniu o
zamowieniu.

Sktadanie ofert

30. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ w formie pisemne] pod rygorem

31.

niewaznosci.

Wykonawca sktada ofert¢ w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o
zamoOwieniu.
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Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora wptyneta po terminie.
Z trescig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uplywem terminu sktadania ofert.
Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio  przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje  kwotg jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje nazwy (firmy) oraz  siedziby
wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny oraz innych kryteriow oceny ofert
(jezeli dotyczy).

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w ogloszeniu o
zamoOwieniu.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu  skladania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta.

Badanie i ocena ofert

Oferty zlozone w postgpowaniu s3 jawne i podlegaja udostgpnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.), jesli wykonawca najpdzniej w terminie sktadania ofert
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane i1 jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa.

Komisja przeprowadza badanie 1 ocen¢ ofert pod katem spelniania przez wykonawce
warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz zgodnosci oferty z trescia ogloszenia o
zamoOwieniu 1 jego integralnych zalacznikow.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow zlozenia
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym w
tym réwniez zbadanie razgco niskiej ceny.

Jezeli  wykonawca nie zlozyt  wymaganych dokumentéw, niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania, ztozone dokumenty sa niekompletne, zawieraja biedy,
Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupehienia, poprawienia lub zlozenia wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia, uzupeknienia,
poprawienia lub wyjasnienia oferta =~ Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Uzupehieniu, poprawieniu nie podlegaja dokumenty z ktéorych wynikajg informacje
podlegajace ocenie w ramach kryteriow oceny ofert, za wyjatkiem okolicznosci, o
ktorych mowa w pkt. 47 ppkt. 1) 1 2) niniejszego regulaminu.
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Wezwanie, o ktorym mowa w pkt. 44 niniejszego regulaminu Zamawiajacy kieruje
wytacznie do Wykonawcy, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong tj:

1) ofert¢ z najnizsza cena, jezeli jedynym kryterium jest cena lub

2) oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
oceny ofert okreslonych w ogloszeniu o zamowieniu.

W przypadku stwierdzenia w ztozonych ofertach:
1) oczywistych omytek pisarskich — Zamawiajacy informuje o ich poprawie,

2) btedéw rachunkowych tj. bledow dotyczacych dziatan arytmetycznych na liczbach -
Zamawiajacy informuje o ich poprawie,

3) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z warunkami zamdwienia, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty - Zamawiajacy informuje o ich poprawie
jednoczesnie wyznaczajac wykonawcy czas na ewentualne nie wyrazenie zgody
na ich dokonanie.

Zamawiajacy nie ma obowigzku poprawiania omytek jezeli:

1) oferta podlega odrzuceniu,
2) mimo poprawienia omytek oferta nie b¢dzie najwyzej oceniona,
3) postgpowanie podlega uniewaznieniu.
Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuca oferte, informujac o tym wykonawce jezeli:

1) Wykonawca nie wykazal spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia z zastrzezeniem pkt. 47 ppkt. 3)
niniejszego regulaminu,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

5) Wykonawca nie wyrazil zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta,

6) zostata ztozona w innej formie niz wymagana.

7) jezeli wykonawca w terminie, o ktérym mowa pkt 47 ppkt. 3) nie zgodzil si¢ na
poprawienie innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z warunkami
zamoOwienia,

8) zawiera razaco niskg cene¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

Odrzucenie oferty zatwierdza osoba upowazniona. W tym celu nalezy sporzadzié
,»Propozycje w sprawie odrzucenia oferty”, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 4 do
niniejszego regulaminu.
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Wybor oferty najkorzystniejszej

Zamawiajacy wybiera ofert¢ na podstawie kryteriow ocen ofert okreslonych
w ogloszeniu o zamoéwieniu. Wybor podlega zatwierdzeniu przez osobg upowazniona.
W tym celu nalezy sporzadzi¢ ,,Propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej”, ktorej
wzOr stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagina fakt, iz dwie lub wigce;j
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert Zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o
takiej samej cenie Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do
ztozenia w terminie przez siebie okreslonym ofert dodatkowych.

Ceny wynikajace z ofert dodatkowych nie mogg by¢ wyzsze od cen wynikajacych z
ofert podstawowych.

Jezeli Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy zamawiajacy moze wybraé oferte
najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert bez ich ponownej oceny.

Uniewaznienie postgpowania/nieudzielenie zamowienia
Zamawiajacy uniewaznia post¢powanie jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena oferty najkorzystniejszej lub oferty z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie = zamowienia, chyba Ze
Zamawiajacy moze zwickszy¢ kwot¢ do ceny oferty najkorzystniejszej,

3) zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.
4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunig¢cia wada,

5) wystapita istotna zmian okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia w catosci lub czesci nie lezy w interesie publicznym.

Uniewaznienie postgpowania podlega zatwierdzeniu przez osob¢ upowazniong. W tym
celu nalezy sporzadzi¢ ,,Propozycje w sprawie uniewaznienia post¢powania” ktorej wzor
stanowi zafqcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

W razie nieudzielenia zamowienia tj. uniewazniajgc  postepowanie  Zamawiajacy
niezwlocznie zamieszcza ,Informacj¢ o nieudzieleniu zamowienia” na stronie
podmiotowej Biuletynu informacji Publicznej ktérej wzor stanowi zalgcznik nr 7 do
niniejszego regulaminu.

Udzielenie zamowienia

Udzielenie = zamodwienia, o ktorym mowa w niniejszym regulaminie wymaga
sporzadzenia umowy w formie pisemne;.

Niezwlocznie  po udzieleniu zamoOwienia  zamawiajgcy zamieszcza  na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej ,,Informacj¢ o udzieleniu zamowienia”
podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu z ktorym zawart umowe w sprawie



zaméwienia publicznego, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 8 do  niniejszego
regulaminu.

60. Umowy :

61

1) nie mogg wykracza¢ poza zakres przedmiotu zaméwienia,
2) moga by¢ zawierane wylacznie na czas oznaczony,
3) winny by¢ zaakceptowane przez Radce Prawnego lub adwokata.

. Umowy sg jawne i podlegaja udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostgpie do informacji publiczne;.

62. Do umow stosuje si¢ przepisy ustawy z 23 kwietnia 1964 — Kodeks cywilny.

63.

Protokot z postepowania

W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia  organizator
postepowania sporzadza protokot zawierajacy co najmniej:

a. nazwg¢ zadania,

b. okreslenie Zamawiajacego,

c. opis przedmiotu zamdwienia,

d. informacje dotyczace kryteridw oceny ofert,
e. informacje dotyczace oferty najkorzystniejszej,
f. informacje dotyczace ofert odrzuconych,

g. informacje dotyczace  uniewaznienia postepowania/nieudzielenia
zamoOwienia.

64. Wzor ,,Protokotu z postepowania” stanowi zalgcznik nr 9 do niniejszego regulaminu.

Srodki ochrony prawnej

65. Wykonawca, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub

moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego zasad udzielania
zamowien okreslonych w Ogloszeniu o zamowieniu lub w niniejszym Regulaminie, oraz
w przypadku zaniechania przez Zamawiajacego obowiazkowych czynnosci, moze przed
zawarciem umowy poinformowa¢ Zamawiajacego o nieprawidlowosci czynnosci
podjetych w toku postepowania lub nieprawidlowym zaniechaniu czynnosci, sktadajac
protest.

66. Protest mozna ztozy¢ do Kierownika Zamawiajagcego w terminie 3 dni od dnia

przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego ztozenia.

67. Protest, o ktorym mowa wyzej, zostaje ztozony z chwila, gdy doszedt do Zamawiajacego

w sposOb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jego trescia, ale nie pozniej niz do godz.15.00
w ostatnim dniu, kiedy dopuszczalne jest jego wniesienie.



68. Protest musi by¢ podpisany z zachowaniem takich samych zasad jak oferta i musi
wskazywaé¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej zarzuca sig
nieprawidlowos¢, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutdéw oraz wskazywaé
okolicznosci faktyczne 1 prawne uzasadniajgce jego ztozenie.

69. Zamawiajacy przesyta jedynie wyjasnienie formalne i pozostawia podniesione zarzuty
bez odpowiedzi merytorycznej, jezeli stwierdzi, ze:

1) protest ztozyt podmiot nieuprawniony,
2) protest ztozono po uptywie terminu okreslonego w Ogloszeniu o zamdwieniu,

3) w protescie powotlane sg wytacznie te same okolicznosci lub protest dotyczy tych
samych  nieprawidlowosci, ktére byly przedmiotem  wczesniejszego
rozstrzygnig¢cia dotyczacego w tym samym postepowaniu.

70. W przypadku wptynigcia protestu dotyczacego nieprawidlowej tresci ogloszenia
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

71. W przypadku wptynigcia protestu po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania oferta moze zosta¢ zawieszony do czasu udzielenia odpowiedzi w sprawie
zgloszonych w protescie nieprawidlowosci. O zawieszeniu terminu Zamawiajacy
zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli nieodrzucone oferty.

72. Rozstrzygnigcie w sprawie zgloszonych w protescie nieprawidlowosci polega na
uwzglednieniu (uznaniu) podniesionych zarzutéw albo ich oddaleniu - w catosci lub w
czg¢sci, z uzasadnieniem oraz pouczeniem o ostatecznosci rozstrzygnigcia. Rozstrzygnigcie
(odpowiedZz w sprawie podniesionych zarzutéw) przesyla si¢ wykonawcy, ktory ztozyt
protest - w terminie do 5 dni od dnia wptynigcia oraz publikuje na stronie internetowe;j
Zamawiajacego. Brak rozstrzygnigcia w podanym wyzej terminie uznaje si¢ za
nieuwzglednienie podniesionych zarzutow.

73. W przypadku uwzglednienia zarzutow zamawiajacy powtarza zakwestionowang czynnos¢
lub dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechanej niezwlocznie po rozstrzygnigciu. O
powtorzeniu czynnosci lub  wykonaniu czynnosci zaniechanych zamawiajacy
niezwlocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli nie odrzucone oferty.

74. Od rozstrzygniecia w sprawie podniesionych w protescie zarzutow albo braku ich
rozpatrzenia w terminie przez Zamawiajacego nie przystuguje dalsze odwotanie. Decyzja
Zamawiajacego w tej sprawie jest ostateczna.

Odpowiedzialnos¢

75. Odpowiedzialnym za prawidlowe udzielenie zamodwienia zgodnie z niniejszym
regulaminem jest Naczelnik danego Wydziatu/Biura tutejszego Urzedu oraz osoba/osoby
w zakresie jakim powierzono jej/im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci zwiazane
z przygotowaniem post¢powania

Przechowywanie dokumentacji
76. Obowigzek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji wraz z zalgcznikami

spoczywa na organizatorze postepowania, w dyspozycji ktorego pozostaja Srodki
przeznaczone na sfinansowanie zamdwienia.



77. Dokumentacj¢  dotyczaca postgpowania na ustugi spoteczne Zamawiajacy
przechowuje przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia w sposOb gwarantujacy jej nienaruszalnoscé.

Postanowienia koncowe
78. Stosowanie postanowiefn niniejszego regulaminu zostaje wylaczone w okolicznosciach

istnienia odmiennych regulacji wynikajacych z dokumentow dotyczacych realizacji
zadan realizowanych z udziatem srodkéw unijnych lub programéw pomocowych.
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WZOR
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwier na ustugi spoteczne (...)

ZARZADZENIE nrBZP.0050. .20....
zdnia .o F

w sprawie: powotania komisji do przeprowadzenia postepowania pn

Na podstawie pkt. 14 Regulaminu udzielania zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, ktorych wartosé
przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty 30.000 EURO netto, a nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 750.000 EURO netto oraz dziatajgc z upowaznienia Prezydenta Miasta nr
....................................................... 2dNnia e 1

zarzadzam
§1

Powotanie komisji do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
sktadzie:

1. - Przewodniczacy Komisji
2. - Z-ca Przewodniczacego Komisji
3. - Sekretarz
4, - Cztonek Komisji
D - Cztonek Komisji
§2

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.
2. Komisja zakoniczy prace z chwilg udzielenia zamdwienia lub uniewaznieniu postepowania.

§3
Komisja pracowac bedzie zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi,
ktérych wartosé przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30.000 EURO netto, a nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 750.000 EURO netto.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



WZOR
Zatacznik nr 1a do Regulaminu udzielania zamoéwien na ustugi spoteczne (...)

ZARZADZENIE nrBZP.0050. .20....
zdnia .o F

w sprawie:  odwofania cztonka komisji powofanej do przeprowadzenia postepowania
Na podstawie pkt. 14 Regulaminu udzielania zamdwieri na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, ktérych wartosc

przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty 30.000 EURO netto, a nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 750.000 EURO netto oraz dziatajagc z_ upowaznienia Prezydenta Miasta nr

zarzqdzam
§1
................ ze sktadu komisji powotanej zarzgdzeniem nr

ze wzgledu na zaistnienie przestanek wynikajacych z
art. 17 ust. 1 pkt ....... ustawy z dnia ....cceeeeeeennns Prawo zamowien publicznych.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



WZOR
Zatacznik nr 1b do Regulaminu udzielania zamdwien na ustugi spoteczne (...)

ZARZADZENIE nrBZP.0050. .20.....

zdnia .o P

w sprawie: powotania biegtego do prac komisji wskazanej do przeprowadzenia postepowania

Na podstawie pkt. 16 Regulaminu udzielania zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, ktérych wartosé
przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty 30.000 EURO netto, a nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 750.000 EURO netto oraz dziatajagc z  upowaznienia Prezydenta Miasta nr

....................................................... 2dNia e 1
zarzadzam
§1
Powotanie w charakterze biegtego Panig/Pana .........cceccoevevvevuvevnennen.
§2

Do zadan biegtego nalezy:
- udziat w pracach komisji z gtosem doradczym,
- udzielanie dodatkowych wyjasnien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



WZOR
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwier na ustugi spoteczne (...)

Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych przez:
[zaznaczy¢ wiasciwe z listy ponizej]

[ kierownika zamawiajgcego

O pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci

[ cztonka komisiji

O biegtego

O innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

Ja nizej podpisany:
10T L= (0 10T = N

[N E= V477 £ <o PPN

Uprzedzony o odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, odwiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organow
zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem czlonkiem organdw zarzgdzajgcych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatlem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzySci majgtkowych.

Jastrzebie — Zdr¢j, dnia ... r.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze w zwigzku
z zaistnieniem okoliczno$ci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskazaé odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],
podlegam wylgczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdéwien na ustugi spoteczne (...)

pieczatka

NESPraWY cecveeveeriereeieenieene Jastrzebie Zdréj dnia ......cccevvenene

Propozycja komisji
w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne na zadanie pn:

Komisja powotujac sie na pkt. 22 Regulaminu udzielania zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi,
ktdrych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty 30.000 EURO netto, a nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 750.000 EURO netto proponuje:

1. Przeprowadzenie postepowania o wartosci zamowienia - .....cccceeeriennn. euro wg aktualnego Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia .............. /Dz.U.nr....poz. .... z dnia ...........roku/
warto$¢ netto— zt
kwota podatku VAT — ..zt
warto$¢ brutto— L zt

na zasadach wynikajacych z /w Regulaminu.
a. Wartos¢ zamowienia 0Szacowano Na POASTAWIE: .....ccvevierveeieeiieeniieseeseeseeseesseesseesseesseessesssesssesnnes

2. Zatwierdzi¢ dokumenty stanowigce zatgczniki do niniejszego wniosku:
1. Ogtoszenie o zamdwieniu

Podpisy cztonkéw Komisji:

(imie i nazwisko) (podpis)

(podpis i pieczqtka osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdéwien na ustugi spoteczne (...)

pieczatka
NESPraWY .oceveeveeeeenieenieenieenne Jastrzebie Zdréj dnia ......cccevvennne
Propozycja komisji w sprawie odrzucenia oferty
w postepowaniu przeprowadzonym
N ZAAANIE PIN. coiiirieeitieieseetee ettt eesbe e st e st e stesubesbeeseesbeesbesbeensbeensenbeestesseentanns

Komisja powotujac sie na pkt. 50 Regulaminu udzielania zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi, ktorych wartos¢ przekracza wyrazonq w zfotych réwnowartos¢ kwoty 30.000 EURO netto, a nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750.000 EURO netto, po przeanalizowaniu ztozonych
ofert wnosi 0 odrzucenie z postepowania:

= oferty nr ...... L TR (nazwa i adres WykONawey) ....eeevveeveereeereeeneneenens na podstawie pkt. ............. w/w
Regulaminu ze wzgledu Na ......ccoeeeeveerrenrerinrennn. (nalezy podac uzasadnienie faKtyCZNe) .........veeeverreeeseesesssissneees

Podpisy cztonkéw Komisji:
1) e s

D) s Zatwierdzam:

(podpis i pieczqtka osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamodwien na ustugi spoteczne (...)

pieczatka
NESPraWY .eceveeveeeeenieenieenieenne Jastrzebie Zdréj dnia .....ccccevvennne
Propozycja komisji w sprawie wyboru oferty najkorzystniejszej
w postepowaniu przeprowadzonym
N ZAAANIE PN tttiiiiie ittt ste sttt e be e esteesabeesteessbeesatessbeessseesasesesseesseessbesssseens

Powotujgc sie na zapisy pkt. 51 Regulaminu udzielania zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi, ktorych wartosc¢ przekracza wyrazonq w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30.000 EURO netto, a nie
przekracza wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty 750.000 EURO netto, komisja wnosi o zatwierdzenie
przedstawionej propozycji.

Po przeprowadzeniu oceny ofert, w oparciu o kryteria wyboru oferty, wartos¢ oferowanych prac oraz
ocena punktowa™ przedstawia sie nastepujaco:

Nr Nazwa wykonawcy Koszt zadania | Inne kryterium | Inne kryterium llos¢ punktéw
oferty brutto P T ogdtem*
oznacza to, iz za najkorzystniejszg uznano oferte nr—...........

Zataczniki:
- dokumentacja postepowania

Podpisy cztonkéw Komisji:

Zatwierdzam:

(podpis i pieczqtka osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamdwieri na ustugi spoteczne (...)

pieczatka
NFSPraWY .ocveeveeniereeneenieene Jastrzebie Zdréj dnia ......ccevvennne
Propozycja komisji w sprawie uniewaznienia postepowania
W sprawie uniewaznienia postepowania przeprowadzonego
N ZAUANIE PIN. tiiiierieeiieseerterte ettt st e et e ste e st esbeesteebeestesaeesbeebestaebesseessesssenns

Dziatajgc w mysl zapisdw pkt. 55 Regulaminu udzielania zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdélne
ustugi, ktorych wartosc¢ przekracza wyrazonq w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30.000 EURO netto, a nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750.000 EURO netto, Komisja wnosi 0 uniewaznienie
postepowania zgodnie z zapisami pkt. ...... wyzej wskazanego Regulaminu ze wzgledu na fakt iz.......ccccoeveveee

Zataczniki:
- dokumentacja postepowania
- informacja o nieudzieleniu zaméwienia

Podpisy cztonkéw Komisji:

Zatwierdzam:

(podpis i pieczqtka osoby upowaznionej)



WZOR
Zatgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamdwier na ustugi spoteczne (...)

pieczatka

N SPraWy ..cceeeeeveeeneereererneennes

INFORMACIA O NIEUDZIELENIV ZAMOWIENIA

W imieniu Zamawiajgcego informuje, iz postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego z dnia

.............................. .. na zadanie pn.:

»

zostato uniewaznione na podstawie pkt. 55 ppkt. ............. Regulaminu udzielania zamdwien na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi, ktérych wartos¢ przekracza wyrazonq w ztotych réwnowartos¢ kwoty
30.000 EURO netto, a nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750.000 EURO netto

7€ WZZIEAU NA TAKE, 1Z cevve vttt e s e st st e enn

/Podpis osoby upowaznionej/

Rozdzielnik:
1. Strona Biuletynu Informacji Publicznej



WZOR
Zatgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania zamdwier na ustugi spoteczne (...)

pieczatka

N SPraWy ..ceeeeeveereereererneennes

INFORMACIA O UDZIELENIV ZAMOWIENIA

Dziatajgc w mysl zapiséw pkt. 59 Regulaminu udzielania zamdwieri na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi, ktorych wartos¢ przekracza wyrazonq w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30.000 EURO netto, a nie

przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750.000 EURO netto w_imieniu Zamawiajgcego

informuje, iz w dniu ... (data zawarcia umowy)............. udzielono zaméwienia na zadanie pn. ... (nazwa
zadania )...ceoeeee dla (nazwa albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarto umowe ).............

/Podpis osoby upowaznionej/

Rozdzielnik:
1. Strona Biuletynu Informacji Publicznej



WZOR
Zatgcznik nr 9 do Regulaminu udzielania zamoéwien na ustugi spoteczne (...)

pieczatka

N SPraWy ..ceeeeeveereereererneennes

PROTOKOt POSTEPOWANIA

na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, ktorych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych
réwnowartos$¢ kwoty 30.000 EURO netto, a nie przekracza wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty
750.000 EURO netto

[y

. Zamawiajacy
(Petna nazwa (firma) zamawiajgcego/ zamawiajgcych wspdlnie przeprowadzajgcych postepowanie)

_ - | Sformatowano: Czcionka: (Domysiny)
Calibri, 10,5 pt, Pogrubienie, Kolor
czcionki: Niebieski

telefon: . cerrernreeesecneen FAKST v, e
2. Przedmiot zamdéwienia publicznego

a. nazwa zadania ...

a. opis przedmiotu zamdwienia

3. Kryteria oceny ofert

...... (nazwa kryterium)

...... (nazwa kryterium)

4. Zestawienie ofert
(poda¢ nazwy (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, wraz z adresem, cene oferowang)

5. Informacja o ofertach odrzuconych
Odrzucono oferty:
O nie
[ tak, odrzucono oferty nastepujacych wykonawcéw:
a. Oferte nr...... ztozong przez............ (podac nazwy (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy wraz z adresem) .......ee..
POWOT OUIZUCENIAT cuive ittt sttt ettt st et et s ee et et st ek et b ses s et ebe sen s et e b ses s et et ebesenbeeene s

6. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej

a. Ocena ofert (podac tgczng punktacje przyznang ofertom w kolejnosci przyznanych punktéw wraz z podaniem nazwy (firmy) albo
imienia i nazwiska wykonawcy oraz tqcznej punktacji)

1)




b. Jako najkorzystniejszg wybrano oferte ztozong przez:

(podac nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy oraz siedzibe lub miejsce zamieszkania i adres)..

Oferuj

7. Uniewaznienie postepowania/nieudzielenie zaméwienia

........................................................ (poda¢ uzasadnienie fakiyczne i PrAWNE) ........ovuvivesiuiissenuisnissseississssies e sse s e

8.
9.
(imig i nazwis
10. Osoba sporzadzajaca protokét .....................

11. Osoba zatwierdzajaca protokét ..

. (miejscowosc data oraz podpis osoby zatwierdzajgcej protokdt) ....




