Ed.2131.00017.2016

SPRAWOZDANIE
z oceny realizacji zadan wynikajgcych z art. 34 a ust. 2 pkt 2-3
Ustawy o systemie o$wiaty

Nazwa placowki: Publiczne Przedszkole nr 23 w Jastrz¢biu-Zdroju
Termin sprawdzenia: 21 luty 2017 1.

Sprawdzeniu poddano nastepujgce dziedziny:
1. Przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw dotyczacych bhp pracownikéw
1uczniow;
11, Przestrzeganie przepisow dotyczacych organizacji pracy placowki;

1. Zawieranie umow:

Losowo wybrano 4 teczki pracownikow:
- nauczyciel dyplomowany — bez zastrzezen,
- nauczyciel dyplomowany — bez zastrzezen,
- sprzataczka — bez zastrzezen,
- kucharka — bez zastrzezen.

2. Rozwigzywanie umow;
- rozwigzanie wszystkich umow nastapilo w wyniku wygasni¢cia czasu trwania umowy — bez
zastrzezen.

3. Stan teczek osobowych:

Teczki osobowe znajdujg si¢ w gabinecie dyrektora w szafie zamykanej na klucz, pomieszczenie
réwniez jest zamykane na klucz. Teczki osobowe sa zaopatrzone w wykaz znajdujgcych si¢ w nich
dokumentow, dokumenty sa poukiadane zgodnie z porzadkiem chronologicznym, wszystkie strony
sa ponumerowane. Pokdj wyposazony jest w czujnik 1uchu. Placowka posiada alarm
antywlamaniowy podlgczony do firmy Almar.

4, Reguiamin pracy:

Regulamin pracy zostal wprowadzony Zarzgdzeniem dyrektora przedszkola nr 1/2009 z dnia
10.01.2009 r. regulamin jest zatwierdzony przez Zwigzek Zawodowy NSZZ ,,Solidarnos¢.

Z. regulaminem zostali zapoznani pracownicy, co potwierdzili swoimi podpisami na odwrocie
Zarzadzenia. Pracownicy przyjeci do pracy po wydaniu Zarzadzenia posiadaja w swoich aktach
osobowych pismo potwierdzajgce zapoznanie si¢ dokumentem.

5. Regulamin i plan kontroli wewngtrznej:

- Regulamin kontroli wewnetrznej - wprowadzony Zarzadzeniem dyrektora przedszkola
nr 31/2010 z dnia 10.10.2010 r. (z regulaminem zapoznali si¢ pracownicy, co poswiadczyli
podpisami)

- Instrukcja inwentaryzacyjna — wprowadzona Zarzgdzeniem dyrektora przedszkola nr 34/2016
7 dnia 21.10.2016 r. (z insirukcja zapoznali sie pracownicy, co po$wiadezyli podpisami)

- Instrukcja kancelaryjna — wprowadzona Zarzadzeniem dyrektora przedszkola nr 24/2012 z dnia
28.12.2012 r. (z instrukcjg zapoznali si¢ pracownicy, co poswiadezyli podpisami)

- Regulamin Organizacji Pracy — wpwwadzony Zarzqdzeniem dyrektora przedszkola nr 13/2012

z dnia 8.09.2012r. (z legulammem zapozqgll su; pr acowmcy, co posw1adczyh podplsarnl)._ D




6. Karty ewidencji czasu pracy pracownikéw niepedagogicznych:
m  listy obecnosci — bez zastrzezen,
= karty urlopowe — bez zastrzezen.

7. Wykonywanie pracy zgodnie z zakresem obowigzkow:
- nauczyciel dyplomowany — bez zaslrzezen,
- nauczyciel dyplomowany -- bez zastrzezen,
- sprzataczka — bez zastrzezen,
- kucharka — bez zastrzezen.,

8. Roczay plan urlopéw pracownikow niepedagogicznych:
Przedszkole posiada opracowany plan urlopéw na rok 2017 ~ bez zastrzezesf.

9 Prowadzenic obowigzkowego szkolenia pracownikow w zakresie bhp:
Kazdy z pracownikow pedagogicznych oraz administracji i obstugi odbyt szkolenie BHP.
Zaswiadczenia Z odbytego szkolenia sa wpigte w teczkach osobowych.

10. Badania lekarskie pracownikow:

Kontrola losowo wybranych 4 ksigzeczek zdrowia wykazata, ze kazdy z pracownikéw ma aktualne
badania lekarskie. Ksiazeczki zdrowia sg w gabinecie dyrektora. Kazdy pracownik posiada wpigte
do akt osobowych aktualne zadwiadczenie lekarskie.

11. Wazne przeglady i badania techniczne (protokoly po przegladach, daty przeprowadzenia

przegladow, waznosé przegladow):

= pizeglad przewodow kominowych przeprowadzony dnia 24.03.2016 1. wykazal, ze przewody s3
drozne i nadaja sie do eksploatacji, wentylacyjnych dnia 22.02.2015 . wykazal, ze przewody sa
drozne i nadaja si¢ do eksploatacji.

s przeglad instalacji gazowej: protokdl z kontroli z dnia 1.08.2016 r. wykazal, Ze instalacja
gazowa nadaje si¢ do eksploatacji. '

= badanie natezenia o$wietlenia: protokot z dnia 29.03.2012 r. po wymianie odwietlenia w holu,
15.09.2016 r. w salach po wymianie odwietlenia — bez uwag.

s ostatnie badanie i pomiary instalacji przeciwpozarowej — W grudniu 2016 1 zostala
zainstalowany wylacznik gléwny.

= kontrola Strazy Pozatnej: ostatnia kontrola zostata dokonana 30.12.2013.

= badanie urzadzen piorunochronowych z dnia 25.06.2012 r. bez uwag.

= badanie ochrony przeciwporazeniowej urzadzen elektrycznych 7 dnia 10.02.2016 t. bez uwag.

«  protokdl z przegladu kotlowni: NIE DOTYCZY

= ostatnie badanie skutecznosci zerowania instalacji elektrycznej (rezystancja) z dnia 10.02.2016
r. bez uwag.

s badanic stanu sanitarnego poradni (SANEPID) z dnia 10.09.2015 - kuchnia bez uwag,
23.09.2016 bez uwag.

= protokél kontroli sanitarne] z dnia 16.02.2017 - kuchnia bez uwag, 23.09.2016 - sale bez uwag.

= protokél z przegladu podrgeznego sprzetu gagniczego - protokot z dnia marzec 2016 1. bez
zastrzezen.

a  protokoét z proby ci$nienia wody w sieciach hydrantowych wewnetrznych - protokét z dnia maj
2016 r bez uwag,

12. Okresowe przeglady urzadzen technicznych:
- podgrzewacz. wody (nie dotyczy), dzwig towarowy (badania okresowego do pazdziernik 2015 r. -
urzadzenie sprawne). Urzadzenia techniczne: lodowka, bojler, zamrazarka, patelnia elektryczna,

W ZA 2GODNOSC! it
7 ORYGINALEM 1%




zmywarka — 1.08.2016 bez uwag
- przeglad instalacji urzgdzen gazowych — z dnia 1.08.2016 1. bez uwag.

13. Ksiega zarzadzen i komunikatow:

Ksigga jest prowadzona w przedszkolu, znajduja si¢ zarzadzenia i komunikaty wydane w danym
roku kalendarzowym. Prowadzony jest na biezgco, tres¢ zarzgdzen zawiera szczegblowe
informacje, zarzadzenia sg podpisane przez Panig Dyrektora. Pracownicy, ktorych zarzadzenie
dotyczy potwierdzaja zapoznanie si¢ z nimi wlasnorgcznymi podpisami na odwiocie.

14. Tablica informacyjna dla pracownikow znajduje si¢ w pokoju nauczycielskim i pomieszczeniu
socjalnym na I pietrze. Na tablicy znajdujg si¢ aktualne ogloszenia, numery telefonéw alarmowych,
plan nadzoru pedagogicznego, tygodniowy rozklad zajeé, instrukcja [ pomocy, instrukcja
stanowiskowa, plan kontroli wewnetrznej, harmonogram dyzuréw w szatni i pralni, podzigkowania
i zyczenia dla personelu przedszkola.

Tablica informacyjna dla rodzicéw znajduje si¢ w holu na wprost wejscia. Znajdujg si¢ na niej
aktualne informacje dotyczace pracy Przedszkola i zajgc z dzie¢mi.

Instrukcja udzielania pierwszej pomocy umieszczona jest na I pigtrze przy kuchni, apteczce wraz z
listg 0sob przeszkolonych z udzielania pomocy przedmedyczne;. _

Instrukcja przeciwpozarowa z wykazem telefondw umieszezona jest w pomiieszczeniu socjainym na
parterze przy szatniach dzieci.

Pracownicy w godzinach popoludniowych maja dostep do telefonu bezprzewodowego stojacego na
potce w gtéwnych holu szatni dzieci. Glownie korzystaja z telefonow komérkowych.

15. W Przedszkolu Publicznym nr 23 w Jastrzgbiu-Zdroju na biezaco jest prowadzona ewidencja
pobytow zewnetrznych organéw kontrolnych.

16. Spoleczne przeglady warunkow pracy i nauki — odbywajg si¢ na poczatku roku szkolnego:
protokot kontroli z dnia 30.08.2016 r. — brak uwag.

17. Rejestracja i dokumentowanie wypadkowosei uczniow i pracownikow:

Publiczne Przedszkole nr 23 prowadzi rejestr wypadkéw dzieci i pracownikéw. Od poprzednieg)
kontroli placéwki nie odnotowano wypadkéw dziect.

Wirdéd pracownikéw odnotowano 1 wypadek : w 2016 roku — przecigcie dloni ( spisane zostaly
protokoty po$wiadczone podpisami pracownikow, dyrektora, pracownika BHP).

18. Instrukcja przeciwpozarowa jest zaktualizowana w 27.01.2016 roku. Wszyscy pracownicy
zostali zapoznani z instrukcjg, co potwierdzili podpisami. Plan ewakuacyjny przedszkola znajduje
si¢ na korytarzu kazdego pigtra przymocowany do $ciany, aktualizacja w 27.01.2016 roku.

Cwiczenia ewakuacji odbyly si¢ dnia 8.10.2015 r. Oznakowanie drog ewakuacyjnych jest
kompletne.

19. Regulamin korzystania z sali zabaw zostal wprowadzony Zarzadzeniem dyrektora nr 18/2012
z dnia 30.08.2012 r. i znajduje si¢ w kazdej Sali wywieszony na $cianie. Regulamin korzystania
z placu zabaw zostal wprowadzony Zarzadzeniem dyrektora przedszkola nr 11/2009 z dnia
15.02.2009 1. i znajduje sie w ogrodzie na murku przy placu zabaw.

20. Ewidencja wydawanych érodkéw czystosei, odziezy i obuwia roboczego oraz srodkow ochrony
indywidualnej jest prowadzona na biezgco, poswiadczony podpisami pracownikow.

21. Nadzor dyrektora nad zajeciami pozaszkolnymi w przedszkolu odbywaja si¢ zaj¢cia dodatkowe
z logopeds, dia 5 i 6 latkow j. angielski i religia. Prowadzone sg dzienniki zajec.




22, Nadzor dyrektora nad wycieczkami:

Regulamin zostal wprowadzony Zarzadzeniem dyrektora 12/2012 z dnia 10.05.2012 potwierdzony
podpisami nauczycieli. Kazda wycieczka organizowana przez przedszkole ma poiwierdzenie
w postaci podpisdéw rodzicéw na zgodzie wyjazdu swojego dziecka, potwierdzenie kontroli taboru
autokarowego.

23. Ogolna sprawnosé obiektu przedszkolnego:

- Protoko! kontroli rocznej stanu technicznego sprawnoéci obiektu budowlanego z dnia 12.02.2016r.
stwierdza ze budynck moze byé eksploatowany zgodnie z przeznaczeniem. Uwagi dotyczace
przeprowadzenia remontow zostaty uwzglednione w planach remontowych,

- W protokole kontroli piecioletniej z dnia 22.02.2015 r. inspektor nadzoru budowlanego
dokonujacy przegladu stwierdzil, ze budynek przedszkola, teren wokét obiektu i plac zabaw jest
bezpieczny i mozna korzystaé z wyposaZzenia zgodnie z przeznaczeniem. W planach remontowych
zostal uwzgledniony remont tarasu zachodniego 1 remont ogrodzenia.

- Protokot kontroli stanu technicznego urzgdzen zabawowych z dnia 12.02.2016 1. bez uwag.

W czasie wakacji wszystkie place zabaw przedszkoli byly remontowane i wymieniane. Protokot
z dnia 31.08.2016 1. bez zastrzezen.

24. Ogdlny stan higieny w przedszkolu: w trakcie przeprowadzania kontroli sale zajeé, korytarze,
kuchnia, tazienki i magazyn byly uporzgdkowane. Ogdlny stan higieniczny w przedszkolu bardzo
dobry. '

25. Archiwum:

Archiwum miesci sie w jednej z sal zabaw(malutkie pomieszczenie w rogu pokoju). Pomieszczenie
jest zamykane na klucz. Dostep do archiwum majg Dyrektor, Klucz do archiwum jest
przechowywany w gabinecie dyrektora.

Pomieszczenie archiwalne jest suche, z oknem, wentylowane. Dokumenty archiwizacyjne
poukladane sg w segregatorach ulozonych w szafach zamykanych na klucz. Budynek jest
podtaczony do alarmu firmy Almar, posiada czujniki ruchu.

26. Sposob realizacji zastepstw:

W przedszkolu prowadzony jest zeszyt zastepstw, w ktorym wpisywane sg zastepstwa dorazne,
nauczyciele potwierdzajg podpisem przyjete godziny. Na koniec kazdego miesigca dyrektor
przygotowuje zestawienie zbiorcze do MZOSIP.

27. Delegacje: nie dotyczy.

28. Ksigzka wyjsé stuzbowych:

Przedszkole prowadzi ksigzke wyjsé stuzbowych, w trakcie kontroli nie stwierdzono brakéw w
ewidencji. Godziny wyjscia i powrotu oraz podpisy pracownikdw byly uzupelnione.

29. Realizacja prowizji z ubezpieczenia NNW: konto rady rodzicow.

30, Zatrudnianie:

nauczyciele emeryci — nie,
- logopeda - 1 etat,

- doradca metodyczny — nie,
- pedagog — nie,

- psycholog - nie.
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31. Czas pracy kadry kierownicze]j — zalgcznik nr 1.
Tygodniowy harmonogram pracy kadry kierowniczej — zatgeznik nr 1.

32. Ubezpieczenie mienia przedszkola:
Przedszkole Publiczne nr 23 jest ubezpieczona w firmie Inter-Risk od dnia 2.01.2016 r. do dnia
31.12.2017 1.

33. Dzienniki zajeé: jest na biezgco uzupetniany.

34, Dzienna stawka Zywieniowa wynosi 5 zi, zmian¢ stawki wyZzywienia wprowadzono
Zarzadzeniem dyrektora nr 20/2011 z dnia 26.08.2011 1. obejmujace trzy positki.

35. Dodatki motywacyjne, premiowanie pracownikéw:
W przedszkolu istnieje regulamin wynagradzania pracownikéw wprowadzony Zarzadzeniem
dyrektora nr 20/2009 z dnia 10.06.2009 r. oraz regulamin przyznawania dodatkéw wprowadzony
Zarzgdzeniem dyrektora nr 25/2016 z dnia 6.07.2016 1.

36. Po przeprowadzeniu czynnosei kontrolnych nie stwierdzono nieprawidiowoscei. Na podstawie
art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 1. o systemie oSwiaty, nie wydaje sig Dyrektorowi

Publicznego Przedszkola nr 23 w Jastrzebiu-Zdroju zadnych zalecen.

Jastrzebie-Zdrdj, dnia 23 lutego 2017 1.

T DYREIOR
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" (Dyrekior kentrolowanej placowki) (Inspektor Wydzialu Edukacii)
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