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PREZYDENT MIASTA
JASTRAES1E DR

ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIA ZDROJU
nr OR 0152/ .114.. / 2003 z dnia .28 (20563, .. 2003r.

W Sprawie: powolania komisii preelargowej do prreprowadzenia postgpowania pn wykonanie
vznrakowania poziomege na terenia miasta Jastrzebla Zdroju - czes$é pofnocna miasta

Na podsiawie ant. 20a uslawy z dia 10,06 1994r 0 zamawieniach publicznych Af. Dz, U nr 72 poz. 664 2
2002r, ze zmianami, Rozporzadienia Rady Mimstrow z 4 czerwca 20025 w sprawie szozegofowyeh zasad
POWOhWaNa CToNkOW Komisfi przefargowe) oraz ybu jef pracy /Dz. U, nr 82 poz. 743 z 22.08 2002/

Zarzgdzam

&1
Powolanie Komisji Przetargowe] do przeprowadrenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
jo. w skiadzie:

1. Kreysztof Gadowski - Praewnodniczgey Komisfi
2 Maria Fitarska - Z-ca Przewodniczaoego Komisi
3. Barbara Chodakowsks - Calormak Kormisji
4. Edward Jojho - Crignak Komisi
5. Marta Pofior - Sekretarz
§2

Do zadar Kaomisji nalezy:
1. Przygotowanie postepowania w szczegbinose przygotowania i przekazanie do zatwierdzania przez
kigrownika jednostki:
a.  Propoeydji wyboru trybu wraz z uzasadnieniam,
b. Projektu specyfikac)i
e Wymaganych ogloszen
d. Projektdw innych dokumentéuw
Udziclanie wyjasnien dotyczacych tradci specyfikaci
Dokonanie otwarcia ofert
Oceng spetnianie warunkdw stawianych oferentom
Whiaskowanie do kierownika jadnostki o wykluezenie oferentdw w przypadkach okredlonych
ustaws
Whicskowanie do kierownika jedneetki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa
Ocena ofert nie pediegajgcych odrzuceniu
Przygotowanie propazycji wybory oferty naikorzystniejszej badZ wystapienie o uniewaznienie
pastepowania
9. Przymowanie | analizowanie wnoszonych profestow oraz perygotowywanie projekiu odpowiedzi na
protest {— dot. post. powyze) 30 tys. euro)
10. Sporzadzenie dokumentacji postepowania
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g3
Karnisja przetargowa pracowad bedzie w oparciu o regulamin Pracy Komisji Przetargows stanowiacy
zataeznik do ninigjszego Zarzadzenia.

g4
1. Komisja Przetargows rozpocznie prace 7 dnlem powolania
2. Komisja Przetargows zakoriczy prace z chwilg podpisania urmowy z oferentem, kiory ziozyt
najkerzysiniejazg oferte.
&6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadreniem rastosowanis maja przepisy rezporzgdzenia Rady

Ministréw  z dnia 4 czerwca 2002r. w sprawie szczegOlowych Zasad powolywania czlonkdw  Romisi
przetargowe] oraz trybu joj pracy.

Zarzadzenie wehodzi w 2ycie 2 dniam podjecia




Regidamin
Pracy Komisji Przetangowe],

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.
2 Pracq Komisji Kieruje Przewodniczacy Komigji, a w przypadku jego niecbhecncsci Zastgpca
Przewodniczacego Komisji,
3. Komisja przygotowujac postepowanie w szczegdinoSci przygotowuje | przekazuje do
zatwierdzenia kierownikowi jednostki:

a. Propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienhia wraz z uzasadnigniem

b. Projekt specyfikagji

c. Ogloszenia wymagane dla przeprowadzenia postepowania

d. Projekty innych dokumentdw, w szczegdinosci wnioski do wlasciwego organu o wydanie
decyzii wymaganych ustawa

4. Kolejne czynnosci pracy czlonkdw Komisji:

a. udzielanie wyjasniert dotyczacych tredci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

b. komisyjne otwarcie ofert w misjscu i terminie wskazanym w specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia,

c. sprawdzenie kompletnose oraz zgodnosci ofert z dokumentami przetargowymi w oparciu
0 wymagania okreslone w specyfikacjf istotnych warunkéw zaméwienia,

d. wnicskowanie do kierownika jednostid o wykluczenie wykonawcow w pizypadkach
ckredlonych ustawg

e. wnioskowanie do kierownika jednostki ¢ cdrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa

f. ocena ofert, nie podiagajacych odrzuceniu, zgodnie z kryteriami okreslonymi w
specyfikacii istotnych warlnkdw zamowienia,

g. wprowadzenle poprawek w tekscie ofert w odniesieniu do oczywistych pomyhek,

h. prowadzenie dokumentagji w formie protokotu postepowania o zamdwienia publiczne wraz
Z wszystkim wymaganymi zatacznikami

i. przadiorenie kierownikowi jednostki {lub psohie upowainionej) propozycji ofarty
najkerzystnigjszej. badZz whioskowanie 0 uniewaznienie postepowania

j.  Klerownik jadnostki (osoba upowazniona) dokonuje ostatecznego wyboru zatwiardzajac
propozZycig komisji przetargawe]

k. przyimowsanie, analizowanie wnoszonych protestow oraz przygotowanie projekiu
odpowiedzi,

£, Zasady postepowania:

a. Czlonkowie Komisji majg obowigzek kierowania sie wylacznie przepisami ustawy c
zamdwieniach publicznych oraz zasadami niniejszego regulaminu, a przy tym dziatac
obiektywnie, wnikliwie, starannie, majac na uwadze dobro jednostki zamawiajacei,

b. w przypadku stwierdzenia, ze Cztonek Komisji jest powiazany z ktdrymkolwiek oferentam
wigzami rodzinnymi, zatrudnieniem, udziatem lub innymi stosunkami, ktdre moglyby
budzié zastrzezenia co do jego bezstronnofci, przewodniczacy komisfii niezwlocznie
wylacza czlonka z dalszego udziatu w postepowaniu o udzieienie zamowienia
publicznego, jednoczesnie informujac o tym fakcie kierownika jednostki, ktéry w miejsce
wylaczonego crlonkz moze powolaé nowego.

c. przez caly czas trwania postepowania przetargowego czionkowie komisji winni agraniczyc
swoje kontakty z oferentami do takich, ktdre wynikaja z Koniecznosci wypeinienia
obowiazkdw powierzonych im przez Przewodniczacego Komisiji lub jego Zastepcy,

d. Komisja moze w razie peoirzeby zazgda¢ od kazdego oferenta dodatkowych wyjasnien
potwierdzajacych dane zawarte w ofercie. Nie dopuszcza sie stawiania zapytan lup
przyjmowania potwierdres inaczej ntk na pismie.

2. niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z oferentemn, dotyczacych ztozonej oferty
oraz dokonywanie jakiejkotwiek zmiany w tresci ziozone] oferty, w tym zwtaszcza zmiany
ceny,




9.

f. W przypadku kiedy dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu
wymaga wiadomosci specjainych, przewodniczacy komisji  wnioskuje do kierownika
jednostki o zasiggnigeie opinii biegtych (rzeczoznawcow)

g. Powlerzenie gzynnosci /np. kontroli rachunkows] /osobie z poza grona crionkow Komisji/
lub uzyskanie hiezalernej opinii nie ogranicza odpowiedzialnosci c2ionkdw Komigji_za
podjete uchwaty.

Podejmowanie uchwat

a. sprawy wymagajace rozstrzygniet Komisja podejmuje na podstawie uchwat,

b. uchwaty Komisji winny byé podejmowane bezwzgledna wiskszoscia glosow przy
abecnosel 2/3 czlonkéw Komisji. Sprzeciwy pojedynczych czienkéw iub ich mniejszosci
wobec podjetych uchwat winny zostaé zapisane w protokdle.

Sparzadzenie protokolu postgpowania
Czynnoéci przetargowe winny byé na biezaco zapisane w protokdle postgpowania, ktory ma
obejmowad:

a. opis przedmiotu zaméwienia, w tym szacunkowa wartosé przedmiotu przetargu zgodnie 2
kosztorysem inwestorskim / kalkulacig,

b. nazwy firm, ktore ztoXyly oferty oraz ich adresy,

c. oferowane ceny i terminy wykonania zamawlenia,

d. informacje o spemieniu warunkéw wymaganych od oferentdw zgadnie
ze specyfikacja istotnych warunkow zamdwiania,

e. indywidualne, szczegtlowe oceny ofert oraz streszczenie fzbiorcze zestawieniel oceny |
poréwnanie zlozonych ofert, w przypadiu kryteribw opisanych wzorami mozna sporzadzic
zbiorcze zestawienie  oceny ofert jednoczesnie uzasadnisjac  wybdr oferty
najkorzysthiciszej

f. wykaz ofert uznanych za niewazne z powodu bledow formalnych wraz z uzasadnieniam,

g. uzasadnianie odrzucenia wszystkich ofart, jezeli takie nastapio,

h. awentualne wskazania przyczyn nie Zawarcia Umowy w sprawie zamowienia publicznego,
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informacie o powotaniu biegtych rzeczoznawcaw,

wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem wybor, badZ uzasadnienie

uniawaznienia postepowania, jezeli takie nastapito
Czionkowie Komisji winni zachowaé dyskracig przez caly czas postgpowania przetargowego az
do jego zakotczenia i traktowaé wszelkie materiaty i informacje otrzymane w zwigZKu 2
postepowaniem jako poufne w szcZegsinosci zabronione jest ujawnianie.

a. infarmacji, ktérych Ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy handlowe
stron oraz zasady uczciwe]j kenkurancji,

b. informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i porownywania tresci zlozonych
ofent z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokale postepowania  (protokot
postepowanta oraz wezelkie oswiadczenia | zaswiadczenia sktadane w trakcie
postepowania s3 jawne na zasadach ckreslonych w art. 25 ust. 2 ustawy o zamowiehiach
publicznych)

Kryteria cany ofert:
Zgodnie z& specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia.

10. Protesty | odwolania

- w przypadku wniesienia protestu Komisja zawiesza postepowanie do czasu rozpatrzenia
protestu nie diuzej niz na okres 7 dni, chyba, ze zachodzi sytuacia okreslona w art. 85 ust 1
pkt. 1-3 ustawy o zamdwieniach publicznych,

- propozycje rozstrzygnigcia protestu podlegaja zatwierdzeniu przez: Kierownika Jadnostki
Zamawiajace;.

10. Postanowiania kefcowe

Potwierdzenie przyjecia obowigzkéw uczestnika Komisji winno zawieraé stwierdzenie o
przyjeciu de wiadomosci niniejszego regulaminu oraz odpowiedzialnosci stuzbowe] za jg
nieprzestrzeganie. Czynnodci Komigji winny byé przeprowadzone i zakonczone w terminach
zgodnych z dokumentami przetargowymi.
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