KAW.1711.15.2016

Protokol z kontroli

Kontrolujacy: Podinspektor Wydziatu Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdroj
Grazyna Cialon

Jednostka Szkota Podstawowa nr 5

kontrolowana: ul. Mazurska 6, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroéj
przeprowadzenia nr KAW.1711.15.2016 z dnia 11.10.2016 roku
czynnosci kontrolnych:

Czas trwania czynnosci | Zgodnie z upowaznieniem od 11.10.2016 roku do
kontrolnych: 18.11.2016 roku

Przedmiot kontroli: Zgodnie z upowaznieniem -

¢ PrawidlowoS¢ gromadzenia, przetwarzania
oraz ochrony danych osobowych,

e Zgodnos¢ planowania 1 realizacji budzetu z
zasadami  opracowanymi = przez = organ
prowadzacy zawartymi w Zarzadzeniu,

¢ Prawidlowos¢ funkcjonowania wydzielonego
rachunku dochodow.

Dyrektor jednostki mgr Henryka Biernat
kontrolowanej:
Glowny ksiegowy mgr Malgorzata Zych

jednostki kontrolowane;j:

Funkcje Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 5 od dnia 01.09.1989 roku do nadal
pelni mgr Henryka Biernat.
Natomiast obowiazki gltéwnej ksiggowej w okresie od 01.02.2008 roku do nadal
peni mgr Malgorzata Zych.

Zewnetrzne podstawy prawne:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885),
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2016.1015),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz.U.2014.1053),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2016.1047),
Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U.2013.289), '

Ustawa 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2016.922).
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Kierownik jednostki kontrolowanej w latach 2013 — 2016 otrzymal upowaznienia do
dokonywania zmian w planie finansowym jednostki w zakresie wydatkow

budzetowych o charakterze biezacym (w obrebie jednego rozdzialu Kklasyfikacji
budzetowej):

I

Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.55.2016 udzielone do konca roku
budzetowego 2016,

Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.26.2015 udzielone do konca roku
budzetowego 2015,

Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.224.2014 udzielone do konca roku
budzetowego 2014,

Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.140.2014 udzielone do dnia 31.08.2014 roku
Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.41.2014 udzielone do dnia 31.08.2014 roku.
Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.46.2013 udzielone do konca roku
budzetowego 2013. -

Prawidlowo§é¢ gromadzenia, przetwarzania oraz ochrony danych
osobowych

Kontrolowana jednostka posiadala dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania
danych osobowych:

Zarzadzeniem Nr 10/2011 z dnia 12 grudnia 2011 roku Dyrektor Szkoly
Podstawowej z Oddziatem Integracyjnym nr S im. Wiadystawa Broniewskiego
w Jastrzebiu-Zdroju w sprawie przyjecia regulaminu kontroli zarzadczej —
zalacznik nr 1.

Regulaminu kontroli zarzadczej stanowi =zalacznik do Zarzadzenia
Nr 10/2011 z dnia 12 grudnia 2011 roku Dyrektora Szkoly Podstawowej
z Oddzialem Integracyjnym nr 5 im. Wiadystawa Broniewskiego w Jastrzebiu-
Zdroju (Brak numeru zatacznika)
— Zalacznik nr 1 do Regulaminu kontroli zarzadczej - Wykaz obszarow
~ dziatania Szkotly
— Zalacznik nr 2 Regulaminu kontroli zarzadczej - Polityka
bezpieczenstwa i Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym
Szkoty Podstawowe;.

Kontrolowana jednostka posiadala rowniez dokumenty w Kktorych nie
okreslono sposobu wprowadzenia oraz dat obowiazywania:
— Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym Szkotly Podstawowe;j
z Oddzialem Integracyjnym nr S5 im. Wladyslawa Broniewskiego
w Jastrzebiu-Zdroju
- Wykaz sprzetu i programéw komputerowych wykorzystanych do
przetwarzania danych osobowych..

Do Zarzadzenia Nr 10/2011 Dyrektora Szkoly Podstawowej z Oddziatem
Integracyjnym nr 5 im. Wladystlawa Broniewskiego w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 12 grudnia 2011 roku wprowadzono:

-~ Zalacznik nr 3 - Kodeks etyki nauczycieli w Szkole Podstawowej
z oddzialem integracyjnyrmrw Jastrzebiu-Zdroju.

— Zalacznik nr 4 — Kodeks etyki pracownikéw samorzadowych w Szkole
Podstawowej z Oddzialem Integracyjnym nr 5 im. Wladystawa
Broniewskiego w Jastrzgbiu-Zdroju -~
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Z przedstawionej do kontroli dokumentacji wynika iz do Zarzadzenia Nr 10/2011
Dyrektora Szkoly Podstawowej z Oddzialem Integracyjnym nr 5 im. Wiladystawa
Broniewskiego w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 12 grudnia 2011 roku wprowadzona
3 zalaczniki:
» bez numeru - Regulaminu kontroli zarzadczej
» Zalacznik nr 3 - Kodeks etyki nauczycieli w Szkole Podstawowej z oddziatem
integracyjnym w Jastrzebiu-Zdroju.
» Zatacznik nr 4 - Kodeks etyki pracownikéw samorzadowych w Szkole
Podstawowej z Oddzialem Integracyjnym nr 5 im. Wladystawa Broniewskiego
w Jastrzebiu-Zdroju

Polityka bezpieczenistwa wprowadzona Zarzadzenie nr 10/2011 Dyrektora Szkoly
Podstawowe] z Oddzialem Integracyjnym nr 5 z dnia 12 grudnia 2011 roku
zawierala wszystkie uregulowania okreslone w § 4 1 5 Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
shuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U.2004.100.1024).

e Zarzadzeniem Nr 4/2016 z dnia 21 marca 2016 roku Dyrektor Szkoty
Podstawowej z Oddzialem Integracyjnym nr S uchylit Zarzadzenie
nr 10/2011 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr S z dnia 12 grudnia 2011 roku
w sprawie ustalenia i wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa i Instrukcji
zarzadzenia systemami informatycznymi zawartych w zataczniku nr 2 oraz
wprowadzenia nowej Polityki Bezpieczenstwa danych osobowych i Instrukcji
zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych
osobowych — zalacznik nr 2.

» Polityka Bezpieczenstwa stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 4/2016
Dyrektor Szkoly Podstawowej z Oddzialem Integracyjnym nr S z dnia
21 marca 2016 roku.

W sktad Polityki bezpieczenstwa wchodza nastepujace zalaczniki:

—zalacznik nr 1 - Zakres obowiazkow dla Administratora Bezpieczenstwa
Informacji,

—zatacznik nr 2 - Wykaz budynkoéw, pomieszczen lub czesci pomieszczen,
tworzacych obszar, w ktérym przetwarzane sa dane osobowe,

—zatacznik nr 3 Wykaz zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem
programow zastosowanych do przetwarzania tych danych

—zalacznik nr 4 - Opis struktury zbioréw danych wskazujacy zawarto§é
poszczegolnych pdl informacyjnych 1 powiazania miedzy nimi oraz sposob
przeptywu danych pomiedzy poszczegdlnymi systemami,

—zalacznik nr 5 - Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

—zalacznik nr 6 - Wzoér - Ewidencja o0s6b przetwarzajacych dane
w podmiocie posiadajacych upowaznienie,

—zalacznik nr 7 - Wzor — Zestawienie danych osobowych z informacja kiedy
1 przez kogo zostaly do zbioru wprowadzone oraz komu sa przekazane,

—zalacznik nr 8 - Okreslenie Srodkéw technicznych i organizacyjnych
niezbednych dla zapewmema poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci
przetwarzanych danych. A ZGODNOSS
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» Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym stanowi zalacznik nr 2 do
zarzadzenia nr 4/2016 Dyrektor Szkoly Podstawowej 2z Oddzialem
Integracyjnym nr S z dnia 21 marca 2016 roku.

Polityka bezpieczenstwa wprowadzona Zarzadzeniem Nr 4/2016 z dnia 21 marca
2016 roku Dyrektor Szkoly Podstawowej z Oddzialem Integracyjnym nr 5 zawiera
wszystkie uregulowania okreslone w § 4 i 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U.2004.100.1024).

W Szkole Podstawowej z Oddzialem Integracyjnym nr 5 im. Witadystawa
Broniewskiego w Jastrzebiu-Zdroju od dnia 03 wrzesnia 2012 roku prowadzona
byla ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych -
zalacznik nr 3, 4.

W okresie od dnia 03 wrzesnia 2012 roku do 02 Iutego 2016 roku
zaewidencjonowano 72 upowaznienia w zakresie przetwarzania danych osobowych
uczniow i rodzicow oraz pracownikow z czego:

- w2012 roku 44 upowaznien,

- w2013 roku 6 upowaznien,

— w2014 roku 8 upowaznien,

— w2015 roku 12 upowaznien,

~ w2016 roku 2 upowaznienia.

Na 72 zaewidencjonowane upowaznienia w okresie od dnia 03 wrzesnia 2012 roku
do 02 lutego 2016 roku tylko w 15 przypadkach zapisano date ustania
upowaznienia.

17 M.M 03.09.2012 | 31.08.2014 dancusebovic 17/2012 podpis
uczniow 1 rodzicow

26 J.R. 03.09.2012 | 28.11.2012 St ealione 26/2012 podpis
| uczniow i rodzicow

dane osobowe

27 I.R. 03.09.2012 31.08.2015 T Y
uczniow i rodzicow

27/2012 podpis

30 Zs: 03.09.2012 | 16.09.2014 day=baabows: 30/2012 podpis
UCZNIOW 1 deZlCDW

35 M.W. 03.09.2012 | 28.11.2012 edncasdbovie. | IS aseoator (Lcams
uczniow 1 rodzicow

37 D.S.B 03.09.2012 | 31.07.2013 e e 37/2012 | podpis
UCZIIOW 1 rodzu:ow

42 D.S.B 03.09.2012 | 31.07.2013 Hatic 0o ae 42/2012 | podpis

pracownikow

dane osobowe

44 D.Z. 19.11.2012 28.06.2013 Sl 2o 44 /2012 podpis
S uczniow i rodzicow

dane osobowe
uczniow i rodzicow

45 M.K. 01.03.2013 30A06‘2O'l'3: 1/2013 podpis

46 M.K. 01.03.2012 | 30.06.2013 cane grobons 2/2013 podpis

! pracownikéw
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47 M.Kr. 16.04.2013 | 28.06.2013 deneischoie 3/2013 | podpis
uczniow i rodzicow

51 P.A. 01.09.2014 | 31.08.2016 dane osobowe 1/2014 podpis
uczniow 1 rodzicow

dane osobowe

62 O.M. 30.03.2015 26.06.2015 doe. s S
uczniow i rodzicow

4/2015 podpis

63 KE. 03.04.2015 | 26.06.2015 dane osobowe 5/2015 podpis
uczniéw 1 rodzicow

64 PA. 26.01.2015 | 26.06.2015 dalie 08k owe 6/2015 podpis
uczniow i rodzicow

W ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych stanowiacej
zalacznik nr 6 do ,Polityki Bezpieczenistwa” od dnia 21 marca 2016 roku
zaewidencjonowano 60. Upowaznienia zostaly wydane w zakresie dokumentacji
finansowo ksiegowej, ewidencji uczniéw i ich rodzicéow, upowaznien do odbioru
dzieci, ewidencji orzeczen lekarskich i opinii Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznych, dane uczestnikéw organizowanych imprez miedzyszkolnych
i potkolonii, archiwum Szkoly Podstawowej z Oddziatem Integracyjnym nr S.
Upowaznienia w zakresie wykonywania czynnosci administratorskich na serwerach
bedacych elementami miejskiego systemu EOD takich jak system ESP, serwer
archiwizacji, czasu, system MPeUP, SMTP wydano osmiu pracownikom Urzedu
Miasta Jastrzebie-Zdréj.

Zgodnie z zapisami zawartymi w Zarzadzeniu nr 4 /2016 z dnia 21 marca 2016 roku
Dyrektora Szkoty Podstawowej z Oddzialem Integracyjnym nr 5, wprowadzono nowe
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w Szkoly Podstawowe;
z Oddzialem Integracyjnym nr 5 w Jastrzebiu-Zdroju oraz nowa ,Ewidencje osob
przetwarzajacych dane w podmiocie posiadajacym upowaznienie” jednakze nie
uchylono upowaznienn wydanych od 2012 roku zaewidencjonowanych w ,Ewidencji
os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Szkole Podstawowe;
z Oddziatem Integracyjnym nr 5 w Jastrzebiu-Zdroju”

Zgodnie z ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
obowiazujaca od 21 marca 2016 roku w przypadku 46 os6b wydano upowaznienia
pomimo, iz wczesniejszych nie wycofano.

1 L.K-N 21.03.2016
2 R.A 21.03.2016
3 7, ALE 21.03.2016
4 P.D. 21.03.2016
5 B.D. 21.03.2016
6 A.D. 21.03.2016
7 M.D. 21.03.2016
8 E.D. 21.03.2016
9 I.D-B il 21.03.2016
10 E.H. e 21.03.2016
11 il | _ 21.03.2016
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12 B.K. 21.03.2016
13 AK 21.03.2016
14 D.K. 21.03.2016
15 K.K-P 21.03.2016
16 E.L. 21.03.2016
18 K.L. 21.03.2016
20 B.L. 21.03.2016
21 J.L-G 21.03.2016
22 K.L 21.03.2016
23 M.M. 21.03.2016
24 AM-F 21.03.2016
25 B.N. 21.03.2016
26 AN-T 21.03.2016
27 LO. 21.03.2016
28 W.0. 21.03.2016
29 A.P. 21.03.2016
30 A.P. 21.03.2016
31 UR. 21.03.2016
32 R.R. 21.03.2016
33 E.S. 21.03.2016
34 M.S. 21.03.2016
35 1.S. 21.03.2016
36 AS. 21.03.2016
37 A.S. 21.03.2016
38 T Js. 21.03.2016
39 M.S. 21.03.2016
40 LT, 21.03.2016
41 E.W-S 21.03.2016
42 JW. 21.03.2016
43 W.W. 21.03.2016
44 T.W. 21.03.2016
45 LW. 21.03.2016
48 M.Z. 21.03.2016
49 LR 21.03.2016
50 P.M. 21.03.2016

Upowaznieniom do przetwarzania danych osobowych obowiazujacym od 21 marca
2016 roku nie nadano identyfikatora.

Powyzsze bylo niezgodne z zapisami art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016.922) ktory stanowi, ze:
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,Administrator danych prowadzi ewidencje o0s6b upowaznionych do ich
przetwarzania, ktora powinna zawierac:

1) imie i nazwisko osoby upowaznionej;

2) date nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych:;

3) identyfikator, jezeli dane sa przetwarzane w systemie informatycznym”.

Administrator Danych Osobowych (ADO) od stycznia 2015r. wyznaczyt
Administratora Bezpieczenistwa Informacji (ABI) Przemystawa Debiec w celu
nadzorowania i przestrzegania zasad ochrony, o ktorych mowa w ustawie z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Zgloszenia do GIODO dokonat pod
numerem 462 /15 w dniu 30 stycznia 2015 roku.

W mysl art. 36 a pkt. 2 ppkt. 1 a ustawy o ochronie danych osobowych: ,Do zadan
administratora  bezpieczenstwa informacji nalezy: ...sprawdzenie zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych ... 2

Zgodnie z planem sprawdzeni na rok 2016/2017 przyjetym przez Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 5 w Jastrzebiu-Zdroju (ADO) z dnia 24 pazdziernika 2016 roku
sprawozdanie ze sprawdzenia zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych przeprowadzi 30 listopada 2016 roku.

II. Zgodno$éé planowania i realizacji budzetu z zasadami opracowanymi
przez organ prowadzacy zawartymi w Zarzadzeniu

Czynno§ciami kontrolnymi zostala objeta ewidencja konta 980 ,Plan finansowy
wydatkow budzetowych” w podziale na paragrafy oraz ewidencja konta 130 § 4010
za lata 2013-2015 oraz miesiace styczen — czerwca 2016 roku.

Czynnosci kontrolne wykazaty, ze ewidencja ksiegowa konta 980 za lata 2014-2016
prowadzona byla zgodnie z Zalacznikiem nr 3 pn. Plan kont dla jednostek
budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2013.289) ktory okresla, ze:

_Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz
jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto§¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku
nastepnym,; 2 =

3) warto$é planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegoltowosci planu

finansowgge ?“ygﬁlﬁquafgetowych.
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Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda”.

W roku 2013 nie byla prowadzona ewidencja na stronie Wn konta 980 planu
finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkéw budzetowych, nie
ujmowano planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Kontrolujacy zwrécit sie z zapytaniem do gtownego ksiegowego o przedstawienie
ewidencji konta 980 zapewniajacej mozliwosé sporzadzenia sprawozdan
budzetowych RB 28S.

Glowny ksiegowy przedstawit kontrolujacemu wydruk ewidencji ksiegowej konta
980, w formie zestawienia, prezentujacy tylko stan konta 980 w szczegotowosci do
paragrafu, na koniec kazdego okresu sprawozdawczego tj. na koniec kazdego
miesiaca 2013 roku

W 2013r. plany finansowe byly ksiegowane w zaktadce ,Plany finansowe” czynnosc
ta nie powodowala braku ewidencjii konta 980 czyli wysokosci planu,
w zestawieniach miesiecznych ,Wykonanie budzetu”. Zestawienie ,Wykonanie
budzetu” jest to zestawienie wykazujace wysoko§¢ planu i wydatkow
w poszczegdlnych paragrafach w danym miesiacu potrzebnych do wykonania
sprawozdania finansowego RB-288S.

Wyjasnienie zlozyla glowna ksiegowa: ,W 2013 roku korzystatam z programu
ksiegowego Qwant firmy QNT Systemy Informatyczne. Wedtug instrukcji plan
finansowy byt wprowadzany pod zaktadka plan finansowy. Dokumenty byty
dekretowane zgodnie z datami otrzymania Zarzaqdzenia lub sporzqdzenia decyzji.
Ksiegowanie planu ma odzwierciedlenie w zestawieniu wydatkéw wedlug zadan
budzetowych niezbednym do sporzadzenia sprawozdania. Natomiast brak jest
zapiséw po stronie WN na kartach kontowych konta 980.” (zatqcznik nr 5)

Zmiany w planie finansowym Szkoly Podstawowej Nr 5 w Jastrzebiu-Zdroju byty
ewidencjonowane na podstawie Decyzji podjetych przez kierownika jednostki
w sprawie zmiany planu finansowego zgodnie z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta
lub upowaznieniem udzielonym kierownikowi jednostki przez Prezydenta Miasta.

W dniu 30 stycznia 2014 roku na koncie 130-801-80101-4010 (zad220) gléwny
ksiegowy dokonal wyksiegowywania blednie zaksiegowanego wyplaconego zasitku
lecz zamiast kwoty 1468,85z1 glowny ksiegowy wyksiegowal kwotel1468,25zt.
W zwiazku z powyzszym na koncie 130-801-80101-4010 (zad220) po stronie Winien
powstato saldo 0,60, ktore do konca 2014 roku nie zostalo wyksiegowane —
zalacznik nr 7, 8.

Wyjasnienia gtownej ksiegowej stanowia zalacznik nr 6.

o Sprawozdanie Rb 28S
Ewidencja konta 3 - : : : 5

: | Sprawozdanie z wykonania wydatkow

130-801-80101-4010 ; e :
: : budzetowych samorzadowej jednostki | .. .

(zad220) : buds : Réznica
i udzetowe) :
Wn Ma ~ Wydatki wykonane

styczen 0,60 142 773,55 142 772,95 0,60
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luty 0,60 285 054,78 285 054,18 0,60
marzec 0,60 422 727,62 422 727,02 0,60
kwiecien 0,60 563 090,27 563 089,67 0,60
maj 0,60 704 412,83 704 412,23 0,60
czerwiec 0,60 821 150,78 821 150,18 0,60
lipiec 0,60 956 201,67 956 201,07 0,60
sierpien 0,60 1 090 887,85 1 090 887,25 0,60
wrzesien 0,60 1263 129,60 1263 129,00 0,60
pazdziernik 0,60 1 445 138,21 1445 137,61 0,60
listopad 0,60 1613 931,15 1613 930,55 0,60
grudzien 0,60 1 757 444,60 1 757 444,00 0,60

W sprawozdaniach miesiecznych Rb 28s sporzadzanych w 2014 roku ujmowana
byta kwota salda konta 130-801-80101-4010 (zad220) ze strony Ma pomniejszana
o 0,60zt salda strony Wn.

Powyzsze bylo niezgodne z zasada funkcjonowania konta 130 "Rachunek biezacy
jednostki" okreslono w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.2010.128.861 oraz Dz. U. 2013.289). W mysl tego
rozporzadzenia, konto 130 sluzy do ewidencji stanu Srodkow pienieznych oraz
obrotéw na rachunku bankowym z tytulu wydatkéw i dochodow (wplywow)
budzetowych objetych planem finansowym. Ewidencja szczegétowa do konta 130
jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego dochodéw i wydatkow
budzetowych.

Sprawozdanie Rb-28S tworzone powinno by¢ w oparciu o rozporzadzenie Ministra
Finanséw Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 luty 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2010.20.103 oraz Dz.U.2014.119) w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, w ktorym okreslono, iz w kolumnie ,Wydatki
wykonane” wykazuje sie zrealizowane wydatki na podstawie danych ksiegowoSci
analitycznej do rachunku biezacego.

- Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowej moze stanowié naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych zgodnie
z art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U.2013.168 j.t. oraz Dz.U.2016.1920) ktory
stanowi iz ,..niesporzadzenie lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania
z wykonania proceséw gromadzenia $rodkéw publicznych i ich rozdysponowania
‘albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych rnezgodnych z danymi wynikajacymi
- z ewidencji ksiegowej”
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Materialy planistyczne oraz projekt planu finansowego na rok 2013 zostaly
opracowane i przedlozone jednostce samorzadu terytorialnego w terminach
okres§lonych w:
eUchwale Nr LVII/719/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia 24 czerwca
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdroj,
eZarzadzeniu Nr Or-1V.0050.268.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 29 czerwca 2012 roku w sprawie zatozen i wytycznych do projektu
uchwaty budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2013 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych.

Materialy planistyczne oraz projekt planu finansowego na rok 2014 zostaly
opracowane i przedlozone jednostce samorzadu terytorialnego w terminach
okreslonych w:
eUchwale Nr XII/77 /2013 Rady Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia 27 czerwca
2013 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdroj,
eZarzadzeniu Nr Or.IV.0050.247.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdr6j
z dnia 28 czerwca 2013 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu
uchwaty budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdr6j na 2014 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych.

Materialy planistyczne oraz projekt planu finansowego na rok 2015 zostaly
opracowane i przedlozone jednostce samorzadu terytorialnego w terminach
okreslonych w:
eUchwale Nr VII/72/2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia 26 czerwca
2014 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwatly budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdroj,
eZarzadzeniu Nr Or.IV.0050.305.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 26 czerwca 2014 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj na 2015 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych.

Materialy planistyczne oraz projekt planu finansowego na rok 2016 zostaly
opracowane 1 przedlozone jednostce Samorzadu terytorialnego w terminach
okres§lonych w:
eUchwale Nr XI/67/2015 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 18 czerwca
2015 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdr6j,
eZarzadzeniu Nr Or.IV.0050.292.2015 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdro;
z dnia 25 czerwca 2015 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2016 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania materialéw planistycznych i planéw finansowych.

Sprawozdania budzetowe RB 28S za okres od 1 stycznia 2013 roku do 31 czerwca
2016 roku zostaly zlozone terminowo oraz podpisane przez kierownika jednostki
i gtownego ksiegowego. W pozostalych przypadkach sprawozdania budzetowe RB
28S byly zgodne z ewidencja ksiegowa.
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III.Prawidlowo$é funkcjonowania wydzielonego rachunku dochodéw

Czynnosciami kontrolnymi zostala objeta ewidencja konta 980 ,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych” i 132 ,Rachunek dochodow jednostek budzetowych”
w podziale na paragrafy za lata 2013-2015 oraz miesiace styczen — czerwca 2016
roku.

Zgromadzone dochody wynikaly z ustalen dokonanych w planach finansowych
wydzielonego rachunku dochodow i pochodzily z nastepujacych tytutow:

¢ wynajmu pomieszczen szkolnych,

o dochodéw za duplikaty swiadectw i legitymacji szkolnych,

e dochodéw z tytulu prowizji towarzystw ubezpieczeniowych.

Kontrolowana jednostka znajdowala sie w wykazie jednostek, ktére moga gromadzicC
dochody na wydzielonym rachunku dochodéw - zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
Uchwaty Nr LVII/726/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia 24 czerwca 2010
roku.

W latach 2014 -2016 w Szkole Podstawowej Nr 5 w Jastrzebiu-Zdroju znajdowato
sie w wykazie jednostek, ktére moga gromadzi¢ dochody na wydzielonym rachunku
dochodéw — zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Uchwaly Nr VII.75.2014 Rady Miasta
Jastrzebie-Zdréj z dnia 20 czerwca 2014 roku - zmieniajacej Uchwale
nr LVII/726/2010 z dnia 24 czerwca 2010 r.

Zrodta dochodéw oraz ich przeznaczenie byly ponadto zgodne z zapisami Uchwaly
Nr LVII/726/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 24 czerwca 2010 roku
w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodéw 1 wydatkow nimi
finansowanych dla jednostek budzetowych.

Kontrola dokumentacji zrodlowej wykazala dokonywanie wplat za ustugi po
terminach okreslonych na rachunkach:

2013 rok
~ zalaczniknr9
e i o) Temm-;ga'ﬁatj':- _. e : SR e
. Rachunckmr | okieSlonyna Zaptacono | FosCdnl
o nr | kwota oy e [owwots ) T
Studio Ruchu i : .
T SOk | 08/2013 | 660,00 15.02.2013 25.02.2013 | 660,00 10 dni
Studio Ruchu 1 2, . -
T SrOK | 2072013 | 600,00 16.04.2013 22.04.2013 | 600,00 6 dni
Studio Ruchu i 3 dni
e ShOk | 3072013 | 660,00 17.06.2013 20.06.2013 | 660,00
Studio Ruchui | 59,5013 | 1215,00 18.10.2013 21.10.2013 | 1215,00 Sidni
— Tanca SZOK ) =
"Studio Ruchu i 2 s ; :
Tenca SZOK | 19/2013 | 1410,00 16.12.2013 20.12.2013 | 1410,00 4 dni
AS VENDING _ )
Sy 02/2013 | 10000 | 16012013 | 01.02:2013 | 100,00 16 dni
e LA 1 L C <)
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Ag:’?ggm 06/2013 | 100,00 15.02.2013 26.02.2013 | 100,00 11 dni
AS VENDING = 6 dni
el 11/2013 | 100,00 15.03.2013 21.03.2013 | 100,00
et DU S S (T | 16.05.2013 23.05.2013 | 100,00 7 dni
SP.Z 0.0.
AS VENDING ;
b 28/2013 | 100,00 17.06.2013 18.06.2013 | 100,00 1 dni
AS VENDING - ;
i e 33/2013 | 100,00 17.07.2013 18.07.2013 | 100,00 1 dni
ASVENDING | 47,0913 | 100,00 16.12.2013 19.12.2013 | 100,00 3 dni
SP. 2 0.0.
Jastrzebskie ol
Stowarzyszenie | 17/2013 | 120,00 16.04.2013 18.04.2013 | 120,00
AIKIDO AKIKAI
Jastrzebskie 5 dni
Stowarzyszenie | 36/2013 | 220,00 18.10.2013 23.10.2013 | 220,00 i
AIKIDO AKIKAI
Fundacja Fidai
Football 21/2013 | 200,00 16.04.2013 19.04.2013 | 200,00
Academy Group .
Przedsiebiorstwo | 03/2013 ;
e 60,00 16.05.2013 21.01.2013 | 60,00 5 dni
Przedsiebiorstwo .
i 29/2013 | 60,00 17.06.2013 18.06.2013 | 60,00 1 dni
_ 2014 rok
‘zalacznik nr 10
e ~ [ Termin zaplaty | T | Tosé dni
. Rachuneknr " okreslony na - Zaplacono o Do
i e i ~ rachunku i e terminie
Pl o kwota ' e data kwota R
AS VENDING | 02/2014 100,00 17.01.2014 20.01.2014 100,00 | 3 dni
SP.Z 0.0.
AS VENDING | 12/2014 100,00 17.03.2014 21.03.2014 100,00 | 4 dni
SP. Z 0.0.
AS VENDING | 23/2014 100,00 16.05.2014 20.05.2014 100,00 | 4 dni
SP. Z 0.0.
ASVENDING | 34,5014 | 100,00 17.07.2014 21.07.2013 100,00 o
SP. Z 0.0.
Ag: %Nggre 38/2014 | 130,00 20.10.2014 22.10.2014 130,00 2 dni
ASVENDING | 43,0014 | 130,00 17.11.2014 03.12.2014 130,00 16 dni
SP. 2 0.0.
Micjskie
Tga”?"‘"t?"’o 32/2014 750,00 14.06.2014 07.07.2014 750,00 23 dni
ewlera
Kultury
Studio Ruchu i 14 dni
. o | o9ye014 | 1770,00 17.02.2014 03.03.2014 1770,00
Studio Buchu t | 14/2014" | 4544 00 17.03.2014 08.04.2014 | 1840,00 22 dni
Tanca SZOK
Studio Ruchu i
Tafica SZOK | 20/2014 | 2000,00 15.04.2014 12.06.2014 2000,00 58 dni
Studio Ruchu 1
Tanca SZOK | 25/2014 | 1610,00 16.05.2014 20.06.2014 1450,00 35 dni
Studio Ruchu i 7 dni
Tanca SZOK 30/2014 1590,00 16.06.2014 23.06.2014 1590,00 s
Studio Ruchu i 4 dni
S Taion S7OK | 48/2014 | 112000 15.12.2014 19.12.2014 1120,00
_Jastrzebski = O
iy Reaeatet | o 12014 40,00 15.04.2014 18.04.2014 40,00 3 dni
Kyokushin |
_KUMITE? i
~F A = £
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Jastrzebslki
klub Karate: | ,q0014 30,00 16.05.2014 19.05.2014 30,00 % flid
Kyokushin

_KUMITE”
Jastrzebski

Klab Earpre: | 51/2014 30,00 16.06.2014 18.06.2014 30,00 2 dni
Kyokushin

LJKUMITE”
Jastrzebski
klub Karate: | 57 /5014 20,00 17.07.2014 06.08.2014 30,00 20 dni
Kyokushin ’ 2 it ’

LKUMITE”

Jastrzebskie

St"‘&%%‘?me 17/2014 | 220,00 15.04.2014 19.05.2014 220,00 34 dni

AKTKAI

2015 r0k
zalacznik nr 11
e | Terminzaplaty | | mosédni
 Rachuneknr L oloeslonyne. | - oumacens po
L e - rachunku | C w0t terminle
dme nr T kwotal i - data [ Ekwota ;
AS  VENDING | 16/2015 130,00 |  15.04.2015 16.04.2015 130,00 | 1 dni
SP. Z 0.0.
AS  VENDING | 07/2015 130,00 16.02.2015 26.02.2015 130,00 | 10 dni
SP. Z 0.0.
AS  VENDING | 02/2015 130,00 16.01.2015 30.01.2015 130,00 | 14 dni
SP.Z 0.0.
Jastrzebskie 01/2015 220,00 16.01.2015 26.01.2015 220,00 | 10 dni
Stowarzyszenie
AIKIDO AKIKAI
Jastrzebskie 06/2015 220,00 16.02.2015 19.02.2015 220,00 | 3 dni
Stowarzyszenie
AIKIDO AKIKAI
Blueform 47/2015 1690,00 20.11.2015 23.11.2015 1690,00 | 3 dni
Marcin
Kozlowski
Studio Ruchu i | 08/2015 760,00 16.02.2015 760,00 | 143 dni
Taica SZOK 1020,00
, , 1020,00 ,
Studio Ruchu i | 12/2015 1020,00 13.03.2015 oo 00| 118 s
Tarca SZOK 2900,00
Studio Ruchu i | 22/2015 1020,00 18.05.2015 09.07.2015 52 dni
Tatica SZ0K Brak
Studio Ruchu i | 34/2015 840,00 | 15.07.2015 ‘?i%g
Tanica SZOK
3640,00
Studio Ruchu i | 51/2015 920,00 15.12.2015 18.01.2016 920,00 | 34 dni
Tarica SZOK
Studio Ruchu i | 44/2015 840,00 16.11.2015 17.11.2015 840,00 | 1 dni
Tanca SZOK
Studio Ruchu i | 27/2015 960,00 15.06.2015 02.07.2015 960,00 | 17 dni
Tanica SZOK
Studio_ Ruchu i | 17/2015 1180,00 15.04.2015 21.04.2015 1180,00 | 6 dni
Tanica SZOK : ;
Studio Ruchu i | 03/2015 840,00 16.01.2015 06.02.2015 840,00 | 21 dni
Tarca SZOK
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2016 rok

zalacznik nr 12

: : “Termin zapia’ : ! i - i
Rachunek nr _'ﬁbkéeélon;’ n:y Zaplacono Ilt:éc_d.n 1 po.
; ! erminie
rachunku i
dla ar | kwota : data kwota :
Studio Ruchu i | 09/2016 600,00 15.03.2016 13.04.2016 600,00 | 29 dni
Tanca SZOK
Studio Ruchu i | 19/2016 760,00 16.05.2016 Do 30 czerwca 2016r.
Tanca SZOK brak wplaty
Centrum 06/2016 210,00 15.02.2016 17.02.2016 210,00 | 2 dni
Edukacji ATUT-
POLUDNIE 5.J
Centrum 16/2016 180,00 15.04.2016 16.05.2016 180,00 | 32 dni
Edukacji ATUT-
POLUDNIE S.J
Centrum 21/2016 150,00 16.05.2016 25.05.2016 150,00 | 9 dni
Edukacji ATUT-
POLUDNIE 8.J

W Szkole Podstawowej Nr 5 w Jastrzebiu-Zdroju gléowny ksiegowy dokonywatl
naliczania odsetek ustawowych z tytulu nieterminowego regulowania naleznosci

cywilno-prawnych.

W dokumentacji ksiegowej znajduja sie wydruki ,Kalkulator odsetek ustawowych”

ze strony www.kalkulatory.gofin.pl dokument zawiera:
—  kwote zobowigzania
— termin zaplaty
— termin uiszczenia zaplaty
— okres od do
— liczba dni

W

— stawka

razem odsetki do zaptaty (zalacznik nr 13)

1atach 2013 oraz 2015 brak jednak nazwy firmy ktérej dotyczy naliczenie

odsetek.

Kontrolujacy nie jest w stanie stwierdzi¢ ktorej z firm w jakiej] wysokosci naliczono
zostaly odsetki ustawowe w zwiazku z tym nie przypisano odsetek do konkretnego

kontrahenta.

Glowny ksiegowy Szkoly Podstawowej Nr 5 w Jastrzebiu-Zdroju przedstawil wykaz
naliczonych odsetek od zaplaty rachunkow po terminie jednocze$nie poinformowat,

iz nie wystepowano do firm o zaplate odsetek (zalacznik nr 14).

A
et
Z 5

1| Jastrzebskie Stowarzyszenie AIKIDO 10,65
2 | Oérodek Szkolenia Kierowcow "CARGO" 147,70
3 | Kreatywna Szkota 103,18
4 Jastrzebski Klub Karate Kyokushin 374
"KUMITE" ?
5 Progress Art.-Szkotla Tanca I Stylu Bez 3.46
Barier )
6 | Studio Ruchu i Tanca "SZOK" 139,8
408,53
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Nie wszystkie odsetki dotyczace platnosci podatkowych podlegaja naliczeniu
1 egzekucji, zgodnie z zapisami art. 54 § 1 pkt. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz.U.2015.613) ktory stanowi, ze:

,Odsetek za zwloke nie nalicza sie: jezeli wysokos$¢é odsetek nie przekraczalaby
trzykrotnosSci wartoSci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy 2z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
za traktowanie przesylki listowej jako przesylki poleconej”.

Od 1 lutego 2014 roku oplata za przesylke polecona wg. cennika Poczty Polskiej
S.A. wynosi 2,90 zl, natomiast trzykrotno$¢ powyzszej oplaty to kwota 8,70 zi,
co oznacza, ze nie pobiera sie odsetek od zaleglosci nieprzekraczajacej kwoty
8,70 zi.

Sprawozdania budzetowe RB 34S za okres od 1 stycznia 2013 roku do 31 marca
2016 roku zostaly zlozone terminowo oraz podpisane przez kierownika jednostki
1 glownego ksiegowego. Sprawozdania budzetowe RB 34 byly zgodne z ewidencja
ksiegowa w latach 2016 - 2014.

W 2013 roku wykazane w sprawozdaniach RB 34S dane w zakresie planu
finansowego wydzielonego rachunku byly zgodne 2z dokumentacja zrodiowa,
a nie ewidencja ksiegowa konta 980, co bylo niezgodne z zapisami § 15 ust. 1 pkt. 5
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.2013.289) ktory stanowi, ze:

,Ustalajac zakladowy plan kont, nalezy sie kierowa¢ nastepujacymi zasadami:
zakladowy plan kont powinien zapewnia¢ mozliwos¢ sporzadzenia sprawozdan
finansowych, sprawozdai budzetowych lub innych sprawozdaf okreslonych
w odrebnych przepisach”.

Czynnosci kontrolne wykazaly, ze ewidencja ksiegowa konta 980 wydzielonego
rachunku dochodow za rok 2013 nie byla prowadzona ewidencja na stronie Wn
konta 980 planu finansowego dochodow budzetowych, nie ujmowano plan
finansowego dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Glowny ksiegowy przedstawil kontrolujacemu wydruk ewidencji ksiegowej konta
980, w formie zestawienia, prezentujacy tylko stan konta 980 w szczegolowosci do
paragrafu.

W 2013r. plany finansowe byly ksiegowane w zakladce ,Plany finansowe” czynnos$c
ta nie powodowata braku ewidencji konta 980 czyli wysokosci planu.

Zgodnie z wyjasnieniem glownej ksiegowej powodem takiego ksiegowania byt
program Quwant firmy QNT Systemy Informatyczne.

Natomiast ewidencja ksiegowa konta 980 za lata za lata 2014-2016 byla
prowadzena zgodnie z zapisami Zalacznika nr 3 pn. Plan kont dla jednostek
budzetowych i samorzadowych zakltadoéw budzetowych do rozporzadzenia Ministra
Finans6éw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,

ZA ZGODNOSE
Z ORVGINAY E\M




jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
. funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
‘—poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2613.289).

Protokol sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 5 — mgr Henryka Biernat po zapoznaliiu sig
z trescia protokotu w dniu 12 stycznia 2017 roku — stwierdza, iz nie wnosi zadnych
zastrzezen co do faktéw w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 5 w Jastrzebiu-Zdroju
o prawie ztozenia wyjasnien lub uzupelnien do protokotu w terminie 3 dni od dnia
zakonczenia czynnosci kontrolnych i podpisania niniejszego protokotu.

Integralna czesé protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

Zarzadzenie nr 10/2011 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 5 wraz z zatacznikami.
Zarzadzenie nr 4/2016 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 5 wraz z zalacznikami.
Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.
Ewidencja os6b przetwarzajacych dane w podmiocie posiadajacych upowaznienia.
Wyjasnienie z dnia 03.11.2016r.
Wyjasnienie z dnia 26.10.2016r.
Karty kontowe,
Sprawozdania Rb 28s.
Rachunki oraz wyciagi bankowe 2013r.

. Rachunki oraz wyciagi bankowe 2014r.

. Rachunki oraz wyciagi bankowe 2015r.

. Rachunki oraz wyciagi bankowe 2016r.

. Kalkulacja odsetek ustawowych.

. Wyjasnienia z dnia 17.11.2016r.

— e s s
PO, PXNOU R LN

Niniejszy protokot wraz z zatacznikami zawiera 338 ponumerowanych stron.

Jednostka kgntrolowy; Wana, .. Kontrolujacy
LRI OG0 I.U\H'V\.'.-.u
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