FREZYDENT MIASTA

TASTRZEBIE ZDROJ ZARZADZENIE

PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIA ZDROJU
nr OR 0152/ .5%.. /2003 z dnia ..=k.. marca 2003r.
W Sprawie; powolania komisil przetargowe) do preeprowadzenia postgpowania pn: Remont czastkowy

mawierzchni ulic asfalfowych na drogach powiatowych | miejskich w czedei piinocnef
migste Jastrzebia Zdroju

Na podstawie art. 20a ustawy 2 dnia 1006 1994r. o zamowieniach publiczrych Aj. Dz U. nr 72 poz. 664 2
2002r. ze rmianami’ Rozporzgdzenia Redy Minisiréw z 4 czerwca 20021, w sprawie s2cZegdiowych zasad
powolywania czionkdw komisji preefargowe] oraz trybu fej pracy /Dz. U, nr 82 poz. 743 z 22.08.200%/

Zarzgdzam

&1
Pewotanie Komisji Przetargowe] do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
iw. w skiadzie:

1. Krzysztof Gadowski - Przewodiniczqey Komisff
2 Maria Pifarska - Z-ca Przewodniczgrego Komisi
3 Barhara Chodakowska - Clonek Koz
4. Foward Jojko - Cronek Komisjf
3. Marta Pollok - Sokretarz
§2

Do zadah Komisji naleky:
1. Przygotowanie postepowania w szozegdinesci przygotowanie | przekazanie do zatwierdzenia przez
kierownika jednostki:
a. Propozycji wyboru trybu wraz z uzssadnieniem,
b. Projektu specyfikacji
c. Wymaganych ogloszen
d. Projektdw innych dokumentiw
Udzielanie wyjasnien dotyczacych tredei specyflkac)i
Cokonanie otwarcia ofert
Ocena spelnianie warunkdw stamisnych oferentom
Whioskowanie do kierwmika jednostkl o wykluezenie oferentéw w przypadkach okreslonych
ustawg
Wrioskowania do kietownika jednostki o cdrzucenle oferty w przypadkach przewidzianych ustewe)
Ccena ofert nie podlegaigcych cdrzuceniu
Preyootowania propozyc)i wybon oferty najkorzysiniejszej badZz wystapienie o uniewsZnienie
postapowania
9 Przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestdw oraz prrygetowywanie projekiu edpowiedzi na
protest {(— dot. post. powyzej 30 tys. euro)
10. Sporzgczenie dokumantacji postepowania

APl ol

oo~

53
Komisja przetargowa pracowad bedzie w oparciu o requlamin Pracy Komisji Przetargowe] stanowiscy
Zehaeznik do niniejszego Zarzgdzania.

54
1. Komisja Przefargowa nozpaczhie prace 7 dniem powotania
2. Komigja Przetargowa zakonezy prace 7 chwila podpisania umowy z oferentern, kiry zoiyl
najkorzysiniejszg ofarte.

&5
W gprawach nisuregulowanych niniejszym zarzadreniem zastosowanie majg przepisy mzporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 4 czenwca 2002r. w stwawle srczegolowych zasad powolywania czionkdw  komisii
przetargowe] oraz trybu jej pracy.




Regulamin
Pracy Komisji Przetargowej,

1. Komigja rozpoczyna prace z dnietmn powolania.
2. Pracg Komisji Kieruie Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastgpca
Przewodniczacego Komisii
3. Komisia przygotowujac postepowanie w szczegdinodcl przygotowuje i przekazujs do
zatwierdzenia kierawnikowi jednostki:

a. Propozycje wyboru trybu udzielenia zamawienia wraz z uzasadnieniem

b. Projekt specyfikag]i

¢. Ogloszenia wymagane dla przeprowadzenia postepowania

d. Projekty innych dokumentow, w szczegdlnosci wniogki do wiaSciwego organu ¢ wydanie
decyzji wymaganych ustawg

4. Kelejne czynnosc pracy czionkow Komisji:

a. udzielanie wyjasnien dotyczgeych treéci specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia

b. komisyine otwarcie ofert w miejscu | tenminie wekazanym w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

. c. sprawdzenie kompletnosci oraz zgodnosci ofert z dokumentami przetargowymi w aparciu
o wymagania okresions w specyfikagji istotnych warunkow zamdwienia,

d. wnioskowanie do kierownika jednostki o wykiuczenie wykonawcéw w przypadkach
okreslonych ustawa

e. wnioskowanie do Kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,

f. ocena ofert, nie podiegajacych odrzuceniu, zgodnie z kryteriami ckreSionymi w
specyfikacii istotnych warunkéw zamawienia,

g. wprowadzenis poprawek w tekécie ofert w odniesieniu do oczywistych pomylek,

h. prowadzenie dokumentacji w formie protokotu postepowania o zamdwienia publiczne wraz
z wszystkim wymaganymi zalgcznikami

i. przediozenie kierownikowi jednostki {lub osobie upowaZnionej)  propozycjl oferty
najkorzystniejsze), badz wnioskowanie ¢ uniewaZnienie postgpowania

i, kierownik jednostki {osoba upowazniona) dokonuje ostatecznego wybory zatwierdzajac
propozycie kemisli przetargowe)

k. przyijmowanie, analiZowanie wnoszonych protestow oraz przygotowanie projekiu
odpowiedzi.

5. Zasady postepowania:

a. Crionkowie Komisji maja obowigzek kisrowania sig wylacznie przepisami ustawy o
zamowieniach publicznych oraz zasadami ninlejszego regulaminu, a przy tym dziatac
obisktywnie, wnikliwie, starannie, majac na uwadze dabro jednostki zamawiajace;,

b. w przypadku stwierdzenia, ze Gztonek Komisji jest powigzany z ktorymkolwiek oferentem
wiezami rodzinnymi, zatrudmieniem, udziatem lub Innymi stosunkami, ktére mogiyby
budzié zastrzerenia co do jego bezstromnosci, przewodniczgcy komisji niezwiocznie
wylacza czlonka z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, jednoczesnie informujac o tym fakcie kierownika jednostki, ktary w migjsce
wylaczohego czionka moze powHad nowego.

¢. przez caly czas trwania postepowania przetargowego czionkowie komisji winni agraniczyc
swoje kontakty z oferentami do takich, kitre wynikajq z koniecznodci wypeinienia
obowigzkéw powierzonych im przez Przewodniczacego Komisji lub jego Zastepcy.

d. Komisja moze w razie potrzeby zazadaé od keidego oferenta dodatkowych wyjasniaf
potwierdzajacych dane zawarle w ofercie. Nie _dopuszcza sie stawiania zapytah lub
przyimowania potwierdzef inaczej nik na pismia.

8. niedopuszczalne jest prowadzenie negociacii z oferentam, dotyczacych ziozonej oferty
oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tresci zlozonej aferty, w tym zwlaszeza zmiany
cany,




f. W przypadku kiedy dokonanie oceny ofert ub innych czynnosc w postepowaniu
wymaga wiadomosci specjalnych, przewodniczacy komisji  wnicskuje do kierownika
jednostki o zasiggnigcie opinii bieglych (rzeczoznawcow)

g Powierzenie czynnosci fnp. kontroli rachunkows| josobie z poza grona crtonkow Konnisji/
lub_uzyskanje niezaleznej apinii nie ograricza odpowiedzialnosci cztonkow Komisii 2a

podjete uchwaty.

6. Podejmowanie uchwat

a. sprawy wymagajace rozstrzygniet Komisja podejmuje na podstawie uchwal,

b. uchwaly Komisji winny byt podejmowane bezwzgledng wigkszoscia glosdw przy
obecnosei 2/3 czlonkéw Komisji. Sprzeciwy pojedynczych czionkow lub ich mnigjszo4ci
wobec podjetych uchwat winny zostaé zapisane w protokdle.

7. Sporzadzenie protokotu postgpowania

Czynnosci przetargows winny byé na biezgco zapisane w protokole postepowania, ktéry ma
obejmowac:

a. opis przedmiotu zaméwienia, w tym szacunkowa wartosé przedmiotu przetargu zgodnie Z
kosztorysem inwestorskim / kalkulagig

b. nazwy firm, ktdre ztoxyty oferty oraz ich adresy,

c. oferowane ceny i terminy wykonania zaméawiania,

d. informacje o spetnieniu warunkéw wymaganych od oferentdw zgadnie
ze specyfikacja istotnych warunkdw zamawienia,

e. indywiduaine, szczegdlowe oceny ofert afaz streszozenie /zbiorcze zestawienie/ ocany i
porownanie ziozanych ofert, w przypadku kryteribw opisanych wzorami mozna sporzadzié
zhiorcza zestawienie oceny ofert jednoczesnie uzasachiajac wybdr  oferty
najkorzystniciszej

f. wykaz ofart uznanych za niewazne z powodu bigdow foermalnych wraz z uzasadnisniem,

g. uzasadnienie odrzucenia wszystkich ofert, je2eli takie nastapito,

h. awentuaine wskazania przyczyn nia Zawarcia LMowy w sprawie Zamowienia publicznego,

i informacje o powolaniu bieglych rzeczoznawcow,

j, wskazanie oferty najkorzystniejsze] wraz z uzasadnieniam wyboru, badz uzasadnienie
uniewaznienia postepowania, jezeli takie nastapilo

8 Czionkowie Kamisji winni zachowaé dyskrecje przez caty czas poslgpowania przetargowego az

do jego zakoticzenia i traklowaé wszelkie materaly i informadje otzymane w Zwigzku Z
postapowaniem jaka poufne w szczegoinoscl zabronione jest ujawnienie:

a. informacji, ktérych ujawnienie narusza waz2ny interes panstwa, wazne interesy handlowe
stron ¢raz zasady uczciwej konkurenc]i,

b. informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i porownywania tresci zlozonych
ofert z wyjatkiem informacji zamieszcronych w protokdle postepowania  {profokit
postepowania oraz wezelkie oswiadczenia i zaswiadczenia skiadane w trakcie
postepowania s3 jawne na zasadach okre$lonych w art. 25 ust. 2 ustawy o zamodwieniach
publieznych}

5. Kryteria ceny ofert:
Zgodnie ze specyfikada istotnych waruniow zambwienia.
10. Pratesty i odwoltania
- w przypadku wniesienia protestu Komisja zawiesza postgpowanie do czasu rozpatrzenia

protestu nie diuzej niz na okres 7 dni, chyba, ze zachodzi sytuacia okreslona w art. 85 ust. 1

pkt. 1-3 ustawy o zamdwianiach publicznych,

- propozycje rozstizygniecia protestu podlegaja zatwierdzeniu przez: Kierownika Jadnostki

Zamawiajace).

10. Postanowienia kofcowe
Potwierdzenie przyjecia obowigzkow uczestnika Komisji winno zawieral stwierdzenie ©
przyjeciu do wiadomosci niniejszego regulaminu oraz odpowiedzialnosci stuzbowej za jef
nieprzestrzeganie. Czynnoéci Komisji winny byé przeprowadzone i zakoficzone w terminach
zgodnych z dokumentami przetargowymi.




