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ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIA ZDROJU
nr OR 0152/ 2. 72003 z dnia .O%monc,.  2003r.

W Sprawie: powolania komisfi przetargowe) do przeprowadzernia postapoweania pr
Budowa chodnlka ul. Oagarina w Jastrzebiu Zdroju

Na podstawie arf. 20a ustawy z dnia 10.06. 1994y, 0 zamowieniach publiczrych Ai. Dz, U nr 72 poz. 664 2
2002r. ze zmignami/, Rozporzgdrenia Rady Ministréw 2 4 czerwea 2002r. w sprawie szozegifowych zasad
powolywania czionicdw komisi przelargowe] orez trybu jej pracy /D2, U. Ar B2 poz. 743z 22 08 2002/

Zarzadzam

51
Powctanie Komisii Przetargowe) do przeprowadzenia postapowania o udzislenie ramowienia publicznegs
Iw. w skiadzie:

1. Krzysztof Gadowski - Przawodrniczaey Komisfi
2. Mara Filarska - Z-ca Preewodniczgeago Komisfi
3. Barbara Chodakowska - Cronek Komisi
4. Edward Jofko - CHonek Komisif
5 Marfa Pollok - Sekmetarz
£2

Uo zadan Komisji nalezy:
1. Przygotowanie postepowania w szezegdlnoici przygotowanie | przekazanie do zatwierdzenta przez
kigrownika jednostki:
a  Propozyc)i wyboru trybu wraz 2 uzasadnianiam,
b, Projekiu specyfikaci
. Wymaganych coposzern
d.  Projekiéw innyeh dokumentiw
Udzielania wyjasnien dotyczgcych tredci specyfilac]i
Dokonania otwarcia ofart
Ccena spainianie warunkdw stawianych oferentom
Whicskowania do kierownika jednostki o wykluczaenie oferentdw w przypadkach okreslonych
ust
anmnie da kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
Qcena ofert nie padlegajgcych cdrzuceniu
Przygolowania propozycjii wyboru oferty najkorzysigjszej bad? wystapienle o uniewaknienie
postepawania
8. Przyjmawanie i analizowanie whoszonych protestéw oraz przygotowywanie projekiu odpowiedzi na
protest (— dat. post. powyzej 30 tys. eura)
10. Sporzadzenie dokumentacji  postepowania

mem nhGN

&3
Komls/a przetargowa pracowad bexdzie w oparciu o regulamin Pracy Komls|i Przetargowej stanowiacy
2alqeznik do ninigjezege Zarzadzenia.

54
1. Kemisja Przetargowa rozpocznte prace z dnlem powolania
2. Komisja Przetargowa zakonczy prace z chwilg padpisania umowy z oferentem, kiory ziodyt
najkerzystnigjsrg oferte.

£5
W sprawach nieuregulowanych nintelszym zarzadzoniem zastoscwanie majg przepisy rezporzadzenia Rady
Minisirdw 2z dnia 4 czenwea 2002r.  w sprawle szezagdiowych zasad powotywania czionkdw  Komisji
przetargowe| oraz trybu jef pracy.
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Regulamin

Prasy Komigji Przetargowesi,

1. Komisja rozpoczyna prace Z dniem powotania.

2. Pracg Komisji kieruje Przewodniczasy Komigji, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczgcego Komisji,

3. Komisja przygotowujge postepowanie w szeregdinosci przygotowuje | przekazuje do
zatwierdzenia kierownikowi jednostki

a.

Propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem

b. Prajekt specyfikacjt

.
d.

Ogloszenia wymagane dla przeprowadzenia postepowania
Projekty innych dokumentéw, w szozegdinosct wnicski do wlasciwego organu o
wydanie decyzjl wymaganych ustawsg

4. RKolgjne czynnosci pracy cztonkow Komis:

a.
b.

G.

J-

udzielanie wyjadniern  dotyszacych tredci specyfikacii istotnych warunkéw
zamowieniza

komisyine olwarsie ofert w migjscu | terminie wskazanym w specyfikac istatnych
warunkéw zamowienia,

sprawdzenie kompletnodc oraz zgodnosci ofert z dokumentar prZetargowymi w
oparciu 0 wymagania okresione w specyfikact istotnych warunkow zamowiania,
wrioskowanie do kierownika  jednostki o wykluczenie  wykonawcow  w
przypackach okresionych ustawa

wnioskowanie do kerownika jednostki o odrzucenie oferty w preypadkach
przewidzianych ustaws

acena ofert, nie podiegajacych odizuceniu, zgodnie z knytenami okreslonymi w
specyfikac) istotnych warunkdw zamowienia,

wprowadzenie poprawek w tekécie ofert w odniesieniu da oczywistych pomylek,
prowadzenie dokumentacii w formie protokoty postepowania o zamdwiznia
publiczne wraz z wszystkim wymaganymr Zalgcznikami

przediczenie kierownikowi jednaostki {lub osobie upowa2nicnej) propozyc)i oferty
najkorzystniejszej, badz wnioskowanie o unigwaznienie postepowania

kimrownik jednostki (osoba upowazniona) dokenuje cstatecznego wyboru
Zatwierdzajas proporycig kamisji przatargowe]

5. Zasady postapowania:
a. Czlonkowie Komisi majg obowiazek kierowsnia sie wylacznie  przepisami

Ustawy o zamdwianiach publicznych araz zasadami ninigjszego regulaminu, a
prry tym dzialad obiektywnie, wnikliwie, starannie, majac na uwadze dobro
|ednostki zamawigjgace],

w przypadku stwierdzenia, e Cztonek Komisji jest powigzany z Kérymkoiwiek
oferentam wiezami rodzinnymi, zatrudnigniem, udziatem fub innymi stosunkami,
ktdre moghvhy budzidé zastrzezenia ¢o do jego bezstronnosci, przewodniczacy
kamisji niezwiocrnie wylacza czonka 7 dalszego udzialu w postgpowaniu o
udrielenie zamdwienia publicznego, jednoczesnie infermujac o tym fakcie
Kierownika jednostki, ktary w migjsce wylaczonego czionka meze powofad
nawego.

przez caty czas trwania postgpowania przetargowegoe cztonkowie kamisii winni
ograniczye swaje kontakty z oferentami do takich, ktére wynikaja = Koniecznosci
wypainienia obowiazkéw powiarzonych im przez Przewodniczacega Komisji lub
i8ga Zastepcy,

Komisia moze w razie potrzeby zeZadad od kaZdego oferenta dodatkowych
wyjasnianl potwierdzajgoych dane zawsrte w ofercie. Nig dopuszcza  sie

stawiania zapytar lub pizyimowania potwierdzen inaczed niz na pismie.




e. niedopuszezaine Jest prowadzenie negociacy z oferentem, dotyczacych ziozonej
oferty oraz dokonywane jakiajkolwick zmiany w tresci ztozone oferty, w tym
Zwiaszoza zmiany ceny,

f. W przypadku  kiedy dokonanie oceny ofert lubh innyeh czynnodci w
postgpowaniu  wymaga  wiadomosci  specjalnych, przewodniczacy  komisji
wniaskuje do kierownika  jednostki o zasiggniecie opinii  bieglych
{rzeczoznawciow)

3. Powierzenie czyrinosci Mmp. kontrol rachunkowe| Josobie = poza arona czlonkdw
Komisjii _lub uzvskanie nigzalerne) opinii_nie ogranicra odoowiedzialnasc
cztonkdw Kamisii za podiate uchwaty

Fodejmowanie uchwai

a. sprawy wymagalges rozstrzygnied Komisja podejmuja na podstawie uchwat,

b, uchwaly Komisji winny byé podejmowane bezwzgledng wiekszoscia glosdw przy
abacnosci 2/3 czionkdw Komigji. Sprzeciwy pojedynczych crionkéw ub ich
mnimejszosci wobec podietvch uchwal winny zostad zapisane w protokdle.

Spoerzadzenie protokoly postepowania
Czynnasci przetargowe winny byé na hiezgeo zapizane w protokdle postepowania,
ktdry ma obejmowad:

a. opis przedmictu zamdwiena, w tym szacunkowa wartodt przedmiotu przetargu
zgodnie z kosztonysem inweastorskim,

b. nazwy firm, ktére ziczyty oferty oraz ich adresy,

c. oferowane ceny i termity wykonania zamdwienia,

d. informacie o speinisniu warunkdw wymaganych od oferentdw  zgodnie
ze specyfikacja istotnych warunkdw zamdwienia,

e. indywidualne, szczegiowe oceny ofedt oraz streszczenie /zbioreze zestawienief
oceny i pardwnanie ziczorych ofert, w przypadku kryteridw  opisanych wzorami
morna sporzadad zhbiorcze zestawienia oceny ofert jednoczesnie uzasadniajac
wybor aferty najkorzystnigjsze

f. wykaz ofert uznanych za niewazns z powodu biedow formalnych wraz z
uzasadnieniem,

g. uzasadnienie odrzucenia wszystkich ofart, jarali takis nastgpito,

h. ewentuaine wskazania przyczyn nie zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego,

i. informacje o powofaniu bieghych rzeczoznawcaw,

j wskazanie oferty najkorzystniejsze] wraz z uzasadnisnism wybom, badZ
uzasadnienia uniewazniania postgpowania, jezeli takie nasigpile

8 Czionkowie Kamigji winni zachowaé dyskrecje przez caly czass postepowania

8.

przetargowego arF oo jego zakohczenia | trakiowad wszelkie materaty i informacie
oirzymane w zwigzku z postepowaniem jako poufne w szozegdlnosci zabronione jest
Ujawnienie: :

a. informacji, kiorych ujawnienis narusza wazny interes panstwa, waine interesy
handlowe stron oraz zasady uczciwe] kankurenci,

b. informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny | pordwnywania tresc
zloFonych  ofert z  wyjatkiem  informacii  zamieszezonych w protokdls
postepowania  {protokdd  posiepowania oraz  wszeikie  oSwiadozenia |
zaswiadcrenia sktadane w trakcie postepowania sa jawns na  zaszadach
ckreslonych w art. 25 ust. 2 ustawy o zamawianiach publicznych)

kryteria ceny ofert:
Zgadnie z& specyfikacia istotnych warunkow famdwienia.

10, Postanowienia karfcows

8

Paotwierdzenis preyjecia ohowiazkow uczestnika Komisji winno zawierad stwierdzenie o
przyjeciu do wizdomose niniejszege regulaminu oraz odpowiedzialnoscl stuzbowei za
& mieprzestrzeganie, Czynnosc Komisii winny byé przeprowadzone | zakorniczone w

~ terminach zgednych z dokumentami przetargowymi.
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