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ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIA ZDROJU
nr OR 0152/ 18, 72003 z dnia D4marq.... 2003r.

W SpIawIe! powolania komisf przetargowe do przeprowadzenia postgpowania pr:
Budowa chodnika ul. Swierklanskiel w Jastrzebiu Zaroju

Na podstawie arf. 200 ustawy 2 dnia 10.06.1994r. 0 zamowieniaoh publicznych 4. Dz. U. nr 72 poz. 664 7
2002r, z piéniejszymi Zmianarmiy, Rozporzgdzenia  Rady Ministrdw 2z 4 czerwea 2002r W spyawie
szezegilowych zased powolywania cZionkow Komusii przetarguwej oraz frybu jef pracy /Dz. U, of 82 poz.
743 z 22.06. 2002/

Zarzadzam

§1
Powotanie Komisii Przetargowej do przsprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
jw. w skladzie:

1. Krzyszof Gadowski - Przewodniczgey Kornisj
2 Muaria Pilarsks - Z-ca PrrewodnicTaoego Kormisfi
3. Witold Raszynski - Cgnek Komisji
4. Edward Jojko - Cronek Kormisyi
5. Barbara Chodakowska - SekretarT
52

Do zadan Komisji nalezy:
1. Przygotowanic posigpowania w szczegbinosci przygatowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez
kierownika jednostkic
a. Propozycii wyboru tiybu wraz Z uzasadnienicm,
b. Projektu specyfikaci
£. Wymaganych ogloszen
d. Projektéw innych dokumentow
Udzielanie wyjasnien datyczacych tresci specyfikaci
Dokonanie otwarcia ofert
Dcena spehianie warunkow stawianych oferantom
Whinskowanie do kierownika iednostki o wykluczenie oferentow w przypadkach okrestanych
ustawq
YWhioskowanie do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa
Ccena ofert nie podiegajgeych odrzuceniu
Przygotowanie propozycji wyboru oferly najkorzystniejsze) had? wystgpienia o unigwaznienie
postepowania
9. Przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestow oraz preygotowywanie  projektu od powiedzi na
protest {— dot. post. powyzej 30 tys. BUre}
10. Speorzadzenie dokumentaci pastgpowania

wnope L b
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£3
Kamisja przetaimgowa pracowac badzie w oparciu v reguiamin Pracy Komisji Przetargowe| stanuwiacy
zalacznik do ninigjszego Zarzadzenia.

§4
1. Komisja Przetargowa rozpacznie prace z dniemn powotania
2. Komisja Przetangowa zakoriezy prace z chwila podpisania umowy z ofereriem, Yoy 2yt
najkorzystniejszz ofertq.
§5
W sprawach nieureguiowanych niniejszym rarzgdzeniem rastosowanie maja przepisy rozporzqdzenia Rady
Ministrow 7 dnia 4 czerwca 2002r w sprawie szozegolowych zasad powoiywania czionkow  kornisji
przetargowe] oras trybu Je} pracy. ‘




Regulamin

Fracy Komisii Przetargowef,

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.

2. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, @ w przypadku jego nieobecnosc
Zastepca Przawodnicracego Komisji,

3. Komisja przygotowujac postepowanie w szozeghinosc) przygetowuje | prrekazuje do
zatwierdzenia kierownikowi jednostki;

a. Proporycie wyboru trybu udzieleria zamdwienia wraz z uzasadnieniem

b. Projekt specyfikac

c. Ogloszenia wymagane dla przeprowadzenia postepowania

d. Projekty innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioski do wlasciwego arganu o
wydanie decyzji wymaganych ustawg

4. Kolejne czynnasci pracy czlonkdw Komisji:

a. udzZielanie wyjasnien  dotyczacych tredcl specyfikacii istotnych warunkéw
Zamowienia

b. komisyjne otwarcie ofert w migjscu | terminie wskazanym w specyfikagji istotnych
Warunkow zamowienia,

C. sprawdzenie kompletnosci oraz zgodnodci ofert z dokumentami przetargowymi w
oparciu o wymagania okreslane w specyfikad]i istotnych warunkiw zamowienia,

d. wnioskowanie do kierownika  jedrostki o wykluczenie  wykonawedw  ow
przypadkach okreslonych ustaws

e. wnioskowanie do kierownika jednostki ¢ odrzucenie ofsity w przypadkach
preewidzianych ustawg

[ ocena ofert, nie podiensjgoych odrzuceniu, zgadnia z krytariami okreslionymi w
specyfikacii istotnych warunkdw zamowisnia,

g. wprowadzenie poprawek w tekécia ofert w odniesieniu do oczywistych pomytek,

h. prowadzenie dokumentacii w formie protokohs postgpowania o zamowienia
publiczne wraz z wszystkim wymaganymi zatgezmikami
przediozenie kierownikowi jednostki {lub osoble upowaznioneg)) propazycji aferty
najkorzysthiejsze], badz wnioskowanie o unewaznienie postgpowania

i Kemownik jednostki (osoba upowazniona) dokonuie  ostatecznego  wyboru
zatwierdzajac propozyeoje komisji przatargowei

5. Zazady postepowania;

a. Czlonkowie Komisji maja obowigzek kisrowania sie wylacznie przepisami
ustawy o zamoéwieniach publicznych oraz zasadami ninigjszage regulaminu, 2
przy tym dziata¢ cbiekiywnie, wnildiwie, starannie, magc na uwadze dobro
jednostki zamawiajgee,

b w przypadky stwierdzenia, ze Crlonek Komisji jest powiazany z ktorymkolwiek
oferentem wiezami rodzinnymi, zatrudnieniem, udzigtem ub innymi stosunkami.
ktors mogtyby budzié zastrzerenia oo 40 jego hezstronnoic, prrewodnieracy
komisfi niezwlocznie wylgeza cztonka z dalszege udzialu w postepowaniu o
udzielenie  zamdwienia publicznego, jednoczesnie informujge o tym fakcie
kistownika jednostki, ktory w migjsce wylgczonaga czianka mare powolad
nawsga.

C. pfzez caly czas twania postepowania preetargowego ozionkowie Komis) winni
ograniczyC swoje kontakty z oferentami do takich, ktdre wynikaja, z koniecznosci
wypelnienia cbowiazkdw powierzonych im przez Przewodniczacaga Kamisj lub
jeao Zastepcy,

d. Komisja moze w razie potrzeby zazgdad od kazdege oferanta dodatkowych
wyladnien potwierdzajacych dane zawaite w ofercie. Nie dopusziza sie
stawiania zapytan ub przyimowania pokwierdzert inacze| Ntz ng pismie.




9.

€. nedopuszczalng jest prowadzenie negogjac) z oferentem, catycraeych zlozong)
oferty araz dokanywanie jakiefkalwiak zmisny w tresc ziczane] oferty, w tym
Twhasrcea Zmiany ceny,

i W przypadke  kiedy dokonanis oceny  ofsrt b innyeh crynnaosol ow
postepowaniu  wymaga wiadomosci  specjalnych,  przewodniczacy  komis)
wnioskuje do  hkierownika jednostki o zasiegniecie apinii  biegiyeh
(FEczoZNawsnw)

g. Powigrzenie ceynnodgi /np. konfroli rachunkowed fosobie ¢ poza grons czlonkdw
Bamisii’ jub uryskanie piezalezne| opinii nie ggranicsa  gdpowiedsialnosc

czlonkow Komisji 2a podiele uchwaby.
Fodejmawanie uchwat

a. sprawy wymagajgce rogstrzygniad Komisjs podeimuje na podstawie uchwar,

b, uchwaty Komisji winny by podejmowans bezwzyledna wickszoscig glosow pray
obecnoici 2/3 czonkow Kormisii. Sprzeciwy pojedynczych czionkow lub ich
mniejszosci wobec padjietych uchwat winny zostac zapisane w protokale.

Sparzadzenie protokoty postepowania
Cezynneosci przetargows winny byc na biezaco zapisane w protokole posiepowania,
ktdry rma ahejmowad

a. opis przedmioty zamdwignia, w tym szacunkows warosé przedmiotu przetargu
zgodnie z kosztorysem inwestorekim,

b, nazwy fim, kidre Aozvty oferty oraz ich adresy,

c. aferowane ceny i terminy wykonania zamowienia,

d. informacie o spednieniu warunkow  wymaganych od  oferentow  zgodnie
ze specyfikacia istotnyeh warankdw zamdwienia,

e indywidualne, szezegdtowe scany ofert oraz streszezenie fzbiorcze zestawienie!
oceny | pordwnanie 2oronych ofa, w przypadkg keyterdw  opisanych wzorami
mazna sporzadzic zbiorcze sestawienie oceny ofert jednoczednie uzasadniajac
wybor oferty najkorzystiniaizzs|

f. wykaz ofert uznanych zs niewaine ¢ powodu beddw formainych wraz z
uzasadnieniem,

g. uzasadnienie odrzuceniz wszystkich ofert, jezel takie nastypilo,

h. ewentuaina wskarania prayczyn nie zawarsia umowy W Sprawie zamowisnia
puklicznegqo,

i informacie o powotaniu bieghysh rizaczoznawcow,

i wskazanie ofeity najkorcystniejsze] wraz z uzaszdnieniem  wybory, badz
uzasadnisnie uniewaznienia postepowania, jezeli takie nastapiio

Czionkowie Komizji winni zachowad dyskrecie przez caly czas postapowania
przetargowage az do jsgo zakonczeniz | trakiowsad  wszelkie materiaty | informacis
otrzymane w zwiazku z pestepowaniem jake poufne w szezegdinosci zabionione jest
ujawnienie: .

a. informacji, ktdrych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy
nandiowe stron oraz zasady uceciwe] konkurendii,

b informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny | porownywania tresc
Zlozonych  ofert  z wyjatkiem  informacji zamieszozonych w protokole
postgpowania  (protckdt  postepowania  oraz  wszelkie  odwiadczenia |
zaswiadozenia skladane w brakoie postepowania $§ jawne na zasadach
okreslonych w art. 28 ust 2 ustawy 0 2amdwieniach publiczriyet)

Kryteria cany ofert:
Zgodnie ze specyfikacjg istotnych warunkdw zemowienia.

10. Pastanowtenia koncowe

Potwiardzenie przyjecia obowiazkow uczestnika Komisp winno zawterad stwisrdzenie o
przyjeciu do wiadomaose ninigjszego regulaminu oraz odpowiedzialnosal stuzbowe| za
Jg] nieprzestrzeqanie. Czynnosci Komisji winny byé przeprowadzons i zakonczone w
tarminach zqounych z dokumentami preetargowymi.
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