KAW.1711.7.2016

Protokoé! z kontroli

Kontrolujacy: Podinspektor Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdroj Grazyna Cialon

Jednostka Szkota Podstawowa Nr 17 ul. Ks. E Plonki 23,

kontrolowana: 44-337 Jastrzehie-Zdrj

Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj

przeprowadzenia nr KAW.1711.7.2016 z dnia 23.05,2016 roku

czynnosci kontrolnych:

Czas trwania czynnosci
kontrolnych;

Zgodnie z upowaznieniem od 25.05.2016 roku do
30.06.2016 roku

Przedmiot kontroli: Zgodnie z upowaznieniem -
i ‘ e Prawidlowo§¢ gromadzenia,
ochrony danych osobowych,
iy |+ e Zgodnoéé planowania i realizacii budzetu
e ¢z zasadami opracowanymi przez organ prowadzacy
© zawartymi w Zarzadzeniu,
¢ Prawidlowosé funkcjonowania
rachunku dochodow.

G przetwarzania oraz

wydzielonego

Dyrektor jednostki mer Piotr Holowko
kontrolowanej:

Glowny ksiegowy mgr Agnieszka Brzezon
jednostki mgr Grazyna Lentner
kontrolowanej: mgr Monika Fudali

Funkcje Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 17 od dnia 01.09.2009 r. do nadal pelni
mgr Piotr Hotéwko.

Obowigzki gléwnego ksiegowego od dnia 01 marca 2005 roku pelni mgr Agnieszka
Brzezon z przerwa do dnia 14 pazdziernika 2013 roku do 12 marca 2015 roku.
W tym okresie obowiazki glownego ksicgowego powicrzone zostaly: pani mgr
Grazynie Lentner od dnia 14 pazdziernika 2013 roku do dnia 31 stycznia 2014r.
(zalacznik nr 1}, pani mgr Monika Fudali od dnia 01 lutego 2014 roku 12 marca
2015 roku (zalacznik nr 2).

Zewnetrzne podstawy prawne:
— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.),

~ Rozporzadzenie Ministra Finanséw 2z dnia 16 stycznia 2014 1. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2014,119),

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz érodkdéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz.1.2014.1053 j.t.),

— Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci {Dz.U.2013.330),

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz patistwowych jednostek budzetowych majacych L
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej {Dz.U.2013, 289) i

— Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobo
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Wewnetrzne podstawy prawne:

~ Uchwata nr LVII/719/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 24 czerwca 2010 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budszetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj,

- Zarzadzenie nr Or-IV.0050.268.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdéj z dnia
20 czerwea 2012 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu uchwaly budzetowej
Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2013 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania planow
finansowych,

— Uchwala nr XI1.77.2013 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 27 czerwca 2013 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj,

— Zarzadzenie nr Or-IV.0050.247.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdré] z dnia
28 czerwca 2013 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu uchwaly budzetowej
Miasta Jastrzebie-Zdroj na 2014 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania planow
finansowych,

— Uchwala nr VIL.72.2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 26 czerweca 2014 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj,

-~ Zarzadzenie nr Or-IV.0050.305.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrd] =z dnia
26 czerwea 2014 roku w sprawie zalozen 1 wytycznych do projektu uchwaly budzetowej
Miasta Jastrzebie-Zdrdj na 2015 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania planow
finansowych,

— Uchwala nr X1.67.2015 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrd] = dnia 18 czerwca 2015 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Jasirzegbie-Zdréj,

— Zarzadzenie nr Or-IV.0050.292.2015 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
25 czerwca 2015 roku w sprawie zalozenl i wytycznych do projektu uchwaly budzetowej
Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2016 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania planow
finansowych,

— Uchwala nr LVII/726/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 24 czerwca 2010 roku
w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkow nimi finansowanych
dla jednostek budzetowych,

- Uchwala nr VI[/75/2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 26 czerwca 2014 roku -
zimieniajaca Uchwale nr LVII/726/2010 Rady Miasta Jastrzehie-Zdrdj
z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochoddéw
i wydatléw nimi finansowanych dla jednostiek budzetowych,

— Zarzadzenie nr OrlIV.0151-341/2010 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
23.07.2010 roku w sprawie sposcbu gromadzonych przez jednostki o$wiatowe na
wydzielonym rachunku dochodéw oraz kosztdéw bezposrednich 1 posérednich nimi
finansowanych,

— Zarzadzenie nr Or-IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj =z dnia
16 lutego 2011 roku w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budzetu Miasta
Jastrzebie-Zdréj,

- Zarzadzenie nr Or-IV.0050.620.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrej z dnia
20 grudnia 2012 roku - zmiany do Zarzadzenia nr Or-IV.0050.51.2011 Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 16 lutego 2011 roku w sprawie szczegdlowego sposobu
wykonywania budgefu Miasta Jastrzebie-Zdréj,

— Zarzadzenie nr Or-IV.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdi z dnia
21 czerwca 2013 roku w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu Miasta
Jastrzebie-Zdrdj,

~ Zarzadzenie nr Or-IV.0050.46.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
30 stycznia 2014 roku - zmiany do Zarzadzenia ar Or-IV.0050.227.2013 Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 21 czerwea 2013 roku w sprawie szezegdlowego sposobu
wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdraoj,

Kierownik jednostki kontrolowanej w latach 2013 —~ 2016 otrzymal upowaznienia od
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj do dokonywania zmian w planie finansowym
jednostki w zakresie wydatkéw budzetowych o charakterze biezacym (w obrebie
Jjednego rozdzialu klasyfikacji budzetowej): 7

— Upowaznienie Nr Or.-1V.0052.1.52.2013 udz1elone y fkonca roku
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budzetowego 2013,

— Upowaznienie Nr Or.-1IV.0052.1.47.20 14 udzielone do dnia 31.08.2014 roku,

— Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.146,2014 udzielone do dnia 31.08.2014 roku
{(uchylajace Upowaznienie Nr Or.-1V.0052.1.47.2014),

— Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.226.2014 udzielone na okres od 01.09.2014
do 31.12.2014 roku,

— Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.32.2015 udzielone do konca roku
budzetowego 2015,

— Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.61.2016 udzielone do konca roku
budzetowego 2016 ~ zalacznik nr 3.

I. Prawidlowo$é¢ gromadzenia, przetwarzania oraz ochrony danych
osobowych.

Administrator Danych Dyrektor Piotr Holé6wko dnia 06 marca 2015 roku
w podmiocie o nazwie Szkola Podstawowa nr 17 im. Jana Brzechwy w Jastrzebiu-
Zdroju zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracii
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz.U.2004.100.1024} wdrozyt Polityke Bezpieczefistwa w ktorej
okre§lono zasady przetwarzania danych osobowych oraz s$rodki techniczne
i organizacyjne zastosowane dla zapewnienia poufnosci, integralnosci
i rozliczalnodci przetwarzanych danych osobowych. - zalacznik nr 4.

Zataczniki do Polityki Bezpieczenistwa:

» Upowaznienie oraz zakres obowiazkow dla Pani Danuty Galeckiej (ABI)
stanowi zalgcznik nr 1 do Polityki Bezpieczenstwa ~ zalacznik nr 5.

> W zalaczniku nr 2 do Polityki Bezpieczenistwa Administrator Bezpieczenistwa
Informacji (ABI) wykazal budynki oraz pomieszczenia tworzace obszar
w ktérym przetwarzane sg dane osobowe — zalacznik nr 6.

» Wykaz zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem programow
zastosowanych do przetwarzania tych danych stanowi zalacznik nr 3 do
Polityki Bezpieczefistwa obowiazujacej od dnia 06 marca 2015 roku. Wykaz
zawiera 40 pozycjli ale tylko 14 zostalo zatwierdzone przez ABI w dniu
06.03.2015r. ~ zalacznik nr 7.

» Opis struktury zbioréw danych wskazujacy zawarto$¢ poszcezegolnych pol
informacyjnych i powiazania miedzy nimi oraz sposobdéw przeptywu danych
pomiedzy poszczegdlnymi systemami stanowi zalacznik nr 4 do Polityki
Bezpieczenistwa zgodnie z § 4 pkt 3 i 4 Rozporzadzenia Ministra spraw
wewnetrznych 1 administracii z dnia 29 kwietnia 2004 roku - zalacznik nr 8.

» W Szkole Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju Administratora Danych na
rok szkolny 2014/2015 oraz 2015/2016 wydal 37 upowazniesi, kazde z tych
upowaznient stanowi zatacznik nr 5 do Polityki bezpieczefistwa wprowadzonej
w dniu 06.03.2015r. - zalacznik nr 9,

» Zalacznikiem nr 6 do Polityki bezpieczenistwa stanowi ,Ewidencja os6b
przetwarzajacych danych w  podmiocie posiadajacych upowaznienie rok
szkolny 2014/2015” - =zalacznik nr 10 oraz ,Ewidencja osob
przetwarzajacych danych w  podmiocie posiadajacych upowaznienie rok
szkolny 2015/2016" - zalacznik nr 11.

» Brak natomiast zatacznika nr 7 do Polityki bezp1eczenstwait_,] zestamema
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danych osobowych, kiedy i przez kogo zostaly do zbioru wprowadzone oraz
komu sa przekazywane.

Regulacje wewnetrzne stanowia stale nierozerwalne wskazéwki stosowania
wewnetrznych przepiséw wraz z ich integralna czescia jaka sa zalaczniki
tj. wskazane wzory dokumentéw, ktore beda potwierdzaly wykonanie danego
zapisi.

W Szkole Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju do przetwarzania danych moga
by¢ dopuszczone wylacznie osoby posiadajace upowaznienie nadane przez
Administratora Danych lub Administratora Bezpieczenstwa Informacii.
Administrator Bezpieczefistwa Informacji jest obowiazany zastosowaé srodki
techniczne i organizacyjne ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednig
do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona, 2 w szczegolnogci powinien
zabezpieczy¢ dane przez ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym.,
zabieraniem przez osobe nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy
oraz zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem. Administrator Bezpieczefistwa
Informacji nadaje upowaznienia pracownikom ktérzy przetwarzaja dane przez
podpisanie o$wiadczenia ktore stanowi zatacznik nr 5 ,Polityki Bezpieczenistwa”.

Kontrolujagcemu przetozono dokumentacje z ktérej wynika, iz Administrator
Bezpieczenistwa Informacji (ABI) w dniu 06.03.2015 roku, wystawil upowaznienia
na rok szkolny 2014/2015 oraz 2015/2016 nastepujacym pracownikom Szkoly
Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju (co przedstawiaja ponizsze tabele):

Rok szkolny 2014/2015

‘;::Eﬁldéf;«:;j;i %:siéb ptééfﬁ_ﬁ;‘éajaéyéh"dane w podmitlncie_pdsiadajqce _updi‘lgraz'n'i_er‘;ie Ruk :
BRI A SRR :szkolny2Q14_/201_5_" ‘ ST ‘
g, | o Iniealy esoby [ dania powazniefia  Data ustanfa " -
S o upowazZnione e Lo S upowaZnienia . " .
1 P.H. 06.03.2015 31.08.201¢

2 I.P. 06.03.2015 31.08.2019

3 D.G. 06.03.2015 31.08.2019

4 AB. 06.03.2015 31.08.2019

5 LB. 06.03.2015 31.08.2019

6 B.B. 06.03.2015 31.08.2019

7 B.C, 06.03.2015 31.08.2019

8 E.F. 06.03.2015 31.08.2015

9 1.G-3 06.03.2015 31.08.2015

10 K.G. 06.03.2015 31.08.2015

11 E.G. 06.03.2015 31.08.2019

12 B.J. 06.03.2015 31.08.2019

13 M.K, 06.03.2015 31.06.2019

14 M.L. 06.03.2015 31.08.2015

15 M.N-G 06.03.2015 31.08.2019

15 AP 06.03.2015 31.08.2015

17 B.P. 06.03.2015 31.08.2019

18 B.P-H 06.03.2015 31.08.2019

19 A.Pi. 06.03.2015 , . +31/08.2015
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20 AR, 06.03.2015 31.08.201¢
21 J.R. 06.03.2015 31.08.2015
22 R.R. 06.03.2015 31.08.2015
23 K.R. 06.03.2015 31.08.2019
24 K.S. 06.03.2016 31.08,2019
25 S.T. 06.03.2015 31.08.2019
26 DW. 06.03.2015 31.08.2019
27 B.Z. 06.03.2015 31.08.2019

Zalacznik nr 9

Rok szkolny 2015/2016

o wadencja osob przetwarzajacych dane w padmiocie pnsiadajace upowaznienie ;

S ‘ Rok szkolny 2015/2016 - . R v
i Inic_;aly osohy Data nadania Gpowaznienia Data- ﬁstaniﬁ'ﬁpb;ﬁiéiﬁiéﬁia -
upowaznionej - . SO Ry
1 PH. 06.03.2015 31.08.2019

2 LP. 06,03.2015 31.08.2019

3 D.G. 06.03.2015 31.08.2019

4 AB, 06.03.2015 31.08.2019

5 LB. 06.03.2018 31,08,2019

6 B.B. 06.03.2015 31.08.2019

7 M.D. 06.03.2015 24,06.2016

8 Z.C. 06.03.2015 31.08.2016

9 B.C. 06.03.2015 31.08.2019
10 E.F. 06.03.2015 31.08.2017

11 1.G-8 01.09.2015 31.08,2016
12 K.G. 01.09.2015 31.08.2016
13 E.G. 06.03.2015 31.08.2019
14 JuJ. 01.09.2018 31.08.2016
15 B.J. 06.03.2015 31.08.2019
16 MK 06.03.2015 31.08.2019
17 M.L. 01.09.2015 31.08.2016
18 M.N-G 06.03.2015 31.08.2019
19 AP, 01.09.2015 - 31.08.2016
20 B.P. 06.03.2015 31.08.2019
21 APL 06.03.2015 31.08.2016
22 A.R. 06.03.2015 31.08.2019
23 JR 02.09.2015 24.06.2016
24 K.R. 06.03,2015 31.08.2019
26 K.S. 06.03.2015 31.08.201¢
27 S8.T. 06.03.2015 31.08.2019
28 D.W. 06.03.2015 31.08,2019
29 B.Z. 06.03.2015 31.08.2019

Zalacznik nr 9

Osoby upowaznione otrzymaly dostep do ponizszych zasobdéw danych osobowych w
celu ich przetwarzania: dzienniki lekcji, dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych, karty
wycicczek, ziclona szkola, karty informacyjne dotyczace wychowankow,
dokumentacja wypadkowa wychowankéw, dane wychowankow dotyczace udzielonej
pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz zo W,qua}y i d@ przesffzeganla zasad
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panujacych w podmiocie w zakresic ochrony danych osobowych a w szczegblnosci
»Folityki bezpicczenstwa” oraz respektowania zapisow Ustawy o ochronie danych
osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r,

W ewidencjach os6b przetwarzajacych dane w Szkole Podstawowe] Nr 17
w Jastrzebiu-Zdroju posiadajace upowaznienie w rok szkolny 2014/2014 oraz
2015/2016 wpisano Dyrektora Piotra Holéwko:

Ewidenq "osob "pr' 'twarzajacych dane w podmiocie posiadajacych upowaznienia :

‘ ;Identyfikator o
{Jezeli danesg ..’
Exzatwarzanew
Lt gysternie il Y

infotmatvcznym] §

dyrektor

-wykaz zbmrow -:danych

: ‘Dét_a u_s!:a'ma :
wymkajacych_ z upowazmenia :

u_‘pd“_r'a:z'.:niénia

e nazwxsko POW znienia

Dz1enm.k zajcc akta osobowe,
dane pracownicze, kadrowe,
placowe oraz ksiegowose, dane
pracownicze udostepnione innym
podmiotom, zbidr ocen pracy
nauczyciela, wnioski o nagredy,
medale, teczki indywidualne
nauczycieli, dane pracownicze do
projeletu wycieczki, zielona szkola,
cbhowiazek szkolny, dane
pracownicze do ZUS3,
dokumentacja nabor, umowy
cywilno prawne, lkarty
informacyjne dotyczace
wychoweankow, dane nauczyciell
awans zawodowy, dokumentacja
wypadkowa pracownikow i
wychowankow, zbioér danych do
510, dokumentacja odwiadczen
ubezpieczenia wychowankow,
dane pracownicze do funduszy,
arkusz organizacyjny

T | Piotr 06.03.3015 | 31.08.2010

Holéwko

W przedlozonych kontrolujacemu upowaznieniach brak bylo
Dyrektora Piotra Holéwko pomimo iz zostal wpisany do ewidencji.
ADQO - zarzadza danymi oscbowymi gromadzonymi przez niego wiec sprzeczne jest
wpisywanie jako osoby posiadajace] upowaznienie. Zgodnie z ustawa ADO
upowaznia inne osoby.

upowaznienia

Analiza wystawionych upowaznienn wykazala, iz niektére osoby otrzymaly wigcej niz
jedno upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w podmiocie Szkoly
Podstawowej nr 17 a wystawienie kolejnego upowaznienia dla tej samej osoby nie
wigzalo si¢ z odwolaniem poprzedniego:

_ 3 .Upoy.lraiﬁienia do przetwarzania daﬁych osoﬁowych

.| " Inicjaly esoby o ‘ Data ustania
Lp. _ upowaznionej Data nadania {wazne do ..}
) P 06.03.2015 31.08.2015
E.F. 06.03.2015 31.08.2017
06.0G3.2015 31.08.2015

2 LG-5
06.03.2015 31.08.20106
06.03.2015 31.08.2015

3 K.G.
06.03.2015 31.08.2016
4 06.03.2015 31.08.2015
M.L. 06.03.2015 31.08.2916
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5 Ap 06.03.2015 31.08.2015
’ 06.03.2015 31.08.2016
06.03.2015 31.08.2015

6 A.PL.
06.03.2015 31.08.2016
06.03.2015 31.08.2015

7 JR
06.03.2015 24.06.2016

Zalacznik nr 12

W dniu 10.02.2016 roku wdrozono przeprowadzong analiza zagrozen i ryzyka przy
przetwarzaniu danych osobowych w Szkole Podstawowej Nr 17 im. Jana Brzechwy
w Jastrzebiu-Zdroju w ktérej okreslono $rodki zastosowane dla zapewnienia
poufnosci, integralnosci i rozliczalnoéci przetwarzanych danych osobowych. Analiza
ryzyka jest kiuczowym elementem procesu bezpicczenstwa teleinformatycznego.

Powyzsze bylo zgodne z § 4 pkt 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.
z 2004, nr 100 poz. 1024) oraz art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2015, poz. 2135) oraz § 19 § 20 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréow z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie podstawowych wymagan
bezpieczefistwa teleinformacyjnego (Dz. U. 2011, nr 159 poz. 948).

Administrator Danych Osobowych (ADO} aktem z dnia 03.06.2015r. wyznaczyl
Administratora Bezpieczenstwa Informacjii (ABI) Danute Galecka w celu
nadzorowania i przestrzegania zasad ochrony, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych na okres do dnia 31.08.2019r.
Zgloszenia do GIODO dokonat pod numerem 843/16 w dniu 14 stycznia 2016 roku
nie dotrzymujac terminy okreslonego w art, 46b ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych ktory stanowi iZ: ,Administrator danych jest
obowiqzany zglosié do rejestracii Generalnemu Inspektorowi powolanie i odwotanie
administratora bezpieczenistiva informacji w terminie 30 dni od dnia jego powolania lub
odwolania.” zalacznik nr 13.

Administrator Danych Osobowych (ADO) z dniem 06.03.2015r, wprowadzil
Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym.

Dokumentacja bezpieczenstwa i instrukcja zarzadzania systemem informatycznym
zawierata wszystkie uregulowania okreglone w § 4 i 5 Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych oscbowych oraz warunkdéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U.2004.100.1024).

W my$l art. 36 a pkt. 2 ppkt. 1 a ustawy o ochronie danych osobowych: ,Do zadan
administratora  bezpieczenstwa  informacji nalezy: ...sprawdzenie zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych ...

Zgodnie z planem sprawdzen na rok 2016 przyjetym przez Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju 4: §f;yczma 2016 roku

i

f 17 268
? £é.)jjm Vi
;/ 08 PEG: (if}ﬁf/ﬁ/)/

J"?J




sprawozdanie ze sprawdzenia zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych przeprowadzi w pazdzierniku 2016
roku.

H. Zgodno§¢ planowania i realizacji budzetu 2z zasadami
opracowanymi przez organ prowadzacy zawartymi w Zarzadzeniu.

Czynnosciami kontrolnymi zostata objeta ewidencja konta 980 ,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych” w podziale na paragrafy oraz ewidencja konta 130 § 4010
za lata 2013-2015 oraz miesiace od stycznia do kwietnia 2016 roku.

Zmiany w planie finansowym dokonywane byly na podstawie:

» Zarzadzenia Prezydenta Miasta lub Uchwaly Rady Miasta,

¢ na mocy upowaznienia do dokonywania zmian w planie finansowym jednostki
w zakresie biezacych wydatkéw budzetowych w obrebie jednego rozdziahi
klasyfikacji budzetowej - udzielonego przez Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj
kierownikowi jednostki przez Prezydenta Miasta.

Jak wynika z zapisow ujetych w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu teryvtorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2013.289) konto 980 ,Plan
finansowy wydatkéw budzetowych” stuzy ono do ewidencji planu finansowego
wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkow budzetowych. Na stronie Wn tego
konta ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych. Na stronie Ma konta 980
ujmuje sie m.in.: réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych. Ewidencia
szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosdcl planu finansowego
wydatkow budzetowych. Na jednostkach budzetowych cigzy wynikajacy z art. 20
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2013.330)
obowiazek wprowadzania do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego
kazdego zdarzenia gospodarczego, ktére nastapito w tym okresie.

Kontrolujacemu przedlezono sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego Rb-28s za okres od stycznia do
grudnia 2013 roku oraz wydruki kart kontowych konta 980 (do poszczegdlnych
paragrafow) za okres od stycznia do grudnia 2013 roku. Kwoty zapisane
w sprawozdaniu Rb-28s w rubryce Plan (po zmianach) réznig sie od kwot
zaewldencjonowanych na koncie 980 plan ze zmianami po stronie WINIEN co
przedstawia tabela:

Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb- o

' a S 285 ‘ ' wydruki 880
klasyﬂti?;?:dzfgwf ‘ Plan : Wydatki ‘
dziat oy P afg - {po zmianach}, wykonane WN 4 Ma
8011 80101 320 2 000,00




801 ) 80101 4010 1 070 282,00 1041 063,51 47 536,00 1 041 063,51
801)| 80101 | 4040 82 857,00 81 729,94 -2 987,00 81 729,94
801 ) 80101 4110 185 132,00 179 1063,18 -4 438,00 179 103,18
801] 80101 4120 21 646,00 . 19794,43 -5 514,00 19 794,43
80180101 4170 1 800,00 1 778,00 0,00 1 778,00
801 ) 80101 [ 4210 80 434,00 78 885,93 26 834,00 78 885,93
801) 80101 [ 4240 29 433,00 21 465,25 6 155,00 21 465,25
801 [ 80101 | 4260 14 615,00 9172,95 -12 689,00 9 172,95
80180101 | 4270 5 006,00 4 999,03 G,00 4 999,03
801] 80101 [ 4280 2 156,00 1 145,0C -1 000,00 1 145,00
801 80101 | 4300 17 580,00 14 818,36 4 000,00 14 818,36
80180101 | 4370 3 800,00 2321,11 -1 000,00 2 321,11
801180101 | 4410 600,00 350,40 -200,00 350,40
801 | 80101 | 4430) . .. 4148,00 3 079,00 0,00 . 3079,00
801 ] 80101 4440 80 133,00 80 133,00 -5 295,00 . 80133,00
801180101 | 4520 384,00 384,00 384,00 384,00
801) 80101} 4700 1 200,00 928,00 -1 000,00 928,00
801] 80101} 6050 98 159,00 56 378,186 98 159,00 56 378,18
801 | 80146} 4410 800,00 319,40 0,00 319,40
80180146 4700 2 000,00 1 339,20 0.00 1.338,20
851]85154 4210 75,00 74,98 0,00 74,98
851 | 85154 4240 225,00 225,00 0,00 225,00
852 | 856205| 3110 3 841.00 3 377,70 1 338,00 3 377,70
854185401} 4010 24 395,00 23 797,69 4 530,00 23 797,69
854185401 4040 1 657,00 1 561,63 0,00 1 561,63
854 | 854011 4110 4 262,00 4 235,35 582.00 4 235,35
854 | 85401 | 4120 611,00 539,61 84,00 539,61
854185401 4210 904,00 903,03 0,00 903,03
854 | 85401 | 4240 G785,00 974,99 0,00 974,99
854185401 | 4440 1 975,00 1 975,00 480,00 1 975,00
854 | 854121 4300 5 730,00 5 730,00 290,00 5 730,00
854 | 85415} 3240 4 904,00 4 903,60 676,00 4 903,60
854185415 3260 4 985,00 3 377,04 4 985,00 3 377,04
1 758 692,00 1 652 853,07 161 910,00 1 652 853,07

Zalacznik nr 14

Glowny ksiegowy Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju na koncie 980 nie
dokonywal ksicgowania wszystkich operacji gospodarczych zwiazanych z planem
jednakze w sprawozdaniu Rb-28s zostaly ujete kwoty faktyczne, wynikajace
z wyliczen dokonanych przez ksiggowego (plan, zmniejszenia, zwiekszenia) - co
wskazuje, iz ewidencja (w tym przypadku) nie byla prowadzona rzetelnie tj. jej
zapisy nie odzwierciedlaly stanu rzeczywistego.

Powyzsze nie bylo zgodne z zapisami art, 24 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci ktory stanowi iz: ,Ksiegi rachunkowe powinny byé¢ prowadzone
rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezqco. Ksiegl rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli
dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty”, a takze z § 9 ust. 11 2 z dnia
08 lutego 2010 Rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe]
(Dz.U.2010.20.103) ktory stanowil iz ,Kierownicy jednostek, kierownicy jednostek
obstugujgeych i naczelnicy wrzedow skarbowych sq obowi_qzquilsggﬁ%%gzggi sprawozdania
rzetelnie i prawidiowo pod wzgledem merytorycznymi, ﬁgﬁmdlj}}zi iﬁ:ﬁw%g}uyrz 74 HElie
s, Jan DU 7 068 A
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Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny byé zgodne z danymi wynikajgeymi
z ewidencji ksiegowej,”

Ksiggowanie na koncie 980 w rozdziatach 801 80101 4520, 801 80101 6050 oraz
854 85415 3260 zgodne bylo ze sprawozdaniem z wykonania planu wydatkéw
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego Rb-28s za okres od stycznia do
grudnia 2013 roku co przedstawia tabela:

. - Sprawozdanié z wykonania planu wydatkéw e
‘ . budzetowych . Rb-288 | . wydruki 980
klasyﬁkac_]a budzetowa . Plan . Wydatld - SENEAES _
dzial | rozdziat | paragraf | (po zmianach) |  wykonane | . wN'. .| Ma
801 80101 4520 384,00 384,00 384,00 384,00
801 | 80101 6050 - 98159,00 56 378,18 98 159,00 56 378,18
854 85415 3260 4 985,00 337704 4 985,00 337704

W latach 2014, 2015 oraz od stycznia do kwietnia w 2016 roku ksiegowania na
koncie 980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ksiegowane byty zgodnie
Z zapisami zawartymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz.U.2013.289) oraz w art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzednia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2013.330).

Zmiany w planie finansowym Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju byly
ewidencjonowane na podstawie Decyzji podjetych przez kierownika jednostki
w sprawie zmiany planu finansowego zgodnie z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta
lub upowaznieniem udzielonym kierownikowi jednostki przez Prezydenta Miasta.

Jednakze nie wszystkie zmiany w planie finansowym zostaly dokonane zgodnie
z okreslonymi zapisami rozdzialu 4 § 14 ust. 1 Zarzadzenia Nr Or-1V.0050.227.2013
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawic
szczegblowego sposobu  wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdrdj ktory
stanowi iz: , W trakcie roku budzetowegoe kierownik jednostki innej niz Urzqd, zmienia plan

Jinansowy swojej jednostki w wyniku otrzymanego zawiadomienia o dokonaniu zmiany przez
rade lub prezydenta.”

» Decyzig nr 3/2013 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 07 maja 2013 roku postanowiono dokonaé¢ zmiany planu finansowego
na podstawie Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.154.2013 Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdrgj z dnia 07.05.2013r. (moc obowiazywania od dnia
07.05.2013r.) Dzial 852 rozdzial 85295 paragraf 3110 zmniejszenie 753,00z1.

Ksiggowanie dokonano w dniu 08.05.2016r. (852 85295 3110) lecz jako zwiekszenie
o kwote 753,00 - zalacznik nr 15,

L
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23 czerwca 2014 roku przekazal podleglym jednostkom budzetowym informacje
0 kwotach dochodéw i wydatkow wynikajacych ze zmiany budzetu Miasta Jastrzebie
Zdrdj na 2014 rok. Zgodnie z zalacznikiem do Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.294.2014
z dnia 23 czerwca 2014 roku w Szkole Podstawowej nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju
zwickszono plan w dziale 801 rozdziale 80101 paragrafie 6050 o kwote 114 950,00zt
Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju w tym samym dniu tj. 23
czerwea 2014 roku wystawil Decyzje nr 9/2014 w kidrej postanowit dokonaé zmian
planu finansowego na podstawie Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.294.2014 Prezydenta
Miasta Jastrz¢bie-Zdroj z dnia 23 czerwea 2014 roku w dziale 801 rozdziale 80101
paragrafie 6050 o kwote 114 950,00zt

Giowny ksicgowy Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju jak wynika
z przedlozonego w trakcie kontroli dowodu ksiegowego nr 152 oraz wydruku konta
980 80101 6050 dokonat w dniu 20 czerwca 2014 roku zmiany w planie
finansowym Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju po przez zwiekszenie
w dziale 801 rozdziale 80101 paragrafie 6050 o kwote 114 950,00z — zalacznik
nr 16. ' ' '
Przelozono kontrolujacemu ,Polecenie ksiegowania” nr 6 z dnia 23 czerwca 2014
roku do dokumentu ksiegowego nr 152 ,Zwickszenie Planu Finansowego Rachunku
Szkoly ciag dalszy projektu plac zabaw Szkoly Podstawowej Nr 17 Wn
980 114 950z1.”

W zwigzku z faktem, iz ksiegowania dokonano z data wezesniejsza niz Zarzadzenie
Prezydent Miasta Jastrzebie Zdrdj oraz Decyzja Dyrektora Szkoly Podstawowe;]
Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju gléwny ksiegowy mgr Monika Pudali zlozyla wyjasnienia:

»Dotyczy zaksiegowania Zarzqdzenia Nr Or-IV-0050-293.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdroj z dnia: 23 czerwea 2014 r. w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2014
role w programie ksiegowym firmy WizjiNet pod datg 20 czerwea 2014 r. :
Zarzgdzenie dotyczylo zwigkszenia planu wydatkéw majatkowych — wydatki inwestycyjne
Jednostek budzetowych (Sp. finansowania: 1;1 Dzial: 801; Rozdzial: 8010; Nr zadania: 000-
033-091-000; paragraf: 6050; kwota 1140950,00z%).

Podezas  ksiggowania w/w zarzqdzenia omylkowo nie zmieniono daty ksiegowania
i drukowania w programie ksiegowym =z 20.VL2014 r. na date 23.0V.2014 r. Blad
spowodowany byl wezesniejszym ksiggowaniem dokumentéw dotyczqgcych dnia 20.V1.2014 r.
Natomiast Polecenie Ksiegowania wystawiono z prawidlowq datq tj 23.VL2014 r. -
kserokopia dokumentu.” — zalacznik nr 17.

Zgodnie z § 12 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz. U, z 2015 r. poz. 1542)

»1. Zarzqd jednostki samorzqdu terytorialnego zawiadamia samorzqdowe jednostki
budzetowe o dokonanych zmianach planéw dochodéw i wydathkéw wprowadszanych w toku
wykonywania budzetu,

2. Zawiadomienia, o ktérych mowa w ust. 1, stanowiq podstawe dokonania zmian w planach
Jinansowych samorzqdowych jednostek budzetowych.

3. Kierownicy samorzqdowych jednostek budzetowych mogg dokonywaé przeniesiern
planowanych wydatkéw w planach finansowych samorzgdowych jednostelk budsetowych,
w granicach upowaznien przyznanych przez zarzqd jednostki samorzqdu terytorialnego.

4. Dokonywanie zmian w planach finansowych dochodéw, o ktérych mowa w art. 223
ustawy, i wydatkow nimi finansowanych oraz zatwierdzenie zmian w tych planach nastepuje
zgodnie z uchwalq organu stanowigcego jednostki samorzqdu terytorialnego.

5. Kierownicy samorzqdowych jednostek budzetowych, w terminie 7 dni od dnia dokonania
zmiany w planach finansowych, o ktérych mowa w ust. 3, zawiadamiajq zarzqd
o dokonanych zmianach.”

(420, Al
’ \ i /ff,.‘ﬁ:{;‘;( i
e ris 049 HEGDO0T2012
! N -




finansowym zostaly dokonane w terminach okreslonych zapisami rozdzialu 4 § 14
ust 6 Zarzadzenia Nr Or-1V.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj
z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie szczegblowego sposobu wykonywania
budzetu Miasta Jastrzebie-Zdrdj tj.. ,Kierownik jednostki innej niz urzqd, zatwierdza
zmiany w planie finansowym w formie decyzji okreslonej wzorem w zalqezniku nr 3.7 Zapisy
§ 3 przedmiotowej decyzji stanowia iz ,Decyzja wchodzi w 2ycie z dniem podpisania”
iz tym dniem powinna zosta¢ zaewidencjonowana na koncie 980.

» Decyzja nr 3/2013 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju

z dnia 07 maja 2013 roku postanowiono dokona¢ zimiany planu finansowego

na podstawic Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.154.2013 Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdréj z dnia 07.05.2013r. (moc obowiazywania od dnia
07.05.,2013r.) Dziat 852 rozdziat 85295 paragraf 3110 zmniejszenie 753,002
Zapiséw w ksicgach dokonano na dzien 08.05.2016r. 852 85295 3110 lecz jako

zw1§kszeme o kwotc 753,00 zamiast na dzien 07 maja 2013 roku - zalqczmk
nr 15,

> Decyzja nr 4/2013 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 07 maja 2013 roku postanowiono dokonac zmiany planu finansowego
na podstawie Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.153.2013 Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdré] z dnia 07.05.2013r, {moc obowiazywania od dnia
07.05.2013r.) Dziat 801 rozdziat 80101 paragraf 4210 zwigkszenie 1300,00zk.

Dzial 854 rozdzial 85415 paragraf 3240 zwickszenie 3052,00z1
Zapisow w ksiegach dokonano na dzien 08.05.2013r. - 801 80101 4210 zwickszenie

1300,00zt oraz 854 85415 3240 zwiekszenie 3052,00zt zamiast na dzienn 07 maja
2013 roku - zalacznik nr 18.

» Decyzja nr 6/2013 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 24 maja 2013 roku postanowiono dokonaé zmiany planu finansowego
na podstawie Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.181.2013 Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdré] z dnia 24.05.2013r. (moc obowiazywania od dnia
24.05.2013r.) Dzial 801 rozdziat 80101 paragraf 6050 zZwigkszenie
58 000,0021.

Zapiséw w ksiegach dokonano na dzien 31.05.2013r. zamiast na dzien 24 mgja
2013 roku — zalacznik nr 19.

» Decyzja nr 11/2013 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 20 sierpnia 2013 roku postanowiono dokonaé zmiany planu
finansowego na podstawie Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.363.2013 Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 20.08.2013r. (moc obowiazywania od dnia
20.08.2013r.) Dzial 852 rozdziat 85295 paragraf 3110 zwickszenic
1 000,00zt.

Zapiséw w ksicgach dokonano na dzien 02.09.2013r. zamiast na dziefi 20 sierpnia
2013 roku - zalacznik nr 20,

» Decyzja nr 20/2014 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 19 listopada 2014 roku postanowiono dokonaé zmiany planu
finansowego na podstawie Zarzadzenia Nr Or-1V.0050.601.2014 Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 19.11.2014r. {moc obowiazywania od dnia
19.11.2014r.) Dzial 852 rozdziat 85415 paragraf 3240 zwickszenie
153,00zt

Zapisow w ksiegach dokonano na dzien 26.11.2014r. zamiast na dziefi 19 listopada
2014 roku - zalacznik nr 21.

Zgodnie z § 12 ust 5 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudma 2010 r.
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W sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1542) oraz zapisami
rozdziatu 4 § 14 ust 7 Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.227.2013 Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdréj z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie szczegdlowego sposobu
wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdrdj Dyrektor szkoly zobowigzany jest do
zawiadomienia Prezydenta Miasta o dokonaniu zmian w planie fihansowym
w terminie do 7 dni od dnia dokonania zmiany. Wskazac¢ nalezy, iz nie we
wszystkich zawiadomieniach zostal on dotrzymany tj:

» Decyzja nr 17/2013 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 24.10.2013 roku w sprawie zmiany planu finansowego na
podstawie Zarzadzenia Nr  Or-IV.0050.477.2013 Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdroj z dnia 24.10.2013r.

Informacje przekazano w dniu 07.11.2013r. tj. po 14 dniach od dokonania zmiany
w planach jednostki — zalacznik nr 22.

» Decyzja nr 19/2013 Dyrektora Szkoly Podstawowe] Nr 17 w Jastrzchiu-
Zdroju z dnia 05.11.2013 roku w sprawie zmiany planu finansowego na
podstawie Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.489.2013 Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdrdj z dnia 05.11.2013r.

Informacje przekazano w dniu 19.11.2013r. tj. po 14 dniach od dokonania zmiany
w planach jednostki - zalacznik nr 23.

> Decyzjia nr 20/2013 Dyrcktora Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 05.11.2013 roku w sprawie zmiany planu finansowego na
podstawie Zarzadzenia Nr Or-1V.0050.490.2013 Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdrdj z dnia 05.11.2013r.
Informacje przekazano w dniu 19.11.2013r, tj. po 14 dniach od dokonania zmiany
w planach jednostki - zalaecznik nr 24.

» Decyzja nr 24/2015 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 18.11.2015 roku w sprawie zmiany planu finansowego na
podstawic Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.617.2015 Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdroj z dnia 18.11.2015r,

Informacje przekazano w dniu 01.12.2015r. tj. po 13 dniach od dokonania zmiany
w planach jednostki ~ zalacznik nr 25.

Materiaty planistyczne oraz projekt planu finansowego na lata 2013, 2014, 2015
oraz 2016 zostaly opracowane i przedlozone jednostce samorzadu terytorialnego
zgodnie z terminami okreslonymi:
» 2013 rok:
sUchwale Nr LVII/719/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 24 czerwca
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Jastrzghie-Zdraj,
eZarzadzeniu Nr Or-IV.0050.268.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 29 czerwca 2012 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu
uchwaty budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2013 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych.,

> rok 2014:
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2013 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdroj, '

e Zarzadzeniu Nr Or.IV.0050.247.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj
z dnia 28 czerwca 2013 roku w sprawie zalozenn i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj] na 2014 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych.

» rok 2015:

s Uchwale Nr VII/72/2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 26 czerwca
2014 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdréj,

e Zarzgdzeniu Nr Or.IV.0050.305.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 26 czerwca 2014 roku w sprawie zalozefi i wytycznych do projektu
uchwaty budzetowe] Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2015 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych.

> rok 2016:

sUchwale Nr XI/67/2015 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 18 czerwca
2015 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdrgj,

sZarzadzeniu Nr Or.IV.0050.292.2015 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 25 czerwca 2015 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu
uchwaly budzZetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj na 2016 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania materialéw planistycznych i planéw finansowych.

III. Prawidlowo$¢ funkcjonowania wydzielonego rachunku dochodéw.

Zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Uchwaty Nr LVII/726 /2010 Rady Miasta Jastrzgbie-
Zdroj z dnia 24 czerwea 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku
dochodéw i wydatkéw mnimi finansowanych dla jednostek budietowych -
kontrolowana jednostka znajdowata sie w wykazie jednostek, ktére moga gromadzi¢
dochody na wydzielonym rachunku dochoedéw.

Zgromadzone dochody wynikaly z ustalefi dokonanych w planach finansowych
wydzielonego rachunku dochodéw 1 pochodzily przede wszystkim z:

wynajmu pomieszczefi szkolnych,

oplat za wynajem. powierzchni reklamowych,

dochodéw za duplikaty swiadectw i legitymacji szkolnych wraz z odsetkami,

dochodow z tytuhi prowizji towarzystw ubezpieczeniowych i dochody z umoéw
0 wspobipracy.

Czynnosciami kontrolnymi zostala objeta ewidencja konta 980 ,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych” i 132 ,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”
w podziale na paragrafy za lata 2013-2015 oraz miesigace od stycznia do czerwca
2016 roku.

Zgromadzone dochody wynikaly z ustalen dokonanych w planach finansowych
wydzielonego rachunku dochodow 1 pochodzily przede wszystkim z prowizji
przyznanych przez towarzystwo ubezpieczeniowe z tytuhli zawarcia umowy
ubezpieczenia, najmu lokali uzytkowych, oplat za duplikaty legitymacji, §wiadectw.
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Kontrolujacy stwierdzil nieprawidiowosci w niektérych umowach zawartych
w latach 2013-2016:

» Umowa najmu lokalu uzytkowego nr 1/2016 zawarta w dniu 05.01.2016 roku
pomiedzy Szkola Podstawowa Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju (zalacznik nr 26)
reprezentowang przez Piotra Hotéwko — Dyrektora szkoly a Jastrzebskim Klubem
Karate Kyokushin Kumite z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju na wynajem Sali
gimnastycznej wraz z szatnia na czas okreslony tj. od 01 stycznia do 31 grudnia
2016 roku (bez ferii zimowych i letnich).

WysokoS¢ czynszu wraz z mediami ustalono na 135z miesiecznie, z tym ze
w miesigcu lutym na 79,00zl natomiast w miesiacu grudniu 107,00z1, platny
z gory do 10-go kazdego miesigca.

Do umowy najmu glowny ksiegowy Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju wystawial comiesieczne rachunki jak przedstawia tabela ponizej:

©Rachunek | il | za :_.;«m-ta::vw-;._,,,,zat:li‘:‘;’a;
Sme L b s | e miesige S anda
1/2016 19.01.2016 styczen 135,00 29.01.20106
2/2016 01.02.2016 Iuty 135,00 29.02.2016
3/2016 01.03.2016 marzec 79,00 31.03.2016
4/2016 05.04.2016 wiecien 135,00 30.04.2016
5/2016 12.05.2016 maj 135,00 31.05.2010
6/2016 07.06.2016 czerwiec 135,00 30.06.2010

Termin zaplaty w rachunkach zostal okreslony na ostatni dziefi miesiaca i byt
niezgodny z zapisami § 5 umowy najmu lokalu uzytkowego nr 1/2016 z dnia
05.01.2016 roku ktéry stanowi i , czynsz najmu oraz oplata za media sq platne przez
Najemce w miesiecznych ratach z géry do dnia 10-go kazdego miesigca na rachunek
bankowy Wynajmujgcego...”

W miesigcu lutym glowny ksiegowy wystawil Rachunek Nr 2/2016 za ,oplate za
wynajem sali gimnastycznej 132m2 za miesiqe luty 2016 do umowy najmu lokalu
uzytkowego nr 1/2016 z dnia 05.01.2016" na kwote 13521, niezgodnie z zapisami 85
pkt 5 umowy najmu lokalu uzytkowego nr 1/2016 z dnia 05.01.2016 ktory
stanowil iZ: , Naleznosé za media i czynsz w miesiqeu lutym wyniesie 79,00zt...”

Firma Jastrzebski Klub Karate Kyokushin Kumite w okresie od stycznia do
czerwca 2016 roku dokonal wplat za wynajem sali gimnastycznej
w nastepujacych terminach oraz wysokoséciach:
- 26 stycznia 2016 roku 135,00z
— 10 lutego 2016 roku 135,00zt
— 02 marca 2016 roku 81,00zt
— 11 kwietnia 2016 roku 135,00z
— 11 maja 2016 roku 135,00zt
~ 02 czerwca 2016 roku 135,00z
razem 756,00z1
Zaplaty za czynsz wraz z mediami dokonano w terminach zgodnych
z wystawionymi rachunkami lecz w miesigcach styczniu, kwietniu oraz maju
2016 roku niezgodnie z zapisami § 5 pkt 4 umowy najmu lokalu uzytkowego
nr 1/2016 zawarta w dniu 05.01.2016 roku
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czerwea 2016 roku dokonata wplat za wynajem sali gimnastycznej w wysokosci
756,00zt natomiast zgodnie z zapisami § 5 umowy najmu lokalu uzytkowego nr
1/2016 z dnia 05.01.2016 roku w okresie od stycznia do czerwca 2016 roku
winna dokonac wplaty w wysokosci 754,00zl

» W dniu 02.02.2015 roku dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju
zawarl umowe najmu lokalu uzytkowego nr 1/2015 z Klubem Karate Kyokushin
Kurmite — zalacznik nr 27.

Na okres od 01 stycznia 2015 roku do 31 grudnia 2015 roku (bez ferii zimowych
i letnich) wysoko§¢ czynszu ustalono na kwote 136,00zt z tym Zze w miesigcu
lutym 80,00zt a w grudniu 108,00zt plainym do dnia 10-go kazdego miesiaca.

Do umowy najmu glowny ksicgowy Szkoty Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju wystawial comiesieczne rachunki jak przedstawia tabela ponizej:

Rachunekns | sdaia | zamiesiae | lwote | 'SR SaBlal
1/2015 02.02.2015 styczeh 136,00 27.02.2015
Iuty 80,00
2/2015 10.02.2015 marzec 136,00 02.03.2015
3/2015 16.03.2015 kwiecien 136,00 08.04.2015
4/2015 29.04.2015 maj 136,00 08.05.2015
5/2015 12.05.2015 czerwiec 136,00 08.06.2015
6/2015 21.09.2015 wrzesief 136,00 30.09.2015
7/2015 13.10,2015 pazdziernik 136,00 30.10.2015
8/2015 03.11.2015 listopad 136,00 20.11.2015
9/2015 08,12.2015 grudzien 108,00 31.12.2015

Klub Karate Kyokushin Kumite w okresie od stycznia do grudnia 2015 roku
dokonala wplat za wynajem sali w nastepujacych terminach oraz wysokosciach:
- 18.02.2015 136,00 za miesiac styczen
80,00 za miesiac luty
136,00 za miesiac marzec
352,00
— 25.03.2015 136,00
- 28.04.2015 136,00
- 15.05.2015 136,00
— 28.09.2015 136,00
- 12.10.2015 136,00
- 10.,11.,2015 136,00
- 08.12.2015 136,00

Zaplaty za czynsz wraz z mediami dokonanc w terminach zgodnych
z wystawionymi rachunkami, Terminy zaplaty na rachunkach byly mezgodne
z terminem ustalonym w § 5 zawartej w dniu 02.02.2015 roku umowie najmu
lokalu uzytkowego nr 1/2015.

» W dniu 03.02.2014 roku dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju |

zawarl umowe najmu lokalu uZytkowego nr 2 / 20 14 Z Agﬁncja %Artystyczna dnost
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ylaniec bez granic” — zalacznik nr 28,

Na okres od 01 stycznia 2014 roku do 31grudnia 2014 roku (bez ferii zimowych
i letnich) wysoko&¢ czynszu ustalono na 40,00zt z tym ze w miesiacu lutym
1 grudniu 20,00z, platnym do dnia 10-go kazdego miesiaca.

W dniu 03.03.2014 roku osoba reprezentujaca Agencja Artystyczna ,Taniec bez
granic” ztozyta o$wiadczenie iz ,nie bede wynajmowala Sali na zajecia taneczne
w miesigeu czerweu 1 we wrzesniu 2014 oraz w miesigeach X, XIi XI 2014r.” Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju wyrazil zgode, jednakze nie
dokonano zmiany zapiséw umowy.

Agencja Artystyczng ,Taniec bez granic” w okresie od stycznia do grudnia 2014
roku dokonala wplat za wynajem sali w nastepujacych terminach oraz
wysokosciach:

- 09.01.2014 40,00

- 10.02.2014 40,00

— 07.03.2014 40,00

- 08.04.2014 40,00

- 08.05.2014 40,00

- 07.10.2014 20,00

Zgodnie z zapisami umowy w miesigcu lutym wysoko&é czynszu wynosita 20,0021
lecz Agencja Artystyczna ,Taniec bez granic” dokonata wplaty w wysokoéci
40,00z1.

W miesigcu pazdzierniku dokonano wplaty za czynsz w wysokosci 20,00z
pomimo zltozonego w marcu 2014 roku oswiadczenia iz od czerwca Agencija
Artystyczna ,Taniec bez granic” rezygnuje z najmu lokalu w Szkole Podstawowej
Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju.

Powstata nadplata w wysokosci 40,0021 zostala zwrocona Agencji Artystycznej
»Taniec bez granic” w dntu 11 grudnia 2014 roku.

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju w dniu 02.01.2014
roku zawart umowe najmu lokalu uzytkowego Nr 1/2013 z Jastrzgbskim Klubem
Karate Kumite na wynajem sali gimnastycznej w okresie od 01 stycznia 2014
roku do 31 grudnia 2014 roku (bez ferii zimowych i letnich). Wysokos¢ czynszu
ustalono na 133,00z8 z tym, Ze w miesigcu styczniu 67,00z1 natomiast
w miesiacu grudniu 66,00z, platnym do dnia 10-go kazdego miesigca -
zalacznik nr 29,

Jastrzebski Klub Karate Kumite w okresie od stycznia do grudnia 2014 roku
dokonata wplat za wynajem sali w nastepujacych terminach oraz wysokosciach:

- 15.01.2014 67,00

- 14.02.2014 133,00

- 07.03.2014 133,00

~ 09.04.2014 133,00

- 07.05.2014 133,00

- 12.06.2014 133,00

- 17.09.2014 133,00

- 01.10.2014 133,00

- 10.11.2014 133,00

- 04.12.2014 133,00

1264,00




wrzesniu  dokonat wplaty za wynajem czynszu niezgodnie z ustaleniami
zawartymi w § 5 umowy najmu lokalu uzytkowego Nr 1/2013 z dnia 02.01.2014

roku tj.: ,Czynsz najmu oraz oplaty za media sq platne przez Najemce w miesiecznych
ratach z gory do 10-go kazdego miesigea...”

W trakcie kontroli dokumentéw Zrodlowych stwierdzono ze glowny ksiegowy nie
naliczal odsetek z tytulu nieterminowego regulowania naleznosci.

Jednakze stwierdzi¢ nalezy, iz zgodnic z zapisami art. 54 § 1 pkt. 5 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2015.613),
stanowiacego ze: ,Odsetek zua zwloke nie nalicza sie: Jjezeli wysokosddé odsetek nie
przekraczataby trzykrotnodel wartosei oplaty pobierane] przez operatora wyznaczonego w

rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. ~ Prawo pocztowe za trakiowanie
przesylki listowej jako przesylki polecone;j”.

Ksiggowy mnie ustali czy przedmiotowe odsetki stanowily kwoty niZsze
trzykrotnodci oplaty za przesylkc polecona wg cennika Poczty Polskiej S.A
wynoszaca odpowiednio:

— od 1 lutego 2014 roku 2,90 zI, ktérej trzykrotnosé stanowita 8,70 zt

~ lata wczesniejsze 2,20 71, ktorej trzykrotno§é stanowita 6,60 z1

W miesiacu grudniu 2014 roku Jastrzebski Klub Karate Kumite dokonal wplaty
za wynajem w wysokodci niezgodnej z zapisami § 5 umowy najmu 1/2013 z dnia
02.01.2014 roku tj. w wysokos$ci 133,00zt zamiast 66,00zt Zwrot nadplaty
kwoty 67,00 zostal dokonany w dniu 18 grudnia 2014 roku.

» W dniu 02.01.2013 roku Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-

Zdroju zawart umowe najmu lokalu uzytkowego nr 1/2013 z Jastrzebskim
Klubem Karate Kumite — zatacznik nr 30
Na okres od 01 stycznia 2013 roku do 31 grudnia 2013 roku (bez ferii zimowych
1 letnich) wysoko§¢ czynszu ustalono na 133,00zt z tym ze w miesigcu lutym
79,00 natomiast w miesiacu grudniu 106,00z, ptatnym do dnia 10-go kazdego
miesigca.
W dniu 09.01.2013 roku Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju zawarl Aneks nr 1/2013 do umowy nr 1/20 13 z dnia 02.01.2013r ktory
dotyczyl zmiany terminu platnosci czynszu najmu oraz oplaty za media przez
Najemce z dnia 10-go kazdego miesigca na dzien 30-go kazdego miesiaca.

Jastrzebski Klub Karate Kumite w okresie od stycznia do grudnia 2013 roku
dokonata wplat za wynajem sali w nastepujacych terminach oraz wysokosciach:
- 15.01.2013 133,00
— 08.02.2013 79,00
- 08.03.2013 133,00
- 12.04.2013 133,00
- 11.05.2013 133,00
~ 05.06.2013 133,00
- 13.09.2013 133,00
- 10.10.2013 133,00
- 15.11.2013 133,00
- 19.12.2013 133,00
1276,00

Zgodnie z zapisami umowy w miesiacu

18




106,00zt lecz Jastrz¢bski Klub Karate Kumite dokonata wplaty w wysokosci
133,00zt

Zgodnie z § 5 zawartej umowy najmu lokalu uzytkowego nr 1/2013 z dnia
02.01.2013 roku pomiedzy Dyrektorem Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju a Jastrzebskim Klubem Karate Kumite w miesiacu grudniu wysokosé
czynszu ustalono na 106,00zt natomiast wplaty dokonano o 27,00zt wiecej
tj. 133,00zt

Kontrolujacym nie przedlozono dokumentu potwierdzajacego zwrot powstalej
nadpiata

> W dniu 02.01.2013 roku Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju zawarl umowe najmu lokalu uzytkowego nr 3/2013 z Agencija Artystyczna
»laniec bez granic” — zalacznik nr 31.
Na okres od 01 stycznia 2013 roku do 31 grudnia 2013 roku (bez ferii zimowych
i letnich) wysoko$¢ czynszu ustalono na 40,00zt z tym Ze w miesigcu lutym
i grudniu 20,0021, ptatnym do dnia 10-go kazdego miesigca.

Agengja Artystyczna ,Taniec bez granic” w okresie od stycznia do grudnia 2013
roku dokonata wplat za wynajem sali w nastepujacych terminach oraz
wysokosciach:
- 09.01.2013 40,00
- 07.02.2013 20,00
- 08.03.2013 40,00
- 08.04.2013 40,00
- 08.05.2013 40,00
- 07.06.2013 20,00
- 19.06.2013 150,00
-~ 10.07.2013 -150,00
- 21.10.2013 40,00
— 13.11.2013 40,00
- 06.12.2013 40,00
340,00

Zgodnie z zapisami umowy w miesigcu grudniu wysokos$¢ czynszu wynosila
20,00zt lecz Agencja Artystyczna ,Taniec bez granic” dokonata wplaty
w wysokosci 40,00zL.

Kontrolujacym nie przedlozono dokumentu potwierdzajacego zwrot powstale;
nadplaty.

Agencja Artystyczna ,Taniec bez granic® w miesiacach pazdzierniku oraz
listopadzie 2013 roku dokonala wplaty za wynajem czynszu niezgodnie
z ustalonym w § 5 umowy najmu lokalu uzytkowege Nr 3/2013 z dnia
02.01.2013 roku ktory stanowil, iz ,Czynsz najmu oraz oplaty za media sq platne
przez Najemce w miesiecznych ratach z gory do 10-go kazdego miesigea...”

W trakcie kontroli dokumentéw zrodltowych stwierdzono ze glowny ksiegowy nie
naliczal odsetek z tytulu nieterminowego regulowania naleznosci.
Jednakze stwierdzi¢ nalezy, iz zgodnie z zapisami art. 54 § 1 pkt. 5 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2015.613),
stanowiacego ze: ,Odsetek za zwloke nie nalicza sie: jezeli wysokosé odsetek nie
brzekraczataby trzykrotnosel wartoéci oplaty pobierane] przez operatord wyzndczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 lisiopada 2012 o= ﬁrqup pacztowe’ za trgwktm:‘tfgni%m L&
przesylki listowej jako przesyltki poleconej”. :;;JH ?h}{{y;/?{;ﬁfé Za BV .
ul K, £ Plonid ?g‘!g;{i:' ;5?'(312

G EG 00072812,

44337 Jas
19 i (g2 78

gl A




Ksigegowy mnie wustali czy przedmiotowe odsetki stanowily kwoty niZsze
trzykrotnosci oplaty za przesylke polecona wg cennika Poczty Polskiej S.A
wynoszgcs odpowiednio:

- od I lutego 2014 roku 2,90 zl, ktorej trzykrotnosé stanowita 8,70 zi

— lata wezedniejsze 2,20 zt, ktorej trzykrotnosé stanowita 6,60 zi.

Kontrolujacemu przediozono dwie umowy najmu lokalu uzytkowego zawarte
z Jastrzebskim Klubem Karate Kyokushin Kumite w dniu 02.01.2013r. oraz w dniu
02.01.2014r. oby dwie z tym samym numerem tj. 1/2013 - zalacznik nr 32.

Srodki zgromadzone na wydzielonym rachunku zostaly wydatkowane zgodnie
.z ustaleniami dokonanymi w planie finansowym.

Zrdédla dochodéw oraz ich przeznaczenie byly ponadto zgodne z zapisami Uchwaly
Nr LVII/726/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrgj z dnia 24 czerwca 2010 roku
w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodéw 1 wydatkdéw ninmi
finansowanych dla jednostek budzetowych.

Sprawozdania budzetowe RB 348 za okres od 1 stycznia 2013 roku do 31 grudnia
2015 roku zostaly zlozone terminowo oraz podpisane przez kierownika jednostki
i gléwnego ksiegowego. Dane wykazane w sprawozdaniach byly zgodne z ewidencja
ksiegowa.

Protokétl sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju mgr Piotr Holoéwko po
zapoznaniu si¢ z trescia protokolu w dniu 20 wrzesnia 2016 roku — stwierdza, iz nie
wnosi zadnych zastrzezen co do faktéw w nim opisanych, ustalonych na podstawie
dowoddw.

Poinformowano Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju
0 prawie zloZenia wyjasnienr lub uzupelnieri do protokolu w terminie 3 dni od dnia
zakonhczenia czynnodci kontrolnych i podpisania niniejszego protokotu.

Integralna czes$é protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

Powierzenie obowiazkow i odpowiedzialnosci M. Fudali. Umowa o prace, Prezydzial

obowigzkow,

Umowa o prace G. Lentner.

Upowaznienia.

Polityka bezpieczenistwa.

Upowaznicnie dla ABI oraz zakres cbowiazkdw,

Wykaz budynkéw, pomieszczen lub czescl pomieszezen, tworzacych obszar w ktorym

przetwarzane sg dane osobowe.

Wykaz gzbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem programow zastosowanych do

przetwarzania tych danych.

8. Opis struktury zbioréw danych wskazujacych zawarto§¢ poszozegblnych pol
informacyjnych i powigzania miedzy nimi oraz sposdh przepltywu danych pomiedzy
poszezegdinymi systemami.

9. Upowaznienia,

10.Ewidencja osdb przetwarzajacych dane w podmiocie .K_pggsigggj‘gﬁgyc;tf; upo‘%%gn;% :

e e A
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Szkoly Podstawowej nr 17 im. Jana Brzechwy w Jastrzebiu-Zdroju rok szkolny
2014/2015.

11.Ewidencja osdb przetwarzajacych dane w podmiocie posiadajacych upowaznienie
Szkoly Podstawowe] nr 17 im. Jana Brzechwy w Jastrzebiu-Zdroju rok szkolny
2015/2016.

12. Upowaznienia,

13. Akt wyznaczenia ABI. Zgloszenie powolania ABI.

14. Wydruki kart kontowych, sprawozdanie Rb-288 grudzien 2013r.

15.Decyzja Nr 3/2013 z dnia 07.05.2013r. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdraj.

16.Decyzja Nr 9/2014 z dnia 23.06.2014r. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdroj.

17. Wyjasnienie z dnia 26.07.2016r,

18.Decyzja Nr 4/2013 z dnia 07.05.2013r. Karty kontowe. Zarzadzenie Prezydenta
Miasta Jastrzgbie-Zdroj.

19.Decyzja Nr 6/2013 z dnia 24.05.2013r, Zarzadzenie Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdrdj.

20.Decyzja Nr 11/2013 z dnia 20.08.2013r. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdroj.

21.Decyzja Nr 20/2014 z dnia 19.11.2014r. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdroj.

22.Decygja Nr 17/2013 z dnia 24.10.2013r, Zarzadzenie Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdroj.

23.Decyzja Nr 19/2013 z dnia 05.11.2013r. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdrdj.

24.Decyzja Nr 20/2013 z dnia 05.11,2013r. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdrdj.

25.Decyzja Nr 25/2015 z dnia 18.11.2015r. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdraj.

26.Umowa najmu lokalu ugytkowego nr 1/2016, Rachunki. WB.

27.Umowa najmu lokalu uzytkowego nr 1/2015. Rachunki.

28.Umowa najmu lokalu ugytkowego nr 2/2014. Oéwiadczenie.

29, Umowa najmu lokalu uzytkowego nr 1/2013, WB. Karty kontowe.

30.Umowa najmu lokalu uzytkowego nr 1/2013, WB.

31.Umowa najmu lokalu ugytkowego nr 3/2013. WB.

32.Umowa najmu lokalu uzytkowego nr 1/2013 z dnia 02.01.2013r. Umowa najmu
lokalu uzytkowego nr 1/2013 z dnia 02.01.2014r.

Niniejszy protokét wraz z zatacznikami zawicra 448 ponumerowanych stron.
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