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Dnia 06.10.2016 1.

Zarzadzenie Nr 17/2016

Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Jastrzebiu-Zdroju w sprawie:
wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Jastrzebiu-Zdroju,

§1

Z dniem 06.10.2016 r. wprowadzam Regulamin organizacyjny Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Jastrzgbiu-Zdroju.

§2

Przestaje obowigzywaé Regulamin organizacyjny z dnia 19.06.2007 r.

Dyrektor Poradni )
Psychologiczno-Pedagogicznej
wJ asotrmbiu-Zdroju
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tel/fax: 32/471-78-78 Zalacznik Nr 1
NIP: 633-183-95-86, REGON: 0008A473400000 do Zarzadzenia Nr 17/2016
Dyrektora Poradni

Psychologiczno-Pedagogiczne]
w Jastrzebin-Zdroju

Regulamin organizacyjny
Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j
w Jastrzebiu-Zdroju

Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

Regulamin organizacyjny okresla organizacje wewnetrzng i zasady funkcjonowania Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Jastrzgbiu-Zdroju, dalej zwanej Poradnia.

§2

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Jastrzebiu-Zdroju dziata na podstawie :

1. Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. 2014 r. poz. 191, 1198,
z 2015 1. poz. 357, 1268, 1418 z pdZniejszymi zmianami).

2. Ustawy z dnia 07 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 1. poz. 2156, z 2016
1. poz. 33, 64, 195, 668, 1010 z pdZniejszymi zmianami).

3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawic
szczegotowych zasad dzialania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych,
w tym publicznych poradni specjalistycznych (Dz.U. 2013 poz. 199).

4. Rozporzgdzenia MENIS z dnia 11 grudnia 2002 1. w sprawie ramowego statutu

publicznej poradni psychologiczno- pedagogicznej, w tym publicznej poradni

specjalistycznej (Dz.U. z 2002 r. nr 223,poz.1869).

Innych przepiséw dotyczacych publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych.

6. Statutu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Jastrzebiu-Zdroju zatwierdzonego
przez Rade Pedagogiczng w dniu 15.03.2013 1.

it

§3

Siedzibg Poradni jest miasto Jastrzebie-Zdrd;j.

Poradnia jest jednostky organizacyjng miasta Jastrzebie-Zdrdj.

Organem prowadzgcym Poradnig jest Miasto Jastrzgbie-Zdrd;j.

Nadz6r pedagogiczny sprawuje Slaski Kurator Oswiaty,

Poradnia udziela pomocy uczniom, ich rodzicom, nauczycielom przedszkoli, szké}

i placéwek majgcych swa siedzibe na terenie dziatania poradni.

W przypadku dzieci nie uczgszezajgcych do przedszkola, szkoty oraz ich rodzicow,
pomocy udziela poradnia wlasciwa ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka,
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Poradnia jespiach whepeatoraozna, w ktorej nie sq przewidziane ferie zimowe
i letnie.

Teren dziatania Poradni okredla organ prowadzacy.

Korzystanie z ustug Poradni jest dobrowolne i bezplatne.

ROZDZIAL 1T
STRUKTURA ORGANIZACYJNA I ZADANIA POSZCZEGOLNYCH KOMOREK
ORGANIZACYJNYCH.
§4
ORGANY PORADNL
Organami Poradni sg:
Dyrektor Poradni,
Rada Pedagogiczna.
§5
DYREKTOR
Dyrektor Poradni jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych w Poradni

pracownikéw pedagogicznych i pracownikéw nie bedgcych nauczycielami. Stanowisko

dyrektora powierza organ prowadzgcy.

Dyrektor Poradni w szczegolnosci:

a) kieruje biezqcg dzialalnoscia poradni oraz reprezentuje jg na zewnatrz,

b) sprawuje nadzér pedagogiczny,

¢) realizuje uchwaly rady pedagogicznej, podjgte w ramach ich kompetencji
stanowigcych,

d) dysponuje $rodkami okreslonymi w planie finansowym 1 ponosi odpowiedzialnos¢ za
ich prawidtowe wykorzystanie, a takze moze organizowac administracyjna, finansowg
i gospodarcza obshuge placowki, '

¢) wykonuje inne zadania wynikajace z przepisow szczegolnych,

f) wspoldziata ze szkolami wyzszymi oraz zakladami ksztaicenia nauezycieli
w organizacji praktyk pedagogicznych,

g) stwarza warunki do dzialania w placéwee: wolontariuszy, stowarzyszen
i innych organizacji (...), ktérych celem statutowym jest dziatalno$é wychowawcza
lub rozszerzanie lub wzbogacanie form dziatalnodei placowki.

Dyrektor poradni w szczegolnoei decyduje w sprawach:
a) zatrudniania i zwalniania nauczycieli oraz innych pracownikow Poradni,
b) przyznawania nagréd oraz wymierzania kar porzadkowych nauczycielom
i innymi pracownikami Poradnt,
¢) wystepowania z wnioskami, po zasiggnigciu opinii Rady Pedagogicznej
w sprawach oznaczeti, nagrod i innych wyrézniet dla pracownikow
pedagogicznych oraz pozostatych pracownikéw Poradni.

Dyrektor Poradni w wykonywaniu swoich zadafi wspélpracuje z Radg Pedagogiczng
Poradni.
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RADA PEDAGOGICZNA
W poradni dziata Rada Pedagogiczna, ktora jest kolegialnym organem placéwki
w zakresie realizacji jej zadan. Rada Pedagogiczna dziata w oparciu o uchwalony przez

siebie Regulamin.

W skiad Rady Pedagogicznej wehodza wszyscy pracownicy pedagogiczni zatrudnieni

" w Poradni.

Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest dyrektor Poradni.

Do kompetencji stanowiagcych Rady Pedagogicznej nalezg:
a) zatwierdzanie planéw pracy Poradni,
b) podejmowanie uchwal w sprawie innowacji i eksperymentéw pedagogicznych,
c) ustalenie organizacji doskonalenia zawodowego pracownikéw pedagogicznych,
d) ustalanie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego,
w tym sprawowanego nad szkolg lub placéwka przez organ sprawujacy
nadz6r pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoly lub placowki.

Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegolnosci:
a) organizacje pracy Poradni, w tym zwlaszcza tygodniowy harmonogram pracy
pracownikow,
b) projekt planu finansowego Poradni,
¢) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd 1 innych wyrdznien,
d) propozycje dyrektora Poradni w sprawach przydzialu nauczycielom statych prac i zajec
w ramach wynagrodzenia zasadniczego. |

§7

Dziatalnoscig Poradni kieruje jej dyrektor powotany przez organ prowadzacy.
W przypadku nieobecnosci dyrektora zastgpuje go, na podstawie Zarzgdzenia Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdr6j, wyznaczony nauczyciel zatrudniony w Poradni.

§8
PRACOWNICY PEDAGOGICZNI PORADNIL

Pracownikami pedagogicznymi Poradni s3:
a) psycholodzy,

b) pedagodzy,

¢) logopedzi.

Do zakresu obowiazkdéw pracownikéw pedagogicznych Poradni naleza:
a) badania diagnostyczne i kwalifikowanie do odpowiednich form pomocy
specjalistycznej, ‘

—b) udzielanie porad i konsultacji uczniom, rodzicom, nauczycielom,

c) prowadzenie réznych form terapii psychologicznej, pedagogiczne;, logopedycznej,
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d) popujlaryzowame wiedzy psychologicznej i pedagogicznej wsrdd rodzicow, dzieci,

nauczycieli w rdznorodnych formach,

e) konsultacje z nauczycielami oraz udzial w radach pedagogicznych na terenie szkot
i placowek z rejonu dziatania Poradni,

f) wspodlpraca z zakladami i instytucjami w sprawach dzieci badanych w Poradni,

g) udzial we wszystkich pracach wewne¢trznych Poradni i opieka nad przydzielonym
gabinetem,

h) prowadzenie dokumentacji poradnianej zgodnej z przydzialem zadan,

i) sprawozdawczosé wg okreslonej problematyki i realizacji zadan og6lnych
i szczegdlowych,

j) doskonalenie wlasne, samoksztalcenie i inne,

. Pracownicy Poradni realizujg przydzielone zadania rowniez poza Poradnig,
w srodowisku dzieci i mtodziezy, w tym, w $rodowisku rodzinnym.

. Szezegblowy przydzial zadan dla pracownikow pedagogicznych zawarty jest
w zakresach czynnosei opracowanych przez dyrektora Poradni _
i przekazanych kazdemu pracownikowi pedagogicznemu do bezposredniego stosowania,

. Pracownicy pedagogiczni Poradni winni wykonywaé na zlecenie dyrektora inne prace nie
wyszczegolnione wyzej 1 nie ujete w zakresie czynnosci, a wynikajgce
z obowigzujacych przepisow.

§9
PRACOWNICY ADMINISTRACJI I OBSLUGI.

Pracownicy administracji 1 obstugi:
a) samodzielny referent,
b) referent,
¢) lekarz konsultant,
d) sprzgtaczki.

Szczegdlowy przydzial obowiazkow dla pracownikéw administracii 1 obstugi zawarty jest
w zakresach czynnosci i obowiazkéw opracowanych na podstawie obowigzujacych aktow
prawnych przez dyrektora Poradni i przekazanych kazdemu pracownikowi do stosowania.

§10

Dyrektor Poradni podpisuje m.in,:
a) zarzadzenia,
b} pisma adresowane do réznych instytucji, organu prowadzgcego
i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny,
¢} umowy o prace, $wiadectwa pracy 1 opinie o pracy,
d) oceny pracy nauczycieli,
¢) wnioski o mianowanie nauczycieli,
f) wnioski o nagrody i odznaczenia dla nauczycieli i pracownikéw Poradni,
g) projekt planu finansowego i zatwierdzone plany finansowe Poradni,
h) raporty i sprawozdania finansowe,
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j} delegacje i skierowania,

k) orzeczenia, opinie i wszystkie pisma dotyczace merytorycznej dzialalnodci
placowki.

§11

Szezegolows organizacj¢ pracy okredla arkusz organizacyjny Poradni zatwierdzony przez
organ prowadzacy.

Organizacjg stalych obowigzkowych zajeé oraz zajeé dodatkowych okresla tygodmowy
rozklad zaje¢é ustalony przez dyrektora.

ROZDZIAL TIT
FINANSE PORADNI
§12

Poradnia jest jednostka budzetows w rozumieniu ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r,
o finansach publicznych (Dz.U. 2009 nr 157 poz. 1240 z pézn. zmian.) i dziala na
zasadach okreslonych w tej ustawie oraz na podstawie planu finansowego bedacego
czgdcig budzetu miasta Jastrzgbie-Zdrdj okreslonego uchwaty budzetows.
Dyrektor jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowej, w tym za wykonanie
okreslonych w ustawie obowigzkéw w zakresie kontroli finansowe;.
Kontrolg przestrzegania realizacji procedur zwiazanych z celowosmq zaciggania
zobowigzan i dokonywania wydatkéw, udzielania zaméwien publicznych, prowadzenia
gospodarlﬁ finansowej, pobierania i wydatkowania oraz zwrotu srodkow publicznych
sprawuje Urzad Miasta Jastrzebie-Zdro;.
Obsiug@- ksiggowa Poradni prowadzi inna jednostka tj. Miejski Zespét Obshugi Szkét
i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju.

§13

. Poradnia uzywa pieczgei urzedowej zgodnie z odrebnymi przepisami.

2. Poradnia prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrgbnymi przepisami.

§14

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 06.10.2016 1.
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