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SARTTAL RFRLIR Y ZA R ZA D Z E N’E
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIA ZDROJU

nr OR 0152/ .30, /2003 z dnia .1%.. lutego 2003r.
W sprawie: powolania komisi preetargowe) do przeprowadizenta postepowania i
Uirzymanie i remont wigt przystankowych na terenie migsta Jastrzebia Zdroju
Wa podstewia arl. 208 ustawy z dojz 10.06.1994r. ¢ zamowieniach publicznych AL Dz U nr 72 poz. 664 2

2002 ¢ poimeiszymi mvanamyt Rozporzgdzenia  Rady Minisirdw w sprawie szozegifowych zasad
Powoiywania czfonkow komisji przetargowsy oraz trybu jej pracy /0z. U. br 82 poz. 743 z 22.06. 2002/

Zarzgdzam
&1
Pewotanle Komisji Przetargews] do przeprowadzenia postepowania o udziglenie zamdwienia publicznego
w skladzle:
1. Krzys#tof Gadowski - Przawodniczacy Komisfi
2 Maria Pilarska - Z-ca Przewodniczaeege Komisjt
3 Wiohd Raszyriiski - Crorak Konisi
. 4. Edward Josko - Conek Komisi
Sekretarz: Barbara Chodakowska
52

Do zadan Komisji naledy:
1. Przygotowanie postopowania w szeregoinada przygotowanie | przekazanie do zatwierdzenia przez
kKierawnika jednostkl:
8. Propozycji wyboru trybu wraz 2 uzasadniomiem,
b Projektu specyfikacji
C. Wymaganych ogloszer
d. Projektéw innych dokumentdw
Udzislanie wyjasniern dotyczacych tresci specyfikacji
Dokonanie otwarcia ofert
Qcena spetnianie warunkow stawianych oferentom
Vnioskowanie do kierownika jednostki o wykluczenie oferentdw w przypadkach okreslonych
ustawg
Wnioskowanie do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawg
Ocena ofert nie podiegajgoych odrzuceniu
Przygotowanic propozycji wyboru oferty najkorzystniejsze] bad: wystapienie o uniewaznienie
postepowania
Przyjmowanie | analizowanie wnoszonych protestdw craz przygotowywanie projekiu odpowiedzi na
protest (— dot. post. powyze) 30 tys. eurn)
10. Sporzadzenie dokumentacji postepowania
11. Zapropenowanie nowego oferenta w przypadku jezeli oferent, ktdrego oferta uznana zostata za
najkorzystniejsza, przedstawil dane nieprawdziwe, uchyla sie od zawarcia umowy, hie wnosi
zabezpieczenia natezytego wykonania.
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Komigja przetargowa pracowad bedzie w oparcid o reguiamin Pracy Komisji Przetargowe) stanowigcy
zataeznik do ninigjszego Zarzadzenia,

§4
1. Komisja Przetargowa mzpoczme prace z dniem powolania
2. Komisja Przetargowa zakonczy prace z chwilg podpisania umowy z oferentem, ktory zioyt
najkorzystniejsza oferta,
§5

W sprawach nisuregulowanych ninigjszym zarzadzeniem zastoscwanie majg przepisy rozporzadzenia Rady

Ministriw z dnia 4 czerwoa 2002r. w sprawie szczegbiowych zasad powolywania czionkow  komisp

przetargows] oraz trybu jej pracy.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podi
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Regulamin
Fracy Komisii Przetargowe,

1.  Komisja rozpoczyna prace z dniem powoiania.

2. Praca Komisji kiesruje Przewodniczgcy Komisjl, a w przypadku jego nieobecnasci
Zastepca Prrewodniczacego Komisii,

3. Komisja przygriowujgac postepowanie w szozegbinoscl przygotowuje | przakazuje do
zatwierdzenia kierownikowi jednostke

a.
b.
C.

d.

Fropozycje wybaru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem

Projekt specyfikadi

Ogloszenia wymagane dfa przeprowadzenia postepowania

Projekty innych dokumentdw, w szezegolnosci wnioski do wladciwego arganu o
wydame decyzji wymaganych ustawag

4, Koleine czynnoéci pracy czlonkow Komisji:

a.

b.

G,

J-

udzielanie wyjasnien  dotyezacych tresci specyfikacii istotnych warunkow
Zamowienia

komisyjne otwarcie ofert w miejscu | terminie wskazanym w spacylikad)i istotnych
warunkow zamaowienia,

sprawdzenie kompletnoési oraz zgodnodal ofert z dokumentami przetargowymi w
oparciu ¢ wymagania ckreslone w specyfikac istotnych warunkdw zamdwieria,
wrioskowanie do kierownika  jednostki o wykluczenie  wykonawcdw  w
przypadkach okreslonych ustawg

wnioskowanie do kigrownika jednostki o odizucenie oferty w przypadkach
preewidzianych ustawa

ooena ofert, nie podlegajacych odrzucsniu, zgodnie z krytariami akreslonymi w
apecyfikagji istotnych warunkow zamawisnia,

wprowadzenie poprawek w tekscie ofert w adniesieniu do oczywistych pomytek,
prowadzenie dokumentacji w formie protokoiu postepowania o zamdwienia
publiczne wraz z wszystkim wymaganynti zatgeznikami

przedinzenie kKierownikowi jednostki (ub osobie upowaznione]y propozyc)i aferty
najkorzystniejszej, bad?z wnioskowanie o uniewaznienie pestepowania

kierownik jednostki {csoba upowainiona) dokonuje ostatecznege wyboru
zatwierdzajac propozysie komisji przetargowej

5. Zasady postepowania:

a.

Crionkowie Komisji maja obowigzek kierowania sie wylgcznie  przepisami
ustawy o zamdwieniach publicznych oraz zasadami ninigjszego regulaminu, 3
arzy tym dziatad obiektywnie, wnikliwie, starannie, majac na uwadze dobro
jednastki zamawiajace],

w przypadku stwierdzenia, 2e Czlonek Komisji jest powiazany z ktarymkolwiek
oferantern wigzarmi rodzinnymi, zatrudnigniem, udziatem ub innymi stosunkarmi,
kidre moglvby budzid zastrzezenia ca do jege bezstronnosci, przewodniczacy
kamigji niezwtocinie wytacza cZtonka z dalszege udziatu w postgnowaniu
udzielenie zamdwienia publicznego, jednoczesnie informujae o tym fakcie
kierownika jednostki, kitory w migjsce wylgczonego czionka mofe powaoiad
nowega.

przez caly czas trwania postgpowania przetargowego czionkowts komisji winni
agraniczyc swaje kantakty z oferentami do takich, ktéra wynikaja z koniecznosci
wypainienia chowigzkaw powierzonych im przez Przewodniczacego Komisji lub
jego Zastepoy,

Komisia moze w razie potrzeby zargdad od kazdego ofsranta dodatkowych
wyjasnient potwierdzajacych dane zawarte w ofercie. Nja_dopuszcza sie
stawiznia Zzapytan |ub prryimowsania potwiardzed inaczed NiZz na pismie.



5.

& niedopuszczalne jest prowadzenie negocjac]i z oferentem, dotyczacych ziozonej
oferty oraz dokonywania jakiejkolwick zmiany w tresct ztozone| oferty, w tym
Twlaszcza zmiany ceny,

f W przypadku  kiedy dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w
postepowaniu  wymaga wiadomosci  specialnych, przewodniczacy komisji
whicskujg do  kisrownika jednostki o zasipgnigcie  opinii  bisglych
{rZeczoZNAwWCOW)

g. Powisrzenia czvnnodc inp. kontroli rachunkowe] fosabie z poza grena crionkiw

Komisii/ lub Uzyskanie niezalezne] opinil nie  ogranicza odpowiedzialnosc
crionkdw Komisli Za podjate uchwalky,

Podejmowanie uchwat

a. sprawy wymagajace rozstrzygnigt Komisja podejmuje na podstawie uchwat,

b. uchwaty Komisjl winny by podejmowane bezwzgledng wiskszoscig glosdw przy
obécnosci 243 crlonkdw Komisji. Sprzeciwy pojedynczych oztonkdéw lub ich
mnigjszosci wobec podietych uchwal winny zostaé zapisane w protokale.

Sporzgdzenie protokolu postepowania
Czynnodci preetargows winny byd na bie2aco zapisans w protokdls postapowania,
ktéry ma obejmowad:

a. opls przedmiotu zamdwienia, w tym szacunkows wartose przedmistu preetargu
zgadnie Z kosztarysem inwestorskim,

b. nazwy firm, ktdre zoryly oferty araz ich adresy,

c. oferpwans cany i terminy wykonania zamowienia,

d. informacje o spelnieniu warunkéw wymaganych od oferentéw  zgodnie
ze specyfikacjg istotnych warunkdw zamdwienia,

e. indywidualne, szcregiiowe aceny ofert oraz streszezenie /zhioreze zestawienial
oceny i pordwnanie ziozonych ofert, w przypadku kryteridw apisanych wzorami
mozna sporzgdzic rbiorcze zestawienie oceny ofert jednoczesnie uzasadniajge
wybor oferty najkorzystniejszej

f. wykaz ofert uznanych za niewazne z powodu bteddw formalnych wraz z
uzasadnieniem,

g. Lzasadnienie odrzucenia wszystkich ofert, jezeli takie nastapito,

h. ewentuaine wskazania przyczyn nie zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznegao,

i. inforrnace o powotaniu bieghych rzeczoznawcow,

i wekazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem wyhoru.

Cztonkowie Komisji winni zachowac dyskrecije przezr caly czas postopowania
preetargowego aZ do jego zakonczenia i fraklowaé wszelkie materiafy | informacie
otrzymane w zwiazku z postepowaniem jako poufne w szczegolnosci zabronione jest
Ujawnienie;

a. informagii, ktorych ujawnienie narusza wazny interes pafistwa, waine interesy
handlowe stron oraz zasady uczoiwej konkurencji,

h. informacli Zwiazanych z przebiegiermn badania, aceny | pordwnywania tresci
ziokonych ofert z  wyjatkiem  informacji  zamieszczonych w  protokdle
postepowania  (profokdt  postepowania  oraz wszelkie  oswiadczenia
zaswiadczenia skladane w trakcie postgpowania s3 jawne na rasadach
okreslonych w art. 25 ust. 2 ustawy o zamdwieniach publicznych)

Kryteris ceny ofert:
Zgadnie ze specyfikacjs istotnych warunkdw zamdwienia.

10. Postanowienia koncowe

Potwierdzenie przyjecia obowigzkow uczestnika Komisji winno zawieral stwierdzenie o
przyjecil do wiadomosci niniejszego regulaming araz odpowiedzialnosci sluzbowe za
jel nieprzesirzeganie. Czynnosci Komisji winny byf przeprowadzane | zakodiczone w
torminach zgodnych z dokumentami przatargowymi.
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