PREZYDENT MIASTA
JASTRZENIEZDRAS

Jastrzebie-Zdroj, dnia 28 luty 2013 r.
KAW.1711.13.2012

Pan

mgr Piotr Holéwko

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 17
w Jastrzebiu-Zdroju

Wydzial Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w J astrzebiu-Zdroju
Przeprowadzil kontrole w Szkole Podstawowej nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju w okresie
od 04 pazdziernika 2012 roku do 19 listopada 2012 roku. Ustalenia kontroli
zawarte zostaly w protokole podpisanym dnia 4 lutego 2012 roku, ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowaneg;j.

Nizej przedstawiam nieprawidlowosci i uchybienia wskazujac zarazem wnioski,
majgce na celu wyeliminowanie ich w przyszlogci:

> Ustalono, iz do przyjetych drodkow trwalych nie sporzadzano dowodu ksiegowego
OT ,odbior techniczny” jak rowniez w momencie likwidacji §rodkéw trwatych
brak bylo wystawionych dowodow wewnetrznych LT Hkwidacja srodka”.

Wniosek nr 1
Przestrzegaé zapiséw art. 20 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 r. (Dz. U. 09.152.1223 g pozn. zm.): ,Podstaws zapiséw w ksiegacl}
rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej
zwane dalej ,dowodami zrodiowymi™:

1) zewnetrzne obee — otrzymane od kontrahentow,

2) zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,

3) wewngtrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

>::“-Ustalono, iZw2012 roku w jednostce nie dokonywano odpisow amortyzaq‘yjnych
miesiecznych. Odpisy dokonywane byly metoda linowa na dzien 31 grudnia.

Wniosek nr 2
Przestrzegaé zapisow:
> § 2 ust. 2 pkt. 1 Zalagcznika do Zarzadzenia nr Or. IV.0050.495.201,1
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 2 listopada 2011 roku w sprawie
ustalenia wytycznych zwiazanych z wycena aktywow i pasywow w jednostkach
budzetowych  Miasta Jastrzebie-Zdr6j  stanowiacego, iz ,,Odpiséw
amortyzacyjnych i umorzeniowych Srodkéw trwalych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ w sposéb nastepujacy: metoda
linijowa w okresach miesiecznych przy zastosowaniu stawek okreslonych
W przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, celem uwzglednienia
utraty ich wartodci na skutek uzywania lub uplywu czasu” Zgodnie z § 2
»Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom i kierownikom jednostelf
budzetowych Miasta celem bezzwlgggpg:g%C_«closto‘}spwar}ika polityki rachunkowosci
do wytycznych okredlonych w§ 1%." i Jana e
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trwalych oraz nieruchomosei zaliczonych do inwestycji, z zastrzezeniem pkt.
3, a takZe maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad $rodkéw trwalyc.h
w budowie — droga spisu ich ilo§ci z matury, wyceny tych ilogci, poréownania
wartosci z danymi ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych réznic; )

- art. 26 ust. 3 pkt. 3: ,Termin i czestotliwo$é inwentaryzacji, okreslo‘nq
w ust. 1, uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje: niemchoxflosm
zaliczonych do §rodkéw trwalych oraz inwestycji, jak tez znajdujac_ych si¢ na
terenie strzezonym innych $rodkéw trwalych oraz maszyn i urzadzei
wchodzacych w sktad $rodkéw trwatych w budowie - przeprowadzomno raz
w ciagu 4 lat”. )

Z uwzglednieniem zasad szczegdélnych okreslonych w art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pozn. zm_.)
oraz przepisach rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych _oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 86 1).

tak aby w przysztosci nie dopuscié do sytuacji naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych zgodnie z zapisami art. 18 pkt. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publiczny_ch
(Dz.U.2005.14.114), ktéry stanowi, iz ,Naruszenmiem dyscypliny fina_t.nsow
publicznych jest: zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo
Przeprowadzenie lub rozliczenie inwentaryzacjii w sposéb niezgodny
Zz przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pozn. zm.)”.

> Stwierdzono, iz do dnia 11.12.2012 r. nie zostaly zamkniete ksiegi rachunkowe
za lata 2009, 2010, 2011.

Wniosek nr 9

Przestrzegac zapisow: .

* art. 12 ust. 2, 4 i § ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci
(Dz.U.2009.152.1223) ktoéry stanowi, ze ,Ksiegi rachunkowe zamyka sie,
z zastrzezeniem ust. 3, 3a, 3b i 3c: o
1} na dziei koficzacy rok obrotowy, ... - nie pézniej niz w ciagu 3 miesi¢cy

od dnia zaistnienia tych zdarzen. L
Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki kontynuu.]ac_ej
dzialalnosé powinno nastapi¢ najpdzniej w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu
mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach tworzacych
zamkniete ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem art. 13 ust. 2 i 3.

* Zarzadzen Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 17 w sprawie ustalenia zas:atil
rachunkowosci, ktoéry stanowi, iz: ,Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dmelt_t
kKoticzacy rok obrotowy. Na inny dzieft bilansowy okreslony odrebnyniu
przepisami nie poézniej niz w ciagu 3 miesiecy od zaistnienia tych zdarzep.
Zamkniecie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylacze}’uu
mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete
ksiggi rachunkowe z uwzglednieniem/:;art. . 13 saust. 2 1 3 ustawy
0 rachunkowosci”. frit. i
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» Stwierdzono, i% pobrane dochody budzetowe nie zawsze byly odprowadzane dt?
budzetu Miasta Jastrzgbie-Zdr6j w terminach zgodnych z zapisami Zarzadzen
Prezydenta Miasta J astrzebie-Zdroj,

Wniosek nr 10

Przestrzegaé zapisow Zarzadzenia nr Or — IV.0050.620.2012 Prezydenta Miasta

Jastrzebie-Zdréj z dnia 20 grudnia 2012 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia

nr Or. IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 16 latego 2011

roku w sprawie szczegblowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-

Zdréj, a w szczegélnosci § 1pkt. 2, 3,4 ktory stanowi, ze:

* § 1 pkt. 2 - ,Jednostki pobrane dochody budzetowe przekazuja na rachunek
biezacy budzetu wedhug stanu $rodkéw na 20 dzies miesiaca, w terminie do
dnia 25 kazdego miesiaca, z zastrzezeniem ust. 3 i ust. 47,

* § 1 pkt. 2 - ,,Publiczne Przedszkola pobrane dochody budzetowe za miesiac
czerwiec, lipiec, sierpiefi przekazuja na rachunek biezacy budzetu wg stanu
srodkéw na dziefi 20 wrzesnia w terminie do 25 wrzegnia”.

* §1 pkt. 4 — ,Przekazywanie dochodéw w miesigcu grudniu odbywa sie w trzech
transzach, wedlug stanu §rodkéw na:

1) 5 dziefi grudnia — w terminie do 10 grudnia roku budzetowego,
2) 15 dzies grudnia - w terminie do 20 grudnia roku budzetowego,
3} 81 dziei grudnia - w terminie do 31 grudnia roku budzetowego,

tak aby w przysziosci nie dopuscié do sytuacji naruszenia dyscypliny finanséw

publicznych zgodnie z zapisami art. 6 pkt. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.

0  odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

(Dz.U.05.14.114) ktory stanowi, iz: ,Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych

Jest: mnieprzekazanie do budzetu w naleznej wysokosci pobranych dochodow

naleznych Skarbowi Paristwa lub jednostce samorzadu, terytorialnego lub

nieterminowe przekazanie tych dochodéw ...”.

»> Stwierdzono, iz w ewidencji ksiggowej (analityce konta 130 801-80101 § 0970
(00)) blednie zaewidencjonowano WB tj.: wyciag bankowy nr 69
z dnia 17.06.2009 r. zaewidencjonowano pod data, 18.06.2009 r.

Whniosek nr 11

Przestrzegac zapiséw art. 24 ust. 1, 2, 3 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2009,

152, 1223 2z pézn. zm.), ktory stanowi: )

1. Ksiegi rachunkowe powinny byC prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie
1 biezgco, _

2. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy
odzwierciedlajg stan rzeczywisty,

3. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono 6:0
nich kompletnic i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania
w danym miesigcu dowody ksiegowe, zapewniono ciaglo§é zapiséw oraz
bezblednosé dzialania stosowanych procedur obliczeniowych”.

» W toku kontroli stwierdzono, iz raporty kasowe nie posiadaly ciaglosci
datowej, np.
raport kasowy nr 2/2009 z dnia 24.03.2009 r.,
raport kasowy nr 3/2009 z dnia 28.03.2009 r,
raport kasowy nr 4/2009 z dnia 26,05,2009
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odpisu na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009r. Nr 43, poz.
349);tak aby w przyszlosci nie dopusci¢ do przckazania na fundusz dwiadczen
socjalnych odpiséw w niewlasciwe] wysokosci.

* art. 83 pkt. 1 ,Dla nauczycieli dokonuje si¢ corocznie odpisu na zaldadow_y
fundusz swiadczen socjalnych w wysokosci ustalanej jako iloczyn planowanej,
przecigtnej w danym roku kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych
w pelnym i niepelnym wymiarze zajeé (po przeliczeniu na pelny wymiar zajec)
skorygowanej w koricu roku do faktycznej przecigtnej Lhczby zatrudnionych
nauczycieli (po przeliczeniu na pelny wymiar zajec) i 110 % kwoty bazowej,
o ktérej mowa w art. 30 ust. 3, obowiazujacej w dniu 1 stycznia danego roku”.

Jednoczesnie wnosze o przestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia pokontrolnego informacji o podjetych dziataniach zapobiegajacych
powtdrzeniu sie w przyszlo§ci stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybied lub
przyczynach ich niezrealizowania.
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