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ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIA ZDROJU

nr OR 0152/ 5. /2002 z dnia .C%. stycznia 2003r.
W sprawie:  powolania komisi przetargowey do przeprowaqrenis posfepowan powyzej 30 tys. EURQ pr’

1. Wykonanie oznakowania poziomego na tereriie miasta Jastrzgbia Zdroju — czesé piinocna
2. Wykonanie oznakowaria poziomegao na ferenie miasta Jastrrebia Zdroju — czeét poludniowa

Na podstawie art. 202 ustawy o zamdéwieniach publicznych /}. Dz, U. nr 72 poz. 564 z 2002r. z poniejszymi
zrmianamit

Zarzadzam

g1
Pownotanie Komisji Przetargowe] do przeprowadzenia postepowania n udzielenie zamdwienia publczneyo
w Skiatzie:

1. Krzysziof Gadowski - Przewodniczgcy Komisji

2, Maria Pilarska - Z-ca Przewodnmiczacson Knmisjl
3. Wrtoid Raszynski - Czfonek Komisfi

4, Edward Jajko - Czonel Komis

Sekretarz: Barbara Chodakowska

§2
Do zadan Komisji nalezy:
1. Przyqotowanie postepowania w szczegainosci przygotowanie | przekazanie do zatwiendzenla przez

kiercwnika jednostki

A. Propozycji wyboru tiybu wraz z uzasadnieniem,

b. Projekiu specyfikacj

¢ Wymaganych oglosze:i

d. Projektow innych dokumentéw
Udzlelanie wyjasnien dotyczgcych tresol specyfikacii
Dakonanie otwarcia ofert
Ccena spetnianie warunkdw stawianych oferentom
Whioskowanie do kierownika o wykluczenie oferentdw w przypadkach okredlanych ustawg
Whioskowanie do kierownika jednostki o odrzucenis oferly w przypadkach przewidzianych ustaws
Dcena ofert nie podlegajgeych odrzuceniu
Przygotowanie propozydii wyboru oferty najkorzysiniejszej bad? wystapienie o uniewanienie
postgpowania
Przyimowanie i analizowanie wioszonych prolesifw oraz prrygultowywanie projekiu cdpowiedz
na protest
10. Sporzadzenie dokumentacji postgpowania
11, Zaproponowanie nowego oferenta w przypadku jezeli oferent, ktérego oferta uznana zosiata za

najkarzysiniejsza, przedsiawit dane nieprawdziwe, uchyla sig od Zawarcia umowy, nie Whosi
zabezpieczenia natezylege wykonania.
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Kamisia przetargowa pracowad bedzie w oparciu o regulamin Pracy Kormisii Przetargowej stanowigcy
zalgcznlk do niniejszego Zarzgdzenia.

g4
1. Komisia Przetargowa rozpocznie prace Z dniem powolania
2. Komisja Prestargowa zakonczy prace z chwily podpisania umowy z oferentem, ktdry 2iozyt
najkorzystniejsza oferng.
55

W sprawach nizuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanic majg przepisy rozporzgdzenia Rady
Ministrow  z dnia 4 czerwca 2002r. w sprawie szozegolowych zasad powolywania czionkow KOS
przetargowe] oraz trybu jej pracy,
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K 341 = 3-2/3-32003

Regulamin
Pracy Komisli Przetargowej,
nowotanej do przeprowadzenia postgpowania o wartosa powyze] 30 tys. surc

1. Komisja rozpocmyna prace z dniem powolania.

2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisii, a w przypadku jego riecbecnosci Zastgpca
Przewodniczgcego Komisjt.

3 Keomisia przygotowujac postgpowarie W szczegoinosc  przygotowuje i przekazuie do
zatwierdzenia Kigrownikewi jednostkr

a.
b.
c.

Propozycie wybaru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem

Projekt specyfikacji
Ogtoszenia wymagane dla przeprowadzenia postgpowania

4. Holejne czynnosci pracy czionkow Komisi:

a.
b.

c.

i

udzielanie wyjasniet dotyczacych tredci spacyfikaci istotnych warlinkaw zamowiania
komisyjne otwarcie ofert w migjscu | terminie wskazanym w specyfikacji istatnych
warunkdw zamdwienia,

sprawdzenie kompletnoéci oraz zgodnosci ofert z dokumentami przetargowymi w oparciu
o wymagania ckreslone w specyfikacii istotnych warunkow Zamowignia,

whnioskowanie do kierpwnika jednostki o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okresdlonych ustawsg

wnioshowanie do kierownika jednostki 6 odrzucenie oferty w przypadkacn przewidzianych
ustawsg

ocena ofert nie podiegajgcych odrzuceniu, zgodnie z kryteriami okraslonymi w
specyfikacii istotnych warunkdw zamdowienia,

wprowadzenie poprawek w tekscie ofert w odniesieniu do ooTywistych pomyfek,
prowadzenie dokumentaci w formie protokohs postgpowania o zaméwienia publicZne wraz
z wezystkim wymaganymi zatgcznikami

przediozanie Kierownikowi jednostki {(jub osobie upowaZnicnei) propozycji oferty
najkorzysiniejsze]

kierownik jednostki {osoba upowazniona} dekonuje ostatecznego wyboru zatwierdzaiac
propozytig komisji przetargowej

&, Zasady pestepowania:

Czlonkowie Komisji maja obowigzek kierowania sig wytacznie przepisami ustawy ©
zamdwieniach pubkcznych oraz zasadami ninigjszego regulaminu, a przy tym dziatag
obiektywnie, wnikliwie, starannie, majqc na uwadze dobro jednostki zamawiajata;,

w preypadku stwierdzenia, ze Czlonek Komisji jest powigzany z ktdryrmikohwiek cfersntem
wigzami rodzinnymi, zatrudnieniem, udziziem luk innymi stosunkami, kidre mogtyby
vudzic zastrzezenia co do jego bezstronnosci, przewedniczacy komisji niezwiocznie
wykicza c2lonka z daiszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie Zamowienia
publicznege, jednoczesnie informujac o tym fakeie kierownika jednostki, ktory w miejsce
wytaczonago cZionka moze powolad nowego.

przez caty czas trwania postepowania przetargowege czionkowie Komisji winni ograniczys
swoje kontakty z oferentami do takich, ktdre wynikajg Z koniecznosci wypeinienia
obowigzkaw powiarzonych im przez Przewocdniczacego Komisji lub jego Zastapcy,
Komisja maze w razie potrzeby zazadac od kazdego oferenta dodatkowych wyjagnien
potwiardzajacych dane zawarte w ofercie. Nie dopuszcza sie stawiania_zapytan lub
przyimowania potwierdzer inaczet niz na pismte.

niedopuszczalne jest prowadzenie negocjac)i z oferentem, dotyczacych ztozonej oferty
oraz dokonywanie jakigjkolwiek zmiany w treéci zlozonej oferty, w tym Twhaszoza zmiany
ceny,

W przypadku Kledy dokonanie oceny ofert lub innych czynnesci w postepowanili
wymaga wiadomosci spegjalnych, przewodniczacy komisii  wnioskuje do kierownika
jednostki o zasiggnigcie opinii biegiyeh {rzeczoznawcow}

Powierzenia czvnnoéel /np. kontroli rachunkowe| fosobie z poza grona czhonkow Komisiif
lub uzyskanie niezalazne] opinii_nie ogranicza odpowiedzialnosci crionkow Komisji 23
pogjete uchwaty,

L]




6. Podajmowanis uchwat

a. sprawy wymagajace rozstizygnied¢ Komisia podejmuje na podsiawie uchwat,

b, uchwaly Komisji winny by¢ podejmowane bezwzgledng wigkszosciq glosdw przy
obecnosci 2/3 czionkdw Komisji. Sprzeciwy pojedynczych czionkéw lub ich mniejszosc
wobhec podietych uchwat winny zostac zapisane w protokéla.

7. Sporzgdzenie protokotu postepowania
Czynnosci przetargowe winny byé na biezaco zapisane w protokdle postepowania, ktbry ma
abejmowac:

a. opis przedmictu zamdwienia, w tym szacunkows wartosé przedmioty przetargu zgodnie z
kosztorysem inwestorskim,

b. nazwy firm, ktdre Hodyly oferty oraz ich adresy,

c. cferowane ceny i terminy wykonania zamdwienia,

d. informacie o speinieniuz warunkdw wymaganych od oferentdw zgodnie
Ze specyfikacig istotnych warunkdw zamawienia,

&. indywidualne, szczegdlowe oceny ofert oraz streszczenie /zbiorcze zestawienie/ oceny |
pordwnanie ztozonych ofert, w przypadku kryteriéw opisanych wzorami mozna sporzadzid
zbiorcze zestawienie ocany ofert jednoczesnie uzasadniajac  wybdér oferty
najkarzysiniejszej
. wykaz ofart uznanych za niewane z powodu bleddw formalnych wraz z uzasadnieniem,

. uzasadnienie odrzucenia wszystkich ofert, jezeli takie nastapilo,

. ewentualne wskazania przyczyn nie Zawarcia umowy w sprawie zamowiania pubiicznego,

. informacje o powolaniu biaghych rzeczoznawcow,

j.  wskazanie oferty najkorzysiniajszej wraz z uzasadnieniem wyboru,

8 Czlenkowie Komisji winni zachowaé dyskrecie przez caly czas postgpowania pizetargowego az
do jago zakorczenia | trakiowadé wszelkie materialy | informacie otrzymane w zquku z
postepowaniom jaka peufng w sZczegdlnosci zabrontone jest uizwnienia:

a. informag]l, ktorych Ujawnienie narusza wazny interas parfistwa, wazneg mterasy handlowe
stron oraz zasady uczciwej kenkurendcii,

b. informacji zwiazanych z przebiegiem badania, ooeny | pordwnywania tresei ziozonych
ofert z wyjatkiem informacii zamieszczonych w protokdle pestgpowania (protokdt
postepowania oraz wszelkie oéwiadczenia | zaswiadczenia skladane w frakcie
postepowania sa jawne na zasadach ckreslonych w art. 25 ust. 2 ustawy o zamawieniach
publicznych}

8. Krytera ceny ofert:

Zgodnie ze specyfikacjg istotnych warunkow zamdwienia.
10, Protesty | odwolania
- w przypadku wniesienia protestu Komisja zawiesza postgpowanie do czasu rozpatzenia
protestu nie diuzej niz na ckres 7 dni, chyba, Ze zachodzi sytuacja okreslona w art. 85 ust. 1
pki. 1-3 ustawy o zamowieniach publicznych,
- propozycje rozstrzygniecia protestu pedlegaja zatwierdzeniu przez: Kierownika Jednostkl
Zamawiajacej.

el X

10. Postanowisnia ketcowe
Potwierdzenie przyjeciz obowizzkow uczesinika Komisji winno zawleral stwierdzenie ©
przyjeciu do wiadomosei ninigjszego regulaminu oraz odpowiedzialnosci stuzbowe] za jef
. nieprzestrzeganie, Czynnosci Komisji winny byé przeprowadzone i zakoriczone w terminach
zgadnych z dokumentami przetargowymi.




