ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIA ZDROJU

nr OR 0152/ 4. /2002 z dnia Q8. styczmnia 2003r.
wsprawie:  powofsniz komisii prestargowef do prreprowadrenia pustgpowanis powyzef 30 tys, EURQ pr:

Modemizacjia Al Pisudskiego w Jastrzebiu Zdroju — etap |

Ma podstawie art. 20a ustawy o zamdwieniach publicznych Aj. Dz. U. nr 72 poz. 664 z 2002r. z poZniejszymi
Zmianami/
Zarzgdzam

31
Powolanie Komisji Przetargowe] do przeprowsdzenia postepowania o uwdzielenie zemdwicnla publicznego
w skiadzie:

1. Mrzysztof Gadowski - Preewndniczgey Komisji
2 Maria Pilarska - 2-ca Przewodniczgeego Komisfi
3 Witold Raszyriski - Czlonek Kormisgji
4. Edwerd Joko - Crlonek Komisji

Sckretarz, Barbara Chodakowska

82
Do zadah Komisji nale?y:
1. Przygotowanic postgpowania w szozeqboinascl preygotowanie | przekazanie do zatwierdzenia przez

klerownika jednostki:

a. Propozycji wyboru trybu wraz z uzasadnicniem,

b. Projektu specyfkac

C. Wymaganych oqioszen

d. Projektdw innych dokumentow
Udzielanie wyjashien dotyczacych tresci specyfikad]i
Dokonanie otwarcia ofert
QOcena spemnianie warunkdw stawianych oferentom
V¥nioskowanie do kierownika o wykiuczenie oferentdw w przypadkach ockresionych ustawg
Whioskowanie do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa
Ccena ofer nie podlegajacych odrzuceniu
Przygotowanie propozycii wyboru oferty najkorzystniejsze] bad# wystgpienie © uniewaznienis
postepowanta
Przyjmowanie i analizowanie wnoszonych prolestdw oraz przygotowywanie projektu odpowiedzi
na protest
10. Sporzadzenie dokumentacji postepowania
11, Zapropunowanie nowego oferenta w przypadiu jezeli oferent, kidrego oferta vznana zostata za

najkorzystniejsza, przedstawit dane nieprawdziwe, uchyla sie od zawarcia umowy, NiB wWNos
zabezpieczenia nalezytego wykonania,
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Komisja przetargowa pracowad bedzie w oparciu o regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy
zalgcznik do ninigjszege Zarzgdzenia.

54
1. Komigja Preetargowa rozpocznie prace Z dniem powolania
2. Komisja Pizetargowa zakonczy prace z chwilg podpisania umowy z oferentem, kiory ziozyt
najkorzystniejszy oferte.
§3

W sprawach nicuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Rady

Minisirdw 2 dnia 4 czerwca 2002r. w sprawie szozegOlowych zasad powolywania czionkdw  komisji
prretargowe) oraz trybu je) pracy.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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IR 3t — 4 202003
Regulamin
Pracy Komisji Przetargowei,
powotanej do przeprowadzenia postepowania o wartcdci powy2e] 30 tys. euro

1. Komigja rozpacryna prace z dniem powolania.

2. Pracg Komigji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jege niecbecnosci Zastgpca
Prrewodniczacego Komisjt.

3 Komisja przygotowujac postepowanie  w szczegdinodci prrygotowuje | przekazuje do
zatwierdzenia kiergwnikows jednostki:

a. Propozycje wyboru trybu udzielania zaméwienia wraz z uzasadnieniem

b. Projekt specyfikacii

c. Ogioszenia wymagane dla przeprowadzenia posiepowania

4. Kalejne czynnoéci pracy czéonkdw Komisji:

a. udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacii istotnych warunkdw zamdwienia

b. komisyjne otwarcie ofert w miejscu i terminie wskazanym w specyfikacji istotnych
warunikdw zamawienia,

c. sprawdzenie kompletnosci oraz zgodnosci ofert z dokumentami pnzetargowyml w oparciu
0 wymagania okreélone w specyfikagji istotnych warunkdw zamowiania,

d. wnicskowanie do Kierownika jedrnostki o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
okreslonych ustawa

e. wnioskowanie do kierownika jednosti o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawag

f. ocena ofert, nie podlegajacych odrzuceniu, zgodnie z kryterami okreslonymi w
specyfikagji istotnych warunkdw zaméwienia,

g. wprowadzenia poprawek w tekscie ofert w odniesieniu do cczywistych pomylek,

h. prowadzenie dokumentacii w formie protokolu postepowania 0 zaméwienia publiczne wraz
z wszystkim wymaganymi zalycznikami

i. przedkzenie kierownikewi jednostki (lub osobie upowaZnionej) propozycji oferty
najkorrystniejsze

i.  kierownik jednostki {osoba upowaZniona) dokonuje ostatecznego wyboru zatwierdzajac
propozycie komisji przetargowe)

5. Zasady postepowania:

a. Czlonkowie Komisji maja cbowiazek kierowania s wytacznie przepisami ustawy o
zaméwieniach publicznych oraz zasadami niniejszege regulaminu, a przy tym dZiafad
obiekbywnie, wrikliwie, starannie, majac na uwadze dobro jednostki zamawiajace),

b. w przypadku stwierdzenia, ze Cztonek Komisji [est powigzany z ktcrymkoiwiek oferentem
wigzami rodzinnymi, zatrudnieniem, udzialem luk innymi stosunkami, ktére megtyby
budzi¢ zastrzeZenia co do jegoe bezstronnodci, przewodniczacy komisji niezwiocznia
wylacza czlonka z dalszego udzishu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, jednoczesnie informujac o tym fakcie kierownika jednostki, ktdry w mieisce
wylaczonego czionka moze powotad nowege.

¢ przez caly czas trwania postepowania przetargowega czlonkewie komisji winni ograniczys
swoje kontakly z oferentami do takich, ktdre wynikajn z koniecznosci wypemienia
obowigzkdw powierzonych im przez Przewadniczacego Komisji iub jego Zastepcy,

d. Komisia mofe w razie polrreby raZadaé¢ od kazdego oferenta dodatkowych wyjadnien
potwierdzajacych dane zawarle w ofarcie. Nie dopuszcza sig stawiania Zapytan lub
przyimewania potwierdzen inaczej nik na pismie.

e. niedopuszczaine jest prowadzenie negocjacii z oferentem, dotyczacych zlozonej oferty
oraz dokonywarie jakiejkolwiek zmiany w tresci ziozongj oferty, w tym zwtaszcza zmiarniy
CENY,

f. W przyfidke  kiedy dokonanie oceny ofert lub innych czynnofcl w nostepowaniu
wymaga wiadomosci specialnych, przewodniczacy komisji  wnicskuje do kierownika
jednostki o zasiegniecie opinii bieglych {rzeczoznawcow)

g, Powierzenis czynnogci /np. kpatroli rachunkowsi /fosobie z poza grona crtonkéw Komisii/
lub uzyskanie niezaleinej opinii nie ogranicza odpowiedzialno$ci czionkéw Komisji za
podiete uchwaty.
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Podejmawanie uchwat

a.
b.

sprawy wymagajace rozstrzygnied Koemisja pede'muje na podstawie uchwal,

uchwaly Komisji winny byé podejmowane bezwzgledng wigkszoscia glosdw przy
checnodci 2/3 czlankdw Komisjl. Sprzeciwy pojedynczych czionkow lub ich mniejszosci
wobec podjetych uchwal winny zostaé zapisane w protokole.

Sporzadzenie protokohu postepewania
Czynnosci przetargowe winny byé na biezqco zapisane w protokole postepowania, ktry ma
obejmowas:

a.
b.

c.
d.

TeFa

opis przedmioty zamdwienia, w tym szacunkowa warto&é przedmiotu przetargu zgodnie 2
kosztorysem inwestorskim,

nazwy firm, ktére Zioxyly ofarty oraz ich adresy,

oferowana ceny i terminy wykonania zamdéwiania,

infarmacie o spednieniu warunkdw wymaganych od oferentdw zgodnie

re spacyfikacja istotnych warunkdw zamdwienia,

indywidualne, szczegdtows ocany ofert craz straszezanie fzbicrcze zestawienie/ oceny |
pardwnanie ziozonych ofant, w przypadiu kryteriow  opisanych wzorami mozna sporzadzic
rhioreze zestawienie oceny ofert jednoczesnie  uzasadniajac  wybor oferty
najkorzystmiejszej

wykaz cfert uznanych za niewazne z powodu bleddw farmalnych wraz z uzasadnieniem,
uzasadnienie odrzucenia ws2ystkich ofert, je2eli takie nastapilo,

ewentuaine wskazania przyczyn nie zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
informacje o powolaniu biagiych rzaczozrawcow,

wskazanie oferty naikarzystniejszal wraz z uzasadnieniem wybaru.

8. Czlonkowre Kamisji winni zachowad dyskracle przez caly ¢zas postepowania przgtargowego az
do jego zakohczenia | traktowad  wezeikie materialy | informacje otrzymane w zwigzku =
pustepowaniem [ako poufne w szczegdinasci zabronione jest ujawnienie:

b.

informacit, ktarych ujawnienie nanisza wazny interes panstwa, waine interesy handlowe
stron araz zasady uczciwe] konkurancii,

informacji zwigranych z prebiegiem badania, oceny | pordwnywania tregcl ZloZonych
ofert z wyjatkiem informacji zamieszezonych w profokdle postgpowania (protokdt
postepowania oraz wszelkie ofwiadczenia | zaswiadczenia skiadane w  trakcie
postepowania sg jawne na zasadach okreslonych w art. 25 ust. 2 ustawy ¢ zamdwieniach
publicznych)

§. Kryteria ceny ofert:

Zgodni

ie ze specyfikacjq istolnych warunkdw zamdwienia.

10. Protesty | odweotania
- w preypadku wniesienia protestu Komisia zawiesza postepowanie do czasu rozpatrzenia
protestu nie dhurej nix na okres 7 dni, chyba, e zachodzi sytuacja okresiona w art. 8S ust. 1

pkt.

1-3 ustawy o zamdwieniach publicznych,

- propozyce rezstrzygniecia protestu podlegaja zatwierdzeniu przez: Kierownika Jednostki
Zarnawiajacej,

10. Postanowienia korfcowe

Polwierdzenie przyiecia obowigzkdw uczestnika Komisji winno zawierad stwierdzenie o
przyjecic do wiadomoéct ninieiszego regulaminu oraz odpowiedzialno$ci siuzbowej za jej
hieprzestrzeganie. Czynncéci Komisji winny byé przeprowadzone | zakorficzone w terminach
zgoednych z dokumentami przetargowymi,

!
S e P e
0 : RN

i )WL{__;,{;TLJ_»*:‘ o
‘ T l,-'_ LT e
1

I

.III. i_n'l : -



