Wykaz ewidencji i rejestréow

Publiczne Przedszkole nr 13 w Jastrzgbiu-Zdroju

7. zakresu spraw organizacyinvch:

1. Rejestr skarg i wnioskow,

2. Rejestr zarzadzen Dyrektora Przedszkola ,

3. Ewidencia osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
4. Ewidencja piecz¢cet urzedowych,

5. Rejestr wyjs¢ stuzbowych i prywatnych poza placowke.

7. zakresu gospodarki materialowej:

1. Ewidencja materialéw i narzedzi,
2. Rejestr rachunkow (zakupdéw),

7. zakresu spraw pracowniczych:

1. Ewidencja akt osobowych pracownikdéw przedszkola,

2. Ewidencja czasu pracy,

3. Ewidencja chordb zawodowych i podejrzenia o choroby zawodowe,

4. Ewidencja wypadkow pracownikéw,

5. Rejestr delegac)i stuzbowych,

6. Rejestr wydawanych zaswiadezen |

7. Ewidencja urlopow pracowniczych, zwolnien lekarskich,

8. Ewidencja godzin ponadwymiarowych nauczycieli i pracownikéw obslugi,
9. Rejestr nieobecnosci nauczycieli (ksigga zastepstw),

10. Ewidencja wyposazenia pracownikow w $rodki ochrony , odziez i obuwie .

7, zakresu zadan dydaktvezno - wychowawcezo - opiekuiiczych

1. Ewidencja dzieci uczeszezajaca do przedszkola,



2. BEwidencia dzieci korzystajgeych z wyzywienia,
3. Ewidencja dzieci realizujacych obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego,
4. Ewidencja dzieci korzystajacych z zaje¢ dodatkowych w przedszkolu,

5. Bwidencja ubezpieczania dzieci od nastgpsiw nieszezesliwych wypadkdw .



