
  Wzór Nr 4

NOTA KSIĘGOWA  NR ……………………………. z dnia …………………………..

Prosimy o zgodne z nami zaksięgowanie następujących pozycji : 

Obciążyliśmy Treść Uznaliśmy

…………………………………….          …………………………………         ………………………………
          
Naczelnik Wydziału                                   Główny księgowy                               Kierownik jednostki

Wzór Nr 5

Odbiorca:

………………………………………..
………………………………………..
………………………………………..

NOTA ODSETKOWA NR ……………………………. z dnia …………………………..

Na podstawie Kodeksu Cywilnego wzywamy do uregulowania odsetek za zwłokę w kwocie ……………
……zł według podanego niżej obliczenia.

Wymienioną kwotę prosimy przekazać na nasz rachunek …………………………………… ……… ……
…… w ciągu…… dni od daty otrzymania niniejszego wezwania.

W przypadku nie przekazania należnej nam kwoty sprawę skierujemy na drogę postępowania
sądowego bez ponownego wezwania.

OBLICZENIE ODSETEK ZA ZWŁOKĘ

Lp. Nr faktury
data

Kwota faktury
zł gr

Termin
zapłaty

Data
zapłaty

Ilość dni
zwłoki

Stawka
%

Kwota odsetek
zł gr

1 2 3 4 5 6 7 8

Razem

Naczelnik Wydziału              Główny księgowy                                         Kierownik Jednostki
                                              lub osoba upoważniona                        lub osoba upoważniona
…………………………          …………………………………                          ………………………………
    


