
Lp § * Upoważnienie obejmuje Stanowisko 
1 2 3 4
1 14 ust 3 pkt 6

2 15 ust 2 pkt 8

3 16 ust 2 pkt 6

4 17 ust 2 pkt 6

5 24

6 36 Zastępca skarbnika miasta i Kierownik Referatu Księgowości Budżetowej

7 39 Zastępca skarbnika miasta i Kierownik Referatu Księgowości Budżetowej

8 49 ust 9 b Zastępca skarbnika miasta

9 50 Zastępca skarbnika miasta

10 114 ust.2 Zastępca skarbnika miasta

11 135 ust.1

12 154 ust 4 pkt 2 Zastępca skarbnika miasta i Kierownik Referatu Księgowości Budżetowej

13 163 ust 3 Zastępca skarbnika miasta i Kierownik Referatu Księgowości Budżetowej

Załącznik Nr 3 do zarządzenia Nr Or. 0151-280/2005 Prezydenta Miasta z dnia 15 września 2005 roku w sprawie ustalenia polityki
rachunkowości oraz niektórych procedur kontrolnych związanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem środków publicznych w jednostce 
budżetowej Urząd Miasta Jastrzębie Zdrój. 

UPRAWNIENIA  DO PODPISYWANIA, ZATWIERDZANIA, AKCEPTACJI I  KONTROLI  DOKUMENTACJI FINANSOWEJ I KSIĘGOWEJ - W IMIENIU SKARBNIKA MIASTA 

PODPISYWANIE  not obciążeniowych Zastępca skarbnika miasta, kierownicy referatów:Księgowości Podatkowej i 
Księgowości Budżetowej

PODPISYWANIE  not odsetkowych Zastępca skarbnika miasta, kierownicy referatów:Księgowości Podatkowej i 
Księgowości Budżetowej

PODPISYWANIE wezwań do zapłaty Zastępca skarbnika miasta, kierownicy referatów:Księgowości Podatkowej i 
Księgowości Budżetowej

POTWIERDZANIE  wezwań  do uzgodnienia sald Zastępca skarbnika miasta, kierownicy referatów:Księgowości Podatkowej i 
Księgowości Budżetowej

PODPISYWANIE not księgowych Zastępca skarbnika miasta, kierownicy referatów:Księgowości Podatkowej i 
Księgowości Budżetowej

ZATWIERDZANIE dokumentów  księgowych 

DEKRETACJA  dokumentów  księgowych i zatwierdzanie ich do wypłaty 

UZNAWANIE  wniosków komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia różnic 
pod względem formalnym i rachunkowym
 WNIOSKOWANIE  w sprawie powoływania przewodniczącego komisji 
inwentaryzacyjnej
WYRAŻANIE ZGODY  na sporządzenie kserokopi dokumentu księgowego
PODPISYWANIE  sprawozdań i bilansu jednostki budzetowej, Zastępca skarbnika miasta i Kierownik Referatu Budżetu,  Kierownik 

ReferatuKsięgowości Budżetowej i Kierownik Referatu Ksiegowości Podatkowej

ZATWIERDZANIE  dowodów księgowych - wydatków
ZATWIERDZANIE  listy płac



14 196 ust 2

15 224 Zastępca skarbnika miasta i Kierownik Referatu Księgowości Budżetowej

16 242

17 249 ust 3 Zastępca skarbnika miasta i Kierownik Referatu Księgowości Budżetowej

18 254 ust 2 pkt 3 Zastępca skarbnika miasta  i Kierownik Referatu Księgowości Podatkowej

19 276

20 281 Zastępca skarbnika miasta i Kierownik Referatu Księgowości Podatkowej

21 288 ust.5

22 295 ust.7 Zastępca skarbnika miasta i Kierownik Referatu Księgowości Budżetowej

23 296 ust.7 Zastępca skarbnika miasta i Kierownik Referatu Księgowości Budżetowej

24 330 Zastępca skarbnika miasta i Kierownik Referatu Księgowości Budżetowej

25 374 ust 5 Zastępca skarbnika miasta i Kierownik Referatu Księgowości Budżetowej

* przedstawione numery paragrafów pochodzą z treści zarządzenia.

SPRAWDZANIE  wyciągów bankowych Zastępca skarbnika miasta i Kierownik Referatu Księgowości Budżetowej i Kierownik 
Referatu Księgowości Podatkowej

UDZIELANIE KONTRASYGNATY  na umowach, porozumieniach, ugodach, 
zleceniach i zamówieniach, itp.w których zaciągane jest zobowiązanie finansowe 
lub które powodują powstanie zobowiązania pieniężnego

UPRAWNIENIE do dysponowania środkami pieniężnymi na rachunku bankowym Zastępca skarbnika miasta, kierownik Referatu Księgowości Budżetowej  oraz inne 
osoby upoważnione odrębnym dokumentem

PODPISYWANIE  ksiąg druków ścisłego zarachowania
PODPISYWANIE  bloków druków  ścisłego zarachowania wymienionych w § 279 
ust.1 pkt.1-3
PODPISYWANIE protokołu przejęcia - przekazania kasy Zastępca skarbnika miasta i Kierownik Referatu Księgowości Budżetowej i Kierownik 

Referatu Księgowości Podatkowej

PODPISYWANIE  bloków druków  ścisłego zarachowania wymienionych w § 279 ust.1 
pkt.1-3

SPRAWDZANIE  raportów kasowych Zastępca skarbnika miasta i Kierownik Referatu Księgowości Budżetowej i Kierownik 
Referatu Księgowości Podatkowej

PODPISYWANIE dowodów PT

PODPISYWANIE dowodów LT

KONTROLOWANIE  gospodarki magazynowej
PODPISYWANIE dokumentacji rozliczeniowej do ZUS


