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Szkoly Podstawowej nr 17
w Jastrzebiu Zdroju

Wydziat Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu Zdroju przeprowadzit
kontrole w Szkole Podstawowej nr 17 w Jastrzebiu Zdroju przy ul. Ks. E. Plonki 23 w okresie
od 18 grudnia 2008r. do 4 lutego 2009r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole podpisanym dnia 23 lutego 2009 roku, ktérego
jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Nizej przedstawiam nieprawidlowosci wskazujac zarazem wnioski, majace na celu
wyeliminowanie ich w przysziosci:

» Stwierdzono, iz Regulamin wynagradzania pracownikéw Szkoly Podstawowej nr 17
powolufe sie na nieaktualne podstawy prawne.

Whniosek nr 1

Dostosowac zapisy Regulaminu wynagradzania pracownikéw Szkoty Podstawowej nr 17 do
aktualnie obowigzujacych aktéw prawnych, a w szczegdlnoéci do zapiséw zawartych
w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytoniainego (Dz. U. z 2005r. Nr 146, poz. 1222 z pézn. zm.) oraz w Uchwale
Nr XXX1/421/2008 Rady Miasta Jastrzebie Zdr6j z dnia 11 wrzesnia 2008r. w sprawie
ustalenia najnizszego wynagrodzenia zasadniczego w pierwszej kategorii zaszeregowania
okrelone w tabeli miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikow
zatrudnionych na stanowiskach administracyjno-obstugowych w Szkole Podstawowej nr 17
w Jastrzebiu Zdroju oraz ustalenia wartosci jednego punktu w ziotych.

» Stwierdzono, iz w Regulaminie Premiowania pracownikéw nie bedacych nauczycielami
w Szkole Podstawowej nr 17 w Jastrzebiu Zdroju nie zostata okre$lona wysokosé
funduszu premiowego.

Whniosek nr 2

Przestrzega¢ zapisow § 10 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005r.
w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organlzacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2005 r. Nr 146, poz. 1222
z péZn. zm.), zgodnie z ktorym Wysokos¢ funduszu premiowego, o ktorym mowa w ust. 1,

oraz warunki przyznawania i wyptacania premii okresla zaktadowy regulamin premiowania”.
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> Stwierdzono, iz w miesigcu kwietniu 2008 roku, w wyniku sporzgdzania listy plac
wyréwnari wynagrodzeri zasadniczych i dodatkow za okres I-11I'2008, dokonano nadpfaty
wynagrodzer dia 6 nauczycieli dyplomowanych w fgcznef kwocie 248,84 z4.

> Stwierdzono, iz w miesigcu maju 2007 roku, w wyniku sporzadzania listy ptac wyréwnar
wynagrodzert zasadniczych i dodatkéw za okres [-IV'2007, dokonano biednego
wyliczenia dodatku stazowego dla nauczyciela kontraktowego ti. bylo : 49,68 ziofych,

winno byc¢ : 52,44 zfole.

Whniosek nr 3 _ ) _ '
Prowadzi¢ na biezaco kontrole w zakresie zmian stawek wynagrodzenia zasadniczego oraz

dodatkéw przystugujacych pracownikom zatrudnionym w Szkole Podstawowej nr 17, tak aby
w przyszioéci nie dopuscic do sytuacji naliczania i wyptacania wynagrodzen w niewtasciwej
wysokoséci - art. 94 pkt. 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998r.
Nr 21, poz. 94 z poézn. zm.), ktory stanowi, ze ,Pracodawca jest zobowigzany
w szczegoélnosci terminowo i prawidtowo wyptacac wynagrodzenie”.

» Stwierdzono, iz w latach 2005-2008 dodatki motywacyjne dia nauczycieli byly wypfacane
z gory w pierwszym dniu miesigca za miesiac przepracowany (poprzedni).

» Stwierdzono, iZ2 w miesigcach kwiecieri i maj 2005, 2006 i 2007 roku pracownikom
pedagogicznym wypfacano z gory w pierwszym dniu miesigca wynagrodzenie za
zrealizowane w miesigcu/ach wczesniejszym/ch godziny ponadwymiarowe i godziny
doraZnych zastepstw.

» Stwierdzono, iz w miesigcach kwiecieri i maj 2008 roku pracownikom pedagogicznym
wypfacano z dolu wynagrodzenie za zrealizowane w miesigcu wezesniejszym godziny
doraznych zastepsiw.

Whiosek nr 4

Stosowac zapisy art. 39 ust. 34 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela
(Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z pé2n. zm.), ktdry stanowi, ze ,Wynagrodzenie wyplacane
jest nauczycielowi miesiecznie z gory w pierwszym dniu miesigca. Jezeli pierwszy dzien
miesigca jest dniem ustawowo wolnym od pracy, wynagrodzenie wyptacane jest w dniu
nastepnym. Sktadniki wynagrodzenia, ktérych wysoko$¢ moze byé ustalona jedynie na
podstawie juz wykonanych prac, wyptaca sie miesiecznie lub jednorazowo z dotu w ostatnim
dniu miesigca. Jezeli ostatni dziedn miesigca jest dniem ustawowo wolnym od pracy,
wynagrodzenie wyptacane jest w dniu poprzedzajgcym ten dzien, a w wypadkach
szczegdlnie uzasadnionych wynagrodzenie moze by¢ wyptacone w jednym z ostatnich pieciu
dni miesigca lub w dniu wyptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 3".

»  Stwierdzono nieprawidlowo wykazang wysokosé skiadek ZUS w dekiaracji ZUS P DRA
za miesigc maj 2005 roku — powstafa réznica do dopfaty :
- skladki na ubezpieczenia spofeczne 39,36 zf,
- skfadki na ubezpieczenie zdrowotne 7,81 zf,
- skfadki na Fundusz Pracy 173,98 zf.

» Stwierdzono nieprawidlowo wykazang wysokos$¢ zaliczki na podatek dochodowy
w deklaracji PIT-4 za miesigc maj 2005 roku tj. byfo : 4143,22 zI, winno byé : 4153,32 zi.

Whiosek nr 5
Przestrzega¢ zapisow art. 35 ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2005r. Nr 248, poz. 2104 z pozn. zm.), ktéry stanowi, ze ,Wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokoéci i terminach wynikajacych z wczesniej
zaciagnietych zobowigzar”, tak aby w przysz{oécir qlfz dopusci do naruszenia dyscypliny
dstawo"?
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finanséw publicznych — art. 5 ust. 1 oraz art. 14 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2005r. Nr 14,
poz. 114 z p6Zn. zm.), ktére stanowia, Ze ,Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest
nieustalenie naleznosci Skarbu Parnstwa, jednostki samorzadu terytorialnego lub innej
jednostki sektora finanséw publicznych albo ustalenie takiej naleznosci w wysokosci nizszej
niz wynikajgca z prawidtowego obliczenia”,
.Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest nieoplacenie przez jednostke sektora
finansdw publicznych:

1) sktadek na ubezpieczenia spofeczne,

2) sktadek na ubezpieczenie zdrowotne,

3) sktadek na Fundusz Pracy,

4) sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

5) wpiat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
- albo ich optacenie w kwocie nizsze] niz wynikajgca z prawidiowego obliczenia lub
z przekroczeniem terminu zaptaty”.

» Stwierdzono, ze w miesigcach kwiecien i maj 2005 roku sprawozdania z wykonania
planu wydatkéw budzetowych RB 28S zostaly sporzgdzone niezgodnie z danymi
wynikajgcymi z zapisow ksiegowych — réznica 1818,51 zt.

Whniosek nr 6

Przestrzegaé zapiséw § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2006r. Nr 115, poz. 781 z pdzn. zm.)
ktéry stanowi, ze ,Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny byé zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej”, tak aby w przysziosci nie dopuscié do naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych - art. 18 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2005r. Nr 14,
poz. 114 z pézn. zm.), ktdry stanowi, ze ,Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest
wykazanie w sprawozdaniu budzetowym danych niezgodnych z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiegowej”.

» Stwierdzono, ze dnia 10.05.2005 roku na karcie analitycznej konta 130 801-80101
§ 4010 dokonano zapisu korygujacego po stronie MA na kwote : -183,42 zi,
do ktérego brak objasnienia.

Whniosek nr7
Przestrzegac zapisow art. 23 ust. 2 oraz art. 24 ust. 1i 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.), ktére stanowia, ze
"Zapis ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:
1) date dokonania operacji gospodarczej,
2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego date, jezeli rozni sie ona od daty dokonania operacji,
3) zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiadac pisemne
objasénienia tresci skrotéow lub kodow,
4) kwote i date zapisu,
5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.
Ksiggi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie
i biezaco.
Ksiggi rachunkowe uznaje sie za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci
dokonanych w nich zapiséw, standw (sald) oraz dziafania stosowanych procedur
obliczeniowych, a w szczegéinosci:
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1) udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowodow i sposobu ich

zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

2) zapisy uporzadkowane sag chronologicznie i systematycznie wedtug kryteriow

klasyfikacyjnych umozliwiajgcych sporzgdzenie obowigzujacych jednostke sprawozdan

finansowych i innych, sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie

rozliczen finansowych,

3) w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera

zapewniona jest kontrola kompletnosci zbiordw systemu rachunkowosci oraz

parametréw przetwarzania danych,

4)  zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajacych, bez wzgledu na stoso-
wang technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdaw-
czy fasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksiegach rachunko-

wych”

» Stwierdzono, iz dnia 18.01.2005 roku z konta ZFSS na rachunek biezacy jednostki
dokonano przelewu kwoty 1818,00 zt celem refundacji podatku dochodowego od
wyptaconych Swiadczen socjalnych. PowyZzsza operacja uznania rachunku bankowe-
go zostata na koncie 130-801-80101 § 4010 btednie zaksiegowana :
byto Wn 130§4010 -1818,51 Ma 225

winno byé Wn 130 §4010 1818,00 Ma 240
Wn 130§4010 -1818,00 Ma 130 § 4010 (czysto$é obrotow).

Whiosek nr 8
Przestrzegaé zapisow art. 24 ust. 1-3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci

(Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.), ktéry stanowi, ze ,Ksiegi rachunkowe powinny
by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco.

Ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg
stan rzeczywisty.

Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu
dowody ksiegowe, zapewniono ciagto$é zapiséw oraz bezbtedno$é dziatania stosowanych
procedur obliczeniowych”.

Jednoczesnie wnosze o przestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia pokontrolnego informacji o podjetych dziataniach zapobiegajacych powtérzeniu
si¢ w przyszioSci stwierdzonych nieprawidiowosci i uchybien lub przyczynach ich
niezrealizowania.



