PRELYDENT MIASTA
JASTRZERIE ADH{M)

Zarzadzenie nr.Ov Q52/335]200%

Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdrgj
Z dnia .0l wreswio. L03..

W sprawie ksztattowaniz polityki infarmatycznej
oraz gospodarowania zasabami informatycznymi w Urzedzie Miasta

Ma podstawie art. 30 ust 2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1980 roku o samorzgdzie gminnym {jadnolity
tekst Dz.U. z 2001 roku Nr 142 poz. 1591 2z paZniejszymi zmianami) zarzgdzam.

Zakup i dysponowanie sprzetem oraz oprogramowaniem

&1
Dysponentemn sprzetu teletransmisyjnego, telefonicznego, kopiujacego, komputeroweago oraz
oprogramowania systemowego i aplikacyjnego, dalej zwanego sprzgtem i oprogramowaniem,
pracujaceqo w Lirzedzie Miasta, niezaleznie od sposobu jego nabycia jest Wydziat Informatyki
Misjskiaj.

52
Zakupy sprzetu i oprogramawania s3 organizowane przez Wydziat Infrastruktury #omunainej i
Imwestycll po uprzednim zaopinlowaniu przez Wydzlat Informatyki Migjskiej.

53
VWydziat Informatyki Migjskie) okresia rozmieszczenie | sposdh pracy sprzstu i oprogramowsania,
kierujac sie zasadami optymalnego ich wykorzystanta w realizagi natozonych na Urzgd Miasta zadan.
a takre zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa gromadzonych danych. Dotyczy to
zardwno instalacji nowazakupionych jak i juz pracujacych.

L
Wszelkie zmiany lokalizacji sprzetu | oprogramowania wymagaja akceptac)i Wydzial Informatyki
Miajskiaj.
Eksploatacfa urzadzen i oprogramowanla

g5

Ugytkownicy systernéw informatycznych Urzedu Miasta sg zobowigrani do bezwzglgdnege
przestrzegania zalecen Wydziztu Informatyki Migjshie] dotyczacych tachnicznej eksploatacji spragtu i
oprogramowania.

56
Zabrania sie wykonywania jakichkolwlek zmlan w konfiguracji eksploatowanego sprzgtu i
opragramowania, a takze padigczania lub odlgezania jakichkohwiek urzadzen peryferyjnych bez
wiedzy i zgody Wydzighy [nformatyki Migjskiej.

Cchrona danych | sleci komputerowe)

&7
Uzytkownicy wewnetrznej sieci komputerows] Urzedu Miasta s3 zobowigzrani do bezwzglednego
przestrzegania zalecen Wydziatu Informatyki Miejskie] dotyczacych technicz nej aksploatacji tejze
sieci,

Zabrania sie podigezania lub wylacrania jakichkolwlek urzadzed do i 2 gniazdek sieci teletschniczng)

oraz wydzielongj sieci zasilajgee] ber zgody Wydzlatu Informatyki Miejskiej.

§9
Zahrania sie instalag) jakiegokolwiek aprogramawania 2ardwno na stacjach pracujgcych w sieci
komputerowe] iak i na stanowiskach samodzielnych bez wisdzy i zgody pracownikdw Wydzialu
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Informatyii Miejskiej. W szczegdinosasi dotyezy to oprogramowania pabieransgo Z Internety lul
Iawartego w poczoie elekironiczne).

E10
Nazwy serwerdw wewnetrznej sieci kemputerows], identyfikatory uzytkownikdw, hasta dostepu da
zasobdw sieci komputerowe] oraz aplikacji podlega)g szczegéing] ochronie i stanowia tajemnice
shuzbowa,

g1t
W przypadku diugotrwatege urlopu fub odejscia pracownika bedaeego uzytkownikiem siec
komputerowej Urzedu Mizsta, konta poczty siektronicznej lub aplikac)i zabezpieczone} hastern jego
bezposredni przefozony jest zobowiazany da niszwlocznege zglaszenia tega fakiu w Wydziale
Informatyki Miejskiej w celu zaberpisczenia dostapu do chronienych 2asobdw informatycznych.

§12
W pizypadku, gdy zaistniato uzasadnione podejrzenie naruszenia bezpieczenstwa sisc komputerowe)
lub telefanicznej, uiawnienie hasta dostgpu, podejrzenie cbecnasci oboege oprogramawania,
podajrzenie abecnogei wirusa kamputerawego |ub ingerencii nisuprawnionago uzytkownika, Naczelnik
Wydziatu zobowigzany jest do niezwiocznego zgioszenia tego fakiu w Wydziale Informatyki Miejskiej.

Internet, peczta alekironiczna

§13
Dostep do ustug w sieci internet oraz konto poczly elektroniczne] na serwerze Urzedu Miasta jest
przydzielany przez YWydziat Informatyki Misjskis] na wniosek Naczelnika Wydzialu,

§14
Wykorzystanie dostgpu do sieci Internet w Urzedzie Migjskim jest dozwglone tylka w celach
sluZzbowych.

B1S
Zabrania gia bez zgody Wydziatu Informatyki wykorzystywania kont poczty slakironiczne,
zlpkalizowana] na sarwerach nie nalezacych do Urzgdu Miasta.

Crlpowisdzialnodé za powlerzony do ufytkowania sprzet i oprogramowanie

§16
Wydziat Informatyki Miejskiej odpowizda za prawidiowe dziatanie sieci komputerows] Urzedu Miasta
oraz za stan iloéciowy | bezpigczenstwo wszysikich urzadzen, z ktdrych jest zbudewana.

517
Whydziat Informatyki Misjskiej odpowigda za achrane aprogramowania | danych zgromadzonych na
serwerach Urzedu Miasta oraz Za okresowe wykonywane | odpowisdnie przechowywania kogii
bezpieczenstwa chronionych zasobdw.

§18
W urasadnionych przypadkach Wydziat Informatyki Miejskie] moze przekazsd ohowigzek
wykonywania kopii bezpieczenstwa okreslonych zaschdw uzytkownikowi eksploatowane] aplikacji.

§19
Za stan i bezpieczenstwo sprzetu oraz oprogramowania znajdujacego sie w Wydziale odpowiada
Naczalnik Wydzialu oraz bezpoérednio pracownicy, kidrym sprzgt | oprogramowanie zostaio
powierzone da wzytkowania. Pracownicy ¢ poprzez ziozenie whasnorgcznaege podpisu na dokumencie
OT lub dokunvencie Zmiany Migjsca Uzytkowania stwierdzajg przyjecie odpawledzialnesci za
powisrzony sprzet i oprogramowanie.
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Aktualizacja oprogramowania aplikacyjnego

5§20
Naczslnik Wydzialu jest zobawigzany do nadzoru menytarycznego nad eksploatowanym w 90
wydziale eprogramawaniem apllkacyjnym.

§21
W przypadku wystapiania koniacznoder zmiany aplikasi lub jej aktualizac)i z powoddw
merytorycznych, Naczelnik Wdziatu, w ktdrym jest ona skeploatowana, jest zobowiazany do
weorednigjszago powiadarmiania Wydziau Informatyki w celu terminowege wykonanta koniacznych
Zmian

Pastanowlenla Koricowe

§22
Wydziat Informatyki Migjskie) zobowigzany jest do okresowego arganizowania szkolen pracownikdw
Urzedu Miasta w zakresie zasad eksploatacji sprzetu komputerowego, oprogramaowania systemowego
i biurowego, wewnetrzne] sieci komputerowe], ochrony danych elektronicznych oraz korzystania z
. usiug siec Internet.

§23
Wydziat nformatyki Miejskiej jest zobowigzany do przeprowadzania okresowych kKontroii stanowisk
komputerowych pod katem prawidiowej sksploatacji sprzetu [ opragramawania.

g24
Wydziat Infarmatyk| Miejsklej jest zobawigzany do utworzenia cdpowisdnich dokumentow
stwigrdzajacych przyjecle odpowiedzlalnosc przez pracownikéw Za powisrzony im do ugytkowsania
sprzet komputerowy w terminie da 31.12.2003.

§25
Wykonanie zarzgdzenia powierzam | i Il Zastepcy Prezydenta, Sekretarzowi Mizsta, Skarbnikowi
Miasta oraz Naczelnikom Wydziatdw,

§26
Traci mog zarzaozenie Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdrdi Nr Or-01385/78/99 z dnia 28 {ipea 1989
roku w sprawie: dysponowania sprzetem komputerowym pracujacym w systamie komputerowym
Urzedu Miejskiego.

® §27

Zarzadzenia wchodzi w rycle Z dniem podpisania.
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