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KAW-0914/ 6 /07
Protokot z kontroli

przeprowadzonej w Domu Pomocy Spotecznej w Jastrzebin Zdroju przy ul. Kaszubskiej 6,
przez podinspektora Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzebie
Zdroj Grazyng Ciaton w okresie od 05 do 26 marca 2007

Kontrola dotyczyta dziatalnosei jednostki w nastepujacych okresach:
» kwiecien — maj — czerwiec 2004 roku
» kwiecien — maj — czerwiec 2005 roku
> kwiecien — maj — czerwiec 2006 roku
» styczeft 2007 Toku.

Przedmiotem czynnosci kontrolnych byla analiza wydatkoéw jednostki z paragrafow 4210,
4260, 4270 w latach 2004-2007, paragraf 4220 w 2005 oraz wydatkow z paragrafu 4040
miesigca stycznia i latego 2007r. Kontrolg objeto réwniez przestrzeganie przepisdow w
zakresie prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji zwiazanej ze stosunkiem pracy oraz
sposobem prowadzenia akt osobowych pracownika.

Funkcije Dyrektora placdwki pelni od 01.01.1998 roku do nadal Pani mgr Ewa Demetraki —
Paleolog. Giéwnym ksiegowym jednostki jest od dnia 01.04.199% roku do nadal Pani
Matgorzata Karasinska - zakres czynnosci stanowi zatacznik nr 1.

Czynnosci kontrolne wykazaty zgodnoéé zapisow wykazanych w sprawozdaniach Rb-28
(zatacznik nr 2) z kartami analitycznymi do konta ,,130” Rachunki biezagce jednostk:

budietowej, paragrafow 4210, 4260, 4270, 4220, 4040 (zatacznik nr 3) w kontrolowanym
okresie.

Dokonujac kontroli dokumentéw Zrodtowych za rok 2004, stwierdzono niezgodnosc
klasyfikacji wydatkéw podanej na dowodach Zrodtowych z =zapisami w  ksiegach
rachunkowych.
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T A "-;,}f“.l_“,“m' .04 analityczna, .
2004
1 1392/04/VAT 25.05.2004 § 4300 §4210
2 {VAT/EZZ/418/04 31.05.2004 § 4300 § 4260
2008
3 (19/04 05 22.04.2005 § 4300 § 4270
4 149/2005 28.04.2005 § 4300 § 4260
5 |EZZ/2547/05 30.04.2005 § 4300 § 4260
6 |16/05 05 23.05.2005 § 4300 § 4270
7 | EZZ/3336/05 31.05.2005 § 4300 § 4260
2006
4210
8 | 1607/05/06/FV 25.05.2006 24300 § 4210

Powyzsze faktury stanowia zatacznik nr 4.



Stwierdzono réwniez, iz w jednostce dokonywano zapiséw w ewidencji analitycznej na
podstawic dowoddw ksiggowych, na kitérych brak bylo wskazania paragrafu, z ktorego
dokonano danego wydatku.

Wykaz faktur VAT, na ktérych nie wpisano badZ przekreslono paragraf przedstawia ponizsza
tabela.

Powyzsze faktury stanowia zalacznik nr 5.

Powyzsze jest niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.), ktéry stanowi, iz: ,, Dowdd
ksiegowy powinien zawierad co najmniej stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesiqca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za fe
wskazania”. Ponadto zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2003r., Nr 15, poz. 148 z pézn. zm.) ,, Dochody, wydatki publiczne,
przychody, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 4, oraz srodki, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1
pkt 21 2a, Kasyfikuje sig, z zasirzezeniem ust. la, wedlug: 1) dzialow i rozdzialow —
okrelajacych rodzaj dzialalnosci; 2} paragrafow — okreslajgcych rodzaj dochedu, przychodu
lub wydatku oraz srodkow, o ktérych mowa w art, 3 ust. I pkt 27 2a.” 1 ta klasyfikacja winna
mie¢ odzwierciedlenie na dokumencie 2rc’)d%owym (analogiczny przepis jest zawarty w art. 16
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(Dz. U nr 249, poz. 2104 z poén. zm.)

Czynnosci kontrolne wykazaly takze, iz dokumenty Zrédtowe nie byly zatwierdzone pod
wzgledem formalnym i rachunkowym, co bylo niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994r. o rachunkowedéci (tj. Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pdézn. zm.)

Analiza wydatkow z paragrafu 4040 w 2007 roku wykazala zgodnosé zapisow wykazanych
w sprawozdaniu Rb-28 z karta analityczna konta ,,130”. Wynagrodzenia roczne wyplacone
byly w wysokosciach zgodnych z listg plac (zatacznik nr 6) i wymaganych ustawowo
terminach. Skladki na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy
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Lo | NeRaty | zawe | Dl | o
I 2004
1 ]2004001822 08.04.2004 brak § 4210
2 109896/04 14.04.2004 brak § 4210
3 |290/04/VAT 20.04.2004 brak § 4210
4 |84/2004 © 20.04.2004 brak §4210 |
5 | A2753/2004 06.05.2004 brak § 4260
6 | Fa2004/00077948 25.05.2004 brak § 4210
2005
7 110399/05 02.06.2005 brak § 4270 Tl b in
8 |A3338/2005 03.06.2005 brak § 4260
2006
9 | Fa00060431/2006 29.05.2006 brak § 4210
10 [20322/06 05.06.2006 brak § 4210
11| ZCI/F03012/2006 01.06.2006 brak § 4260
12 |1264/06 09.05.2006 brak § 4210
13 |15290/06 08.05.2006 brak § 4210
| 14 494/V/2006 10.04.2006 brak § 4270
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oraz podatck od wynagrodzen rocznych zostaly zaplacone w wysokosciach zgodnych z listg
plac w terminie wymaganym ustawowo. ‘

Wyciagi bankowe potwierdzajace przelewy wynagrodzef, skladek ZUS oraz zaplaconego
podatku stanowig zatacznik nr 7.

Kontrolujacy poddali roéwniez analizie prawidlowos$¢ prowadzenia akt osobowych
i dokumentacji zwigzanej ze stosunkiem pracy zatrudnionych pracownikow. Kontrolujacy
wniesli o przedstawienie wykazu zatrudnionych pracownikéw (zatacznik nr 8).
Z przedstawioncgo wykazu do kontroli wybrano akta osobowe trzech pracownikow. Kierujac
si¢ Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28.05.1996 r. (Dz. U. z 1996r.
Nr .62 poz. 286 z pdzn. zm.) oraz na podstawie art. 208 ' Kodeksu Pracy nie stwierdzono
uchybien.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwiazku z obowiazkiem wynikajacym z przepisu art. 187
ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 249 poz. 2104 z pozn. zm.).

Protoko6t ninigjszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach,

Dyrektor DPS pani mgr Ewa Demetraki — Paleolog po zapoznaniu si¢ z trescig protokotu
w dniu 11 kwietnia 2007 roku — stwierdza, Ze nie wnosi zadnych zastrzezen co do faktéw
w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora DPS o prawie zlozenia wyjasnien lub uzupelnien do protokotu,
w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnoéci kontrolnych i podpisania niniejszego
protokotu.

Integralng czesé protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:
1. Zakres czynnosci gtownej ksiggowej z dnia 01.04.1999r.
2. Sprawozdania miesigczne Rb-28S za miesiqee kwiecien, maj, czerwiec 2004, 2005 i 2006
roku oraz za miesiac styczen i luty 2007 roku.
3. kwiecien, maj, czerwiec 2004r., paragrafy: 4260, 4270 (tylko kwiecieri), 421
» Karty kontowe konta ,,130”za m-c 0,
¥ kwiecieni, maj, czerwiec 2005r., paragrafy: 4260, 4270, 4210, 4220,
»  kwiecien, maj, czerwiec 2006r., paragrafy: 4260, 4270, 4210,
» styczed - paragrafy: 4260742704210, S00% .
Zestawienie faktur z mylnie zapisanym paragrafem.
Zestawienie faktur w ktdrych brakuje zapisu paragrafu.
Lista ptac dodatkowego wynagrodzenia rocznego — styczen 2007 roku.
WB 17 z dnia 30.01.2007r., WB 18 z dnia 31.01.2007r., WB 29 z dnia 19.02.2007r., WB 21
z dnia 05.02.2007r.,
8. Wykaz pracownikow DPS.
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Ninigjszy protokol wraz z zatacznikami zawiera 143 ponumerowanych stron.
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