Prezydent Miasta
Jastrzebie-Zdroj

Anna Hetman

Prezydent Miasta Jastrzebie-Zdroj,
na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 530),
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze.

I. Nazwa i adres jednostki

Urzad Miasta Jastrzebie-Zdroéj
al. Jézefa Pitsudskiego 60
44-335 Jastrzebie-Zdréj

Il. Okreslenie stanowiska

Podinspektor w Wydziale Informacji i Promocji.

Ill. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)

5)

wyksztatcenie wyzsze,

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust.2 i 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych,
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

znajomosé:
a) ustawy o samorzadzie gminnym,
b) ustawy Prawo prasowe,
c) ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
d) informacji o miescie Jastrzebie-Zdro;j,
e) zagadnien zwigzanych z dziataniami miasta Jastrzebie-Zdroj w zakresie kultury, sportu,
turystyki, kierunkdw rozwoju,
doswiadczenie w zakresie dziatan promocyjno-informacyjnych oraz reporterskich,
praktyczna znajomos¢ dziatann promocyjno-marketingowych,
umiejetnosci copywriterskie,
biegta znajomos¢é medidw spotecznosciowych,
umiejetnosci fotoreporterskie,
znajomos¢ co najmniej jednego jezyka obcego,
pozadane kompetencje: kreatywnosc¢, rzetelno$é, umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnosc
pracy pod presjg czasu, doktadnos¢, samodzielno$¢, sumiennosé, obowigzkowos$é, wysoka
kultura osobista.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

redagowanie informacji prasowych,
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2) administrowanie stronami podlegtymi miastu,

3) administrowanie kontami miasta w mediach spotecznosciowych,
4) wykonywanie dokumentacji fotograficznej i filmowej,

5) realizacja kampanii promocyjnych miasta,

6) prowadzenie magazynu materiatdw promocyjnych.

V. Warunki pracy na stanowisku:

VI.

VIiL.

1) petny wymiar czasu pracy;

2) praca w siedzibie Urzedu Miasta;
3) praca w terenie;

4) praca przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W sierpniu 2023 roku, wskaznik zatrudnienia osdéb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Jastrzebie-
Zdréj, wrozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu o0sdb
niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6 %.

Wymagane dokumenty:

1. Dokumenty niezbedne:
1) podanie, podpisane wtasnorecznie przez kandydata,
2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (wzér do pobrania na stronie
bip.jastrzebie.pl),
3) kopie dokumentdow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,
4) oswiadczenia, podpisane wiasnorecznie przez kandydata, o:
a) posiadaniu obywatelstwa polskiego,
b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,
c) nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
d) posiadaniu nieposzlakowanej opinii. (Wzory do pobrania na stronie bip.jastrzebie.pl).

2. Dokumenty dodatkowe:
— kopie  dokumentéw, zaswiadczen, potwierdzajgcych posiadane  kwalifikacje
i umiejetnosci,
— kopie dokumentéw, zaswiadczen, potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie.
Kandydat, ktory chce skorzysta¢ z uprawnienia okre$lonego w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach

samorzgdowych, zobowigzany jest do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnos¢.

VIII. Termin i miejsce sktadania dokumentow

Dokumenty, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Podinspektor w Wydziale Informacji i Promocji”, nalezy
sktadac osobiscie w Urzedzie Miasta Jastrzebie-Zdréj, w Kancelarii Ogdlnej lub listownie na adres: Urzad
Miasta Jastrzebie-Zdrdj, al. Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdréj, do 9 pazdziernika 2023 roku
(decyduje data wptywu oferty do Urzedu).

Dodatkowe informacje

Informacja o wyniku | etapu selekcji oraz o Il etapie selekcji zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej i na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdrdj.

Kandydaci, ktérzy spetnia wymagania niezbedne okreslone w ogtoszeniu o naborze, zostang
poinformowani telefonicznie o terminie kolejnego etapu.
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PREZYDENT MIASTA
/-

Anna Hetman
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