I. Nazwai

Prezydent Miasta
Jastrzebie-Zdrgj

Anna Hetman

Prezydent Miasta Jastrzebie-Zdrdj,
na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2022 r., poz. 530 t.j),
ogtasza nabédr na stanowisko urzednicze.

adres jednostki

Urzad Miasta Jastrzebie-Zdrdj
al. Jozefa Pitsudskiego 60
44-335 Jastrzebie-Zdrdj

Il. Okreslenie stanowiska

Inspektor w Referacie Srodkéw Pomocowych Wydziatu Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji

lll. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

Wymagania
1.

vk wn

6.

Wymagania
1.

9.

niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze;

co najmniej 3 lata stazu pracy;

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych;
petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

dodatkowe:

co najmniej 3 lata stazu pracy na stanowiskach zwigzanych z pozyskiwaniem i/lub realizacja
projektéw infrastrukturalnych tzw. ,,twardych” wspoétfinansowanych z funduszy unijnych;
doswiadczenie we wnioskowaniu oraz rozliczaniu projektéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2021 oraz Interreg V-A;
doswiadczenie w pracy na stanowisku urzedniczym w jednostkach, o ktérych mowa w art. 2
ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2022 poz. 530).
biegta znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakietu Microsoft Office oraz obstugi urzadzen
biurowych;
znajomosc¢ zagadnien z zakresu tworzenia projektu, przygotowania wniosku o dofinasowanie,
wdrazania projektu, zarzgdzania projektem, rozliczania i sprawozdawczosci projektu poparte
doswiadczeniem kandydata;
znajomos¢ zasad funkcjonowania funduszy strukturalnych, w tym zasad kwalifikowania na
dziatania wspétfinansowane z funduszy unijnych oraz funkcjonowania krajowych funduszy
pomocowych;
wyksztatcenie techniczne;
znajomosc:

a) ustawy o samorzadzie gminnym,

b) ustawy o finansach publicznych,

c) ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych;
prawo jazdy kat B;

10. znajomosc jezyka angielskiego lub jezyka czeskiego;
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11. pozadane kompetencje: umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosé, samodzielnosé,
kreatywnosc¢, obowigzkowos$é, wysoka kultura osobista;

IV. Zakres zadah wykonywanych na stanowisku:

1. wnioskowanie o dofinansowanie zadan z funduszy unijnych oraz krajowych;

2. przygotowanie materiatéw i dokumentéw niezbednych do aplikowania o srodki z funduszy unijnych

oraz krajowych;

wspotpraca z instytucjami nadzorujgcymi realizacje projektu ze srodkéw pomocowych;

4. nadzér nad inwestycjg realizowang przy wspétudziale srodkéw pomocowych w zakresie zgodnosci
z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Srodkami;

5. przygotowywanie wnioskdw o ptatnos¢ oraz prowadzenie niezbednej sprawozdawczosci dla
Instytucji Zarzadzajacej Srodkami pomocowymi;

6. wspotpraca z Referatem Budownictwa Ogdlnego, Referatem Drogowym i Referatem Planowania
W sposdb zabezpieczajgcy prawidtowe i terminowe wykonanie zadan planowanych do
wspotfinansowania i wspoétfinansowanych ze srodkéw pomocowych;

7. udziat w Zespole Projektowym w sprawie realizacji projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw
zewnetrznych;

8. rozliczanie dotacji unijnych oraz dotacji krajowych;

9. przygotowanie danych do projektu budzetu oraz informacji z wykonania w zakresie prowadzonych
zadan;

10. prowadzenie biezgcej korespondencji z zakresu prowadzonych zadan.

w

V. Warunki pracy na stanowisku:

petny wymiar czasu pracy,

praca w siedzibie Urzedu Miasta,
praca w terenie,

praca przy komputerze.
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VI. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W lutym 2023 roku, wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Jastrzebie-Zdrgj,
w rozumieniu przepisébw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej orazzatrudnianiu o0séb
niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6 %.

VIl. Wymagane dokumenty

1. Dokumenty niezbedne:
1. podanie, podpisane wtasnorecznie przez kandydata;
2. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzér do pobrania na stronie
bip.jastrzebie.pl);
3. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i staz pracy;
4. oswiadczenia, podpisane wtasnorecznie przez kandydata, o:
a) posiadaniu obywatelstwa polskiego,
b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,
¢) nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
d) posiadaniu nieposzlakowane;j opinii.
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Kandydat, ktéry chce skorzysta¢ z uprawnienia okreslonego w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych, zobowigzany jest do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnosg.

2. Dokumenty dodatkowe:
Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie, staz pracy, kwalifikacje i umiejetnosci,

VIII. Termin i miejsce sktadania dokumentow

Dokumenty, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko Inspektora
w Referacie Srodkéw Pomocowych Wydziatu Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji” nalezy sktada¢
osobiscie w Urzedzie Miasta Jastrzebie-Zdrdj, w Kancelarii Ogdlnej lub listownie na adres: Urzad Miasta
Jastrzebie-Zdroj, al. Jozefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdréj, w terminie do 4 kwietnia 2023 roku
(decyduje data wptywu oferty do Urzedu).

IX. Dodatkowe informacje

Informacja o wyniku | etapu selekcji oraz o Il etapie selekcji zostanie umieszczona
w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdréj.

PREZYDENT MIASTA
/-/ Anna Hetman
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