
ZARZĄDZENIE NR Or-IV.0050.39.2023 
PREZYDENTA MIASTA JASTRZĘBIE-ZDRÓJ 

z dnia 23 stycznia 2023 r. 

w sprawie wprowadzenia wzorów oświadczenia woli, umowy o zwolnienie z długu, porozumienia 
przy udzielaniu ulg w spłacie należności o charakterze cywilnoprawnym przypadających Miastu 

Jastrzębie-Zdrój lub jego jednostkom organizacyjnym. 

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t. j. Dz. U. 
z 2023 r., poz. 40 ze zm.) oraz § 13 Uchwały Rady Miasta Jastrzębie-Zdrój Nr XVI.213.2022 z dnia 
15 grudnia 2022 roku w sprawie szczegółowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania lub 
rozkładania na raty spłat należności pieniężnych o charakterze cywilnoprawnym przypadających Miastu 
Jastrzębie-Zdrój lub jego jednostkom organizacyjnym, określenia warunków dopuszczalności pomocy 
publicznej w przypadkach, w których ulga stanowić będzie pomoc publiczną oraz wskazanie organu lub 
osób uprawnionych do udzielania tych ulg (Dziennik Urzędowy Województwa Śląskiego z 21 grudnia 
2022 roku, poz.8646), 

zarządzam 

§ 1. Określić wzory : 

1) Oświadczenia woli - załącznik nr 1 do zarządzenia; 

2) Umowy o zwolnienie z długu - załącznik nr 2 do zarządzenia; 

3) Porozumienia w sprawie umorzenia należności - załącznik nr 3 do zarządzenia; 

4) Porozumienia w sprawie rozłożenia na raty należności - załącznik nr 4 do zarządzenia; 

5) Porozumienia w sprawie odroczenia terminu płatności należności - załącznik nr 5 do zarządzenia. 

§ 2. Zobowiązuję kierowników jednostek organizacyjnych Miasta Jastrzębie-Zdrój do 
przygotowywania i przedkładania projektów oświadczeń woli, umów o zwolnienie z długu 
oraz porozumień według wzorów stanowiących załączniki nr 1,2,3,4,5 do niniejszego zarządzenia. 

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierzam Naczelnikom Wydziałów i Biur Urzędu Miasta, 
Kierownikom i Dyrektorom jednostek organizacyjnych Miasta. 

§ 4. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Sekretarzowi Miasta. 

§ 5. Traci moc Zarządzenie Prezydenta Miasta Jastrzębie-Zdrój Nr Or-IV.0050.632.2021 z dnia 
27 października 2021 roku w sprawie wprowadzenia wzorów oświadczenia woli, umowy o zwolnienie 
z długu, porozumienia przy udzielaniu ulg w spłacie należności o charakterze cywilnoprawnym 
przypadających Miastu Jastrzębie-Zdrój lub jego jednostkom organizacyjnym 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

         PREZYDENT MIASTA 
              /-/ Anna Hetman 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Załącznik nr 1 

do Zarządzenia PM 
Nr Or-IV.0050.39.2023 

 z dnia 23 stycznia 2023 r. 

 
OŚWIADCZENIE WOLI 

 
PREZYDENTA MIASTA JASTRZĘBIE-ZDRÓJ / KIEROWNIKA JEDNOSTKI 

ORGANIZACYJNEJ* 
 

Działając na podstawie art. 58 ust. 2 i ust. 3 / 3a* w zw. z art. 56 ust.1 pkt 1, 2 i 4 / 3* ustawy z dnia 
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz § 2 i § 6 Uchwały Rady Miasta Jastrzębie-Zdrój 
Nr XVI.213.2022 z dnia 15 grudnia 2022 roku w sprawie szczegółowych zasad, sposobu i trybu 
umarzania, odraczania lub rozkładania na raty spłat należności pieniężnych o charakterze 
cywilnoprawnym przypadających Miastu Jastrzębie-Zdrój lub jego jednostkom organizacyjnym, 
określenia warunków dopuszczalności pomocy publicznej w przypadkach, w których ulga stanowić 
będzie pomoc publiczną oraz wskazanie organu lub osób uprawnionych do udzielania tych ulg, 

 
OŚWIADCZAM: 

 
umarzam z urzędu należność pieniężną należną od………………………………………… 
                                                                                                         (imię i nazwisko dłużnika) 

 
tytułem ......................................................................................................................................... 
 
w kwocie .......................... zł (słownie ………........................................................................zł) 

w tym: 
- należność główna ...........................................zł 
- odsetki ...........................................zł 
- pozostałe koszty dochodzenia .......................................... zł 

 
gdyż przeprowadzone postępowanie wyjaśniające wykazało, że * ............................................. 
 
………………………………………………………………………………………………….. 
(*wpisać przesłankę z art. 56 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych). 
 
 
Niniejsze oświadczenie jest jednostronnym oświadczeniem woli Wierzyciela wobec Dłużnika. 
 
 
Udzielona ulga w spłacie należności stanowi / nie stanowi * pomocy de minimis / pomocy de minimis w rolnictwie i 
rybołówstwie*. 
 
 
Jastrzębie-Zdrój, dnia ..............................  
 

.................................................................. 
podpis Prezydenta Miasta/ 

Kierownika jednostki 
* wskazać/wybrać właściwe 

 
 

 
 
 
 



Załącznik nr 2 
do Zarządzenia PM 

Nr Or-IV.0050.39.2023 
 z dnia 23 stycznia 2023 r. 

 
UMOWA O ZWOLNIENIE Z DŁUGU 

Działając na podstawie art. 58 ust. 2 i  ust. 3a w zw. z art. 56 ust.1 pkt  3 ustawy z dnia 27 sierpnia 
2009 r. o finansach publicznych oraz § 2 i § 6 Uchwały Rady Miasta Jastrzębie-Zdrój Nr  XVI.213.2022 
z dnia 15 grudnia 2022 roku w sprawie szczegółowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania 
lub rozkładania na raty spłat należności pieniężnych o charakterze cywilnoprawnym przypadających 
Miastu Jastrzębie-Zdrój lub jego jednostkom organizacyjnym, określenia warunków dopuszczalności 
pomocy publicznej w przypadkach, w których ulga stanowić będzie pomoc publiczną oraz wskazanie 
organu lub osób uprawnionych do udzielania tych ulg, 

 

zawarta w dniu……………………2021r. 

pomiędzy: 

....................................................................................................................... 
reprezentowaną/ym 
przez: 
....................................................................................................................... 
zwanym/ą dalej „Wierzycielem” 
a 
....................................................................................................................................................... 
imię i nazwisko/nazwa dłużnika 
...................................................................................................................................................... 
adres zamieszkania/siedziba 
 
zwanym/ą dalej „Dłużnikiem” 
 

§ 1 
 
Wierzyciel oświadcza, iż zwalnia Dłużnika Pana/nią ……………………………………… 
z długu powstałego wobec Wierzyciela………………………………………………………… 
z tytułu:……...…………………………………………, w łącznej kwocie:……...……..zł. 
(słownie…………………………...), na którą składają się należność główna:…....................zł., 
odsetki ustawowe ………….. zł. i koszty uboczne ( koszty postępowania sądowego i 
egzekucyjnego): ………………… zł.                                      

 
§ 2 

Dłużnik oświadcza, iż przyjmuje zwolnienie z długu, o którym mowa w § 1. 

§ 3 

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 4 

Umowę sporządzono w  dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z czego jeden dla 
Wierzyciela, a drugi dla Dłużnika. 
 
 
 
…………………………….        ...…………………………… 
   / podpis Wierzyciela /                  /czytelny podpis Dłużnika /
            

 



Załącznik nr 3 
do Zarządzenia PM 

Nr Or-IV.0050.39.2023 
        z dnia 23 stycznia 2023 r. 

 
 

POROZUMIENIE NR …………… 

z dnia………………… 

w sprawie umorzenia należności z tytułu…………………………………. 

na podstawie § 3 i § 8 Uchwały Rady Miasta Jastrzębie-Zdrój Nr  XVI.213.2022 
z dnia 15 grudnia 2022 roku w sprawie szczegółowych zasad, sposobu i trybu umarzania, 
odraczania lub rozkładania na raty spłat należności pieniężnych o charakterze cywilnoprawnym 
przypadających Miastu Jastrzębie-Zdrój lub jego jednostkom organizacyjnym, określenia 
warunków dopuszczalności pomocy publicznej w przypadkach, w których ulga stanowić 
będzie pomoc publiczną oraz wskazanie organu lub osób uprawnionych do udzielania tych ulg, 

 

zawarte w ……………………… 

pomiędzy: 

 
....................................................................................................................... 
reprezentowaną/ym 
przez: 
 
....................................................................................................................... 
zwanym/ą dalej „Wierzycielem” 
a 
 
....................................................................................................................................................... 
imię i nazwisko/nazwa dłużnika 
 
...................................................................................................................................................... 
adres zamieszkania/siedziba 
 
zwanym/ą dalej „Dłużnikiem” 
 

§ 1 
1.Przedmiotem niniejszego porozumienia jest umorzenie w całości/części* należności       
z tytułu...................................................................................................................................... 
w kwocie.............................złotych (słownie : ...........................................................................) 

w tym: 
- należność główna ..........................................zł 
- odsetki ...........................................zł 
- pozostałe koszty dochodzenia .......................................... zł. 

 
 
 
2. Pozostała część należności * w kwocie ............................. złotych 
w tym: 

- należność główna ...........................................zł 
- odsetki ...........................................zł 



- pozostałe koszty dochodzenia .......................................... zł 
 
zostanie zapłacona w terminie ................................................................. 
 

§ 2 
Przeprowadzone postępowanie wyjaśniające wykazało, że za umorzeniem na wniosek dłużnika 
przemawia.................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
 

§ 3 
Dłużnik oświadcza, że uznaje w całości wierzytelność, o której mowa w § 1 i zobowiązuje się 
do zapłaty pozostałej części należności o której mowa w § 1 ust. 2.   
      

§ 4 
Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień wpływu środków na rachunek bankowy wierzyciela:  

 
……………………………………….. 

(nazwa jednostki) 

……………………………………….. 
(nazwa banku) 

Nr ………………………………………………………… 

§ 5 
Niedotrzymanie terminu zapłaty, o którym mowa w  § 1ust. 2 powoduje, że należność staje się 
natychmiast wymagalna wraz z należnymi ustawowymi odsetkami za opóźnienie /odsetkami 
za opóźnienie w transakcjach handlowych*, obliczonymi od pierwotnych terminów płatności. 

§ 6 
Udzielona ulga w spłacie należności stanowi / nie stanowi * pomocy de minimis / pomocy de 
minimis w rolnictwie i rybołówstwie*. 

§ 7 
Dłużnik oświadcza, że przyjmuje warunki porozumienia. 

§ 8 
Wszelkie zmiany porozumienia wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 9 
Porozumienie sporządzono w  dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z czego jeden dla 
Wierzyciela, a drugi dla Dłużnika. 
 
 
………………………….      …………………………… 
    WIERZYCIEL                     DŁUŻNIK 
 

* wskazać/wybrać właściwe 

 

 

 

 

 

 
 



Załącznik nr 4 
do Zarządzenia PM 

Nr Or-IV.0050.39.2023 
 z dnia 23 stycznia 2023 r. 

 
POROZUMIENIE NR ………………… 

z dnia……………………… 

w sprawie rozłożenia na raty należności z tytułu……………………………………. 

na podstawie § 7 ust.1 i  § 8 Uchwały Rady Miasta Jastrzębie-Zdrój Nr XVI.213.2022 
z dnia 15 grudnia 2022 roku w sprawie szczegółowych zasad, sposobu i trybu umarzania, 
odraczania lub rozkładania na raty spłat należności pieniężnych o charakterze cywilnoprawnym 
przypadających Miastu Jastrzębie-Zdrój lub jego jednostkom organizacyjnym, określenia 
warunków dopuszczalności pomocy publicznej w przypadkach, w których ulga stanowić 
będzie pomoc publiczną oraz wskazanie organu lub osób uprawnionych do udzielania tych ulg,  

 

zawarte w …………………………………. 
 
pomiędzy: 
 
....................................................................................................................... 
reprezentowaną/ym 
przez: 
 
....................................................................................................................... 
zwaną dalej „Wierzycielem” 
a 
 
....................................................................................................................................................... 
imię i nazwisko/nazwa dłużnika 
 
...................................................................................................................................................... 
adres zamieszkania/siedziba 
 
zwanym/ą dalej „Dłużnikiem” 
 

§ 1 

Przedmiotem niniejszego porozumienia jest rozłożenie na raty należności z tytułu 

………………………………………………….w kwocie........................................ złotych 

(słownie : .........................................................................................................) 

w tym: 
- należność główna ..........................................zł 
- odsetki ...........................................zł 
- pozostałe koszty dochodzenia .......................................... zł 

na …………………………..rat. 
 

 

 

 



§ 2 

Przeprowadzone postępowanie wyjaśniające wykazało, że za rozłożeniem na ………..rat 

należności przemawia ……………..…………………...........………………………................. 

………………………………………………………………………………………………….. 

§ 3 
Należność w łącznej kwocie zadłużenia …..……...……zł (słownie: ……….……………..….), 
o której mowa w § 1 zostanie rozłożona na raty, których wysokość i termin określa 
harmonogram stanowiący załącznik będący integralną częścią niniejszego porozumienia. 
 

§ 4 
Dłużnik oświadcza, że uznaje w całości wierzytelność, o której mowa w § 1 i zobowiązuje się 
do spłaty określonej w § 3  kwoty zadłużenia według rat ustalonych w załączniku  do 
niniejszego porozumienia na rzecz Wierzyciela. 
 

§ 5 
Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień wpływu środków na rachunek bankowy wierzyciela: 

 
……………………………………….. 

(nazwa jednostki) 

……………………………………….. 
(nazwa banku) 

 
Nr ………………………………………………………… 

§ 6 
Niedotrzymanie terminu zapłaty, o którym mowa w  § 3 powoduje, że należność staje się 
natychmiast wymagalna wraz z należnymi ustawowymi odsetkami za opóźnienie/odsetkami za 
opóźnienie w transakcjach handlowych*, obliczonymi od pierwotnych terminów płatności. 
         

§ 7 
Udzielona ulga w spłacie należności stanowi / nie stanowi * pomocy de minimis / pomocy de 
minimis w rolnictwie i rybołówstwie*. 

§ 8 
Dłużnik oświadcza, że przyjmuje warunki porozumienia. 
 

§ 9 
Wszelkie zmiany porozumienia wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 10 
Porozumienie sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z czego jeden dla 
Wierzyciela a drugi dla Dłużnika. 
 
 
…………………………….     ………………………………. 

WIERZYCIEL        DŁUŻNIK 
 

* wskazać/wybrać właściwe 

 

 

 



 
ZAŁĄCZNIK   

DO POROZUMIENIA NR …………………….. 

z dnia ………………….. 

określający harmonogram spłaty kwoty zadłużenia……………..…………zł. 

 

 
Numer raty 
 

 
Termin płatności 

 
Kwota raty 

 
Pozostała kwota do spłaty 

 
 
 

  
 

 
 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 
 
…………………………………….     ……………………………………. 

WIERZYCIEL       DŁUŻNIK 
 

 
 

 
 
 
 



Załącznik nr 5 
do Zarządzenia PM 

Nr Or-IV.0050.39.2023 
  z dnia 23 stycznia 2023 r. 

 
POROZUMIENIE NR ………………… 

z dnia……………………… 

w sprawie odroczenia terminu płatności należności z tytułu……………………… 

na podstawie § 7 ust. 1 i § 8 Uchwały Rady Miasta Jastrzębie-Zdrój Nr XVI.213.2022 
z dnia 15 grudnia 2022 roku w sprawie szczegółowych zasad, sposobu i trybu umarzania, 
odraczania lub rozkładania na raty spłat należności pieniężnych o charakterze cywilnoprawnym 
przypadających Miastu Jastrzębie-Zdrój lub jego jednostkom organizacyjnym, określenia 
warunków dopuszczalności pomocy publicznej w przypadkach, w których ulga stanowić 
będzie pomoc publiczną oraz wskazanie organu lub osób uprawnionych do udzielania tych ulg, 

 
zawarte w …………………………………. 
 
pomiędzy: 
 
....................................................................................................................... 
reprezentowaną/ym 
przez: 
 
....................................................................................................................... 
zwaną dalej „Wierzycielem” 
a 
 
....................................................................................................................................................... 
imię i nazwisko/nazwa dłużnika 
 
...................................................................................................................................................... 
adres zamieszkania/siedziba 
 
zwanym/ą dalej „Dłużnikiem” 
 

 
§ 1 

Przedmiotem niniejszego porozumienia jest odroczenie terminu płatności należności 
z tytułu .........................................................................w kwocie.............................. złotych 
(słownie : ..................................................................................................) 

w tym: 
- należność główna ..........................................zł 
- odsetki ...........................................zł 
- pozostałe koszty dochodzenia .......................................... zł 

 
ustalony na dzień …………………………. do dnia ………………………………. 

 
 
 
 
 



§ 2 
Przeprowadzone postępowanie wyjaśniające wykazało, że za odroczeniem terminu płatności 
przemawia.................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
 

§ 3 
Należności, o której mowa w § 1  w łącznej kwocie zadłużenia ………….....……zł, 
(słownie:…………….…..………..…………..….), odracza się termin płatności na okres 
………...miesięcy tj. do dnia……………… 
 

§ 4 
Dłużnik oświadcza, że uznaje w całości wierzytelność, o której mowa w § 1 i zobowiązuje się 
do spłaty określonej w § 3  kwoty zadłużenia zgodnie z ustalonym terminem płatności na rzecz 
Wierzyciela. 
 

§ 5 
Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień wpływu środków na rachunek bankowy wierzyciela: 

 
……………………………………….. 

(nazwa jednostki) 

……………………………………….. 
(nazwa banku) 

 
Nr ………………………………………………………… 

§ 6 
Jeżeli w ustalonym terminie dłużnik nie dokona spłaty odroczonej należności, należność 
staje się natychmiast wymagalna wraz z należnymi ustawowymi odsetkami za 
opóźnienie/odsetkami za opóźnienie w transakcjach handlowych*, obliczonymi od 
pierwotnych terminów płatności. 
 

§ 7 
Udzielona ulga w spłacie należności stanowi / nie stanowi * pomocy de minimis / pomocy de 
minimis w rolnictwie i rybołówstwie*. 

§ 8 
Dłużnik oświadcza, że przyjmuje warunki porozumienia. 

 
§ 9 

Wszelkie zmiany porozumienia wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 10 
Porozumienie sporządzono w  dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z czego jeden dla 
Wierzyciela a  drugi dla Dłużnika. 
 

 

………………………………….    ………………………………… 
WIERZYCIEL       DŁUŻNIK 

 

* wskazać/wybrać właściwe 


